Zarzgdzenie nr 201/2021
Burmistrza Choroszezy
z dnia 5 stycznia 2021 r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielenia zaméwien publicznych, ktérych
warto$¢ jest mniejsza od kwoty 130 000 zl netto

Na podstawie art. 30 ust. 1 i ust. 2 pkt 3 oraz art. 33 ustawy z dnia 9 maja 2018 roku o
samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2020 r., poz. 713 ze zm.) zarzadzam co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ w Urzedzie Miejskim w Choroszezy ,.Regulamin udzielania zamowien
publicznych, ktorych warto$é jest mniejsza od kwoty 130 000 zt netto”, stanowigcy zalgcznik
do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Traci moc Zarzadzenie Nr 14/2019 Burmistrza Choroszczy z dnia 28 stycznia 2019 roku
w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielenia zamowien publicznych o wartosci
szacunkowej nieprzekraczajgcej wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zal. do Zarzadzenia nr 201/2021
Burmistrza Choroszezy z dnia 5 stycznia 2021 r.

Regulamin udzielania zaméwien publicznych, ktérych warto§é jest mniejsza od kwoty
130 000 zl netto.

§1

1. Zamodwienia publiczne klasyczne, zwane dalej ,,zaméwieniami”, ktérych warto$é jest
mniejsza od kwoty 130 000 zt netto, mogg by¢ udzielane na zasadach okreslonych
niniejszym Regulaminem.

2. Wydatkowanie $rodkéw w ramach udzielania zaméwien powinno byé dokonywane w
sposdb celowy i oszczgdny przy zachowaniu zasady uzyskiwania najlepszych efektow
z danych nakladow oraz w sposdb umozliwiajgcy terminowg realizacje zadan.

§2

1. Zamodwienia, ktérych warto$¢ jest mniejsza od kwoty 20 000 zt netto, realizowane sa
samodzielnie przez kierownikow Wydziatu lub upowaznionych pracownikéw.

2. Udzielenie zamdwienia, ktorego wartos¢ jest rowna lub przekracza kwote 20 000 z}
netto lecz jest mniejsza od kwoty 130 000 zt netto zatwierdza Burmistrz lub osoba
przez niego upowazniona po przeprowadzeniu przez kierownikéw Wydzialu lub
upowaznionych pracownikéw procedury okreslonej niniejszym Regulaminem.

§3

1. W przypadku udzielania zamowien, ktérych warto$¢ jest mniejsza od kwoty 20 000 zt
netto nie jest wymagane sporzadzenie dokumentacji czynnodci, a jedynie
potwierdzenie na fakturze wystawionej przez Wykonawce dokonania sprawdzenia
merytorycznego.

2. W przypadku udzielania zaméwien, ktorych warto$é jest rowna lub przekracza kwote
20 000 zt netto lecz jest mniejsza od kwoty 130000 zi netto wymagane jest
sporzgdzenie formularza dokumentujgcego udzielenie zaméwienia, wedlug wzoru
stanowigcego zalgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

3. Podstawg realizacji zamdwienia, ktérego warto$¢ jest réwna lub przekracza kwote
50 000 zt netto jest umowa zawarta w formie pisemne;.

4. Po realizacji zamowienia, formularz dokumentujgcy udzielenie zamodwienia,
dotgczany jest do faktury i przekazywany do Wydzialu Finansowego. Kopia
formularza przekazywana jest pracownikowi ds. zaméwien publicznych.

§ 4
1. Udzielenie zamoéwienia, ktorego wartosé jest réwna lub przekracza kwote 20 000 zt

netto nalezy poprzedzi¢ rozeznaniem (telefonicznie, faksem, e-mailem lub pisemnie)
wiasciwego rynku potencjalnych Wykonawcow(lokalnego lub krajowego).



. Rozeznanie rynku polega na uzyskaniu od co najmniej trzech potencjalnych
Wykonawcoéw informacji o oferowanych przez nich warunkach wykonania
zamoOwienia. W przypadku, gdy na wilasciwym rynku dziala mniej niz trzech
Wykonawcow, wystarczajgce jest uzyskanie informacji od dwéch potencjalnych
Wykonawcow.

. Jezeli uzyskanie informacji od wigcej niz jednego wykonawcy jest niemozliwe lub
znacznie utrudnione, mozna poprzestaé na uzyskaniu informacji od jednego
wykonawcy.

. Potwierdzeniem uzyskania informacji jest pismo, faks, e-mail od Wykonawcy, notatka
stluzbowa z rozmowy telefonicznej, kopia dostepnego cennika badz plik lub wydruk ze
strony internetowej. Dokumenty te powinny wskazywac nazwe i adres Wykonawcy,
przedmiot zamowienia i warunki wykonania zaméwienia, w tym w szczegdlnosci ceng
lub koszt.

. 7 zastrzezeniem ust. 6, zamdwienia nalezy udzieli¢ Wykonawcy, ktéry wedtug
uzyskanej informacji oferuje najkorzystniejsze warunki realizacji zaméwienia, biorge
pod uwage zaréwno oferowang ceng lub koszt jak réwniez inne kryteria odnoszgce do
przedmiotu zamoéwienia, np. termin wykonania, funkcjonalnos¢, parametry techniczne,
koszty eksploatacji, warunki gwarancji, termin platnodci itp.

. Udzielenie zamoéwienia moze by¢ poprzedzone negocjacjami prowadzonymi w celu
ulepszenia warunkow realizacji zamowienia ze wszystkimi Wykonawcami, od ktorych
uzyskano informacje albo z Wykonawca oferujacym najkorzystniejsze warunki
realizacji zamowienia. Z przeprowadzonych negocjacji nalezy sporzadzi¢ odrgbny
protokét. Wyniki negocjacji przedstawia si¢ w formularzu o ktérym mowa w § 3
ust. 2.

. Zasad opisanych w punktach 1-6 nie stosuje si¢, jezeli zamdwienie jest udzielane
w drodze zapytania ofertowego, prowadzonego na podstawie publicznego ogloszenia
albo zaproszenia do sktadania ofert skierowanego do co najmniej trzech potencjalnych
Wykonawcow. Warunki zapytania ofertowego okresla si¢ w tresci ogloszenia albo
zaproszenia. Udzielenie zamdéwienia moze byé poprzedzone negocjacjami
prowadzonymi w celu ulepszenia warunkow realizacji zamoOwienia z wykonawcs,
ktorego oferta zostala najwyzej oceniona, jezeli warunki zapytania ofertowego
przewidujg taka mozliwos¢.

. Przeprowadzenie rozeznania rynku potencjalnych Wykonawcoéw nie ma zastosowania
w przypadku, gdy ze wzgledu na szczegélny charakter i rodzaj dostaw, ustug lub robot
budowlanych uzasadnione jest udzielenie zaméwienia konkretnemu Wykonawcy.

. W uzasadnionych przypadkach za zgoda Burmistrza mozna odstapi¢ od stosowania od
zasad opisanych w punktach 1-7.
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zalgcznik nr 1

(pieczet adresowa Zamawiajgcego)

FORMULARZ DOKUMENTUJACY UDZIELENIE
ZAMOWIENIA, KTOREGO WARTOSC JEST MNIEJSZA OD
KWOTY 130 000 Zt. NETTO

1. Przedmiotem zamowienia jest

................................................................................................

......................................................................................................

2. Ustalona z nalezytg starannoscig warto$¢ zamowienia jest mniejsza od kwoty 130 000
zl netto. Zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt. ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamoOwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 ze zm.) zamdéwienie nie podlega
przepisom tej ustawy.

3. Informacje o oferowanych warunkach wykonania zamoéwienia uzyskano od
nast¢pujgcych potencjalnych Wykonawcow (podac nazwy Wykonawcdow oraz date i
sposob uzyskania informacji):

......................................................................................................

4. Uzyskano nastepujace informacje o oferowanych warunkach wykonania zaméwienia
(cena lub koszt oraz inne istotne elementy np. termin wykonania, funkcjonalnosé,
parametry techniczne, koszty eksploatacji, warunki gwarancji, termin platnosci itp. )*

......................................................................................................
......................................................................................................

................................................................................................

5. W wyniku przeprowadzonego rozeznania rynku, przedmiotowe zamoéwienie udzielone
zostanie Wykonawcy:

............................................................................................................

.............................................................................................................

(wpisa¢ nazwg i adres Wykonawcy)
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Postepowanie przeprowadzil .........cccoieiiiiiiiiisicccs e
(Kierownik Wydzialu lub upowazniony pracownik i kierownik Wydzialu)



Uzendnil: cosvums msinummavsnsanvavenia [HE77+73Te 171 (RS ———

(podpis pracownika ds. zaméwien publicznych) (podpis Skarbnika)

Zatwierdzil: ..o,

(podpis)

* - jezeli przed udzieleniem zamdwienia przeprowadzono negocjacje, w punkcie 4 nalezy podaé ich wynik a
protokél negocjacji zalgezyé do niniejszego formularza



