Zarzadzenie Nr 94/2019
Burmistrza Choroszczy
z dnia 27 listopada 2019 roku

w sprawie wprowadzenia legitymacji stuzbowych pracownikom Urzgdu Miejskiego w Choroszczy

Na podstawie art. 34 ust.1 ustawy z dnia 5 czerwca 2001 roku o samorzadzie gminnym (Dz.U.
z 2019 r., poz.506.) oraz art.7 pkt3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach
samorzgdowych (Dz.U. z 2019 r., poz.1282), zarzadzam co nastepuje:

§1
Wprowadza sie legitymacje stuzbowa pracownikom Urzedu Miejskiego w Choroszezy, ktérej wzdr
okresla zatacznik nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

§2

I. Legitymacje stuzbowe pracownikom Urzedu Migjskiego w Choroszezy wystawia Burmistrz
Choroszczy lub upowazniona przez niego osoba, na pisemny wniosek Kierownika Wydzialu,
ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

2. Legitymacje sluzbowe wydawane sg pracownikom wykonujacym czynnosei kontrolne lub inne
czynnosci stuzbowe poza siedzibg Urzedu, w sytuacjach okreslonych przez odrgbne przepisy.

3. Legitymacja okazywana jest do wykonywania czynnosci kontrolnych lub innych czynnosci
stuzbowych w zakresie okreslonym odrgbnym upowaznieniem, wydanym przez Burmistrza
lub inna upowazniong osobe.

4. Ewidencje wydanych legitymacji stuzbowych prowadzi kierownik Wydzialu Organizacyjnego
Urzedu Miejskiego w Choroszezy wedtug wzoru stanowigcego zalgeznik nr 3 do niniejszego
zarzadzenia.

5. Legitymacje numerowane sa kolejng cyfrg rzymska oraz rokiem wydania.

6. Legitymacja stuzbowa moze by¢ wykorzystywana tylko i wylacznie do celéw stuzbowych.

§3

1. Pracownik zobowigzany jest dba¢ o nalezyty stan legitymacji sluzbowej oraz chronié¢ ja przed
ufratg, zniszczeniem lub uszkodzeniem.

2. Legitymacja stuzbowa podlega wymianie w przypadku zmiany danych osobowych.

3. W przypadku utraty, zniszczenia lub uszkodzenia legitymacji stuzbowej pracownik zobowigzany
jest niezwlocznie powiadomié o tym fakcie bezposredniego przetozonego.

4. W przypadku okreslonych w ust.3 wystawia si¢ duplikat legitymacji stuzbowej na zasadach
okreslonych dla wystawiania legitymacji stuzbowej.

5. Pracownik zobowigzany jest do niezwlocznego zwrotu legitymacji stuzbowej lub oddania
jej do depozytu prowadzonego przez Wydziat Organizacyjny w przypadku:
1) ustania stosunku pracy,
2) otrzymania urlopu bezplatnego w wymiarze dluzszym niz 3 miesigece lub urlopu

wychowawczego,

3) innej nieobecnosei w pracy trwajacej ponad 3 miesigce.

6. Pracownik, ktéry po otrzymaniu duplikatu legitymacji stuzbowej odzyskatl utracong legitymacjg
jest zobowigzany niezwlocznie zwrocié ja wystawiajacemu legitymacije.



§4

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Wydzialu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego
w Choroszezy.

§5

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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ZDJECIE

.......................................

Podpis Pracownicy/Pracownika

Zatacznik nr 1
do zarzadzenia Nr 94/2019
Burmistrza Choroszczy

z dnia 27 listopada 2019 roku

LEGITYMACJA nr

......

Pani/Pan

........................................................

jest zatrudnionaly

w Urzedzie Miejskim w Choroszczy

Burmistrz Choroszczy

.................................................

Data wystawienia Podpis



Zatacznik nr 2

do zarzadzenia Nr 94/2019
Burmistrza Choroszczy

z dnia 27 listopada 2019 roku

(pieczg¢ komorki organizacyjnej)

WNIOSEK O WYDANIE LEGITYMACJI SEUZBOWEJ

Prosze o wydanie legitymacji stuzbowej dla:
Imie i nazwisko pracownika

..................................................................................................................
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Uzasadnienie — podstawa prawna wykonywania czynnosci kontrolnych badz innych czynnosci

stuzbowych

...............................................................................................................
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...............................................................................................................

Dot pyonodel Topilrmmaelll o mew mccommnmnsa s sk smmssts seimiine s s
Jednocze$nie o$wiadczam, ze przedmiotowy wniosek dotyczy:
1) wydania pierwszej legitymacii,
2) wydania duplikatu legitymacji (z powodu: zniszczenia, zgubienia lub kradziezy),

3) zmiany danych zawartych w legitymacii.

(data i podpis wnioskodawcy)
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