ZARZADZENIE NR 73/2019
BURMISTRZA CHOROSZCZY

z dnia 18 wrzeénia 2019 r.

w sprawie wprowadzenia procedury przeprowadzania kontroli podatkowej u 0s6b
fizycznych i prawnych oraz powolania zespolu kontrolnego do przeprowadzenia
kontroli podatkowej na terenie Gminy Choroszcz

Na podstawie art. 281 § 1 Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (t.j.
Dz. U. 22019 r. poz. 900 z pozn. zm.), art. 47 ust.1 Ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo
przedsiebiorcow (Dz. U. z 2019 1. poz. 1292 z pdzn. Zm.) zarzadzam co nastepuje:

§1.

Wprowadzam procedure przeprowadzenia kontroli podatkowej w zakresie wywigzywania
si¢ podatnikow z obowigzkéw wynikajacych z przepisow prawa podatkowego, rzetelnosci
deklarowanych podstaw opodatkowania, powszechnosci i prawidtowosci opodatkowania
zgodnie z przepisami prawa podatkowego, zgodnosci ze stanem faktycznym deklaragji i
informacji sktadanych przez podatnikéw, prawidfowosci poboru optat przez inkasentow

Gminy Choroszcz, stanowiaca zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2.
1. Powotuje Zesp6t Kontrolny w wymienionym nizej sktadzie:

Przewodniczacy — Wojciech Wisniewski
Z-ca Przewodniczacego— Andrzej Sztabelski
Czlonek ~ Agnieszka Kondraciuk

Cztonek - Sylwia Sciepko

Czlonek — Katarzyna Ostrowska

Czlonek - Sylwia Osewska

LA U

Jadwiga Rudnicka

2. Dopuszcza si¢ przeprowadzenie kontroli podatkowej w skfadzie co najmniej 2 ~ osobo-

wym.

§ 3.



Kontroli nalezy dokona¢ zgodnie z przepisami dziatu VI ustawy z dnia 29 sierpnia 2009
r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2019 r. poz. 900, 924, 1018), oraz w zakresie kontroli
przedsigbiorcy zgodnie z przepisami rozdziatu 5 ustawy z dnia 2 lipca 2004 1. o swobodzie
dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2017 r. poz. 2168, 2290, 2486, z 2018 r. poz. 107, 398.) w

terminach okreslonych w planie kontroli.
§4.

Plan kontroli rokrocznie ustalany bedzie odrebnym Zarzadzeniem.
§5.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy Choroszcz.
§ 6.

Zarzadzenie wychodzi w Zycie z dniem podpisania i podlega publikacji w Biuletynie Infor-

macji Publicznej oraz wywieszeniu na tablicy ogtoszen Urzedu Miejskiego w Choroszczy




Zalgcznik

do Zarzgdzenia Nr 73.2019
Burmistrza Choroszczy

z dnia 18.09.2019 r.

Procedura przeprowadzania kontroli podatkowej u 0s6b fizycznych i prawnych na

terenie Gminy Choroszcz

I. Podstawa prawna wprowadzenia procedury kontroli podatkowej:

Podstawowe zasady przeprowadzania kontroli podatkowej uregulowane sq przepisami
Dziatu VI Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2019 r. poz. 900,
924, 1018). Kontrola przedsiebiorcy jest rowniez regulowana przepisami Rozdziatu 5 Usta-
wy z dnia 2 lipca 2004 r. 0 swobodzie dziatalnosci gospodarczej ((Dz. U. z 2017 r. poz. 2168,
2290, 2486, z 2018 r. poz. 107, 398.).

II. Cel kontroli podatkowej:

1. Kontrola powszechnosci i prawidlowosci opodatkowania zgodnie z przepisami prawa
podatkowego tj. podatku od nieruchomosci, podatku rolnego, podatku lesnego, po-
datku od srodkow transportowych.

2. Kontrola zgodno$ci ze stanem faktycznym deklaracji i informacji sktadanych przez
podatnikéw, na ktérych cigzy obowigzek podatkowy.

3.Kontrola prawidfowos$ci poboru optat przez inkasentéw (soltysow).

1. Zadania kontroli podatkowej

1. Wykonywanie czynnosci sprawdzajacych u podatnikéw, inkasentéw oraz nastepcow
prawnych, bedacych osobami fizycznymi, osobami prawnymi oraz jednostkami or-
ganizacyjnymi, w tym spotkami nieposiadajacymi osobowosci prawnej;

2. Sporzadzanie protokotu kontroli;

3. Sporzadzanie notatek stuzbowych z czynnoéci sprawdzajacych przeprowadzanych u
podatnikéw w miare zaistniatych okolicznoéci faktycznych;

4, Wspolpraca z innymi komoérkami organizacyjnymi Urzgdu Gminy oraz innymi orga-
nami podatkowymi;

5. Prowadzenie rejestréw przeprowadzonych kontroli, zawiadomien o zamiarze
wszczecia kontroli podatkowej, upowaznien do kontroli, postanowieri, wezwan oraz
innej korespondencji;

6. Sporzadzanie informacji oraz péirocznych i rocznych sprawozdan dotyczacych prze-

prowadzonych kontroli i ich wynikdéw.



IV. Kontrola podatkowa obejmuje:

AN S =

Powierzchnie gruntdéw i sposob ich wykorzystania;

Powierzchnie uzytkowe budynkoéw i sposéb ich uzytkowania;

Wartos¢ budynkéw zwigzanych z prowadzona dziatalnoscig gospodarcza;
Dokumentacj¢ w zakresie pkt 1-3;

Dokumentacjg dotyczacg posiadanych srodkédw transportowych.

Etapy przeprowadzania kontroli podatkowey:

Skarbnik gminy w porozumieniu z Burmistrzem oraz w uzgodnieniu z pracownika-
mi wymiaru podatkéw przygotowuje projekt planu kontroli podatkowe;j.
Projekt planu kontroli sporzadzany jest na okres roku kalendarzowego. Projekt planu
kontroli jest zatwierdzany przez Burmistrza Gminy.
Poza planem kontroli, w przypadku, gdy okolicznosci faktyczne uzasadniajg nie-
zwloczne jej podjecie, kontrola podatkowa moze by¢ wszczeta po okazaniu legityma-
¢ji stuzbowej kontrolowanemu lub osobie go reprezentujgcej.
Organy podatkowe zawiadamiajg kontrolowanego o zamiarze wszczecia kontroli
podatkowej. Wzor zawiadomienia okreéla zatagcznik do Rozporzadzenia Ministra Fi-
nansdw z dnia 19 lipca 2019 r. w sprawie wzoru zawiadomienia o zamiarze wszcze-
cia kontroli podatkowej — druk ZAW-K (Dz.U. 2019, poz. 1380). Kontrolg wszczyna
sig nie wezeéniej niz po uplywie 7 dni i nie pdzZniej niz przed uptywem 30 dni od dnia
dorgczenia zawiadomienia o zamiarze jej wszczecia.
Wszczecie kontroli przed uptywem 7 dni od dnia doreczenia zawiadomienia wymaga
zgody kontrolowanego.
Nie zawiadamia sig o zamiarze wszczecia kontroli podatkowej w przypadkach okre-
slonych w art. 282c ustawy — Ordynacja podatkowa.
Zawiadomienie o zamiarze wszczecia kontroli podatkowej zawiera:

a. oznaczenie organu;

b. date i miejsce wystawienia;

c. oznaczenie kontrolowanego;

d. wskazanie zakresu kontroli;

e. pouczenie o prawie zlozenia korekty deklaracji;

f.  podpis osoby upowaznionej do zawiadomienia.
Kontrola podatkowa przeprowadzana jest na podstawie imiennego upowaznienia
udzielonego przez Burmistrza Gminy wedtug wzoru okreslonego Rozporzadzeniem
Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2009 roku w sprawie wzoru imiennego upowaz-
nienia do przeprowadzenia kontroli podatkowej — druk KON-W ( Dz. U. Nr 36, poz.
281) oraz legitymacji stuzbowej.
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Wszczecie kontroli podatkowej, nastepuje po doreczeniu kontrolowanemu lub osobie
go reprezentujacej upowaznienia do jej przeprowadzenia.
Kontrola podatkowa moze by¢ wszczgta bez upowaznienia, po okazaniu legitymacji
stuzbowej w przypadku, gdy okolicznosci faktyczne uzasadniaja niezwloczne podje-
cie kontroli.
W przypadku o ktérym mowa w pkt. 10 upowaznienie dorecza sig niezwlocznie lecz
nie pozniej niz do 3 dni od daty wszczgcia kontroli.
Kontrola powinna zosta¢ zakornczona bez zbednej zwloki, nie pdzniej niz w terminie
wskazanym w upowaznieniu (uwzgledniajac zapisy Ustawy o swobodzie dziatalno-
$ci gospodarczej). O kazdym przypadku niezakoriczenia kontroli w terminie wska-
zanym w upowaznieniu kontrolujacy zobowiazany jest zawiadomi¢ kontrolowanego,
podajac przyczyny przediuzenia terminu zakonczenia kontroli i wskazujac nowy
termin jej zakornczenia.
Przebieg kontroli dokumentuje si¢ w protokole.
Protokdt kontroli zawiera w szczegdlnosci:

a. wskazanie kontrolowanego;

. wskazanie 0séb kontrolujacych;

okreslenie przedmiotu i zakresu kontroli;

b
c
d. okreslenie miejsca i czasu przeprowadzania kontroli;

e. opisu dokonanych ustalen faktycznych;

f.  dokumentacje dotyczaca przeprowadzonych dowodow;

g. oceng prawng sprawy bedacej przedmiotem kontroli;

h. pouczenie o prawie zloZenia zastrzezen lub wyjasnien oraz prawie ztozenia
korekty deklaracji;

i. pouczenie o obowiazku zawiadomienia organu podatkowego przez kontro-
lowanego o kazdej zmianie swojego adresu dokonanej w ciggu 6 miesigcy od
dnia zakoriczenia kontroli podatkowej, jezeli w toku kontroli podatkowej
ujawniono nieprawidlowosci, oraz skutkach niedopelnienia tego obowigzku.

Protokét jest sporzadzany w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach. Jeden egzem-
plarz protokotu kontrolujgcy dorgcza kontrolowanemu.

W przypadku zlozenia zastrzezen do tresci protokotu kontrolujacy rozpatruje je i w
terminie 14 dni powiadamia kontrolowanego o sposobie ich zatatwienia, wskazujac
w szczegOlnosci, ktore zastrzezenia nie zostaly uwzglednione, wraz z uzasadnieniem
faktycznym i prawnym.

Z kopia protokotu z kontroli zapoznaje sie Skarbnik Gminy i w przypadku koniecz-
nosci przeprowadzenia post¢epowania podatkowego wyznacza osobe do jego prze-
prowadzenia. W innym przypadku kopia protokotu kontroli zatgczana jest do akt
podatnika.

W uzasadnionych przypadkach, zgodnie z art. 286a ustawy — Ordynacja podatkowa,
kontrolujacy moze wezwac wilasciwe organy do udzielenia pomocy lub asysty przy

wykonywaniu czynnoéci kontrolnych.



19. Kontrolujacy zobowigzany jest do zachowania w tajemnicy wszelkich infor-
macji uzyskanych w trakcie wykonywania czynnosci kontrolnych, ktore sta-
nowig tajemnice skarbowa w rozumieniu Ustawy. Dostep do powyzszych in-
formacji posiada bezposredni przelozony, Burmistrz Gminy oraz inne osoby
wylgcznie jesli wynika to z obowigzujacych przepisow prawa lub regulacji
wewnetrznych Urzedu Miasta. Obowiazek zachowania tajemnicy skarbowej
istnieje takze w przypadku ustania zatrudnienia lub zakoriczenia pracy w Ze-

spole.




