UCHWALA NR XX/204/2016
RADY MIEJSKIEJ W CHOROSZCZY

z dnia 10 listopada 2016 r.

w sprawie likwidacji Zespolu Obstugi Szkét w Choroszczy i utworzeniu Centrum Ustug Wspdélnych w
Choroszczy i nadania Statutu

Na podstawie art. 9 ust.1, art. 10a pkt 1, art. 10b ust. 2, art. 10c, art. 10d oraz art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. h ustawy
z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 446, ze zm. poz. 1579) oraz art. 12
ust. 1 pkt 2, ust. 2, ust 3, ust. 6 i ust. 7 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z
2013 r. poz. 885, ze zm. poz. 938, poz. 1646, z 2014 r. poz. 379, poz. 911, poz. 1146, poz. 1626, poz. 1877, z
2015 r. poz. 238, poz. 532, poz. 1045, poz. 1117, poz. 1130, poz. 1189, poz. 1190, poz. 1269, poz. 1358, poz.
1513, poz. 1830, poz. 1854, poz. 1890, poz. 2150, z 2016 r. poz. 195, poz. 1257, poz. 1454) uchwala sie, co
nastgpuje:

§ 1. Z dniem 31 grudnia 2016 r. likwiduje si¢ samorzadowa jednostke organizacyjng Gminy Choroszcz,
dziatajacg w formie jednostki budzetowej, pod nazwa Zespot Obstugi Szkét w Choroszczy.

§ 2. Z dniem 01 stycznia 2017 r. tworzy si¢ jednostke budzetowg Gminy Choroszcz pod nazwa Centrum
Ustug Wspdlnych w Choroszczy.

§ 3. 1. Centrum Ustug Wspodlnych w Choroszczy przejmuje wszystkie nalezno$ci 1 zobowigzania
likwidowanego Zespotu Obstugi Szkét w Choroszczy.

2. Mienie likwidowanego Zespotu Obstugi Szkot w Choroszczy z dniem 01 stycznia 2017 r. staje si¢
mieniem Centrum Ustug Wspdlnych w Choroszczy.

3. Zadania nalezace do Zespolu Obstugi Szkoét w Choroszczy przejmuje z dniem 01 stycznia 2017 r.
Centrum Ustug Wspolnych w Choroszczy.

4. Pracownicy zatrudnieni w Zespole Obstugi Szk6t w Choroszczy z dniem 01 stycznia 2017 r. stajg sig
pracownikami Centrum Ushug Wspdlnych w Choroszczy.

§ 4. Centrum Ustug Wspolnych w Choroszezy nadaje si¢ statut w brzmieniu okreslonym w zataczniku do
uchwaty.

§ 5. Z dniem 31 grudnia 2016 r. traci moc uchwata Nr XX/195/2013 Rady Miejskiej w Choroszczy z dnia
30 wrzesnia 2013 r. w sprawie nadania statutu Zespotowi Obstugi Szkot w Choroszezy i uchwata Nr

XIX/186/2016 Rady Miejskiej w Choroszczy z dnia 30 wrze$nia 2016 r. w sprawie zmiany statutu Zespotu
Obstugi Szkot w Choroszezy.

§ 6. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Burmistrzowi Choroszczy.

§ 7. Uchwatla wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczaca Rady
Miejskiej w Choroszczy

mgr Beata Marlena Jezerys
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Zatacznik do Uchwaly Nr XX/204/2016
Rady Miejskiej w Choroszczy
z dnia 10 listopada 2016 r.

STATUT CENTRUM USLUG WSPOLNYCH w Choroszczy

Rozdzial 1.
Postanowienia ogdlne

§ 1. Centrum Ustug Wspdlnych w Choroszczy, zwane dalej "CUW", jest gminng jednostka organizacyjna,
dziatajaca na podstawie:

1) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 594 z p6zn. Zm.);
2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z p6zn. zm.);
3) ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 1. poz. 330 z pdzn. zm.);

4) ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1202 z po6zn.
zm.);

5) ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2015 r. p0z.2156 z p6zn. zm.);
6) ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. - Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2016 r. poz. 1379);
7) ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 (Dz. U. z 2016 r. poz. 657
8) niniejszego Statutu.

§ 2. 1. Siedzibg CUW jest miasto Choroszcz.

2. Terenem dziatania CUW jest gmina Choroszcz.

§3.1. CUW zapewnia obsluge finansowa, rachunkowa oraz administracyjno — organizacyjna
wymienionym jednostkom organizacyjnym gminy zaliczanym do sektora finanséw publicznych, zwanymi dalej
»jednostkami obstugiwanymi”:

1) Zespotowi Szkoét w Choroszezy, 16-070 Choroszcz, ul. Powstania Styczniowego 26a, a w tym:

a) Publicznemu Gimnazjum im. ks. Kardynata Stefana Wyszynskiego w Choroszczy,

b) Szkole Podstawowej im. Henryka Sienkiewicza w Choroszczy,

c¢) Publicznemu Liceum Ogoélnoksztatcagcemu w Choroszczy;
2) Szkole Podstawowej im. Marszatka Jézefa Pitsudskiego w Kruszewie, 16-070 Choroszcz, Kruszewo 62;
3) Szkole Podstawowej w Zlotorii, 16-070 Choroszcz, Ztotoria 159a;

4) Przedszkolu Samorzadowemu im. Jana Pawla II w Choroszczy, 16-070 Choroszcz, ul. Powstania
Styczniowego 4;

5) Ztobkowi Samorzadowemu Nr 1 w Choroszczy, 16-070 Choroszcz, ul. Powstania Styczniowego 1.
2. CUW realizuje zadania wlasne oraz zlecone przez organ prowadzacy.

3. CUW uzywa pieczeci podtuznej o nastgpujacej tresci: Centrum Ustug Wspolnych w Choroszczy ul.
Sienkiewicza 29 16-070 Choroszcz.

4. Centrum Ustug Wspdlnych uzywa skrotu o nastgpujacej tresci: CUW w Choroszczy.

Rozdzial 2.
Zakres dzialania

§ 4. Do zakresu dziatania CUW w Choroszczy nalezy:
1) w zakresie obstugi finansowe;j:

a) prowadzenie obstugi rachunkéw bankowych,
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b) prowadzenie kasy,

¢) biezacy nadzor nad realizacjg planu finansowego,

d) biezgca informacja o sytuacji finansowej i realizacji budzetu,

e) sporzadzanie list wynagrodzen pracownikow jednostek obstlugiwanych,

f) dokonywanie wyptat wynagrodzen oraz naliczanie i odprowadzanie zwigzanych z tym $wiadczen
obligatoryjnych na rzecz ZUS, US, itp.,

g) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu,
h) rozliczanie $redniego wynagrodzenia nauczycieli zgodnie z art. 30a Karty Nauczyciela,

i) sporzadzanie sprawozdan budzetowych, sprawozdan z zakresu operacji finansowych 1 innych
wymaganych przepisami prawa,

j) sporzadzanie kwartalnych i rocznych sprawozdan GUS,

k) prowadzenie obstugi finansowo — ksiegowej zakladowych funduszy $wiadczen socjalnych jednostek
obstugiwanych;

2) w zakresie obstugi rachunkowe;j:
a) okreslenie zasad (polityki) rachunkowosci,
b) przeprowadzanie inwentaryzacji aktywow 1 pasywow,

c¢) prowadzenie, na podstawie dowodow ksiegowych, ksiag rachunkowych ujmujacych zapisy zdarzen w
przypadku chronologicznym w sposo6b systematyczny,

d) gromadzenie i przechowywanie dowodéw ksiggowych oraz pozostatej dokumentacji przewidzianej
ustawa,

e) prowadzenie ewidencji sktadnikow majatkowych;
3) w zakresie obstugi administracyjno - organizacyjnej:

a) prowadzenie teczek akt osobowych i1 obsluga spraw kadrowych pracownikow zatrudnionych w
jednostkach obstugiwanych,

b) prowadzenie sprawozdawczosci statystycznej,

c) wspotpraca z dyrektorami jednostek obstugiwanych w zakresie realizacji rzadowych programoéow
pomocowych, w tym rozliczanie przyznanych dotacji;

4) realizacja zadan begdacych zadaniami organu prowadzacego, a zleconych do prowadzenia CUW w
Choroszczy:

a) obstuga finansowo - ksiggowa oraz przyjmowanie zgloszen pracodawcow o zawieraniu umow z
pracownikami mtodocianymi,

b) prowadzenie i koordynowanie dzialan w zakresie systemu informacji o$wiatowej, w tym prowadzenie
bazy danych o$wiatowych w zakresie zadan przewidzianych dla organu prowadzacego,

¢) prowadzenie ewidencji niepublicznych placéwek oswiatowych,

d) udzielanie i1 rozliczanie dotacji dla publicznych placéwek o§wiatowych prowadzonych przez osoby
prawne inne niz jednostki samorzadu terytorialnego i niepublicznych placowek o§wiatowych,

e) prowadzenie rejestru podmiotow prowadzacych ztobki lub kluby dziecigce,

f) udzielanie i rozliczanie dotacji celowej dla podmiotow prowadzacych ztobki lub kluby dzieciece,
g) organizacja dowozu uczniéw (w tym niepelnosprawnych) do placowek oswiatowych,

h) planowanie sieci i obwodow placowek oswiatowych,

i) prowadzenie rejestru obowiazku nauki,

j) weryfikacja projektow organizacyjnych placowek oswiatowych pod katem zgodnosci z obowigzujgcymi
przepisami prawa i zabezpieczenia $rodkow finansowych,

k) obsluga administracyjna postepowan egzaminacyjnych na stopien nauczyciela mianowanego,
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1) przygotowanie materiatbw do konkursow na dyrektoréw placéwek o§wiatowych i naboru dyrektora
ztobka oraz przygotowanie materiatdw do oceny pracy dyrektorow placéwek oswiatowych,

1) prowadzenie spraw zwigzanych z nagrodami Ministra Edukacji Narodowej, Podlaskiego
Kuratora O$wiaty oraz Burmistrza Choroszczy,

m) przygotowywanie projektow uchwat Rady Miejskiej w Choroszczy i zarzadzen Burmistrza Choroszczy
w zakresie prowadzonych spraw,

n) prowadzenie spraw dotyczacych udzielania pomocy materialnej o charakterze socjalnym dla uczniow
zamieszkatych na terenie Gminy Choroszcz,

Rozdzial 3.
Gospodarka finansowa

§ 5. CUW w Choroszczy prowadzi obsluge finansowa na zasadach przewidzianych dla samorzadowych
jednostek budzetowych.

§ 6. 1. Zrodlem finansowania dziatalnoéci CUW w Choroszczy sa $rodki z budzetu gminy.

2. CUW w Choroszczy prowadzi dzialalno§¢ na podstawie rocznego planu finansowego z podziatem na
jednostki obshugiwane.

3. Mienie CUW w Choroszczy jest mieniem komunalnym, w sktad ktoérego nie wchodza sktadniki mienia
jednostek obstugiwanych.

4. Za stan mienia CUW w Choroszczy odpowiada dyrektor CUW.

Rozdzial 4.
Zarzadzanie i organizacja

§ 7. 1. CUW w Choroszczy zarzadza dyrektor, ktorego zatrudnia i zwalnia Burmistrz Choroszczy.
2. Dyrektor i pracownicy CUW w Choroszczy sa pracownikami samorzagdowymi.
3. Dyrektor podlega Burmistrzowi Choroszczy, a pracownicy CUW w Choroszczy podlegaja dyrektorowi.

4. Dyrektor kieruje jednoosobowo dziatalnoscia CUW w Choroszczy na podstawie pelmomocnictwa
udzielonego przez Burmistrza Choroszczy.

§ 8. Dyrektor CUW w Choroszczy jest wlasciwy do nawigzywania i rozwigzywania stosunku pracy z
pracownikami Centrum.

§ 9. Dyrektor CUW w Choroszczy jest kierownikiem zaktadu pracy w rozumieniu przepisOw prawa pracy.

§ 10. Strukturg organizacyjng oraz szczegotowe zasady funkcjonowania CUW w Choroszczy okresla
regulamin organizacyjny ustalony przez dyrektora CUW w Choroszczy i zatwierdzony przez Burmistrza
Choroszczy.

Rozdzial 5.
Postanowienie koncowe

§ 11. Zmiana postanowien Statutu nastgpuje w trybie przewidzianym dla jego nadania.
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Uzasadnienie

Podjecie niniejszej uchwaly wynika ze zmian przepiséw prawa wprowadzonych ustawg z dnia 25
czerwca 2015 r. o zmianie ustawy o samorzadzie gminnym oraz o zmianie niektéorych innych ustaw.
Zlikwidowanie Zespotu Obstugi Szkét w Choroszezy, ktory do tej pory prowadzi obstuge administracyjng,
finansowg i organizacyjng placowek oswiatowych na podstawie art. 5 ust. 9 ustawy o systemie oswiaty i
utworzenie CUW w Choroszczy na podstawie znowelizowanych przepiséw umozliwi w dalszym ciggu
obstuge finansowo — organizacyjng w zakresie okre§lonym w statucie. Utworzenie nowej jednostki
umozliwia ewentualne rozszerzenie katalogu obslugiwanych jednostek organizacyjnych. Zakres obstugi
wspolnej nie obejmuje kompetencji kierownikow jednostek zaliczanych do sektora finanséw publicznych
do dysponowania $rodkami publicznymi oraz zaciggania zobowigzan, a takze sporzgdzania i zatwierdzania
planu finansowego oraz przeniesien wydatkéw w tym planie.
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