CENTRUM UStUG WSPOLNYCH
w Choroszczy
ul. Sienkiewicza 29
16-070 Choroszcz

NIP 9662108729.7R f f | 36610956? ZARZADZENIE NR 9/2017
Dyrektora Centrum Ustug Wspdlnych w Choroszczy
zdnia 16.01.2017 r.

w sprawie zapewnienia okularéw korygujacych wzrok pracownikom Centrum Ustug Wspolnych
w Choroszczy zatrudnionym na stanowiskach wyposazonych w monitory ekranowe

Na podstawie art. 207 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z 2014 r., poz. 1502
ze zm.) oraz § 8 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 1 grudnia 1998 r.
w sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy na stanowiskach wyposazonych w monitory ekranowe
(Dz. U. Nr 148, poz. 973) zarzadza sie, co nastepuje:
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1. Pracodawca zobowigzuje sie do zapewnienia pracownikom Centrum Ustug Wspéinych
w Choroszczy, zatrudnionym na stanowiskach wyposazonych w monitory ekranowe okularéw
korygujacych wzrok, zgodnie z zaleceniem lekarza, jezeli:
- badania okulistyczne przeprowadzone w ramach profilaktycznej opieki zdrowotnej wykazg potrzebe
ich stosowania podczas pracy przy obstudze monitora ekranowego,
- pracownik uzytkuje w czasie pracy monitor ekranowy co najmniej przez potowe swojego dobowego
wymiaru czasu pracy,
- zaswiadczenie o potrzebie uzywania okularow wydat lekarz prowadzacy profilaktyczng opieke
zdrowotng (w ramach badan wstepnych, okresowych lub kontrolnych).

2. Pracownikiem Centrum Ustug Wspolnych w Choroszczy jest osoba zatrudniona na
podstawie umowy o prace.

§2

1. Podstawe zwrotu kosztéw zakupu okularéw stanowi pisemny wniosek pracownika o zwrot
kosztow zakupu okularéw (wzor wniosku stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia),
wraz z zatgcznikami:

1) aktualnym orzeczeniem lekarskim o potrzebie stosowania okularéw korygujacych wzrok
podczas pracy przy monitorze komputera, wydanym przez lekarza okuliste lub lekarza
medycyny pracy w ramach profilaktycznej opieki zdrowotnej (na podstawie pisemnego
skierowania od pracodawcy),

2) imiennym dowodem zakupu okularéw (oryginalny rachunek lub faktura VAT) - na
odwrocie faktury/rachunku pracownik jest zobowigzany wykona¢ adnotacje o tresci:
~Kwote...... zt (suma, na jaka opiewa faktura lub rachunek) optacitam/em z wiasnych
$rodkow finansowych" wraz z datg i podpisem wnioskodawcy.

2. W przypadku wystgpienia niejasnosci, niezgodnosci lub brakéw formalnych, bieg sprawy
zostaje wstrzymany do momentu uzupetnienia brakow formalnych lub ztozenia wyjasnien
przez wnioskodawce.

3. Bezposredni przetozony pracownika i pracownik do spraw kadr potwierdzajg na wniosku
wykonywanie przez pracownika czynnosci stuzbowych przy obstudze monitora ekranowego
W wymaganym czasie pracy, po czym wniosek jest przedkladany pracodawcy do
zaakceptowania. Zaakceptowany wniosek wraz z zatgcznikami jest przedktadany do
ksiegowosci celem realizaciji.

4. Refundacja ustalonej kwoty nastepuje w ciggu 30 dni od dnia zlozenia wniosku przez
pracownika. Przyznang kwote przekazuje sie na rachunek bankowy pracownika.
W przypadku, gdy pracownik nie posiada rachunku bankowego, zwrot poniesionych kosztow
nastepuje w kasie Centrum Ustug Wsp6lnych w Choroszczy.
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Przepisy niniejszego zarzadzenia stosuje sie odpowiednio do refundacji kosztow zakupu szkiet
(soczewek) kontaktowych w sytuacji, gdy w wyniku skierowania przez pracodawce lekarz
stwierdzi istnienie wady wzroku pracownika tego rodzaju, iz nie jest mozliwe skorygowanie
wzroku przy pomocy okularéw.
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Czestotliwos¢ refundacji kosztow

Zwrot kosztéw poniesionych przez pracownika na zakup okularéw korygujgcych wzrok
przystuguje nie czesciej niz raz na trzy lata, chyba, ze badanie przeprowadzone przez
uprawnionego lekarza w wyniku skierowania przez pracodawce wykaze potrzebe zmiany
okularéw z powodu pogorszenia wady wzroku.
Ustala sie, ze goérna granica refundacji zakupu okularéw korygujacych wzrok dla
uprawnionych pracownikéw wynosi 300 zt.
. Jesli kwota na dowodzie zakupu okularéw jest nizsza od ustalonej w ust. 2, zwraca sie
pracownikowi catos¢ kwoty wymienionej na tym dowodzie.
W przypadku pogorszenia sie wzroku, pracownik moze wystgpi¢ z pisemnym wnioskiem
o skierowanie na badania okulistyczne poza terminami wynikajacymi z czestotliwosci badan
okresowych. Refundacja z tytutu wymiany okularéw korygujacych wzrok bedzie przystugiwata
pracownikowi na podstawie aktualnego orzeczenia lekarskiego, stwierdzajgcego konieczno$¢
zmiany okularéw korygujacych przy pracy z monitorem ekranowym, po ziozeniu przez
pracownika pisemnego wniosku wraz z dowodem zakupu nowych okularéw korygujacych
wzrok. Zwrot kosztéw moze by¢ dokonany maksymalnie do kwoty wymienionej w ustepie 2.
Wz6r wniosku pracownika o przeprowadzenie wczesniejszego badania wzroku w zwigzku
z pogorszeniem jakosci widzenia podczas pracy przy obstudze monitora ekranowego stanowi
zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.
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Wylaczenia refundacji kosztow

W przypadku utraty lub zniszczenia przez pracownika okular6w, ktorych zakup zostat
zrefundowany przez pracodawce, pracodawca nie ponosi kosztow zakupu nowych okularéw
korygujacych wzrok.
Pracodawca nie zwraca zakupu okularéw (szkiet wraz z oprawg) lub tylko szkiet o zdolnosci
skupiajacej O dioptrii, nawet pomimo zamieszczonej przez uprawnionego lekarza adnotacji na
recepcie: ,,AR do komputera" (antyrefleks).
Zwrot kosztow poniesionych przez pracownika na zakup okularéw korygujacych nie dotyczy
okularéw nie przeznaczonych do pracy przy monitorze ekranowym oraz zakupu okularow
przepisanych przez lekarza w oparciu o badania, na ktére pracownika nie skierowat
pracodawca.
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Traci moc Zarzadzenie Nr 7/2008 Dyrektora Zespotu Obstugi Szkot w Choroszezy z dnia
09.12.2008 r. w sprawie zapewnienia okularéw korygujacych wzrok pracownikom
zatrudnionym na stanowiskach wyposazonych w monitory ekranowe.
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Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dyrektor Centrum Us  WspdInych
w Choro



Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 9/2017
Dyrektora Centrum Ustug Wspélnych
w Choroszczy z dnia 16.01.2017 r.

Choroszcz, dnia

imie i nazwisko.......
stanowisko.............
wymiar czasu pracy

Dyrektor Centrum Ustug Wsp6lnych
w Choroszczy

Whniosek o zwrot kosztu zakupu okularéw korygujacych wzrok do pracy przy obstudze
monitoréw ekranowych

Zwracam sie z prosbg o refundacje kosztéw poniesionych w zwigzku z zakupem okularow
korekcyjnych niezbednych do pracy przy obstudze monitora ekranowego.

Jednoczes$nie informuje, ze ostatnie dofinansowanie zakupu okularéw korygujacych wzrok
otrzymatam/em ..o,

W zafaczeniu:

1. orzeczenie lekarskie potwierdzajgce potrzebe stosowania okularow korekcyjnych podczas
pracy przy obstudze monitora ekranowego, wydane przez lekarza w ramach profilaktycznej
opieki zdrowotnej.

2. rachunek lub faktura (oryginaty) dokumentujace zakup okularéw korygujacych wzrok.

podpis pracownika

Potwierdzenie bezposredniego przetozonego i pracownika ds. kadr

Potwierdzam wykonywanie przez w/w pracownika czynno$ci stuzbowych przy obstudze
monitora ekranowego w wymaganym czasie pracy - co najmniej przez potowe dobowego
wymiaru czasu pracy. Potwierdzam roéwniez, ze monitor ekranowy stanowi stale
wyposazenie stanowiska pracy w/w pracownika.

data i podpis bezposredniego przetozonego

data i podpis pracownika ds. kadr

Akceptuje:
data i podpis dyrektora CUW



Zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia nr 9/2017
Dyrektora Centrum Ustug Wspolnych
w Choroszczy z dnia 16.01.2017 r.

Choroszcz, dnia

imie i nazwisko.......
stanowisko.............
wymiar czasu pracy

Dyrektor Centrum Ustug Wspdélnych
w Choroszczy

Whniosek o skierowanie na wczesniejsze badanie wzroku

Zwracam sie z prosbg o skierowanie na wcze$niejsze badanie wzroku w celu wydania przez
lekarza medycyny pracy po badaniu okulistycznym potwierdzenia potrzeby stosowania

przeze mnie nowych okularéw korygujgcych wzrok podczas pracy przy obstudze monitora

ekranowego.

Data kolejnego badania profilaktycznego jest wyznaczona na dzieh
tymczasem aktualnie zauwazam znaczne pogorszenie sie jakoSci mojego widzenia podczas

pracy przy obstudze monitora ekranowego.

podpis pracownika



