
Załącznik Nr 2

do zarządzenia Nr 4/2012

Dyrektora Zespołu Obsługi Szkół w Choroszczy z dnia 14 sierpnia 2012r.

Metody wyceny aktywów i pasywów oraz ustalania wyniku finansowego

§ 1

1. Aktywa i pasywa zgodnie z zasadami określonymi w ustawie o rachunkowości oraz w przepisach szczególnych wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych wycenia się na dzień bilansowy w zależności od tego, w jaki sposób zostały one przyjęte (nabyte, otrzymane w formie darowizny), tj. według:

a. cen nabycia,

b. kosztów wytworzenia, 

c. w przypadku otrzymania nieodpłatnie w wysokości określonej w decyzji o przekazaniu lub  warności godziwej.
Wyceny według ceny sprzedaży takiego samego lub podobnego przedmiotu dokonuje się, jeżeli nie jest możliwe ustalenie ceny nabycia składnika aktywów, a w szczególności przyjętego nieodpłatnie, w tym w drodze darowizny.

2. Środki trwałe stanowiące własność Skarbu Państwa lub samorządu terytorialnego otrzymane na podstawie decyzji właściwego organu są wyceniane w wartości określonej w tej decyzji. Na dzień bilansowy, zgodnie z art. 28 RachU, wartość, w jakiej środki zostały przyjęte, pomniejsza się o odpisy amortyzacyjne lub umorzenia, a także o odpisy z tytułu trwałej utraty wartości.

§ 2

3. Umarza się jednorazowo i w całości zalicza się w koszty w momencie przyjęcia do eksploatacji, takie składniki majątkowe, jak.:

a. książki i inne zbiory biblioteczne,
b. środki dydaktyczne, w tym także środki transportu, służące do nauczania                    i wychowywania w szkołach i placówkach oświatowych,
c. odzież i umundurowanie,
d. meble i dywany,
e. pozostałe środki trwałe oraz wartości niematerialne i prawne o wartości nieprzekraczającej wielkości ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od osób prawnych, dla których odpisy amortyzacyjne są uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100 % ich wartości w miesiącu oddania do używania.

4. Księgi  inwentarzowe (ilościowo-wartościowe), prowadzi się dla pozostałych środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych umorzonych w 100%, których wartości jest nie niższa niż 1.000zł.

5. Bez względu na wartość księgi inwentarzowe prowadzi się dla następujących pozostałych środków trwałych:

a) sprzęt audiowizualny,
b) elektronarzędzia

c) aparaty fotograficzne

d) lodówki

e) sprzęt elektroniczny

§ 3
6. Środki trwałe oraz wartości niematerialne i prawne umarza się oraz amortyzuje przy zastosowaniu stawek określonych w przepisach o podatku dochodowym od osób prawnych.
7. Środki trwałe oraz wartości niematerialne i prawne umarza się oraz amortyzuje jednorazowo za okres całego roku w grudniu.

8. Nowe, przyjęte środki trwałe oraz wartości niematerialne i prawne umarza się oraz amortyzuje, począwszy od następnego miesiąca po miesiącu, w którym przyjęto je do używania.

9. Środki trwałe w budowie - zgodnie z art. 28 ust. 2 RachU - wycenia się na dzień bilansowy w wysokości ogółu kosztów pozostałych w bezpośrednim związku z ich nabyciem lub wytworzeniem, pomniejszonych o odpisy z tytułu trwałej utraty wartości.
10. Na dzień nabycia lub powstania inwestycji długoterminowych (art. 35 ust. 1 RachU) ujmuje się w księgach rachunkowych w cenach nabycia (można również stosować cenę zakupu, jeżeli koszty przeprowadzenia i rozliczenia transakcji nie są istotne).

Na dzień bilansowy, na podstawie postanowień art. 28 ust. 1 pkt. 3 RachU, udziały w innych jednostkach oraz inne inwestycje zaliczone do aktywów trwałych wycenia się w cenie ich nabycia.

11. Na dzień nabycia lub powstania inwestycje krótkoterminowe (art. 35 ust. 1 RachU) ujmuje się w cenach nabycia lub zakupu, jeżeli koszty przeprowadzenia lub rozliczenia transakcji nie są istotne. Inwestycje krótkoterminowe, zgodnie z art. 28 ust. 1 pkt 5 RachU, wycenia się nie rzadziej niż na dzień bilansowy.

12. Aktywa pieniężne na dzień bilansowy wycenia się na podstawie art. 28 ust. 1 pkt 10 RachU w wartości nominalnej, tj. łącznie ze skapitalizowanymi, zarachowanymi odsetkami.
13. Na dzień powstania należności, zgodnie z art. 28 ust 11 pkt 2 RachU, ujmuje się w księgach według wartości nominalnej. Nie rzadziej niż na dzień bilansowy na podstawie postanowienia  art. 28 ust. 1 pkt 7 RachU należności wycenia się w kwocie wymaganej zapłaty, z zachowaniem zasady ostrożności, z tym że odsetki ujmuje się w księgach nie później niż na koniec każdego kwartału.

14. Na dzień powstania zobowiązania, zgodnie z art. 28 ust. 11 pkt 2 RachU, ujmuje się w księgach według wartości nominalnej. Nie rzadziej niż na dzień bilansowy na podstawie postanowienia art. 28 ust. 1 pkt 8 RachU zobowiązania wycenia się w kwocie wymagającej zapłaty, z tym że odsetki ujmuje się w księgach nie później niż na koniec każdego kwartału.

15. Materiały (towary) w bilansie wykazuje się w zweryfikowanej wartości ewidencyjnej bez odchyleń.
16. Fundusze własne oraz pozostałe aktywa i pasywa wycenia się na dzień bilansowy w wartości nominalnej.

17. Przyjmuje się następujące metody prowadzenia ewidencji analitycznej rzeczowych aktywów obrotowych:

a) wartościowo, wartościowo-ilościowo  
b) ilościowo w magazynie 
18. Materiały zakupione do bieżącego użytku, jeżeli nie są objęte gospodarką magazynową, księgowane są bezpośrednio w koszty.

19. Pozostałość materiałów (nie dotyczy materiałów biurowych) podlegają zinwentaryzowaniu na ostatni dzień roku obrotowego i wykazuje się jako saldo  konta 310.
§ 4

20. Zaangażowanie  jest stanem prawnym poprzedzającym dokonanie wydatku, który także  obejmuje wartość  wydatkowanych kwot w ramach zatwierdzonego planu finansowego jednostki. Wartość  zaangażowania  nie może przekraczać limitu  wydatków zaplanowanych na dany rok budżetowy.
21. Dokumenty informujące o stanie zaangażowania:

- poszczególne umowy  od dostawy, usługi, umowy o dzieło, zlecenia (w których  wskazane  są kwoty  wydatków, bądź na podstawie których można skalkulować roczny wydatek)

-faktury i rachunki nieobjęte wcześniej zawartymi umowami, pisemnymi, decyzje administracyjne, wyroku  sądowe itp. 
-zobowiązania  wynikające z podróży służbowych powinny być jako zaangażowanie w momencie rozliczenia delegacji.
§ 5

22.  Ustala się następujące zasady ewidencji rozliczania kosztów: 
a. ponoszone koszty działalności podstawowej prowadzona jest w zespole 4 kont, tj. według rodzajów kosztów ich rozliczenia i jednocześnie w podziałkach klasyfikacji budżetowej wydatków.
23. W przypadku postawienia jednostki w stan likwidacji aktywa zostają wycenione według zasad określonych dla jednostek kontynuujących działalność, chyba że przepisy o likwidacji jednostki stanowią inaczej.

24. Przeksięgowanie z kont 222 i 223 dokonuje się raz na kwartał na podstawie sprawozdania finansowego.

25. Jeżeli jedną operację dokumentuje więcej niż jeden dowód podstawą zapisu stanowi PK.

26. W odniesieniu do zakup materiałów, towarów, usług dowodami zastępczymi mogą być – noty księgowe, dowody wpłat, polisy ubezpieczeniowe.
§ 6

27. Wynik finansowy jednostki budżetowej ustalany jest zgodnie z wariantem porównawczym rachunku zysków i strat na koncie 860 „Wynik finansowy”. 

Do celów ewidencyjno – rozliczeniowych ustala się następujący wykaz kont księgowych do rozliczenia wyniku finansowego:
	KOSZTY DZIAŁALNOŚCI OPERACYJNEJ

	Symbol konta
	Symbol paragrafu
	Nazwa konta/ paragrafu

	400
	
	Amortyzacja

	401 „Zużycie materiałów i energii” – odnośniki do sumy obrotów kont
	421
	Zakup materiałów i wyposażenia, w tym zakup materiałów papierniczych do sprzętu drukarskiego i urządzeń kserograficznych

	
	422
	Zakup środków żywności

	
	423
	Zakup leków, wyrobów medycznych i produktów biobójczych

	
	424
	Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i książek

	
	426
	Zakup energii

	402 „Usługi obce” – odnośniki do sumy obrotów kont
	427
	Zakup usług remontowych

	
	430
	Zakup usług pozostałych

	
	433
	Zakup usług przez jednostki samorządu terytorialnego od innych jednostek samorządu terytorialnego

	
	434
	Zakup usług remontowo-konserwatorskich dotyczących obiektów zabytkowych będących w użytkowaniu jednostek budżetowych

	
	435
	Zakup usług dostępu do sieci Internet

	
	436
	Opłaty z tytułu zakupu usług telekomunikacyjnych świadczonych w ruchomej publicznej sieci telefonicznej

	
	437
	Opłaty z tytułu usług telekomunikacyjnych świadczonych 
w stacjonarnej publicznej sieci telefonicznej 

	
	438
	Zakup usług obejmujących tłumaczenia

	
	439
	Zakup usług obejmujących wykonanie ekspertyz, analiz
 i opinii

	
	440
	Opłaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale 
i pomieszczenia garażowe

	403 „Podatki i opłaty” – odnośniki do sumy obrotów kont
	448
	Podatek od nieruchomości

	
	450
	Pozostałe podatki na rzecz budżetów jednostek samorządu terytorialnego

	
	451
	Opłaty na rzecz budżetu państwa

	
	452
	Opłaty na rzecz budżetów jednostek samorządu terytorialnego

	404 „Wynagrodzenia” – odnośniki do sumy obrotów kont
	401
	Wynagrodzenia osobowe pracowników

	
	404
	Dodatkowe wynagrodzenie roczne

	
	410
	Wynagrodzenia agencyjno – prowizyjne

	
	417
	Wynagrodzenia bezosobowe

	405 „Ubezpieczenia społeczne i inne świadczenia na rzecz pracowników” – odnośniki do sumy obrotów kont
	302
	Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzeń

	
	411
	Składki na ubezpieczenia społeczne

	
	412
	Składki na Fundusz Pracy

	
	414
	Wpłaty  PFRON

	
	428
	Zakup usług zdrowotnych

	
	444
	Odpisy na zakładowy fundusz świadczeń socjalnych

	
	470
	Szkolenia pracowników niebędących członkami korpusu służby cywilnej

	409 „Pozostałe koszty rodzajowe” – odnośniki do sumy obrotów kont


	

	
	302
	Wydatki osobowe niezaliczane  do wynagrodzeń (w zakresie odpraw  pośmiertnych)

	
	303
	Różne wydatki na rzecz osób fizycznych

	
	304
	Nagrody o charakterze szczególnym niezaliczone do wynagrodzeń

	
	311
	Świadczenie społeczne

	
	324
	Stypendia dla uczniów

	
	326
	Inne formy pomocy dla uczniów

	
	441
	Podróże służbowe krajowe

	
	443
	Różne opłaty i składki

	
	458
	Pozostałe odsetki

	
	459
	Kary i odszkodowania wypłacane na rzecz osób fizycznych

	
	460
	Kary i odszkodowania wypłacane na rzecz osób prawnych 
i innych jednostek organizacyjnych

	
	461
	Koszty postępowania sądowego i prokuratorskiego

	700
	Sprzedaż produktów i koszt ich wytworzenia

	720
	Przychody z tytułu dochodów budżetowych

	740
	Dotacje i środki na inwestycje

	750
	Przychody finansowe

	751
	Koszty finansowe

	760
	Pozostałe przychody operacyjne 

	761
	Pozostałe koszty operacyjne

	770
	Zyski nadzwyczajne

	771
	Straty nadzwyczajne
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