
Zarządzenie nr 4/2012
Dyrektora Zespołu Obsługi  Szkół w Choroszczy

z dnia 14 sierpnia 2012r.
w sprawie wprowadzenia polityki rachunkowości 

§ 1

Na podstawie przepisów art.10 ust.2 ustawy z dnia 29 września 1994r. o rachunkowości (t.j. Dz.U. z 2009 r., Nr 152, poz. 1223 z późn. zm.) i szczególnych ustaleń zawartych w art.40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (tj. Dz.U. Nr 157, poz. 1240z późn. zm.) oraz w:
1. Rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 5 lipca 2010 roku w sprawie szczególnych zasad rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu terytorialnego jednostek budżetowych, samorządowych zakładów budżetowych, państwowych funduszy celowych oraz państwowych jednostek budżetowych mających siedzibę  poza granicami  Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. Nr128, poz.861, z 2012r.poz.121),

2. Rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 3 lutego 2010 roku w sprawie sprawozdawczości budżetowej (Dz.U. Nr 205, poz.103),

3. Rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie szczegółowej klasyfikacji dochodów i wydatków oraz przychodów i rozchodów oraz środków pochodzących ze źródeł zagranicznych (Dz.U. Nr 38, poz. 207, Nr235,poz.1546, z2011r. Nr185, poz.1098, Nr296, poz.1758)

4. Rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 7 grudnia2010r. roku w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budżetowych i samorządowych zakładów budżetowych (Dz.U. Nr.241, poz. 485)

5. Ustawa z dnia 17 grudnia 2004 roku o odpowiedzialności za naruszenie dyscypliny finansów publicznych (Dz.U. z 2005 r., Nr 14, poz. 114, Nr 249, poz. 2104 ost. zm. Dz.U. z 2006 roku, Nr 79, poz. 551, z 2009 roku Nr 19, poz.101, Nr 157, poz. 1241, Nr 223, poz. 1778, z 2010 roku Nr 182, poz. 1228, z2011r.Nr240,poz.1429),

6. Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zamówień publicznych (teks jednolity:Dz.U z 2010 Nr 113, poz. 759,Nr161, poz.1078, Nr 182,poz.1228)

7. Ustawa z dnia 07 września 1991r. o systemie oświaty (tekst jednolity z 2004r. Dz.U. Nr 256, poz. 2572; ost. zm. Dz.U. z 2008 roku Nr 70, poz. 416),

8. Ustawa z dnia 15.02.1992r. o podatku dochodowym od osób prawnych (j.t. z 2000 r. Dz.U. Nr 54, poz. 654 z póź. zm.)

9. Ustawa z dnia 26 lipca 1991r. o podatku dochodów od osób fizycznych (j.t. z 2000 r. Dz.U. Nr 14, poz. 176, ost.zm. Dz.U z 2008 roku Nr 97, poz. 623).

10. Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 21 maja 2010 r. w sprawie sposobu i trybu gospodarowania składnikami rzeczowymi majątku ruchomego, w który wyposażenie są jednostki budżetowe (Dz.U. Nr 114, poz. 761),

11. Rozporządzenie Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 19 grudnia 2002 roku w sprawie wysokości oraz warunków ustalania należności przysługujących pracownikowi zatrudnionemu w państwowych lub samorządowych jednostkach sfery budżetowej z tytułu podróży służbowej na obszarze kraju (Dz.U. Nr 236, poz. 1991 ze zm. 2005 r. Nr 186, poz. 1554 z 2006r. Nr227, poz.1661).

12. Rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 roku w sprawie warunków ustalenia oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztów używania do celów służbowych samochodów osobowych, motocykli i motorowerów niebędących własnością pracodawcy (Dz.U. Nr 27, poz. 271 ze zm. 2007 r., Nr 201, poz. 1462 z 2011r. Nr61,poz.308)  

13. Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 10 grudnia 2010 roku w sprawie Klasyfikacji Środków Trwałych (KŚT), (Dz.U. Nr. 242, poz. 1622,)

14. Ustawa z dnia 04 marca 1994 roku o zakładowym funduszu świadczeń socjalnych (j.t. z 1996 r. Dz.U. Nr 70, poz. 335 z póź. zm.)

15. Uchwała  Nr  XXXII/253/10 Rady Miejskiej w Choroszczy z dnia 27 październik 2010 roku w sprawie określenia jednostek budżetowych Gminy Choroszcz gromadzonych dochody na wydzielonym rachunku bankowym, źródeł tych dochodów i ich przeznaczenia oraz sposobu i trybu sporządzania planu finansowego, dokonywania zmian w tym planie i ich zatwierdzania.
wprowadzam do stosowania politykę rachunkowości Zespołu Obsługi Szkół w Choroszczy. 

Niniejsza polityka rachunkowości zawiera:

1. określenie roku obrotowego i wchodzących w jego skład okresów sprawozdawczych (załącznik nr 1);

2. metody wyceny aktywów i pasywów (załącznik nr 2);

3. sposób prowadzenia ksiąg rachunkowych (załącznik nr 3), w tym: 

a. zakładowy plan kont (załącznik nr 3a),

b. wykaz zbiorów danych tworzących księgi rachunkowe na komputerowych nośnikach danych i opis systemu przetwarzania danych (załącznik nr 3b) 

4. instrukcję obiegu i kontroli dokumentów księgowych (załącznik nr 4);

5. instrukcję kasową (załącznik nr 5);

6. instrukcję inwentaryzacyjną (załącznik nr 6);

7. instrukcję dotyczącą gospodarki magazynowej (załącznik nr 7),
8. instrukcja w sprawie ewidencji i kontroli druków ścisłego zarachowania (załącznik nr8),

9. terminy oraz definicje (załącznik nr 9).
Powyższe zasady polityki rachunkowości zostały szczegółowo określone w załącznikach do niniejszego zarządzenia. Dokumentacja, odpowiednio opisana, znajduje się w komórce finansowo – księgowej Zespołu Obsługi Szkół w Choroszczy. 

Jednocześnie zobowiązuję główną księgową Zespołu Obsługi Szkół w Choroszczy do zgłaszania Dyrektorowi Zespołu informacji o potrzebie zaktualizowania powyższych dokumentów lub wprowadzenia w nich zmian.

§ 2

Wykonanie niniejszego zarządzenia powierzam głównej księgowej i wszystkim pracownikom działu księgowości Zespołu Obsługi Szkół.

§ 3

Nadzór nad wykonaniem niniejszego zarządzenia powierzam głównej księgowej Zespołu Obsługi Szkół.

§ 4

Traci moc zarządzenie nr 8  Dyrektora Zespołu Obsługi Szkół w Choroszczy z dnia 28 grudnia 2010r. 
§ 5

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania i ma zastosowanie do określania zasad rachunkowości Zespołu Szkół od dnia 01 stycznia 2012 r.
                                                                                                                    Dyrektor

 mgr Andrzej Winnicki
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