Zarządzenie Nr  4 /10

Burmistrza Choroszczy

z dnia    14  grudnia   2010 roku

w sprawie ustalenia Regulaminu kontroli zarządczej w Urzędzie Miejskim                       w Choroszczy

Na podstawie art.33 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku  o samorządzie gminnym (Dz. U.          z  2001 roku Nr 142, poz.1591 ze zmianami)oraz art.69 ust.1 pkt.2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009roku o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz.1240 ze zmianami) zarządzam co następuje:

§ 1

Ustala się „Regulamin kontroli zarządczej w Urzędzie Miejskim w Choroszczy ”, stanowiący załącznik do niniejszego zarządzenia.

§ 2

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

Załącznik do zarządzenia Nr  4 /10

Burmistrza Choroszczy

z dnia 14  grudnia    2010r 

Regulamin  kontroli zarządczej w Urzędzie Miejskim w Choroszczy

§ 1
Kontrola zarządcza obejmuje ogół działań wykonywanych przez osoby uprawnione z mocy obowiązujących przepisów lub upoważnione na piśmie w zakresie powierzonych czynności  w Urzędzie Miejskim w Choroszczy, zapewniających realizację celów Gminy oraz jej zadań w sposób zgodny z prawem, efektywny, oszczędny i terminowy.
§2
Celem kontroli zarządczej jest zapewnienie w szczególności:

1. Zgodności działalności z przepisami prawa oraz procedurami wewnętrznymi.

2. Skuteczności i efektywności działania.

3. Wiarygodności sprawozdań.

4. Ochrony zasobów(m.in. pracowników, mienia, infrastruktury).

5. Przestrzegania i promowania zasad etycznego postępowania.

6. Efektywności i skuteczności przepływu informacji.

7. Zarządzania ryzykiem. 

§3
Procedury kontroli zarządczej obejmują pisemne regulacje zawarte w aktach prawnych mających postać: uchwał, zarządzeń, instrukcji, decyzji, zakresów czynności, poleceń służbowych oraz innych dokumentów urzędowych.
§4
Elementy systemu kontroli zarządczej w Urzędzie Miejskim w Choroszczy stanowią:

1. Procedury nadzoru służbowego, określające czynności wykonywane przez Burmistrza, Zastępcę Burmistrza, Sekretarza, Skarbnika, Kierowników Referatów     i Pełnomocników, w ramach hierarchii służbowej i powierzonych według niej uprawnień.
2.  Procedury kontroli funkcjonalnej, określające czynności kontroli merytorycznej       o charakterze zadaniowym, wykonywane przez kadrę kierowniczą w ramach powierzonych uprawnień i zakresem przedmiotowym zgodnym z Regulaminem Organizacyjnym Urzędu Miejskiego w Choroszczy
3. Procedury wewnętrznej kontroli finansowej, określające czynności o charakterze kontroli formalno-rachunkowej oraz kontroli w trakcie procesów i operacji wykonywanych przez uprawnionych pracowników, w ramach powierzonych uprawnień i zadań.

4. Procedury kontroli instytucjonalnej, określające czynności kontrolne wykonywane przez osoby upoważnione, zarówno w stosunku do komórek organizacyjnych Urzędu jak i jednostek organizacyjnych Gminy.

  § 5
W zakresie ogólnym tryb i sposób wykonywania czynności nadzoru służbowego zawierają regulacje zawarte w:

1. Ustawie o samorządzie gminnym.
2. Kodeksie pracy.
3. Ustawie o pracownikach samorządowych.
4. Przepisach prawa merytorycznie właściwego dla wykonywania zadań przez jednostki samorządu terytorialnego.
5. Statucie Gminy Choroszcz.
6. Statutach jednostek organizacyjnych Gminy.
7. Regulaminie Organizacyjnym.
8. Regulaminie pracy.
9. Regulaminie naboru na wolne stanowisko urzędnicze.
10. Regulaminie okresowej oceny pracowników samorządowych.
11. Regulaminie wynagradzania pracowników Urzędu Miejskiego w Choroszczy.
12. Zakresach czynności(upoważnień).
§ 6
Tryb i sposób wykonywania kontroli funkcjonalnej określają pisemne procedury zawarte w:

1. Regulaminie organizacyjnym.
2. Zakresach czynności.

3. Regulaminie pracy komisji przetargowej.

4. Regulaminie udzielania zamówień publicznych o wartości szacunkowej nie przekraczającej wyrażonej w złotych równowartości kwoty 14 000 euro.

5. Instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwum zakładowego. 
§ 7
Tryb i sposób wykonywania kontroli finansowej określają pisemne procedury zawarte w: 

1. Zarządzeniu w sprawie ustalenia zasad obiegu i kontroli dokumentów finansowo księgowych w Urzędzie Miejskim w Choroszczy oraz w jednostkach organizacyjnych obsługiwanych przez Urząd.

2. Procedury zawarte w Instrukcji kancelaryjnej.

3. Procedury zawarte w Instrukcji gospodarki kasowej w Urzędzie Miejskim                  w Choroszczy.

4. Procedury zawarte w Instrukcji inwentaryzacyjnej.
5. Procedury zawarte w zakresach czynności.

§ 8
Tryb i sposób wykonywania kontroli instytucjonalnej regulują procedury zawarte                  w Regulaminie kontroli instytucjonalnej w Urzędzie Miejskim w Choroszczy i jednostkach organizacyjnych Gminy.
§ 9
1. Wewnętrzne procedury kontroli zarządczej wprowadzane będą zarządzeniami Burmistrza Choroszczy.
2. Projekty procedur przedkładane są prze Kierowników komórek organizacyjnych.

3.  Forma wprowadzanych procedur ustalana jest każdorazowo w sposób adekwatny     do potrzeb komórki organizacyjnej Urzędu.
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