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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA
dotycząca postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pn: „Indywidualizacja procesu nauczania w Gminie Choroszcz” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.

Nazwa i adres zamawiającego:

Zespół Obsługi Szkół w Choroszczy, ul. Sienkiewicza 29, 16-070 Choroszcz, woj. Podlaskie 

tel. 85 7193178,  fax 85 7193113, e-mail:oswiata@choroszcz.pl

adres strony internetowej zamawiającego: www.choroszcz.pl
I. Tryb udzielenia zamówienia.

1. Postępowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych – (t.j. Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.) oraz przepisów wykonawczych do ustawy.    
2. Postępowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartości szacunkowej poniżej progów ustalonych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamówień publicznych. 

3. Podstawa prawna wyboru trybu udzielenia zamówienia publicznego: art. 10 ust. 1 oraz art. 39 - 46 ustawy Prawo zamówień publicznych. 

4. W zakresie nieuregulowanym w niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia, zastosowanie mają przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych.

II. Opis przedmiotu zamówienia. 

1. Przedmiot zamówienia. 
2.  Przedmiotem zamówienia są usługi edukacyjne obejmujące - prowadzenie zajęć pozalekcyjnych dla dzieci ze specyficznymi trudnościami w czytaniu i pisaniu, w tym także zagrożonych ryzykiem dysleksji, zajęć dla dzieci ze specyficznymi trudnościami w zdobywaniu umiejętności matematycznych, zajęć rozwijających zainteresowania uczniów – koło matematyczno-przyrodnicze, zajęć rozwijających  zainteresowania uczniów – jęz. obcy, zajęć logopedycznych dla dzieci z zaburzeniami rozwoju mowy, zajęć z gimnastyki korekcyjnej dla dzieci z wadami postawy, zajęcia rozwijające zainteresowania uczniów szczególnie uzdolnionych – plastycznie, zajęcia rozwijające zainteresowania uczniów szczególnie uzdolnionych – muzycznie, . zajęcia rozwijające zainteresowania uczniów szczególnie uzdolnionych – literacko -teatralne,. zajęcia rozwijające zainteresowania uczniów szczególnie uzdolnionych – sportowe, zajęcia logopedyczne dla dzieci z zaburzeniami mowy. Razem 1905 godzin zajęć.
3. KOD CPV – 80.00.00.00-4. 

4. Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie następujących zajęć: 
Szkoła Podstawowa w Choroszczy oraz szkoła filialna w Rogowie:
CZĘŚĆ 1: Prowadzenie zajęć dla dzieci ze specyficznymi trudnościami w czytaniu i pisaniu, w tym także zagrożonych ryzykiem dysleksji: 150 godz. 5 grup (możliwość prowadzenia zajęć przez 2 nauczycieli), 23 uczniów.
CZĘŚĆ 2: Przeprowadzenie zajęć dla dzieci z trudnościami w zdobywaniu umiejętności matematycznych: 60 godz., 2 grupy (możliwość prowadzenia zajęć przez 2 nauczycieli), 12 uczniów.
CZĘŚĆ 3: Przeprowadzenie zajęć  logopedycznych dla dzieci z zaburzeniami rozwoju mowy: 360 godz., 12 grup (możliwość prowadzenia zajęć przez 2 nauczycieli), 39 uczniów
CZĘŚĆ 4: Przeprowadzenie zajęć  gimnastyki korekcyjnej dla dzieci z wadami postawy: 60 godz., 2 grupy, (możliwość prowadzenia zajęć przez 2 nauczycieli), 27 uczniów.
CZĘŚĆ 5: Przeprowadzenie zajęć rozwijających zainteresowania uczniów – koło matematyczno – przyrodnicze: 90 godz., 3 grupy (możliwość prowadzenia zajęć przez 2 nauczycieli), 24 uczniów.
CZĘŚĆ 6: Prowadzenie zajęć rozwijających zainteresowania uczniów – jęz. obcy (angielski), 180 godz., 6 grup (możliwość prowadzenia zajęć przez 2 nauczycieli), 48 uczniów.
CZĘŚĆ 7: Przeprowadzenie zajęć rozwijających zainteresowania uczniów szczególnie uzdolnionych plastycznie: 120 godz., 4 grupy (możliwość prowadzenia zajęć przez 2 nauczycieli), 31 uczniów.
CZĘŚĆ 8:  Przeprowadzenia zajęć rozwijających zainteresowania uczniów szczególnie uzdolnionych muzycznie:60 godz., 2 grupy (możliwość prowadzenia zajęć przez 2 nauczycieli), 20 uczniów,
CZĘŚĆ 9: Przeprowadzenie zajęć  rozwijających zainteresowania uczniów szczególnie uzdolnionych literacko- teatralnie: 60 godz., 2 grupy(możliwość prowadzenia zajęć przez 2 nauczycieli), 33 uczniów.
CZĘŚĆ 10: Przeprowadzenie zajęć  rozwijających zainteresowania uczniów szczególnie uzdolnionych sportowych: 120 godz., 4 grupy (możliwość prowadzenia zajęć przez 2 nauczycieli), 38 uczniów.
Szkoła Podstawowa w Złotorii
CZĘŚĆ 11: Prowadzenie zajęć logopedycznych dla dzieci z zaburzeniami rozwoju mowy: 280 godz., 4 grupy, 12 uczniów 

CZĘŚĆ 12: Przeprowadzenie zajęć dla dzieci z trudnościami w czytaniu i pisaniu: 105 godz., 1 grupa, 5 uczniów. 
CZĘŚĆ 13: Przeprowadzenie zajęć  dla dzieci z trudnościami matematycznimi:105 godz., 1 grupa, 5 uczniów. 

CZĘŚĆ 14: Przeprowadzenie zajęć  z gimnastyki korekcyjnej:35 godz. 1 grupa, 6 uczniów.
Szkoła Podstawowa w Kruszewie
CZĘŚĆ 15: Przeprowadzenie zajęć  dla dzieci ze specyficznymi trudnościami w czytaniu i pisani, w tym także zagrożonych ryzykiem dysleksji: 60 godz., 2 grupy, 10 uczniów. 
CZĘŚĆ 16: Przeprowadzenie zajęć  logopedycznych: 60 godz., 2 grupy, 10 uczniów. 

3. Do obowiązków prowadzącego będzie należało m. in.: prowadzenie zajęć pozalekcyjnych (zajęcia po obowiązkowych lekcjach w godzinach dostosowanych do wymogów uczestników i warunków szkoły) w terminie maksymalnym do 30 czerwca 2014 roku; dokumentowanie zajęć pozalekcyjnych (dzienników zajęć, list obecności); sporządzanie sprawozdań z realizacji zajęć, współpraca z koordynatorem projektu oraz dyrektorem szkoły, w której prowadzone będą zajęcia; opracowanie w terminie 7 dni od daty zawarcia umowy, programu i planu pracy zajęć pozalekcyjnych obejmującego harmonogram oraz zakres zadania dla uczestników projektu i przedstawienia do akceptacji koordynatorowi projektu oraz  dyrektorowi szkoły.  Szczegółowy zakres obowiązków ujęty został w projekcie umowy, stanowiącej załącznik nr 5. 
4. Wymagana jest należyta staranność przy realizacji zobowiązań umowy. 

5. Ustalenia i decyzje dotyczące wykonywania zamówienia uzgadniane będą przez Zamawiającego z ustanowionym przedstawicielem Wykonawcy. 

6. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za szkody wyrządzone przez Wykonawcę podczas wykonywania przedmiotu zamówienia. 

7. Zamawiający dopuszcza możliwość składania ofert częściowych – 16 części. 
8. Zamawiający przewiduje możliwość zamówień uzupełniających.

2. Termin wykonania zamówienia. 

1. Termin wykonania zamówienia: od dnia podpisania umowy do 30 czerwca 2014 r. 

2. Szczegółowe terminy zajęć oraz harmonogram ustala Zamawiający. 

1) Zajęcia odbywać się będą w: 
2) Szkole Podstawowej w Choroszczy (Choroszcz, ul. Powstania Styczniowego 1) oraz szkole filialnej w Rogowie (Rogowo 64), 
3) Szkole Podstawowej w Kruszewie (Kruszewo 62)

4) Szkole Podstawowej w Złotorii (Złotoria 159a).
3. Wykonawca musi w pełni (bez możliwości negocjacji) dostosować się do harmonogramu zajęć przygotowanego przez Zamawiającego, co wymagać będzie dyspozycyjności kadry Wykonawcy. Powyższe podyktowane jest względami niezależnymi od Zamawiającego, w tym m.in. koniecznością dostosowania harmonogramu zajęć do szkolnych planów lekcji.
III. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tych warunków.
1. Warunki udziału w postępowaniu. 

O udzielnie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy spełniający następujące warunki: 

1. Nie podlegają wykluczeniu z ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawy - Prawo zamówień publicznych. 

2. Spełniają warunki określone w art. 22 ust. 1 ustawy – Prawo zamówień publicznych. 
3. Dysponują osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, kadrą, posiadającą kwalifikacje zawodowe, doświadczenie (min. 3 letnie) i wykształcenie niezbędne do wykonania zamówienia (spełniające wymogi określone w Rozporządzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 marca 2009 roku w sprawie szczegółowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli oraz określenia szkół i wypadków w których można zatrudniać nauczycieli niemających wyższego wykształcenia lub ukończonego zakładu kształcenia nauczycieli ( Dz. U. Z 2009 r, Nr 50, poz. 400))
4. Posiadają wpis do właściwego rejestru jednostek szkoleniowych (dotyczy firm szkoleniowych). 
Ocena spełniania wymaganych warunków udziału w postępowaniu dokonana zostanie wg. kryterium spełnia/nie spełnia w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i oświadczeniach załączonych do oferty wymienionych w punkcie III podpunkt 2 specyfikacji istotnych warunków zamówienia. 

Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, osobach zdolnych do wykonania zamówienia, potencjale technicznym oraz sytuacji finansowej innego podmiotu, niezależnie od charakteru prawnego łączącego go z tym podmiotami. W takiej sytuacji wykonawca zobowiązany jest przedstawić pisemne zobowiązanie innych podmiotów lub inny dokument wykazujący i potwierdzający, że będzie mógł korzystać ze wskazanych zasobów tych podmiotów w okresie wykonywania zamówienia stanowiącego przedmiot postępowania oraz, że postawiony warunek jest spełniony. 

2. Wykaz oświadczeń i dokumentów, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz wykaz dokumentów i oświadczeń wskazujących na brak podstaw do wykluczenia z postępowania. 

Na potwierdzenie spełniania warunków udziału w postępowaniu należy do oferty załączyć następujące dokumenty i oświadczenia: 

1. Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, określonych w ustawie Prawo zamówień publicznych oraz w specyfikacji istotnych warunków zamówienia, zgodnie z art. 44 ustawy Prawo zamówień publicznych – załącznik nr 2 do specyfikacji istotnych warunków zamówienia. 
2. Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia a także przedmiotu, który będą prowadzić oraz informację o podstawie do dysponowania tymi osobami – potwierdzenie warunku określonego w punkcie 3 
- załącznik nr 4. 
3. Wpis do właściwego rejestru jednostek szkoleniowych (dotyczy firm szkoleniowych). 
W celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia do oferty należy załączyć następujące dokumenty i oświadczenia: 

1. Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia – załącznik nr 3.
2. Aktualny odpis z właściwego rejestru lub z CEIDG, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert, 
3. Oświadczenie o przynależności do grupy kapitałowej.
Jeżeli spełnienie warunków udziału w postępowaniu będzie opierało się na korzystaniu z zasobów innych podmiotów a jednocześnie podmioty te będą uczestniczyły w realizacji części zamówienia, podmioty te zobowiązane są złożyć dokumenty wymienione w punktach od 1 do 2, wskazujące brak podstaw do wykluczenia z postępowania. 

Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów wymienionych wyżej, wykonawca składa dokumenty i oświadczenia zgodnie z § 4 rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2009r. w sprawie rodzaju dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane. 

Dokumenty należy składać w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez wykonawcę. W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia oraz w przypadku korzystania z zasobów innych podmiotów, kopie dokumentów dotyczące odpowiednio wykonawcy lub podmiotu są potwierdzane za zgodność z oryginałem przez wykonawcę lub podmiot. 

IV. Informacja o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń lub dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z wykonawcami.  

1. Zasady i formy przekazywania oświadczeń, wniosków i innych.

Wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują pisemnie, faksowo lub elektronicznie. Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje faksem lub elektronicznie, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania. 
2. Osoby uprawnione do porozumiewania się z wykonawcami. 

Osobą ze strony Zamawiającego upoważnioną do kontaktowania się z wykonawcami jest: Andrzej Winnicki –  tel. 85 7193178, faks 85 7193113, kom. 663007488, e-mail: oswiata@choroszcz.pl.
3. Wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia. 

1. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie wszystkim wykonawcom, którym przekazał specyfikację istotnych warunków zamówienia nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert, z zastrzeżeniem pkt. 2. 

2. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji wpłynie do zamawiającego później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, zamawiający może udzielić wyjaśnień lub pozostawić wniosek bez rozpoznania. 

3. Ewentualna zmiana terminu składania ofert nie powoduje przesunięcia terminu, o którym mowa w pkt. 2, po upłynięciu, którego zamawiający może pozostawić wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji bez rozpoznania. 

4. Treść zapytań oraz udzielone wyjaśnienia zostaną jednocześnie przekazane wszystkim Wykonawcom, którym przekazano specyfikację istotnych warunków zamówienia, bez ujawniania źródła zapytania oraz zamieszczone na stronie internetowej Zamawiającego. 

5. Nie udziela się żadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjaśnień czy odpowiedzi na kierowane do zamawiającego zapytania w sprawach wymagających zachowania pisemności postępowania. 

6. Zamawiający nie przewiduje zorganizowania zebrania z wykonawcami.

4. Modyfikacja treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia. 

1. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmodyfikować treść specyfikacji istotnych warunków zamówienia. 

2. Wprowadzone w ten sposób modyfikacje, uzupełnienia i ustalenia lub zmiany, w tym zmiany terminów, przekazane zostaną wszystkim wykonawcom, którym przekazano specyfikację istotnych warunków zamówienia oraz zamieszczone zostaną na stronie internetowej Zamawiającego. 

3. Wszelkie modyfikacje, uzupełnienia i ustalenia oraz zmiany, w tym zmiany terminów, jak również pytania Wykonawców wraz z wyjaśnieniami stają się integralną częścią specyfikacji istotnych warunków zamówienia i będą wiążące przy składaniu ofert. Wszelkie prawa i zobowiązania wykonawcy odnośnie wcześniej ustalonych terminów będą podlegały nowemu terminowi. 

4. Jeżeli wprowadzona modyfikacja treści specyfikacji nie prowadzi do zmiany treści ogłoszenia zamawiający może przedłużyć termin składania ofert o czas niezbędny na wprowadzenie zmian w ofertach, jeżeli będzie to niezbędne. 

5. Jeżeli wprowadzona modyfikacja treści specyfikacji prowadzi do zmiany treści ogłoszenia Zamawiający zamieści w Biuletynie Zamówień Publicznych „ogłoszenie o zmianie głoszenia zamieszczonego w Biuletynie Zamówień Publicznych", przedłużając jednocześnie termin składania ofert o czas niezbędny na wprowadzenie zmian w ofertach, jeżeli spełnione zostaną przesłanki określone w art. 12a ust. 1 lub 2 Prawa zamówień publicznych. 

6. Niezwłocznie po zamieszczeniu w Biuletynie Zamówień Publicznych „ogłoszenia o zmianie głoszenia zamieszczonego w Biuletynie Zamówień Publicznych zamawiający zamieści informację o zmianach na tablicy ogłoszeń oraz na stronie internetowej projektu.

V. Wymagania dotyczące wadium. 

Zamawiający wymaga wniesienia wadium w wysokości: 1 000 zł (jeden tysiąc zł).
Wadium może być wniesione w następujących formach:

1) pieniądzu,

2) poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo - kredytowej, z tym, że poręczenie kasy jest zawsze poręczeniem pieniężnym,

3) gwarancjach bankowych,

4) gwarancjach  ubezpieczeniowych,

5) poręczeniach udzielonych przez podmioty o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt. 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (Dz. U. z 2007 r. Nr 42 poz. 275 z póź. zm.).

Wadium wnoszone w pieniądzu wpłaca się przelewem na konto  Zespołu Obsługi Szkół w Choroszczy,  ul. Sienkiewicza 29, 16-070 Choroszcz na rachunek bankowy  44114017750000253687007003.

Wadium musi być wniesione najpóźniej w terminie do 31.10.2013 r.  do godz. 09.00.

Oferta niezabezpieczona akceptowalną formą wadium zostanie odrzucona. 

Zamawiający zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jeżeli wykonawca którego oferta została wybrana:

1) odmówił podpisania umowy w sprawie zamówienia publicznego na warunkach określonych w ofercie,

2) zawarcie umowy w sprawie zamówienia publicznego stało się niemożliwe z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy

Zamawiający zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jeżeli Wykonawca w odpowiedzi na

wezwanie, o którym mowa w art. 26 ust. 3, nie złożył dokumentów lub oświadczeń, o których

mowa w art. 25 ust. 1, lub pełnomocnictw, chyba że udowodni, że wynika to z przyczyn nieleżących po jego stronie.

Dyspozycję w zakresie zwrotu wniesionych w pieniądzu wadium zamawiający przekaże do banku w ciągu dwóch dni roboczych od daty podpisania umowy, lecz nie później niż dnia następnego po upływie terminu związania ofertą.

VI. Termin związania ofertą. 

1. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

2. Wykonawca pozostaje związany ofertą przez okres 30 dni od upływu terminu składania ofert. 

3. W uzasadnionych przypadkach, na co najmniej 3 dni przed upływem terminu związania ofertą zamawiający może tylko raz zwrócić się do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 30 dni. 

4. Wykonawca może przedłużyć termin związania ofertą samodzielnie, zawiadamiając o tym zamawiającego. 

VII. Opis sposobu przygotowania oferty. 

1. Przygotowanie oferty. 

1. Wykonawca może złożyć jedną ofertę, w formie pisemnej, w języku polskim, pismem czytelnym na dowolną liczbę części. 

2. Koszty związane z przygotowaniem oferty ponosi składający ofertę. 

3. Oferta oraz wymagane formularze, zestawienia i wykazy składane wraz z ofertą wymagają podpisu osób uprawnionych do reprezentowania wykonawcy, zgodnie z aktem rejestracyjnym oraz przepisami prawa. 

4. Oferta podpisana przez upoważnionego przedstawiciela wykonawcy wymaga załączenia właściwego pełnomocnictwa lub umocowania prawnego. 

5. Oferta powinna zawierać wszystkie wymagane dokumenty, oświadczenia, załączniki i inne dokumenty, o których mowa w treści niniejszej specyfikacji. 

6. Dokumenty winny być sporządzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi przez zamawiającego wzorcami (załącznikami), zawierać informacje i dane określone w tych dokumentach. 

7. Poprawki w ofercie muszą być naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby/ osób podpisującej ofertę. 

8. Wszystkie strony oferty powinny być spięte (zszyte) w sposób trwały, zapobiegający możliwości dekompletacji zawartości oferty.

2. Postanowienia dotyczące wnoszenia oferty wspólnej. 

1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. 

2. Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy, a pełnomocnictwo / upoważnienie do pełnienia takiej funkcji wystawione zgodnie z wymogami ustawowymi, podpisane przez prawnie upoważnionych przedstawicieli każdego z wykonawców występujących wspólnie należy załączyć do oferty. 

3. Oferta winna być podpisana przez każdego z wykonawców występujących wspólnie lub przez upoważnionego przedstawiciela. 

4. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia ponoszą solidarną odpowiedzialność za wykonanie umowy. 

5. Jeżeli oferta wspólna złożona przez dwóch lub więcej wykonawców zostanie wyłoniona w prowadzonym postępowaniu jako najkorzystniejsza przed podpisaniem umowy Zamawiający zażąda w wyznaczonym terminie złożenia umowy regulującej współpracę tych wykonawców, podpisanej przez wszystkich wykonawców, przy czym termin, na jaki została zawarta nie może być krótszy niż termin realizacji zamówienia.

3. Sposób zaadresowania oferty. 

1. Ofertę należy złożyć w nieprzejrzystej, zamkniętej kopercie / opakowaniu w sposób gwarantujący zachowanie poufności jej treści oraz zabezpieczającej jej nienaruszalność do terminu otwarcia ofert. 

2. Koperta / opakowanie zawierające ofertę winno być zaadresowane do Zamawiającego na adres: „Zespół Obsługi Szkół w Choroszczy, ul. Sienkiewicza 29, 16-070 Choroszcz” oraz oznaczone w sposób następujący: „Oferta - na część nr…………… „Indywidualizacja procesu nauczania w Gminie Choroszcz”  
3. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za zdarzenia wynikające z nienależytego oznakowania koperty / opakowania lub braku którejkolwiek z wymaganych informacji.

VIII. Miejsce i termin składania i otwarcia ofert. 

1. Oferty należy składać do dnia: 31 października 2013r. do godz. 09.00 w siedzibie Zamawiającego. 

2. Wykonawca może, przed upływem terminu do składania ofert, zmienić lub wycofać ofertę. Zmiana, jak i wycofanie oferty, wymagają zachowania formy pisemnej. 

3. Oferty zostaną otwarte dnia: 31 października 2013 r. o godz. 09.05 w siedzibie Zamawiającego

IX. Opis sposobu obliczenia ceny. 

1. Ustala się cenę brutto za wykonanie przedmiotu zamówienia. 

2. Należy podać cenę na każdą część zamówienia. 

3. Cena oferty uwzględnia wszystkie zobowiązania, musi być podana w PLN cyfrowo i słownie. 
4. Cena podana w ofercie winna obejmować wszystkie koszty i składniki związane z wykonaniem zamówienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiającego. 

5. Cena może być tylko jedna za oferowany przedmiot zamówienia, nie dopuszcza się wariantowości cen. 
6. Cena nie ulega zmianie przez okres ważności oferty (związania ofertą). 
7. Cenę za wykonanie przedmiotu zamówienia należy przedstawić w „Formularzu ofertowym" stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

X. Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert. 

1. Cena – 100% 

2. Oferty będą oceniane w odniesieniu do najkorzystniejszych warunków przedstawionych przez wWykonawców w zakresie określonego kryterium.

Oferta wypełniająca w najwyższym stopniu wymagania określone w kryterium otrzyma maksymalna liczbę punktów.

W zakresie kryterium można uzyskać 100 punktów.

Ocena punktowa zostanie dokonana zgodnie z formą:

wartość punktowa kryterium = cena minimalna  x P

                                                         cena ofertowa 

gdzie:

cena minimalna – to najniższa cena ofertowa w postępowaniu

cena ofertowa – to cena oferty

P = 100 punktów – założona dla kryterium max. liczba punktów

W toku oceny ofert zamawiający może żądać od wykonawcy pisemnych wyjaśnień dotyczących treści złożonej oferty.

XI. Informacja o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

1. Umowa w sprawie realizacji zamówienia publicznego zawarta zostanie z uwzględnieniem postanowień wynikających z treści niniejszej SIWZ oraz danych zawartych w ofercie. 

2. Zamawiający podpisze umowę z Wykonawcą, który przedłoży najkorzystniejszą ofertę. 

3. Zamawiający niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zawiadomi Wykonawców podając w szczególności: 

1) nazwę (firmę), siedzibę i adres wykonawcy, którego ofertę wybrano, oraz uzasadnienie jej wyboru,  a także nazwy (firmy), siedziby i adresy wykonawców, którzy złożyli oferty wraz z punktacją przyznaną ofertom, 

2) uzasadnienie faktyczne i prawne wykluczenia wykonawców, jeżeli takie będzie miało miejsce,

3) uzasadnienie faktyczne i prawne odrzucenia ofert, jeżeli takie będzie miało miejsce,

4) termin po upływie, którego możliwe będzie zawarcie umowy.

4. Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie:

1)  zamieszczone w siedzibie Zamawiającego poprzez wywieszenie informacji na tablicy ogłoszeń,

2)  zamieszczone na stronie internetowej zamawiającego.  

5. O unieważnieniu postępowania o udzielenie zamówienia publicznego zamawiający zawiadomi równocześnie wszystkich wykonawców, którzy:

1) ubiegali się o udzielenie zamówienia - w przypadku unieważnienia postępowania przed upływem terminu składania ofert, 

2) złożyli oferty - w przypadku unieważnienia postępowania po upływie terminu składania ofert podając uzasadnienie faktyczne i prawne.

6. W przypadku unieważnienia postępowania o udzielenie zamówienia, zamawiający na wniosek wykonawcy, który ubiegał się o udzielenie zamówienia, zawiadomi o wszczęciu kolejnego postępowania, które dotyczy tego samego przedmiotu zamówienia lub obejmuje ten sam przedmiot zamówienia. 
7. Umowa zostanie zawarta w terminach określonych w ustawie. 

8. O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiający powiadomi wybranego Wykonawcę. 

9. W przypadku, gdy okaże się, że wykonawca, którego oferta została wybrana będzie uchylał się od zawarcia umowy zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba, że zachodzi jedna z przesłanek unieważnienia postępowania.

XII. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy.  

Zamawiający nie przewiduje wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

XIII. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy. 

Postanowienia umowy zawarto w projekcie umowy, który stanowi załącznik nr 5. 
XIV. Pouczenie o środkach ochrony prawnej. 

Wykonawcom oraz innym osobom, których interes prawny w uzyskaniu zamówienia doznał lub może doznać uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych, przysługują środki ochrony prawnej przewidziane w Dziale VI ustawy.

XV. Postanowienia końcowe. 

1. Uczestnicy postępowania mają prawo wglądu do treści protokołu postępowania, ofert od chwili ich otwarcia w trakcie prowadzonego postępowania za wyjątkiem dokumentów stanowiących załączniki do protokołu (jawne po zakończeniu postępowania) oraz stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji zastrzeżonych przez uczestników postępowania. 

2. Udostępnienie dokumentów odbywać się będzie wg następujących zasad: Zamawiający udostępnia wskazane dokumenty po złożeniu pisemnego wniosku. Zamawiający wyznacza termin, miejsce oraz zakres udostępnianych dokumentów. Udostępnienie dokumentów odbywać się będzie w obecności pracownika Zamawiającego. Wykonawca nie może samodzielnie kopiować lub utrwalać treści złożonych ofert, za pomocą urządzeń lub środków technicznych służących do utrwalania obrazu. Udostępnienie może mieć miejsce w siedzibie Zamawiającego oraz w czasie godzin jego pracy – urzędowania. 

3. Na wniosek Wykonawcy Zamawiający prześle kopię protokołu lub załączników pocztą, faksem lub drogą elektroniczną, z zastrzeżeniem, że jeżeli z przyczyn technicznych przesłanie dokumentów będzie znacząco utrudnione zamawiający poinformuje o tym Wykonawcę oraz wskaże sposób, w jaki mogą one być udostępnione. 

4. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie mają przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych. 
5. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.

XVI. Załączniki. 

1. Wzór formularza ofertowego. 

2. Wzór oświadczenia o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu. 

3. Wzór oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia. 

4. Wykaz osób, które będą uczestniczyć w realizacji zamówienia. 

5. Projekt umowy. 

Załącznik nr 1
                                                                                                                      ………………………………………….. 

                                           



                                /miejscowość i data/
………………………………………………………… 

    /nazwa wykonawcy i adres/ 










Zespół Obsługi Szkół w Choroszczy 








16-070 Choroszcz, ul. Sienkiewicza 29 

Oferta w sprawie wykonania zamówienia publicznego

W odpowiedzi na zaproszenie do wzięcia udziału w przetargu nieograniczonym na wykonanie zadania pn. „Indywidualizacja procesu nauczania w Gminie Choroszcz” proponuję wykonanie zamówienia za cenę: 

	Nr części zamówienia
	Cena brutto za 1 godzinę lekcyjną (45 minut)
	Wartość brutto oferty

	CZĘŚĆ 1
	
	

	CZĘŚĆ 2
	
	

	CZĘŚĆ 3
	
	

	CZĘŚĆ 4
	
	

	CZĘŚĆ 5
	
	

	CZĘŚĆ 6
	
	

	CZĘŚĆ 7
	
	

	CZĘŚĆ 8
	
	

	CZĘŚĆ 9
	
	

	CZĘŚĆ 10
	
	

	CZĘŚĆ 11
	
	

	CZĘŚĆ 12
	
	

	CZĘŚĆ 13
	
	

	CZĘŚĆ 14
	
	

	CZĘŚĆ 15
	
	

	CZESĆ 16
	
	


1. Usługę stanowiącą przedmiot zamówienia wykonam w terminie określonym w specyfikacji istotnych warunków zamówienia. 

2. Oświadczam, że zapoznałem się ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia i nie wnoszę do niej zastrzeżeń. 

3.  Przedmiot zamówienia zamierzam wykonać osobiście /następujący zakres prac ……………………. ………………………………………………………………………………………………………………………………………… powierzę do wykonania podwykonawcy – podmiotowi udostępniającemu swoje zasoby/. 

4. Oświadczam, że uważam się za związanego niniejszą ofertą na czas określony w specyfikacji istotnych  warunków zamówienia. 

5. Oświadczam, że zapoznałem się z projektem umowy i w przypadku uznania mojej oferty za najkorzystniejszą podpisze umowę na warunkach określonych w projekcie. 

6. Oferta wraz z oświadczeniami i dokumentami została złożona na …….. stronach kolejno ponumerowanych od 1 do ……………… . 









Podpisano: 



                
……….………………………………………………….………………………..






/osoby uprawnionej do reprezentowania wykonawcy/ 

Do oferty załączam następujące dokumenty: 
1) ………………………………………………..…….. 

2) ………………………………………………………..

3) …………………………………………………..…..

4) ……………………………………………………….

5) ……………………………………………………….
6) ………………………………………………..………
7) ………………………………………………………..
8) …………………………………………………………
9) …………………………………………………….…..
10) …………………………………………………







Załącznik nr 2
................................................


/miejscowość i data/

…………………………………………………………

          /nazwa i adres wykonawcy/ 
Oświadczenie


Przystępując do przetargu nieograniczonego na wykonanie zamówienia publicznego pn. „Indywidualizacja procesu nauczania w Gminie Choroszcz” oświadczam, że spełniam(y) wszystkie warunki udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, o których mowa w art. 22 ust. 1 punkt 1 – 4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. – Prawo zamówień publicznych oraz warunki ustalone w specyfikacji istotnych warunków zamówienia. 


Warunki w zakresie posiadania wiedzy i doświadczenia / dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia / sytuacji finansowej
 spełniam na podstawie art. 26 ust. 2b ustawy Prawo zamówień publicznych. 

……………………………………………………………………………….. 







/podpis uprawnionego przedstawiciela wykonawcy/ 

Załącznik nr 3
................................................


  /miejscowość i data/

……………………………………………………………………….

/nazwa i adres wykonawcy lub podmiotu trzeciego/ 

Oświadczenie


Przystępując do przetargu nieograniczonego na wykonanie zamówienia publicznego pn. „Indywidualizacja procesu nauczania w Gminie Choroszcz” oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawy – Prawo zamówień publicznych. 

………………………………………………………………………………. 







/podpis uprawnionego przedstawiciela wykonawcy 

     lub podmiotu trzeciego/ 

Załącznik nr 4

Wykaz osób /kadra/ 

przewidzianych do realizacji zamówienia*
Nazwa i adres wykonawcy ………………………………………………………………………………………………………….. 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………….…... .  

	Lp.


	Imię i nazwisko 
	Przedmiot
	Kwalifikacje zawodowe i wykształcenie
	Doświadczenie

	
	
	
	
	


* - Do wykazu należy załączyć dokumenty potwierdzające, że spełniony jest warunek określony w punkcie III  punkt 1, podpunkt 3 specyfikacji istotnych warunków zamówienia oraz pisemne zobowiązanie podmiotu trzeciego (lub inny dokument potwierdzający), że wykonawca jest uprawniony do dysponowania zasobami osób wymienionych w wykazie.

……….………………………………………………………………………. 







/podpis uprawnionego przedstawiciela wykonawcy/ 

Załącznik nr 5

Umowa Nr …………………

Zawarta w dniu  …........... 2013 r.  w Choroszczy  pomiędzy: Gminą Choroszcz, 16-070 Choroszcz, ul. Dominikańska 2/Zespołem Obsługi Szkól w Choroszczy, 16-070 Choroszcz, ul. Sienkiewicza 29
reprezentowaną na podstawie pełnomocnictwa przez Dyrektora Zespołu Obsługi Szkół w Choroszczy – Andrzeja Winnickiego  zwanym w dalszej treści Zamawiającym

a

………………………………………… 

zwanym w dalszej treści Wykonawcą .

§ 1.

1. Zamawiający zleca, a Wykonawca zobowiązuje się do świadczenia usługi pn. „Indywidualizacja procesu nauczania w Gminie Choroszcz” w szkołach:

1) Szkoła Podstawowa w Choroszczy (Choroszcz, ul. Powstania Styczniowego 1) oraz szkoła filialna w Rogowie (Rogowo 62)
2) Szkoła Podstawowa w Kruszewie (Kruszewo 64)
3) Szkoła Podstawowa w Złotorii (Złotoria 159a)
dla których organem prowadzącym jest Gmina Choroszcz, zgodnie ze złożoną ofertą przetargową. 
2. Przedmiot zamówienia będzie finansowany z budżetu Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytet IX Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach, Poddziałanie 9.1.2 Wyrównywanie szans edukacyjnych uczniów z grup o utrudnionym dostępie do edukacji oraz zmniejszanie różnic w jakości usług edukacyjnych.

§ 2.

Umowa jest zawarta na okres od dnia podpisania umowy do dnia 30.06.2014 r.
§ 3.

1. Wykonawca zobowiązany jest do: wykonania przedmiotu umowy zgodnie z założeniami i wymogami projektu, zachowania przy realizacji przedmiotu umowy należytej staranności i dbałości o interesy Zamawiającego, opracowania w terminie 7 dni od daty zawarcia umowy, programu i planu pracy zajęć pozalekcyjnych obejmującego harmonogram oraz zakres zadania dla uczestników projektu „Indywidualizacja procesu nauczania w Gminie Choroszcz i przedstawienia do akceptacji koordynatorowi projektu oraz dyrektorowi szkoły, prowadzenia zajęć pozalekcyjnych (....... godz. lekcyjnych zgodnie z projektem i harmonogramem zadań w projekcie), w terminie maksymalnym do 30.06.2014 r. w grupie wg zaakceptowanego planu pracy, dokumentowanie zajęć w dzienniku zajęć, listach obecności, sprawozdaniach oraz innych dokumentach przygotowanych przez koordynatora projektu, prawidłowe i systematyczne prowadzenie dokumentacji projektu oraz comiesięczne przekazywanie w formie elektronicznej i papierowej informacji  dyrektorowi szkoły, w której realizowany jest projekt oraz koordynatorowi o stanie realizacji planu zajęć, w tym ilości zrealizowanych godzin, wspomaganie promocji i ewaluacji projektu – informowania o współfinansowaniu projektu ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego, przestrzegania Wytycznych dotyczących oznaczenia Projektu w ramach POKL oraz współpraca z koordynatorem w mierzeniu postępów uczniów w zakresie rezultatów projektu, ponoszenia odpowiedzialności materialnej za powierzone mienie, przestrzegania regulaminu obowiązującego w pracowni, w której będą prowadzone zajęcia, decydowanie o doborze metod i środków dydaktycznych w prowadzeniu zajęć ze szczególnym stosowaniem aktywizujących metod nauczania z naciskiem na umiejętność wykorzystania wiedzy w praktyce. 

2. Wykonawca jest odpowiedzialny za jakość i wyniki pracy, a także za bezpieczeństwo powierzonych jego opiece uczestników zajęć edukacyjnych. 

3. Po stronie Zamawiającego pozostaje:

1) nieodpłatne udostępnienie pomieszczenia w szkole do przeprowadzenia zajęć;

2) nieodpłatne udostępnienie sprzętu i pomocy dydaktycznych oraz materiałów niezbędnych do prowadzenia zajęć.

§ 4.

1. Z tytułu wykonania umowy Wykonawca otrzyma wynagrodzenie w łącznej wysokości    

                ………. zgodnie z formularzem ofertowym, strony ustalają wartość brutto za jedną     

               godzinę   zajęć (45 minut) ………

1) Określona w ust. 1 łączna wartość zamówienia stanowi iloczyn godzin zrealizowanych w okresie od dnia podpisania umowy do 30.06.2014 r. i stawki brutto za jedną godzinę zajęć (45 minut).

2) W okresie od dnia podpisania umowy do 30.06.2014 r. wynagrodzenie będzie płatne jednorazowo  w postaci jednego rachunku wystawionego przez wykonawcę do 30.06.2014 r.  Przewiduje się możliwość płatności częściowych pod warunkiem dysponowania środkami przekazanymi na realizację projektu przez Instytucję Pośredniczącą. Wynagrodzenie płatne będzie przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy w terminie do 14 dni od dnia doręczenia rachunku, nie wcześniej jednak, jak po ostatecznym sprawdzeniu poprawności wykonania przedmiotu niniejszej umowy określonego w § 3 na podstawie dokumentów potwierdzających zrealizowanie zajęć. 

3) Za datę dokonania płatności uważa się datę przekazania polecenia przelewu.

4) Niezależnym od stron umowy warunkiem przekazania środków z tytułu prawidłowego wykonania umowy jest dostępność środków na rachunku bankowym Zamawiającego uzależniona od transferów z Instytucji Pośredniczącej. Uregulowanie należności nastąpi niezwłocznie po otrzymaniu przez Zamawiającego środków. Z tego tytułu Wykonawca nie będzie dochodzić ewentualnego roszczenia o odsetki powstałe w wyniku nieterminowej zapłaty wynagrodzenia.

5) Od wynagrodzenia będą potrącone należności publicznoprawne, zgodnie z obowiązującymi przepisami.

6) Za zwłokę w zapłacie rachunku Wykonawca ma prawo naliczenia odsetek ustawowych z zastrzeżeniem § 4 ust. 5.

§ 5.

1. Wykonawca jest zobowiązany zrealizować usługi ujęte w § 1 zgodnie z zasadami obowiązującymi w projekcie „Indywidualizacja procesu nauczania w Gminie Choroszcz” w kontekście wdrażania nowej podstawy kształcenia ogólnego.

2. Wykonawca oświadcza, że posiada odpowiednie kwalifikacje do wykonania zlecenia.

§ 6.

1. Wykonawca nie może powierzyć prac wymienionych w § 2 innym osobom, bez zgody Zamawiającego .

2. Umowa może być rozwiązana przez każdą ze stron z zachowaniem miesięcznego okresu wypowiedzenia.

3. Zamawiający zastrzega sobie natychmiastowe rozwiązanie umowy w przypadku rozwiązania umowy z Instytucją Pośredniczącą. 

§ 7.

1. Wykonawca, przy uwzględnieniu terminów określonych w §2 zapłaci kary umowne Zamawiającemu w następujących przypadkach:

1) w razie nieprzestrzegania harmonogramu zajęć w wysokości 200,00 zł (dwieście zł) za każdą niezrealizowaną z winy Wykonawcy godzinę lekcyjną, 

2. Zamawiający ma prawo odstąpienia od umowy w przypadku gdy:

1) Wykonawca w okresie trwania umowy został skazany prawomocnym wyrokiem za przestępstwo popełnione umyślnie,

2) odstęp między kolejnymi realizowanymi zajęciami z winy Wykonawcy będzie dłuższy niż miesiąc,

3) w razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach. W takim przypadku Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania części umowy.

4) zostanie ogłoszona upadłość lub rozwiązanie firmy Wykonawcy,

5) Wykonawca nie rozpoczął realizacji zajęć bez uzasadnionych przyczyn oraz nie kontynuuje ich pomimo wezwania Zamawiającego złożonego na piśmie,

6) stwierdzenia istotnego, mającego zasadniczy wpływ na przedmiot umowy, niewykonania lub nienależytego wykonania obowiązków przez Wykonawcę.

3. Odstąpienie od umowy powinno nastąpić w formie pisemnej pod rygorem nieważności takiego oświadczenia i powinno zawierać uzasadnienie. 

4. Zamawiający może dochodzić odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych, przenoszącego wysokość zastrzeżonej kary umownej, aż do pełnej wysokości szkody. 

5.  Zamawiający zastrzega możliwość zmiany ilości godzin szkoleniowych, liczby dzieci objętych edukacją lub szkoleniem a tym samym wysokości wynagrodzenia oraz terminów wykonania zamówienia.  

§ 8.

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową, mają zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego oraz ustawa Prawo zamówień publicznych

2. Wszelkie zmiany i uzupełnienia treści umowy wymagają dla swej ważności formy pisemnej.

3. Wszelkie spory mogące wyniknąć na tle wykonania warunków niniejszej umowy rozstrzygać będzie sąd właściwy miejscowo dla siedziby Zamawiającego.

§ 9.

Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, z których jeden otrzymuje Wykonawca.  

Zamawiający






Wykonawca

� należy pozostawić właściwy zakres, pozostały wykreślić 
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