Urzad Miejski w Choroszczy
BIP Urzedu Miejskiego w Choroszczy

I Ogtoszenie o naborze na wolne stanowisko pracy referenta w Wydziale Finansowym w wymiarze petnego etatu

OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO PRACY
Burmistrz Choroszczy
ogtasza nabér na wolne stanowisko pracy
referenta w Wydziale Finansowym

w Urzedzie Miejskim w Choroszczy
w wymiarze petnego etatu _

1. Wymagania niezbedne:

« obywatelstwo polskie,

« petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
« stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku,

« posiadanie wyksztalcenia wyzszego o kierunku rachunkowos$é, finanse, ekonomia,

2. Wymagania dodatkowe:

* legitymowanie sie co najmniej 6 - miesigcznym stazem w administracji publicznej,

« doswiadczenie zawodowe zwigzane ze specyfikg danego stanowiska,

* znajomo$¢ przepiséw o rachunkowosci budzetowej, ustawy o finansach publicznych, ustawy o samorzadzie gminnym, ustawy o naruszeniu dyscypliny
finanséw publicznych, rozporzadzenia w sprawie klasyfikacji $rodkéw trwatych,

* znajomo$¢ zasad ksiggowoséci budzetowej, planu kont i klasyfikacji budzetowej,

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

« prowadzenie kasy zgodnie z instrukcjg kasowa,

¢ przyjmowanie wptat i dokonywanie wyptat gotéwkowych,

« odprowadzanie do banku wptywéw w obowigzujacych terminach,

* sporzadzanie raportéw kasowych i przekazywanie ich do ksiegowosci,

« sporzadzanie dowoddéw wewnetrznych potrzebnych do raportéw kasowych,

« Prowadzenia urzadzen ksiggowych analitycznych dotyczacych $rodkéw trwatych, naliczenia umorzenia $rodkéw trwatych oraz sporzadzania sprawozdan
w tym zakresie,

« prowadzenia urzadzen ksiegowych analitycznych dotyczacych funduszy inwestycyjnych,

« prowadzenia ewidencji analitycznej dochodéw budzetowych z tytutu czynszu za lokale mieszkalne i uzytkowe oraz prowadzenia egzekucji powyzszych
naleznosci i uzgadnianie sald,

e obslugii rozliczania kasy fiskalnej,

« prowadzenia rejestru sprzedazy i zakupu towaréw i ustug oraz sporzadzania i rozliczania miesiecznych deklaracji podatku VAT,

4. Wymagane dokumenty:

« list motywacyjny,

e zyciorys (CV),

* kopie $wiadectw pracy,

« kopie dyploméw potwierdzajgce posiadane wyksztatcenie, uprawnienia, praw jazdy,

* kopie zaswiadczen potwierdzajacych ukonczenie kurséw lub szkolen,

« o$wiadczenie kandydata o tym, iz nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestegpstwa $cigane z oskarzenia publicznego lub umys$ine
przestepstwa skarbowe, o$wiadczenie o petnej zdolnosci do czynnos$ci prawnych i korzystaniu z petni praw publicznych.

Do wymaganych dokumentéw aplikacyjnych powinno by¢ dotaczone o$wiadczenie o tresci zgodnej z zatacznikiem do niniejszego ogtoszenia

Uwaga:

Kandydat, ktéry zamierza korzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art.13a ust.2 ustawy z dnia 19 sierpnia 2011 r. 0 zmianie ustawy o stuzbie cywilnej oraz
niektérych innych ustaw (Dz.U.Nr 201, poz.1183), jest obowigzany do ziozenia wraz z dokumentami kopii dokumentu potwierdzajgcego stopien
niepetnosprawnosci.

Warunki pracy na stanowisku:

W przypadku oséb podejmujacych po raz pierwszy prace na stanowisku urzedniczym umowa zostanie zawarta na czas okreslony, nie diuzszy niz 6 miesiecy.

Informacje dodatkowe:

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia o naborze, wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o
rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych, wyniést ponizej 6%.



Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w Biurze Podawczym Urzedu Miejskiego w Choroszczy (Choroszcz, ul. Dominikanska 2,) z dopiskiem:
,Dotyczy naboru na stanowisko.....” w terminie do godz. 12.00 dnia 07 grudnia 2020 roku.

Aplikacje, ktére wptyng do Urzedu po wskazanym terminie, nie bedg rozpatrywane.

Informacja o wynikach naboru zostanie zamieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego w Choroszczy
(https://bip.choroszcz.pl) oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Urzedu Miejskiego w Choroszczy (Choroszcz, ul. Dominikanska 2).
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