Urzad Miejski w Choroszczy
BIP Urzedu Miejskiego w Choroszczy

I Statut Zespotu

STATUT
ZESPOLUOBSLUGISZKOL
| Postanowienia ogdlne.

§ 1. Zespot Obstugi szkét z siedzibg w budynku Urzedu Miasta i Gminy w Choroszczy przy ul. Dominikanskiej 2, zwany dalej Zespotem , dziata na podstawie
uchwaty Rady Miejskiej w Choroszczy Nr X/73/99 z dnia 2 czerwca 1999 r. w sprawie utworzenia Zespotu Obstugi Szkét.

§ 2. Zespot obejmuje swojg dziatalnoscig publiczne gimnazjum, szkoty podstawowe i przedszkole samorzgdowe na terenie miasta i gminy Choroszcz.
§ 3. Zespot jest jednostka budzetowa Gminy Choroszcz.

Il. Cel i przedmiot dziatania.

§ 4. Zespot jest powotany do obstugi ekonomiczno - administracyjnej, finansowo - ksiegowej, kadrowej i organizacyjnej publicznego gimnazjum, szkét
podstawowych i przedszkola samorzadowego.

Do Zespotu nalezy:
a. organizacja i finansowanie dowozu dzieci do publicznego gimnazjum i szkét podstawowych ,

b. obstuga administracyjno - gospodarcza oraz pomoc w przygotowaniu pod wzgledem formalno - prawnym remontéw i inwestycji oéwiatowych ( nie
prowadzonych przez Urzad Miasta i Gminy),

c. obstuga finansowo - ksiggowa placéwek, organizowanie wyptat i wynagrodzen, ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wydatkach z osobowego
funduszu ptac,

d. obstuga w zakresie spraw pracowniczych oraz BHP,
e. planowanie i statystyka oraz sporzadzanie sprawozdan w zakresie realizacji zadan rzeczowych poszczegélnych placéwek o$wiatowych i wiasnych,
f. opracowywanie projektéw planéw dochodéw i wydatkéw budzetowych dla obstugiwanych placéwek we wspdtpracy z tymi placéwkami,
g. wykonywanie innych zadan okreslonych odrebnymi umowami,
h. prowadzenie spraw z zakresu kultury, sportu i promocji Gminy Choroszcz.

lll. Zarzadzanie i organizacja.

§ 5. Zespot nie posiada osobowosci prawnej. Rozlicza sie z przychodéw i rozchodéw z budzetem gminy.

§ 6. Strukture organizacyjna Zespotu okresla regulamin organizacyjny zatwierdzony przez Zarzad Miasta i Gminy.

§ 7. Zespotem kieruje i nadzoruje jego prace dyrektor zatrudniany przez Zarzad Miasta i Gminy. Podlega on stuzbowo Burmistrzowi Miasta i Gminy.

. Do kompetencji dyrektora Zespotu nalezy wykonywanie czynnosci nalezacych do kierownika zaktadu pracy, a w szczegélnosci:

a. ustalanie wewnetrznej organizacji pracy Zespotu, a zwtaszcza okreslenia obowigzkdw, uprawnien i odpowiedzialno$ci pracownikéw zatrudnionych na
poszczegdlnych stanowiskach,

b. podejmowanie decyzji w sprawie zatrudniania i wynagradzania pracownikéw Zespotu,

c. prowadzenie kontroli wewnetrznej,

d. ustalanie zasad obiegu dokumentéw wewnatrz Zespotu z zapewnieniem ich sprawnosci obiegu,

e. zapewnienie pracownikom Zespotu bezpiecznych i higienicznych warunkéw pracy,

f. ponoszenie odpowiedzialnos$ci za opracowanie na bazie posiadanych srodkéw projektéw planéw finansowo - rzeczowych,

g. zapewnienie obstugi publicznemu gimnazjum, szkotom podstawowym i przedszkolu samorzagdowemu w zakresie okreslonym w § 4 niniejszego Statutu,
h. prowadzenie spraw z zakresu kultury, sportu i promocji Gminy Choroszcz.

1IV. Gospodarka finansowa.

§ 9. 1. Do podejmowania przez dyrektora czynno$ci przekraczajacych zakres kompetencji ustalonych Statutem potrzebna jest zgoda Zarzadu Miasta i Gminy, a
w zakresie zarzadu majatkiem takze petnomocnictwo udzielone przez Zarzad Miasta i Gminy.

2. W czasie nieobecnosci dyrektora, jego obowigzki przejmuje osoba wyznaczona przez Burmistrza Miasta i Gminy.
§ 10. Zespdt prowadzi gospodarke finansowa na zasadach okreslonych w ustawie o finansach publicznych.
§ 11. Podstawg gospodarki finansowej Zespotu jest roczny plan finansowy zatwierdzony przez Zarzad Miasta i Gminy.

W planie finansowym moga by¢ dokonywane zmiany w ciaggu roku zgodnie z obowigzujacymi przepisami finansowymi.
V. Postanowienia koncowe.
§ 12. W sprawach nie uregulowanych niniejszym Statutem majg zastosowanie przepisy powszechnie obowigzujace.
§ 13. Dokonywanie wszelkich zmian w Statucie odbywa sige w tym samym trybie co jego uchwalenie.
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