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BIP Urzedu Miejskiego w Choroszczy

I Zarzadzenie Nr 23/04

Zarzadzenie Burmistrza w sprawie powotania komisji przetargowe;j.

Zarzadzenie Nr 23/04
Burmistrza Choroszczy
z dnia 8 czerwca 2004 r.

w sprawie powotania komisji przetargowej
Na podstawie art. 19 i 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. N 19, poz.

177) zarzgdzam, co nastepuje:
§ 1. Powoluje sie komisje przetargowg do przeprowadzania postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych
dokonywanych przez Burmistrza Choroszczy - w sktadzie:
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. Roman Kuzmicki — przewodniczacy komisji
. Jakub Homenda — sekretarz komisji

. Antoni Sic — cztonek komis;ji

. Krzysztof Wiszowaty — cztonek komisji

. Janina Roszkowska — cztonek komisji

. Artur Bergiel — cztonek komisji

. Tomasz Dakowicz — cztonek komisji

. Katarzyna Ostrowska — czlonek komis;ji

. Andrzej Winnicki — cztonek komisji

§2. Organizacje, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw czionkéw komisji przetargowej okresla regulamin stanowiacy
zatgcznik do niniejszego zarzgdzenia.

§3. Traci moc zarzadzenie Nr 17/2004 Burmistrza Choroszczy z dnia 18 maja 2004 r.w sprawie powotania komisji
przetargowe;j.

§4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§1.1.

Zatgcznik do zarzgdzenia Nr 23 /04
Burmistrza Choroszczy
z dnia 8 czerwca 2004 r.
Regulaminpracy
komisji przetargowej
Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego przeprowadza komisja przetargowa zwana dalej komisja:
1) w sprawach spornych komisja dokonuje rozstrzygnie¢ w gtosowaniu zwyktg wiekszo$cig gtoséw,
2) do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego komisja dziata w sktadzie:
a) co najmniej trzyosobowym do zamowien, ktérych warto$¢ nie przekracza réwnowartosci 60 000
EURO
b) co najmniej piecioosobowym do zaméwien, ktérych warto§¢ przekracza réwnowartos¢ 60 000
EURO.

. Komisja rozpoczyna prace z chwilg powstania potrzeby realizacji zamoéwienia

i konczy z dniem podpisania umowy lub uniewaznienia postepowania o udzielenie zaméwienia.

. Praca komisji kieruje przewodniczacy, do ktérego zadan nalezy:

1) odebranie o$wiadczenh cztonkdédw komisji na okolicznosci o ktérych mowa
w art. 17 ustawy,
2) wyznaczenie termindw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,
3) podziat miedzy cztonkdéw komisji prac w trybie roboczym,
4) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji o udzielenie zamdwienia publicznego,
5) wspotpraca z osobami odpowiedzialnymi za realizacje zamoéwienia,
6) informowanie Burmistrza Choroszczy o problemach z pracami komisiji
w toku postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.

. Dokumentacje postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzi sekretarz komis;ji.
. Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci w postepowaniu wymaga wiadomosci specjalnych, Burmistrz

Choroszczy na wniosek przewodniczacego komisji, moze zasiegna¢ opinii komisji biegtych (rzeczoznawcow).

. Do zadan komisji nalezy :



1) dokonanie oceny czy dostawcy lub wykonawcy spetniajg wymagane warunki,

2) dokonanie oceny ztozonych ofert i wybranie najkorzystniejszej oferty,

3) przygotowanie niezbednej dokumentacji dotyczacej postgepowania
0 zamowienie publiczne oraz prowadzenie protokotu postepowania,

4) niezwloczne przygotowanie zawiadomienia wszystkich dostawcéw lub wykonawcoéw, biorgcych udziat w
postepowaniu o zaméwienie, o wyborze najkorzystniejszej oferty,

5) dokonanie ponownego wyboru najkorzystniejszego oferenta w przypadku okolicznosci wynikajacych z art. 94
ust. 2 ustawy.

7. W terminie okreslonym w specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia komisja:
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sprawdzi stan zgtoszonych ofert,
przed otarciem ofert poda kwote jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia,
dokona publicznego otwarcia ofert po uptywie terminu do ich sktadania,
poda do publicznej wiadomosci po otwarciu kazdej oferty:
a) nazwe firmy oraz adresy wykonawcow,
b) cene oferowang podang w ofercie,
c) termin wykonania zamdéwienia,
d) okres gwarancji,
e) warunki ptatnosci zawarte w ofercie.
5) Po ogtoszeniu ofert cztonkowie komisji ztozg o$wiadczenia dotyczace wymogoéw wynikajacych z art. 17
ustawy,
6) na wniosek wykonawcéw, ktérzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, przekaze informacje o ktérych mowa w
pkt2i 4,
7) zawiadomi niezwtocznie wykonawce o wykluczeniu z postepowania
0 udzielenie zaméwienia podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne - art. 24 ust. 3 ustawy,
8) zawiadomi réwnoczes$nie wszystkich wykonawcoéw o odrzuceniu ofert
z przyczyn okreslonych w art. 89 ust. 190 ust. 3ustawy,
9) zawiadomi rownoczes$nie wszystkich wykonawcéw bioracych udziat
W postepowaniu 0 uniewaznieniu postepowania z przyczyn okreslonych w art. 93 ustawy,
10) dokona zwrotu ofert ztozonych po terminie (po uptywie terminu przewidzianego na wniesienie protestu -
art. 84 ust. 2 ustawy)
8. Dokonujac oceny ofert komisja okresla czy:
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1) kazda z ofert:
a) odpowiada warunkom i zasadom okreslonym w zamoéwieniach publicznych i SIWZ,
b) zostata podpisana przez upowaznionego przedstawiciela wykonawcy,
c) sporzgdzona zostata zgodnie z wymogami okre$lonymi w SIWZ,

2) sprawdzi czy zgodne ze SIWZ zostaly przedtozone wymagane dokumenty

3) sprawdzi czy oferta nie zawiera oczywistych pomytek i za pisemng zgodg wykonawcy dokona ich
poprawienia niezwtocznie zawiadamiajac wszystkich wykonawcoéw, ktérzy ziozyli oferty — art. 87 ust. 2
ustawy.

9. W wyniku oceny ofert komisja dokona wyboru najkorzystniejszej oferty w oparciu o kryteria SIWZ.

§2. 1. Protesty rozpatruje Burmistrz Choroszczy najp6zniej w ciggu 5 dni od ich wniesienia w trybie art. 180 ustawy.

2. W przypadku wniesienia protestu dalsze postepowanie o udzielenie zaméwienia ulega zawieszeniu do czasu
rozpatrzenia protestu — nie diuzej jednak niz na okres 5-ciu dni, chyba ze wystgpia okolicznosci okreslone w art. 182 ust.
3 ustawy.

§3. Komisja przedtozy Burmistrzowi Choroszczy do zatwierdzenia kompletny, podpisany protokét postepowania.
§4. 1. Komisja przygotowuje tre$¢ zawiadomienia o wyborze oferty stosownie do art. 92 ustawy.
2. Wybér oferty obowigzuje do zawarcia umowy w terminie nie krétszym niz 7 dni od dnia zawiadomienia, o ktérym
mowa w ust. 1

§5. W przypadku uchylania sie od podpisania umowy przez wykonawce, ktérego oferta zostata wybrana, komisja dokona
ponownego wyboru najkorzystniejszej oferty sposréd pozostatych ofert uznanych za wazne.
§6. Zamawiajacy moze ograniczy¢é dostep do informacji zwigzanych z postepowaniemo udzielenie zaméwienia tylko w
przypadkach okreslonych w ustawie — art. 57 ust. 6, art. 96 ust. 4 ustawy.
§7. Wszelkie o$wiadczenia i zawiadomienia sktadane przez zamawiajgcego i wykonawcow uczestniczacych w przetargu
— wymagajg formy pisemne;j.
§8. Zwrot lub utrata wadium nastepuje na zasadach przewidzianych w art. 46 ustawy.
§9. 1. W okolicznosciach wynikajacych z art. 55 ustawy moga by¢ stosowane negocjacje z ogtoszeniem.

2. Negocjacje z ogtoszeniem komisja przetargowa prowadzi wedtug nastepujacych zasad:

1) zaprasza do neaociacii wwkonawcéw spetniaiacveh warunki do udziatu w postepowaniu w liczbie okres$lonei
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w art. 57 ustawy,

2) rozpatruje ztozone oferty wstepnie w trybie bezposrednich rozméw z wykonawcami w sposéb ustalony przez
komisje,

3) negocjacje majg charakter poufny,

4) po przeprowadzonych negocjacjach zaprasza wykonawcéw, z ktérymi prowadzit negocjacje do sktadania
ofert,

5) dokonuje analizy i oceny tresci ztozonych ofert ostatecznych i wybiera oferte najkorzystniejsza.

§10. 1. W okolicznosciach wynikajgacych z art. 62 ustawy moga by¢ stosowane negocjacje bez ogtoszenia.
2. Negocjacje bez ogtoszenia komisja przetargowa prowadzi wedtug nastepujacych zasad:

1) ustala wartos¢ zaméwienia, a w przypadkach przewidzianych w art. 62 ust. 2 i 3 ustawy, wystepuje o
uzyskanie zgody Prezesa Urzedu Zaméwien Publicznych badz przekazuje Komisji Europejskiej informacje
0 uniewaznieniu postepowania na podstawie art. 62ust. 1 pkt 1 ustawy,
2) zaprasza do negocjacji bez ogtoszenia wybranych przez siebie wykonawcéw w liczbie zapewniajacej
konkurencje, okreslonej w art. 63 ust. 3 i 4 ustawy,
3) wyznacza termin sktadania ofert,
4) dokonuje analizy i oceny ztozonych ofert i wybiera oferte najkorzystniejsza.
§11. Zamowienia z wolnej reki moga by¢ udzielane w okoliczno$ciach wynikajacych z art. 67 ust. 1 ustawy.
§12. 1. Zapytanie o cene moze by¢ stosowane gdy przedmiotem zamowienia sg dostawy lub ustugi powszechnie
dostepne w ustalonych standardach jako$ciowych, a warto$¢ zamowienia nie przekracza wyrazonej w ziotych
rownowartosci 60 000 EURO.
2. Pytanie o cene zamawiajacy kieruje do wybranych przez siebie wykonawcéw w liczbie zapewniajgcej konkurencje
oraz wybor najkorzystniejszej oferty — nie mniej niz 5.

§ 13. 1. Jezeli przedmiotem zaméwienia sg dostawy powszechnie dostepne o ustalonych standardachjakosciowych , a
warto$§¢ zamowienia nie przekracza wyrazonych w ziotych réwnowartosci kwoty 60 000 EURO mozna udzieli¢
zamowienia w trybie aukcji elektroniczne;.

2. Ogtoszenie o zaméwieniu zamawiajacy ogtasza na swojej stronie internetowej oraz stronie, na ktérejbedzie
prowadzona aukcja.

3. Ogtoszenie powinno zawiera¢ informacje, o ktérych mowa w art. 75 ust. 2 ustawy.

4. Aukcje elektroniczng zamawiajacy zamyka w okoliczno$ciach , o ktérych mowa w art. 80 ustawy.

5. Zamoéwienia udziela sie wykonawcy, ktéry zaoferowat najnizszg cene.

§ 14. 1. Umowyw sprawach zamdéwien publicznych pod rygorem niewaznosci wymagaja zachowania formy pisemne;j.

2. Umowy sg jawne i podlegajg udostepnieniu na zasadach okreslonych w przepisach

o dostepie do informacji publiczne;.

3. Umowy, ktérych przedmiotem sg $wiadczenia okresowe lub ciggte, na okres diuzszy niz trzy lata wymagajg zgody
Prezesa Urzedu, udzielonej przed wszczeciem postepowania

0 udzieleniu zaméwienia.

4. Zgody, o ktérej mowa w pkt 3 nie wymagajg umowy okreslone w art. 142 ust. 4 oraz art. 143 ust. 1 ustawy.

§ 15. W sprawach nieuregulowanych w powyzszym regulaminie bedg miaty zastosowanie odpowiednie przepisy ustawy
0 zamowieniach publicznych.

llekro¢ w regulaminie przepisy odwotujg sie do ustawy nalezy przez to rozumie¢ ustawez dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 177)

§ 16. Osoby wchodzace w sktad komisji przetargowej sg odpowiedzialne zaprzeprowadzenie postepowania o udzielenie
zamowienia w zakresie w jakim powierzono im czynno$ci w postepowaniu.

§17. Regulamin niniejszy obowiazuje z dniem wejécia w zycie Zarzadzenia Nr 23/04. Burmistrza Choroszczy.
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