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Zarzadzenie Nr 11/05
Burmistrza Choroszczy
z dnia 31 maja 2005 r.

w sprawie: okreslenia zasad rachunkowosci dla prowadzenia ewidencji podatkow
i opfat.
Na podstawie art. 10 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrze$nia 1994 r.
(Dz. U. Nr 121 poz. 591 z p6zniejszymi zmianami) zarzadzam:

§1
Ustalam wykaz zbioréw stanowiagcych ksiegi rachunkowe oraz dokumentacje systemu przetwarzania danych przy
uzyciu komputera i stosowaniu programéw: ,PODATKI”, ,AUTA”, ,JGU” opracowanych przez firme ustugi Informatyczne
INFOSYSTEM Tadeusz i Roman Groszek Legionowo — zgodnie z zatgcznikiem Nr 1.

2
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. S
Burmistrz
inz. Jerzy Utanowicz
Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 11/05
Burmistrza Choroszczy
z dnia 31 maja 2005 r.
Wykaz stosowanych programéw i zbiorow stanowigcych ksiegi rachunkowe
Systemy:
,PODATKI, ,AUTA”, ,JGU”
| Zbiory podstawowe
1) Wymiar podatkéw: wprowadzenie i zmiany bazy danych, wyszukiwanie danych, naliczanie podatkéw, tworzenie
dokumentacji wymiarowej, zabezpieczenie danych
2) ksiegowos¢ podatkow i optat: prowadzenie ksiegowosci zobowigzan (ksiegowanie
i rozliczanie wptat, ksiegowanie przypiséw i odpiséw, wprowadzanie sald poczatkowych) tworzenie dokumentacji
ksiegowej, zabezpieczenie danych
Il Zbiory stownikowe
1) nazwy wsi i ulic
2) nazwy przypisow i odpiséw
3) formy wptat — ksiegowan
4) stownik ulg i nalezno$ci
5) stownik kategorii nieruchomosci
lll Zbiory pomocnicze
1) kalkulator
2) kalkulator do odsetek
3) terminarz
4) zmiana daty systemowej
5) notatnik
6) informacje o bazach danych
7) informacje o pracy w sieci
8) zmiana nazw i ulic w adresach
9) przygotowanie danych do wersji WIN
10) zmiana pracujgcego operatora
Podczas wprowadzania do systemu komputerowego oraz w trakcie codziennej pracy dane powinny by¢
szczegolnie chronione. Dostep do systemu komputerowego powinien byé mozliwy jedynie dla oséb upowaznionych.
Dla petnej ochrony zgromadzonych informacji koniecznie jest regularne tworzenie kopii danych i przechowywanie
w bezpiecznym (przeznaczonym) miejscu.
Roéwnolegte z elektronicznym przetwarzaniem danych nalezy sporzgdzié dokumentacje
w postaci wydrukdéw syntetycznych i analitycznych.
Zasady rachunkowos$ci nalezy stosowac¢ zgodnie z planem kont dla prowadzenia ewidencji podatkéw i optat dla
organdw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego.
Burmistrz
inz. Jerzy Utanowicz
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