Urzad Miejski w Choroszczy
BIP Urzedu Miejskiego w Choroszczy

I Zarzadzenie Nr 214/2013

w sprawie: ustalenia wzoréw drukéw stosowanych w archiwum zaktadowym w Urzedzie Miejskim w Choroszczy.

Zarzadzenie Nr.214 /2013

Burmistrza Choroszczy
z dnia 05 marca 2013 r.
w sprawie: ustalenia wzoréw drukéw stosowanych w archiwum zaktadowymw Urzedzie Miejskim w
Choroszczy.
Na podstawie rozdziatu 4 Instrukcji archiwalnej stanowigcej zatgcznik nr. 6 do rozporzgdzenia Rady
Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej , jednolitych rzeczowych
wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz.U.
Nr. 14, poz 67), zarzgdzam co nastepuije:
§1
Ustalam wzory drukéw stosowanych w archiwum zaktadowym Urzedu Miejskiego w Choroszczy ;
a) formularz ,, Wykaz spiséw zdawczo-odbiorczych” zat. Nr.1
b) formularz ,, Spis zdawczo-odbiorczy akt” zat. Nr. 2
c) formularz ,Karta udostepnienia akt” zat. Nr. 3
d) formularz ,Spis zdawczo-odbiorczy nosnikéw” zat. Nr. 4
e) formularz ,Ewidencja wypozyczonych akt” zat. Nr. 5
§2
Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikowi Referatu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w
Choroszczy.
§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg od 1 stycznia 2011 r.
Burmistrz Choroszczy
Jerzy Utanowicz
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