Zarzadzenie Nr 125/08
Burmistrza Choroszczy

z dnia 4 listopada 2008 roku

w sprawie powolania Komisji przetargowej przy Urzedzie Miejskim w Choroszczy

Na podstawie art.19 i 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo

zamoéwien publicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 177 ze zmianami), zarzadzam co nastepuje:

Powotuje

81

sie Komisje przetargowa przy Urzedzie Miejskim w Choroszczy, do

przeprowadzania postepowan o udzielenie zaméwien publicznych dokonywanych przez

Burmistrza Choroszczy, w sktadzie:
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Roman Kuzmicki — UM Choroszcz - Przewodniczacy Komisji

Jakub Homenda — UM Choroszcz - Zastepca Przewodniczacego Komisji
Artur Bergiel — UM Choroszcz - Zastepca Przewodniczacego Komisji
Andrzej Winnicki - UM Choroszcz - Zastepca Przewodniczacego Komisji
Wojciech Dobrzycki — UM Choroszcz - Sekretarz Komisji

Janina Roszkowska — UM Choroszcz - Zastepca Sekretarza Komisji
Krzysztof Wiszowaty — UM Choroszcz - cztonek Komisji

Edward Dakowicz — UM Choroszcz - cztonek Komisji

Katarzyna Ostrowska — UM Choroszcz - cztonek Komisji

. Zbigniew Polak — UM Choroszcz - cztonek Komisji

. Grzegorz Buczkowski — ZECWiK w Choroszczy sp. z 0.0.- w zakresie przetargow

zwigzanych ZECWiK w Choroszczy sp. z 0.0..



§2

Organizacje, tryb pracy oraz zakres obowigzkow czlonkow Komisji przetargowej okresla

Regulamin stanowigcy zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§3
Traci moc zarzadzenie Nr 14/07 Burmistrza Choroszczy z dnia 21 marca 2007r. w sprawie
powotania komisji przetargowe;j.

8 4

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.



Zak. do zarzadzenia Nr 125/08

Burmistrza Choroszczy z dnia 4 listopada 2008 roku

Regulamin pracy

Komisji przetargowej

81

Postanowienia ogolne

Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1/

2/
3/
4/

5/

6/

7/
8/

ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 177, ze zmianami),

zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Choroszczy,

Regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ ,,Regulamin pracy Komisji przetargowej”,
Komisji - nalezy przez to rozumie¢ komisje przetargowa, o ktérej mowa w art. 20
ustawy, powolanej przez Burmistrza Choroszczy do przeprowadzenia okreSlonego
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego,

Przewodniczacym - nalezy przez to rozumie¢ Przewodniczacego komisji,

Zastepcy Przewodniczacego — nalezy przez to rozumie¢ Zastepce Przewodniczacego
komisji,

Sekretarzu - nalezy przez to rozumie¢ Sekretarza komisji,

Zastepcy Sekretarza — nalezy przez to rozumieC Zastepce Sekretarza komisji,

§2

Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego przeprowadza Komisja.

Do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoOwienia publicznego - w

zaleznosci od jego przedmiotu i wartosci - Komisja dziata w skladzie wyznaczonym przez

Przewodniczacego komisji:

a) co najmniej trzyosobowym do zamoéwien, ktérych warto$¢ nie przekracza
réwnowartosci 60.000 euro,
b) co najmniej piecioosobowym do zamoéwien, ktérych wartos¢ przekracza

rownowartos¢ 60.000 euro,



83
Do zadan Komisji w zakresie przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego nalezy:
1/ udzielanie wyjasnien dotyczacych treSci specyfikacji istotnych warunkow
zamoOwienia,
2/ prowadzenie negocjacji lub rokowan z dostawcami lub wykonawcami w sytuacjach
okreSlonych przez ustawe,
3/ otwarcie ofert,
4/ dokonanie oceny czy dostawcy lub wykonawcy, ktoérzy zlozyli oferty, spehiaja
warunki okre$lone w ustawie, oraz specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia,
5/ wnioskowanie o wykluczenie dostawcow lub wykonawcow z ubiegania sie o
udzielenie zamowienia w przypadkach przewidzianych ustawa,
6/ wnioskowanie o odrzucenie ofert w przypadkach okreSlonych w ustawie,
7/ dokonanie oceny ofert nie podlegajacych odrzuceniu,
8/ przygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej,
9/ wnioskowanie o uniewaznienie postepowania w przypadkach okreslonych w ustawie,
10/ zapoznanie z wniesionymi przez oferentéw protestami oraz przygotowanie stanowiska
Komisji w tej sprawie wraz z uzasadnieniem faktycznym i prawnym,
11/ powiadamianie Referatu Finansowego Urzedu Miejskiego o zwrocie wniesionego
wadium.
Whiosek Komisji w przedmiocie wykluczenia dostawcy lub wykonawcy,
odrzucenia ofert oraz uniewaznienia postepowania , rozstrzyga Burmistrz Choroszczy.
Komisja dokonuje otwarcia ofert w dniu okre§lonym w specyfikacji istotnych
warunkéw zamowienia lub innej dokumentacji z postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego, wykonujac w szczegdlnosci nastepujace czynnosci:
1/ sprawdza czy oferty nie zostaly uszkodzone lub otwarte,
2/ sprawdza termin ztozenia ofert (date i godzine),
3/ odsyla dostawcom/wykonawcom oferty ztozone po terminie bez ich otwierania,
4/ w trakcie procedury oceny i badania ofert Komisja w szczegélnosci sprawdza, czy
kazda z ofert:
a) spetnia kryteria i zasady okre$lone w ustawie oraz specyfikacji
istotnych warunkéw zamowienia, istotnych warunkach zamo6wienia lub

zaproszeniu do skladania ofert,



b) zawiera wszelkie wymagane przepisami dokumenty i
oSwiadczenia.

4. Komisja prowadzi rokowania w trybie zamowienia z
wolnej reki do czasu zawarcia umowy z dostawca lub wykonawca.

5. Komisja w toku prac zobowigzana jest do przestrzegania
zasad okresSlonych w przepisach dotyczacych ochrony informacji niejawnych oraz
ochrony danych osobowych.

6. Komisja zapoznaje si¢ z wniesionymi protestami, a
nastepnie przygotowuje projekt stanowiska Komisji w tej sprawie wraz z uzasadnieniem
faktycznym i prawnym.

7. Przewodniczacy Komisji lub jego Zastepca przedklada
stanowisko Komisji w sprawie protestu Burmistrzowi Choroszczy.

8. Arbitra do udzialu w postepowaniu odwolawczym
wyznacza Burmistrz Choroszczy

9. Komisja przetargowa konczy prace po:

1/ zawarciu umowy lub

2/ uniewaznieniu postepowania o udzielenie zaméwienia.

84

1. Komisja podejmuje decyzje w drodze glosowania lub
na podstawie sumy indywidualnych ocen jej cztonkow.

2. Jezeli w trakcie glosowania decyzja nie moze byc¢
podjeta ze wzgledu na réowna liczbe glosow, rozstrzyga glos Przewodniczacego lub

Zastepcy Przewodniczacego.

85

Praca Komisji kieruje Przewodniczacy lub wyznaczony przez Burmistrza Zastepca
Przewodniczacego. Do zadan kierujagcego Komisjg nalezy:
1/ pobranie ofert z kancelarii Urzedu Miejskiego w dniu ich otwarcia,
2/ organizowanie prac Komisji, w szczegdlnoSci wyznaczanie terminéw posiedzen oraz
zapewnienie sprawnego przebiegu wykonywanych zadan, ktére okreslono w decyzji o

jej powotaniu,



3/ zebranie os$wiadczen cztonkéw Komisji w zakresie okreSlonym w art. 17 ust. 1
ustawy,

4/ nadzorowanie prowadzenia dokumentacji postepowan o udzielanie zamowien
publicznych prowadzonej przez Sekretarza lub jego Zastepce,

5/ informowanie Burmistrza o przebiegu prac Komisji, w tym o nieprawidtlowosciach
wystepujacych w toku przeprowadzanego postepowania,

6/ publiczne obwieszczenie sesji otwarcia ofert w tym:

a) przedstawienie sktadu osobowego Komisji osobom przybytym na otwarcie ofert,

b) bezposrednio przed otwarciem ofert podanie kwoty, jaka zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia,

c) sprawdzenie, czy oferty zostaly zlozone w terminie, czy osoby reprezentujgce
oferentow ktorzy zlozyli oferty, posiadaja pelnomocnictwa do skladania
oSwiadczen w ich imieniu,

d) udzielanie glosu upowaznionym przedstawicielom wykonawcéw, obecnym na
publicznej sesji otwarcia ofert w przedmiocie sktadania osSwiadczen i wyjasnien,

7/ sprawdzenie z cztonkami Komisji waznosci ofert, poprzez ustalanie czy:

a) zlozone oferty zostaly opracowane zgodnie z warunkami i wymogami
okreslonymi w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia lub zaproszeniu do
skladania ofert,

b) oferent nie podlega wykluczeniu z postepowania,

C) oferta nie podlega odrzuceniu,

8/ konsultowanie z radca prawnym projektu pisma w sprawie wykluczenia oferenta lub
odrzucenia oferty w przypadku watpliwosci formalno — prawnych,

9/ przedkladanie Burmistrzowi projektu pisma w sprawie wykluczenia oferenta lub
odrzucenia oferty,

10/ wykonywanie innych obowigzkow i czynnosci wynikajacych z ustawy i wydanych na
jej podstawie aktow wykonawczych.

11/ zatwierdzenie prac Komisji przetargowej oraz protokotu postepowania.
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Do obowiazkéw Sekretarza Komisji lub jego Zastepcy w postepowaniu o udzielenie

zamOwienia publicznego nalezy:



1/

2/

3/

4/

5/

6/

7/

8/

wspolpraca z Referatem merytorycznie odpowiedzialnym przy opracowaniu
specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia,

dokumentowanie podstawowych czynnosci Komisji, w tym sporzadzenie protokotu
oraz zatgcznikow,

udziat w opracowaniu treSci wnioskéw, odpowiedzi i wystgpien zwigzanych z
prowadzonym postepowaniem,

powiadamianie cztonk6w Komisji o terminach posiedzen,

przestrzeganie zasady pisemnosci w zakresie okres§lonym ustawa,

czuwanie nad prawidlowym wypehianiem dokumentacji przetargowej przez
cztonkow komisji,

przygotowywanie materialdbw z postepowania w celu ich udostepnienia na potrzeby
bieglych,

przygotowanie materiatow z postepowania do archiwizacji.
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Do obowiazkéow czlonka Komisji nalezy dokonywanie indywidualnej oceny ofert

wylacznie na podstawie:

1/

2/

3/

kryteri6w oceny ofert okreslonych w specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia
lub innej dokumentacji z postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego,

przy zastosowaniu kryteriow opisanych wzorami kazdy z cztonkéw sporzadza karte
indywidualnej oceny ofert,

kazdy z cztonkéw Komisji sporzadza pisemne uzasadnienie indywidualnej oceny ofert

w przypadku zastosowania kryteriow nieopisanych wzorami.

§8

Czlonkowie Komisji ponosza odpowiedzialno$¢ za prawidlowe i rzetelne przeprowadzenie

postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

§9



Przewodniczacy Komisji lub jego Zastepca niezwlocznie przedklada Burmistrzowi
Choroszczy kompletny protokot postepowania podpisany przez wszystkich cztonkow Komisji

oraz przez osobe upowazniong w tym zakresie przez Burmistrza.

8§10

1. Przewodniczacy Komisji, za zgoda Burmistrza
Choroszczy, powotuje bieglego (rzeczoznawce) do wykonania okreSlonych w toku jej
prac czynnosci, jezeli wymagane sa wiadomosci specjalne.

2. Whniosek Komisji o powolanie bieglego, powinien
zawieraC wskazanie przedmiotu
i terminu sporzadzenia pisemnej opinii.

3. Bieglym nie moze by¢ pracownik zamawiajacego.

8§11

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie beda mialy zastosowanie

odpowiednie przepisy ustawy Prawo zamowien publicznych.

§12

Regulamin niniejszy obowigzuje z dniem wejscia w zycie zarzadzenia Nr 125/08 Burmistrza

Choroszczy z dnia 4 listopada 2008 roku.
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