Zarzadzenie Nr 3/2022
Dyrektora Miejsko — Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Choroszczy
z dnia 22 lutego 2022 r.

w sprawie wprowadzenia zakladowego planu kont

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U
z 2021 r. poz. 217 z p6zn. zm.) oraz Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i Finansow z dnia
13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r.
poz. 342), zarzadzam co nastepuje:

§1

Jednostka zobowigzana jest prowadzi¢ rachunkowo$¢ zgodnie z planem kont i zasadami
funkcjonowania tych kont okreslonymi w zatgczniku nr 1 dla budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego i w zalaczeniu nr 2 dla jednostki budzetowej do Rozporzadzeniu Ministra
Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont
dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. z 2020 1. poz. 342).

§2
Ustala sie wykazy kont obowigzujace w jednostce:
1. Wykaz kont obejmujacy konta bilansowe i pozabilansowe — zalacznik nr 1.
§3
1. Srodki trwale oraz warto$ci niematerialne i prawne umarza sie i amortyzuje przy
zastosowaniu stawek okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od o0s6b
prawnych.

Pozostale Srodki trwale to srodki trwale wymienione w § 6 ust. 3 ,,rozporzadzenia”, ktore
finansuje sie ze srodkow na biezace wydatki, o wartosci zakupu powyzej 1 000 z}, a ponizej
10 000 zt. obejmuja:

- odziez i umundurowanie,

- meble i dywany,

- inwentarz zywy,

- $rodki trwale o wartosci poczatkowej nieprzekraczajacej wielkosci ustalonej w przepisach

o podatku dochodowym od oséb prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne sa
uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich warto$ci w momencie oddania do
uzywania.
Pozostate Srodki trwale ujmuje sie w ewidencji iloSciowo-wartosciowej na koncie 013
,Pozostate srodki trwate” i umarza sie je w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania,
a umorzenie to ujmuje sie na koncie 072 ,Umorzenie pozostatych Srodkow trwatych oraz



warto$ci niematerialnych i prawnych” w korespondencji z kontem 401 ,,Zuzycie materiatlow
i energii”.

Pozostate srodki trwate o wartos$ci zakupu do 1 000 zt ujmuje sie tylko w pozaksiegowej
ewidencji ilosciowej, spisujac w koszty pod data zakupu.

§$4

Komoérka ksiegowosci Urzedu Miejskiego w Choroszczy prowadzi ksigzke inwentarzowa
Srodkéw trwatych (011) oraz wartoSci niematerialnych i prawnych. Pracownik ds.
gospodarczych Urzedu Miejskiego w Choroszczy prowadzi ksigzke inwentarzowq
pozostatych Srodkéw trwatych (013). O zakwalifikowaniu do ewidencji Srodkéw trwatych
decydujq przepisy o podatku dochodowym od 0s6b prawnych.

§5

1. Zapasy magazynowe materialow wycenia sie wedlug rzeczywistych cen zakupu.

2. Kosztami zwigzanymi z zakupem materialdw obcigza sie wlasciwe rodzajowo koszty
okresu sprawozdawczego, w ktorym zostaty one poniesione.

3. Rozchdd materiatbw wycenia sie po cenach tych materialow, ktére zostaly nabyte
najwczesniej.

4. W zakresie gospodarki zapasami materiatowymi prowadzi sie ewidencje analityczna:
a) WartoSciowa, wartoSciowo — iloSciowa w komorce ksiegowosci,
b) IloSciowa w magazynie przez pracownika materialnie odpowiedzialnego za stan

magazynu

5. Materialy zakupione do biezacego uzytku, nie objete gospodarka magazynowa

ksiegowane sa bezposrednio w koszty.

Pozostatos¢ materiatow (nie dotyczy materialdéw biurowych) podlega zinwentaryzowaniu na
ostatni dzien roku obrotowego i wykazuje sie jako saldo konta 310.

§6

Koszty dziatalno$ci podstawowej jednostki ujmuje sie na kontach zespotu 4 ,Koszty wg
rodzaju i ich rozliczenia”.

§7

Traci moc Zarzadzenie Kierownika Miejsko — Gminnego O$rodka Pomocy Spolecznej
w Choroszczy Nr 3/2010 z dnia 23.11.2010 r. w sprawie wprowadzenia zakladowego planu
kont.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma zastosowanie od dnia 1 stycznia 2022
roku.

Dyrektor
Miejsko — Gminnego
Osrodka Pomocy Spotecznej
w Choroszczy
Malgorzata Kiryluk



Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 3/2022
Dyrektora Miejsko — Gminnego

Osrodka Pomocy Spotecznej w Choroszczy
z dnia 22 lutego 2022 1.

Wykaz kont dla Miejsko — Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej

w Choroszczy

wedlug zatacznika nr 3 do Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrze$nia
2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. Nr 2020 poz. 342),

Zesp6! 0 — Majatek trwaly

011 Srodki trwale

013 Pozostale srodki trwale

020 Wartosci niematerialne i prawne

071 Umorzenie srodkdw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych

072 Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, wartoSci niematerialnych i prawnych
oraz zbioréw bibliotecznych

080 Srodki trwate w budowie(inwestycje)

Zespol 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe

101 Kasa

130 Rachunek biezacy jednostki

139 Inne rachunki bankowe

140 Krétkoterminowe aktywa finansowe
141 Srodki pieniezne w drodze

Zespol 2 — Rozrachunki i roszczenia

201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych
222 Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych

225 Rozrachunki z budzetami

229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen




234

Pozostate rozrachunki z pracownikami

240

Pozostate rozrachunki

290

Odpisy aktualizujace naleznosci

Zesp6! 3 — Materialy i towary

310

Materiaty

Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

400 Amortyzacja

401 Zuzycie materialow i energii

402 Ustugi obce

403 Podatki i optaty

404 Wynagrodzenia

405 Ubezpieczenia spoteczne i inne Swiadczenia
409 Pozostate koszty rodzajowe

490 Rozliczenie kosztéw

Zespo! 7 — Przychody, dochody i koszty

720 Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
750 Przychody finansowe

751 Koszty finansowe

760 Pozostate przychody operacyjne

761 Pozostate koszty operacyjne

Zesp6l 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800

Fundusz jednostki

860

Wynik finansowy

Konta pozabilansowe

976 Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami
998 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
999 Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat




Zasady funkcjonowania kont dla Miejsko — Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej
w Choroszczy
czes¢ opisowa do zalacznika nr 1
do Zakladowego Planu Kont

1. Konta bilansowe
Zespé! 0 ,,Aktywa trwale”

Konta zespohu 0 ,,Aktywa trwate” stuza do ewidencji:
1) rzeczowych aktywow trwatych;

2) wartosci niematerialnych i prawnych;

3) dlugoterminowych aktywéw finansowych;

4) umorzenia sktadnikéw aktywow trwatych.

Konto 011 ,,Srodki trwale”

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartoSci poczatkowej
srodkow trwatych zwigzanych z wykonywang dziatalnoScig jednostki, ktore nie podlegaja
ujeciu na kontach: 013, 014, 016 i 017.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i
wartosci poczatkowej Srodkéw trwalych, z wyjatkiem umorzenia Srodkow trwatych, ktére
ujmuje sie na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie w szczegolnosci:

1) przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwatych pochodzacych z zakupu gotowych
Srodkow trwatych lub inwestycji oraz wartos¢ ulepszen zwiekszajacych wartos¢
poczatkowa Srodkéw trwatych;

2) przychody srodkéw trwatych nowo ujawnionych;

3) nieodptatne przyjecie srodkow trwatych;

4) zwiekszenia wartosci poczatkowej srodkéw trwatych dokonywane na skutek aktualizacji
ich wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje sie w szczegolnosci:

1) wycofanie srodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia,
zuzycia, sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania;

2) ujawnione niedobory srodkéw trwatych;

3) zmniejszenia wartosci poczatkowej Srodkéw trwatych dokonywane na skutek aktualizacji
ich wyceny.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwic:

1) ustalenie warto$ci poczatkowej poszczeg6lnych obiektéw Srodkow trwatych;

2) ustalenie osob lub komérek organizacyjnych, ktérym powierzono srodki trwate;

3) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji;

4) ustalenie wartosci gruntéw stanowigcych wlasnos¢ jednostki samorzadu terytorialnego,
przekazanych w uzytkowanie wieczyste innym podmiotom.

Konto 011 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow trwatych w wartoSci

poczatkowej.



Konto 013 ,,Pozostale srodki trwale”

Konto 013 shizy do ewidencji stanu zwiekszen i zmniejszen warto$ci poczatkowej
pozostatych srodkow trwatych, niepodlegajacych ujeciu na koncie 011 ,srodki trwate”,
wydanych do uzywania na potrzeby dzialalnosci podstawowej jednostki lub dzialalnosci
finansowo wyodrebnionej, ktére podlegaja umorzeniu w pelnej warto$ci w miesiagcu wydania
do uzywania. Do srodkow tych nalezg Srodki trwalte o okresie uzytkowania dhuzszym niz rok:
a) bez wzgledu na warto$¢ poczatkowa, jak: ksigzki i inne zbiory biblioteczne, Srodki
dydaktyczne, odziez i umundurowanie, meble, dywany oraz inwentarz zywy,
b) wszystkie srodki o wartosci poczatkowej od 1000 zt do ponizej 10 000 zi.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma konta 013 zmniejszenia
stanu poczatkowego pozostatych srodkéw trwatych znajdujacych sie w uzywaniu. Umorzenia
pozostatych srodkéw trwalych w uzywaniu ewidencjonuje sie na koncie 072 ,,Umorzenie
pozostatych srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie w szczego6lnosci (w korespondencji z kontami):

Wn Ma Rodzaj operacji

013 101, 201, 080 | Pozostate srodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji

013 072, 760 Nieodplatne otrzymanie pozostatych srodkow trwatych

Na stronie Ma konta 013 ujmuje sie w szczego6lnosci (w korespondencji z kontami):

Wn Ma Rodzaj operacji

072 013 Wycofanie pozostatych $rodkéw trwatych z uzywania na skutek ich
likwidacji, zniszczenia lub zuzycia, sprzedazy, nieodplatnego
przekazania oraz zdjecia z ewidencji syntetycznej

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie warto$ci
poczatkowej i ilosci poszczegdlnych pozostatych srodkow trwatych oddanych do uzywania
oraz oséb lub komoérek organizacyjnych, u ktérych znajduja sie pozostate srodki trwale.
Pozostate srodki trwale o wartosci do 1 000 zt ujmowane sg bezposrednio w koszty zuzycia
materiatldw na cele dziatalno$ci podstawowej i ogolnego zarzadu za wyjatkiem tych, ktére
wydawane sg imiennie pracownikom na indywidualnych kartach pracowniczych, niezaleznie
od warto$ci Srodka trwatego np. telefony komoérkowe, radioodbiorniki. Dla pozostatych
Srodkow trwatych powyzej 1 000 z} do 10 000 zt prowadzona jest ewidencja iloSciowo-
wartos$ciowa.

Konto 013 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza wartos¢ poczatkowa objetych
ewidencja ksiegowa pozostatych srodkow trwatych znajdujacych sie w uzywaniu.

Konto 020 ,,Wartosci niematerialne i prawne”

Konto 020 shizy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje sie wszelkie zwiekszenia a na stronie Ma konta 020
wszelkie zmniejszenia stanu wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych,
z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 071 i 072.



Na stronie Wn konta 020 ujmuje sie w szczegdlnosci (w korespondencji z kontami):

Wn Ma Rodzaj operacji
020 130, 201, | Przychod wartosci niematerialnych i prawnych
240
020 080 Przyjecie wartosci niematerialnych i prawnych w zwiazku z zakonczeniem
inwestycji
020 800, 760, | Nieodptatne otrzymanie wartoSci niematerialnych i prawnych
071, 072
020 240 Nadwyzki inwentaryzacyjne warto$ci niematerialnych i prawnych

Na stronie Ma konta 020 ujmuje sie w szczeg6lnosci (w korespondencji z kontami):

Wn Ma Rodzaj operacji
071, 020 Rozch6d wartosci niematerialnych i prawnych, gdy okreslone prawa
072, wygasty lub sq gospodarczo nieprzydatne oraz sprzedane
800
240 020 Niedobor warto$ci niematerialnych i prawnych

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczanie
umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych, podzial wedlug ich tytulow lub os6b
odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci niematerialnych
i prawnych w wartosci poczatkowe;j.

Konto 071 ,,Umorzenie sSrodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej Srodkow trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wedlug stawek
amortyzacyjnych okreSlonych w przepisach o podatku dochodowym od os6b prawnych.
Odpisy umorzeniowe sa dokonywane w korespondencji z kontem 400 ,,Amortyzacja”.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn konta 071 zmniejszenia

umorzenia warto$ci poczatkowej Srodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych.

Na stronie Wn konta 071 ujmuje sie w szczegdlnosci (w korespondencji z kontami):

Wn Ma Rodzaj operacji
071 011, 020 |Wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia podstawowych Srodkow
trwatych oraz podstawowych wartoSci niematerialnych i prawnych
wycofanych z eksploatacji
Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie w szczegolnoSci (w korespondencji z kontami):
Wn Ma Rodzaj operacji
400 071 Odpisy umorzeniowe podstawowych  Srodkow  trwalych  oraz
podstawowych wartosci niematerialnych i prawnych zwiazanych z
wykonywang dziatalnosScig jednostki
011, 071 Dotychczasowe umorzenie otrzymanych na podstawie decyzji organu od
020 innej jednostki lub zakladu budzetowego Srodkow trwatych oraz wartoSci




| niematerialnych i prawnych

Ewidencje szczeg6towa do konta 071 prowadzi sie wedtug zasad podanych do kont 011 i 020.

Do kont 011, 020 i 071 prowadzi sie wspdlna ewidencje szczegdétowa. Konto 071 moze
wykazywac¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci podstawowych srodkow
trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 ,,Umorzenie pozostalych Srodkow trwalych, wartosci niematerialnych
i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w pehej
wysokoSci, w miesigcu wydania ich do uzywania. Umorzenie ksiegowane jest w
korespondencji z kontem 401 ,,Zuzycie materiatéw i energii”.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn konta 072 zmniejszenia
umorzenia warto$ci poczatkowej pozostatych $rodkéw trwatych oraz niematerialnych i

prawnych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje sie w szczegolnosci (w korespondencji z kontami):

Wn Ma Rodzaj operacji
072 013, 020, | Wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia pozostatych Srodkow
240 trwalych oraz pozostalych wartosci niematerialnych i prawnych

rozchodowanych z tytulu likwidacji, sprzedazy, nieodptatnego
przekazania, niedoboru lub szkody, wylaczenia z ewidencji ksiegowej
iloSciowo-wartosciowej.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie w szczegolnosci (w korespondencji):

Wn

Ma

Rodzaj operacji

401, 851

072

Odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania pozostatych
srodkéw trwalych oraz pozostalych wartosci niematerialnych i
prawnych wilaczonych do ewidencji ksiegowej, sfinansowanych ze
Srodkéw na wydatki biezace lub otrzymanych nieodplatnie

013, 020

072

Dotychczasowe umorzenie pozostatych srodkéw trwalych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych otrzymanych na podstawie
decyzji administracyjnej od innej jednostki lub zaktadu budzetowego

Konto 072 moze wykazywac saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej
pozostatych Srodkéw trwalych oraz pozostalych wartoSci niematerialnych i prawnych
umorzonych w pelnej wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania.

Konto 080 ,,Srodki trwale w budowie (inwestycje )”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow inwestycji rozpoczetych oraz rozliczania kosztow
inwestycji na uzyskane efekty.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie w szczegolnosci:




1) poniesione koszty dotyczace inwestycji prowadzonych zaréwno we wlasnym zakresie jak

i przez obcych wykonawcéw,

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nie oddanych do
uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotéw, zakupionych od kontrahentéw
oraz wytworzonych w ramach wiasnej dziatalnosci gospodarczej,

3) poniesione koszty ulepszenia Srodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja,
adaptacja lub modernizacja), ktore powoduja zwiekszenie wartosci uzytkowej srodka
trwatego,

4) nieodplatne przejecie inwestycji (srodkéw trwatlych w budowie).

Na stronie Ma konta 080 ujmuje sie wartos¢ uzyskanych efektéw inwestycyjnych,
a w szczeg6lnosci:

1) srodkéw trwatych,

1) wartosci niematerialnych i prawnych,

2) wartosci sprzedanych i nieodptatnie przekazanych inwestycji,

3) rozliczenie nadwyzki strat inwestycyjnych nad zyskami inwestycyjnymi.

Na koncie 080 mozna ksiegowaC réwniez rozliczenie kosztéw dotyczacych zakupow
gotowych srodkow trwatych.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej
wyodrebnienie kosztéw inwestycji wedlug poszczego6lnych rodzajow efektéw inwestycyjnych
oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegélnych obiektow srodkéw
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza koszty inwestycji niezakonczonych
i nierozliczonych.

Zespol 1 ,,Srodki pieniezne i rachunki bankowe”

Konta zespotu 1 ,,Srodki pieniezne rachunki bankowe” shizg do ewidenciji:

1) krajowych i zagranicznych srodkow pienieznych, przechowywanych w kasach,

1) krétkoterminowych papierow warto$ciowych,

2) krajowych i zagranicznych S$rodkow pienieznych, lokowanych na rachunkach
w bankach,

3) udzielanych przez banki kredytéw w krajowych i zagranicznych srodkach pienieznych,

4) innych krajowych i zagranicznych srodkéw pienieznych.

Konta zespolu 1 majq odzwierciedla¢ operacje pieniezne oraz obroty i stany srodkow

pienieznych oraz krétkoterminowych papieréw warto$ciowych.

Konto 130 ,,Rachunek biezacy jednostki budzetowej”
Konto 130 stluzy do ewidencji stanu Srodkéw pienieznych oraz obrotow na rachunku
bankowym z tytulu wydatkow i dochodow (wpltywow) budzetowych objetych planem

finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje sie wptywy srodkoéw pienieznych:

1) otrzymanych na realizacje wydatkéw budzetowych zgodnie z planem finansowym
oraz dla dysponentéw nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 223;
2) z tytulu zrealizowanych przez jednostke dochodow budzetowych (ewidencja

szczegotowa wedhug podziatek klasyfikacji dochodéw budzetowych), w korespondencji z
kontem 101, 221 lub innym wilasciwym kontem.



Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, jak
rowniez Srodki pobrane do kasy na realizacje wydatkéw budzetowych (ewidencja
szczegotowa wedhug podziatek klasyfikacji wydatkéw budzetowych), w korespondencji z
wihasciwymi kontami zespotow: 1, 2, 3, 4, 7 lub 8. Ewidencja szczegélowa wedlug
podziatek klasyfikacji budzetowej moze by¢ tez stosowana alternatywnie na kontach
korespondujacych z kontem rachunku biezacego jednostki;

2) okresowe przelewy dochodow budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem
222;
3) okresowe przelewy s$rodkéw pienieznych dla dysponentéw nizszego stopnia

(ewidencja szczegétowa wedhig dysponentéw, ktéorym przelano srodki pieniezne), w
korespondencji z kontem 223.

Zapisy na koncie 130 sq dokonywane na podstawie dokumentow bankowych.
Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystoSci obrotéw, co oznacza, ze stosowana
technika ksiegowosci ma zapewni¢ mozliwos¢ prawidlowego ustalenia wysokosci tych
obrotow oraz niezbedne dane do sporzadzenia sprawozdan finansowych, budzetowych lub
innych okreslonych w odrebnych przepisach. Dopuszczalne jest stosowanie innych niz
dokumenty bankowe dowodow ksiegowych, jezeli jest to konieczne dla zachowania czystosci
obrotow.

Konto 130 moze stuzy¢ rowniez do ewidencji dochodéw i wydatkéw realizowanych

bezposrednio z rachunku biezacego budzetu jednostki samorzadu terytorialnego. W takim

przypadku saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych wydatkéw podlega okresowemu

przeksiegowaniu na podstawie sprawozdan budzetowych na strone Ma konta 800,

a w zakresie dochodow — na strone Wn konta 800.

Ewidencja szczeg6towa do konta 130 jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego

dochodéw i wydatkow budzetowych. W przypadku dochodéw nieujetych w planie

finansowym dochody takie ewidencjonuje sie wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej.

Konto 130 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan Srodkéw pienieznych na rachunku

biezacym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 jest réwne saldu sald wynikajacych

z ewidencji szczegotowej prowadzonej dla kont:

1) wydatkow budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkéw budzetowych moze wykazywac
saldo Wn, ktore oznacza stan srodkdw pienieznych otrzymanych na realizacje wydatkéw
budzetowych, a niewykorzystanych do konca roku;

2) dochodéw budzetowych; konto 130 w zakresie dochodéw budzetowych moze wykazywac
saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkow pienieznych z tytulu zrealizowanych dochodow
budzetowych, ktére do konica roku nie zostaty przelane do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiegowanie:

1) przelewu srodkow pienieznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji
z kontem 223;

2) przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca
roku, w korespondencji z kontem 222.

W ramach konta 130 w Miejsko — Gminnym Os$rodku Pomocy Spotecznej w Choroszczy
funkcjonuje subkonto otwierane w miare potrzeb ksiegowosci analitycznej.
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Konto 139 ,,Inne rachunki bankowe”

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkow pienieznych wydzielonych na
innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace, w tym na rachunkach pomocniczych
i rachunkach specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 139 prowadzi sie w szczegdlnoSci ewidencje obrotbw na wyodrebnionych
rachunkach bankowych:

1) czekow potwierdzonych;

2) sum depozytowych;

3) sum na zlecenie;

4) srodkéw obcych na inwestycje.

Zapisy na koncie 139 sq dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje sie wplywy wydzielonych $rodkéw pienieznych
z rachunkow biezacych, sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje sie wyplaty srodkdw pienieznych dokonane z wydzielonych
rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczeg6lowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ ustalenie stanu
srodkow pienieznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze powinna
zapewnic¢ sprostanie obowigzkom sprawozdawczym.

Konto 139 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkow pienieznych
znajdujacych sie na innych rachunkach bankowych.

Konto 140 - "Krotkoterminowe aktywa finansowe"

Konto 140 stuzy do ewidencji krétkoterminowych aktywéw finansowych, w szczegélnosci

akcji, udzialow i innych papieréw wartoSciowych wyrazonych zarowno w walucie polskiej,

jak tez w walutach obcych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu

krotkoterminowych aktywow finansowych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) poszczegélnych skladnikow krotkoterminowych aktywow finansowych;

2) stanu poszczeg6lnych krotkoterminowych aktywéw finansowych wyrazonego w walucie
polskiej i obcej, z podziatlem na poszczego6lne waluty obce;

3) warto$ci krotkoterminowych aktywéw finansowych powierzonych poszczegélnym
osobom za nie odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan krotkoterminowych aktywow

finansowych.

Konto 141 — "Srodki pieniezne w drodze"

Konto 141 shuzy do ewidencji srodkéw pienieznych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje sie zwiekszenia stanu srodkow pienieznych w drodze, a na
stronie Ma — zmniejszenia stanu Srodkow pienieznych w drodze.

Stosownie do przyjetej techniki ksiegowania, srodki pieniezne w drodze mogg byc¢
ewidencjonowane na biezaco lub tylko na przelomie okresu sprawozdawczego.

Konto 141 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pienieznych w drodze.
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Zespol 2 ,Rozrachunki i roszczenia”

Konta zespotu 2 ,, Rozrachunki i roszczenia” shuza do ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunkow i roszczen.

Konta tego zespotu shuza takze do ewidencji rozliczen srodkéw budzetowych, wynagrodzen,
rozliczen niedoborow, szkod i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwigzanych
z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegbétowa prowadzona do kont zespotu 2 powinna umozliwi¢ wyodrebnienie
poszczegdlnych grup rozrachunkow, rozliczen, roszczen spornych i zobowigzan z podzialem
wedlug kontrahentéw oraz, jesli dotycza rozliczen w walutach obcych - wedlug
poszczegdlnych walut.

Konto 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkow i roszczen krajowych i zagranicznych z tytulu
dostaw, robét i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, rob6t i ustug oraz kaucji
gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytutu przychodéw finansowych. Na koncie 201 nie
ujmuje sie naleznosci jednostek zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktére sa ujmowane
na koncie 221. Na stronie Wn konta 201 ujmuje sie powstate naleznosSci i roszczenia oraz
splate i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma — powstate zobowigzania oraz splate

i zmniejszenie naleznosci i roszczen. Ewidencja szczegdlowa do konta 201 moze byc¢
prowadzona wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej oraz powinna zapewni¢ mozliwos¢
ustalenia naleznoSci i zobowigzan krajowych i zagranicznych wedlug poszczegélnych
kontrahentéw. Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci

i roszczen, a saldo Ma — stan zobowigzan.

221 ,,Naleznosci z tytulu dochodow budzetowych”

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci z tytulu dochodow budzetowych, niezaleznie od
tego, ktdra jednostka je pobiera oraz niezaleznie od roku, na ktéry planowana jest realizacja
naleznosci.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje sie ustalone naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych
i zwroty nadpfat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje sie wplaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych oraz
odpisy (zmniejszenia) naleznosci.

Na koncie 221 ujmuje sie rowniez naleznos$ci z tytulu podatkéw pobieranych przez organ
podatkowy. Zapisy z tego tytulu sa dokonywane na koniec okresow sprawozdawczych, na
podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej (zaleglosci i nadptaty).

Ewidencja analityczna do konta 221 prowadzona jest wedlug dluznikow i podziatek
klasyfikacji budzetowej oraz budzetow, ktérych naleznosci dotycza.

Konto szczego6towe prowadzi sie dla kazdego podatnika — odrebne konto w kazdym podatku.
Konto 221 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych, a saldo Ma — stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytulu nadptat w
dochodach budzetowych.
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Konto 222 , Rozliczenie dochodow budzetowych”

Konto 222 shizy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe przelane do budzetu,
w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne
przeksiegowania zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800, na podstawie
sprawozdan budzetowych.

Konto 222 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan dochodéw budzetowych
zrealizowanych, lecz nieprzelanych do budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu do budzetu dochodow
budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem
130.

Konto 223 ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych”

Konto 223 stluzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkow
budzetowych, w tym wydatkbw w ramach wspétinansowania programéw i projektow
realizowanych ze Srodkow europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie w szczegolnosci:

1) w ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan
budzetowych, zrealizowanych wydatkow budzetowych, w tym wydatkow budzetu
panstwa w ramach wspoétfinansowania programéw i projektow realizowanych ze Srodkéw
europejskich na konto 800;

2) okresowe przelewy s$rodkéw pienieznych na pokrycie wydatkéw budzetowych oraz
wydatkow w ramach wspotfinansowania programéw i projektéw realizowanych ze
srodkow europejskich, w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie w szczegolnosci:

1) okresowe wplywy Srodkéw pienieznych otrzymanych na pokrycie wydatkow
budzetowych, w tym wydatkéw budzetu panstwa w ramach wspétfinansowania
programéw i projektow realizowanych ze Srodkoéw europejskich, w korespondencji z
kontem 130;

2) okresowe wplywy Srodkéw pienieznych przeznaczonych dla dysponentéw nizszego
stopnia, w korespondencji z kontem 130.

W samorzadowych jednostkach budzetowych na koncie 223 ujmuje sie réwniez operacje
zwigzane z przeplywami Srodkéw europejskich w zakresie, w ktorym S$rodki te stanowiq
dochody jednostek samorzadu terytorialnego.

Konto 223 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych otrzymanych
na pokrycie wydatkow budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu na rachunek dysponenta
wyzszego stopnia Srodkow pienieznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji
z kontem 130.

Konto 225 ,,Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegélnosci z tytutu dotacji,
podatkow, nadwyzek srodkéw obrotowych, nadptat w rozliczeniach z budzetami.
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Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie nadplaty oraz wplaty do budzetu, a na stronie Ma -
zobowigzania wobec budzetéw i wplaty od budzetow.

Ewidencja szczegolowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
naleznosci i zobowigzan wedlug kazdego z tytutéw rozrachunkéw z budzetem odrebnie.
Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan wobec budzetow.

Konto 229 ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 shuzy do rozrachunkéw publicznoprawnych z tytulu ubezpieczen spotecznych

i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje sie naleznosci oraz splate i zmniejszenie zobowigzan, a na
stronie Ma konta 229 - zobowigzania, splate i zmniejszenie naleznosci z tytulu
rozrachunkow publicznoprawnych.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
stanu naleznoSci i zobowigzan wedlug tytulow rozrachunkéw oraz podmiotow, z ktorymi
dokonywane sg rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan

zobowigzan.

Konto 231 ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Konto 231 shuizy do ewidencji rozrachunkow z pracownikami Miejsko Gminnego Os$rodka
Pomocy Spotecznej w Choroszczy i innymi osobami fizycznymi z tytulu wyplat pienieznych
i Swiadczen rzeczowych zaliczanych, zgodnie z odrebnymi przepisami do wynagrodzen,
a w szczegolnosci naleznosSci za prace wykonywang na podstawie stosunku pracy, umowy
zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjne;j.
Na stronie Wn konta 231 ujmuje sie w szczegolnosci:

1) wyplaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen,

2) wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen,

3) warto$¢ wydanych Swiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen,

4) potracenia wynagrodzen obcigzajgce pracownika.
Na stronie Ma konta 231 ujmuje sie w szczego6lnosci:

1) naliczone wynagrodzenia obcigzajace koszty,

2) naliczone wynagrodzenia pokrywane z sum na zlecenie,

3) naliczone na listach wynagrodzen zasitki finansowane przez ZUS,

4) ujete w listach wynagrodzen ekwiwalenty za nalezne pracownikom $wiadczenia,

5) przedawnione lub umorzone naleznosci z tytulu wynagrodzen,

6) wyksiegowanie roszczen spornych dotyczacych wynagrodzen.
Do konta nalezy prowadzi¢ imienng szczegotowa ewidencje wynagrodzen poszczegdlnych
pracownikow (karty wynagrodzen) i innych oséb fizycznych otrzymujacych wynagrodzenia.
Imienna ewidencja wynagrodzen powinna umozliwi¢ ustalenie podstawy do naliczen
zasitkow, emerytur, rent oraz podatkéw obcigzajacych pracownika.
Konto 231 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan
zobowiazan z tytulu wynagrodzen.

Konto 234 ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”
Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikow

z innych tytulow niz wynagrodzenia.
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Na stronie Wn konta 234 ujmuje sie w szczego6lnosci:
1) wyplacone pracownikom zaliczki oraz sumy do rozliczenia na pokrycie kosztow
jednostki,
2) zwrot wydatkéw dokonanych ze srodkéw wiasnych pracownika, a zwigzanych
z dziatalnoscia jednostki,
3) obcigzenia za odptatne swiadczenia jednostki na rzecz pracownika,
4) naleznosci od pracownikéw z tytulu pozyczek z ZFSS na cele mieszkaniowe,
5) naleznosci z tytutu niedoboréw i szkod oraz kar obcigzajacych pracownika,
6) zaptacone zobowigzania wobec pracownika,
7) odpisane zobowigzania wobec bylego pracownika z tytutu przedawnienia.
Na stronie Ma konta 234 ujmuje sie w szczeg6lnosci:
1) wplaty naleznosci od pracownikéow,
2) wydatki wylozone przez pracownikéw w imieniu jednostki,
3) rozliczone zaliczki i zwroty Srodkow pienieznych.
Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu naleznoSci, roszczen i zobowigzan 2z poszczegdlnymi pracownikami wedhug
rozrachunkow.
Konto 234 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo
Ma stan zobowiazan wobec pracownikdw.

Konto 240 ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych nalezno$ci i roszczen oraz
zobowigzan nieobjetych ewidencja na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane
rowniez do ewidencji pozyczek i roéznego rodzaju rozliczen, a takze krotko -
i dlugoterminowych naleznosci funduszy celowych.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie powstale naleznosci i roszczenia oraz splate
i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma — powstale zobowigzania oraz sptate
i zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 240 powinna zapewniC ustalenie
rozrachunkoéw, roszczen i rozliczen z poszczegélnych tytutow.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznos$ci i roszczen, a saldo
Ma - stan zobowigzan.

Konto 290 ,,0dpisy aktualizujace naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje sie zmniejszenie wartosci odpisow aktualizujacych
naleznosci.

Na stronie Ma konta 290 ewidencjonuje sie zwiekszenie wartosci odpisow aktualizujacych
naleznosci w korespondencji z kontem 761 ,,Pozostate koszty operacyjne”.

Saldo Ma konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujgcych naleznosci.

Zespol 3 ,Materialy i towary”
Konta zespotu 3 ,,Materialy i towary” stuza do ewidencji zapaséw materiatow — konto 310 .
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 310 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia

stanu zapasow wedlug miejsc ich znajdowania sie i osob, ktérym powierzono piecze nad
nimi.
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Konto 310 ,,Materialy”

Konto 310 stluzy do ewidencji paliwa oraz materiatéw do opalu w tym oleju opatowego i
wegla dla jednostek.
Na stronie Wn konta 310 ujmuje sie zwiekszenie ilosci i warto$ci stanu zapasow materiatow,

a na stronie Ma konta 310 jego zmniejszenia.
Konto 310 moze wykazywac saldo Wn, ktére wyraza stan zapasOw materiatdbw, w cenach
zakupu czy nabycia.

Zespol 4 ,,Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”

Konta zespohu 4 ,, Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie” stuza do ewidencji kosztéw w
ukladzie rodzajowym i ich rozliczenia.

Nie ksieguje sie na kontach zespolu 4 kosztéw finansowych — zgodnie z odrebnymi
przepisami — z funduszy celowych i innych kosztow inwestycji, pozostatych kosztow
operacyjnych, kosztéw operacji finansowych i strat nadzwyczajnych.

Poniesione koszty ujmuje sie w ksiegach rachunkowych w momencie ich powstania
niezaleznie od terminu ich zaplaty.

Ewidencje szczegdétowa do kont zespotu 4 prowadzi¢ nalezy wedlug podziatek klasyfikacji

budzetowe;j.

W koncu roku obrotowego salda kont 400-405, 409 przenosi sie na konto 860.

Konto 400 ,,Amortyzacja”

Konto 400 shuizy do ewidencji kosztow amortyzacji od Srodkow trwatych i wartoSci
niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo
wedhug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje sie naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma
ewentualne zmniejszenia odpiséw amortyzacyjnych a takze przeniesienie pod datg ostatniego
dnia roku salda konta na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokos¢
poniesionych kosztow amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi sie w koncu roku obrotowego
na konto 860.

Konto 401 ,,Zuzycie materialow i energii”

Konto 401 stuzy do ewidencji zuzycia materialow i energii na dzialalno$¢ podstawowa,
pomocniczg i 0golnego zarzadu.
Na stronie Wn nalezy ewidencjonowac koszty poniesione na zuzycie materiatow i energii. Na
stronie Ma tego konta ewidencjonuje sie:
- zmniejszenia poniesionych kosztow na zuzycie materiatow i energii,
- przeniesienie na dzien bilansowy salda poniesionych w ciggu roku kosztéw zuzycia
materialow
i energii na konto 860.
Koszty ujmowane na tym koncie powinny odpowiada¢ kosztom kwalifikowanym
w paragrafach:
e 421 ,Zakup materiatow i wyposazenia”,
e 424 ,Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksiazek”,
e 426 ,Zakup energii”,
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Konto 402 ,,Uslugi obce”

Konto 402 shizy do ewidencji kosztow z tytulu ushug obcych wykonywanych na rzecz
dziatalnosci podstawowej jednostki. Na stronie Wn tego konta ujmuje sie koszty poniesione
na zakup ustug obcych, a na stronie Ma ujmuje sie zmniejszenie poniesionych kosztéw. Na
dzien bilansowy warto$¢ poniesionych kosztow ustug obcych przenosi sie na konto 860.

Koszty ujmowane na tym koncie powinny obejmowac w szczegdélnosci koszty kwalifikowane

w paragrafach:
e 427 ,Zakup ustlug remontowych”,
428 ,,Zakup ustug zdrowotnych”,
430 ,,Zakup ustug pozostatych”,
433 ,,Zakup ustug przez jst od innych jst,
434 ,,Zakup ustlug remontowo — konserwatorskich dotyczacy obiektow zabytkowych
bedacych w uzytkowaniu jednostek budzetowych”,
436 ,,Optaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych”,
438 ,,Zakup ustug obejmujacych thlumaczenia”
439 ,,Zakup ustug obejmujacych wykonanie ekspertyz, analiz i opinii”,
440 ,,Oplaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale i pomieszczenia
garazowe”.

Konto 403 ,,Podatki i oplaty”

Konto 403 shuizy do ewidencji w szczegblnosci kosztow z tytulu podatku akcyzowego,
podatku od nieruchomosci i podatku od s$rodkéw transportu, podatku od czynnoSci
cywilnoprawnych oraz optat o charakterze podatkowym, a takze opfat: notarialnej, skarbowej
i administracyjnej oraz skladek i wptat do organizacji miedzynarodowych. Na stronie Wn
konta ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytutdw, a na stronie Ma ujmuje sie zmniejszenie
poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy — przeniesienie kosztow z tego tytulu na konto
860.

Konto 404 ,,Wynagrodzenia”

Konto 404 sthuizy do ewidencji kosztow dziatalno$ci podstawowej tytulu wynagrodzen
z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace,
umowy o dzielo, umowy zlecenia, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrebnymi
przepisami.

Na stronie Wn konta ujmuje sie kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z réznych tytutow dokonywanych na listach ptac).

Na stronie Ma ksieguje sie korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztéow dziatalnosci
podstawowej z tytulu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi sie je na konto 860.

Koszty ksiegowane na koncie 404 obejmujg paragrafy:
e 304 ,Nagrody o charakterze szczeg6lnym niezaliczone do wynagrodzen” (zaliczane
te, od ktorych jest odprowadzany podatek i sktadki ubezpieczenia spotecznego),
401 ,,Wynagrodzenia osobowe pracownikow”,
404 ,,Dodatkowe wynagrodzenia roczne”,
410 ,,Wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne”,
417 ,,Wynagrodzenia bezosobowe”.
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Konto 405 ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne Swiadczenia”

Konto 405 stluzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytulu réznego rodzaju
Swiadczen na rzecz pracownikéw i os6b fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
prace, umowy o dzieto i innych umoéw, ktdre nie sg zaliczane do wynagrodzen. Na stronie Wn
konta ewidencjonuje sie koszty z tytulu ubezpieczen spotecznych oraz $wiadczen na rzecz
pracownikow i 0séb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto
i innych uméw, ktére nie sq zaliczane do wynagrodzen. Na stronie Ma konta ujmuje sie
zmniejszenie kosztow z tytulu ubezpieczenia spotecznego i Swiadczen na rzecz pracownikow
i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych
umow, a na dzien bilansowy przenosi sie je na konto 860. Na koncie 405 ujmuje sie koszty
wedlug paragraféw:

e 302 ,,Wydatki osobowe niezliczone do wynagrodzen”,
303 ,,R6zne wydatki na rzecz oséb fizycznych”,
304 ,,Nagrody o charakterze szczegolnym niezliczone do wynagrodzen”,
411 ,,Sktadki na ubezpieczenia spoteczne”,
412 ,,Skladki na Fundusz Pracy”,
414 ,Wplaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Os6b Niepelnosprawnych”,
444 | Odpisy na ZFSS”,
470 ,,Szkolenia pracownikow niebedacych cztonkami korpusu stuzby cywilnej”.

Konto 409 ,,Pozostale koszty rodzajowe”

Konto 409 shizy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej, ktoére nie zostaly
zakwalifikowane do ewidencji na kontach 400-405. Ujmuje sie na tym koncie miedzy innymi
zwroty wydatkdw na uzywanie samochodéw prywatnych pracownikéw do zadan stuzbowych,
koszty krajowych i zagranicznych podrézy stuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych i
osobowych, odprawy z tytulu wypadkéw przy pracy oraz inne koszty niezaliczone do
kosztéw dziatalnosci finansowej i pozostatych kosztow operacyjnych.
Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytuléw, a na stronie Ma ich
zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje sie przeniesienie poniesionych kosztéw na
konto 860.
Na koncie 409 ujmuje sie koszty zgodnie z klasyfikacjq paragrafow wydatkow:

e 302 ,Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen”,
311 ,Swiadczenia spoleczne”,
321 ,,Stypendia i zasitki dla studentéw”,
324 ,,Stypendia dla uczniow”,
326 ,,Inne formy pomocy dla uczniéw”,
441 ,,Podroze stuzbowe krajowe”,
443 ,Rozne oplaty i sktadki”,
459 ,Kary i odszkodowania wyptacane na rzecz oséb fizycznych”,
460 ,Kary i odszkodowania wyplacane na rzecz osob prawnych i innych jednostek
organizacyjnych,
461 ,Koszty postepowania sadowego i prokuratorskiego.
e 471 ,Wplaty na PPK finansowany przez podmiot zatrudniajacy”
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Konto 490 ,,Rozliczenie kosztow”

Konto 490 stuzy do ujecia:

- w korespondencji z kontem 640 kosztow rozliczanych w czasie (w okresach
pézniejszych), ktore ujete byly na kontach: 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409 w wartosci
poniesionej,

- zmniejszen rozliczen miedzyokresowych kosztow oraz rezerw tworzonych na koszty,
w korespondencji z kontem 640,

- kosztéow niewliczanych do sprzedanych produktow i towaréw, lecz wprost obcigzajacych
wynik finansowy oraz ewentualne koszty zakupu i sprzedazy materiatéw ujete na koncie
760.

Na stronie Wn konta 490 ujmuje sie zmniejszenie rozliczen miedzyokresowych,

w korespondencji z kontem 640 oraz w korespondencji z kontem 760, przychody ze

sprzedazy wewnetrznej produktéw, a takze na stronie Wn lub Ma zmiany stanu produktow

spowodowane w szczegdlnosci zdarzeniami losowymi, niedoborami lub nadwyzkami. Na
stronie Ma tego konta ksieguje sie poniesione koszty rodzajowe, zaewidencjonowane na
kontach 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409, przypadajace na przyszie okresy,

w korespondencji z kontem 640.

Saldo Wn lub Ma konta 490 oznacza zmiane stanu rozliczen miedzyokresowych kosztéw na

koniec roku w stosunku do stanu na poczatek roku.

Saldo konta 490 przenoszone jest w koncu roku obrotowego na konto 860.

Zespél 7 ,,Przychody, dochody i koszty”

Konta zespohu 7 ,,Przychody, dochody i koszty” stuza do ewidencji przychodow i kosztow ich
uzyskania z tytulu sprzedazy produktéw, towarow, przychodow i kosztéw operacji
finansowych oraz pozostaltych przychodéw i kosztow operacyjnych, a takze podatkow
nieujetych na koncie 403, dotacji i subwencji otrzymanych, ktére wplywaja na wynik
finansowy, oraz dotacji przekazanych.

Ewidencje szczegétowa prowadzi sie wedlug pozycji planu finansowego oraz stosownie do
potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci oraz obliczenia podatkow.

Konto 720 ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 720 shizy do ewidencji przychodow z tytulu dochodéw budzetowych zwigzanych
bezposrednio z podstawowa dziatalnoscig jednostki, w szczegélnosci dochodéw, do ktérych
zalicza sie podatki, sktadki, optaty, inne dochody jednostek samorzadu terytorialnego nalezne
na podstawie odrebnych ustaw. Na stronie Wn tego konta ujmuje sie odpisy z tytutu
dochodéw budzetowych, a na stronie Ma przychody z tytulu dochodéw budzetowych.
Ewidencja szczegélowa prowadzona do tego konta powinna zapewni¢ wyodrebnienie
przychoddw z tytutu dochodéw budzetowych wedlug pozycji planu finansowego.

Ewidencja szczegolowa do podatkowych i niepodatkowych dochodow budzetowych
prowadzona jest wedlug zasad ksiegowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkow
pobieranych przez inne organy ewidencje szczegotowq stanowiq sprawozdania o dochodach
budzetowych sporzadzane przez te organy. Na koniec roku obrotowego przenosi sie dochody
z tytulu dochodéw budzetowych na strone Ma konta 860. Na koniec roku konto 720 nie
wykazuje salda.
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Konto 750 ,,Przychody finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje sie przychody z tytulu operacji finansowych,

a w szczegoblnosci przychody ze sprzedazy papierow wartosciowych, przychody z udziatow

i akcji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli,
czekow obcych i papierow wartosciowych oraz odsetki za zwloke w zaplacie naleznosci

i dodatnie roznice kursowe. Ewidencja szczeg6towa do tego konta powinna by¢ prowadzona
w sposob umozliwiajacy wyodrebnienie przychodéw finansowych z tytutu udziatéw w innych
podmiotach gospodarczych, nalezne jednostce odsetki od pozyczek i zaptacone odsetki za
zwloke od naleznosci.

Pod datg ostatniego dnia roku obrotowego przenosi sie przychody finansowe na strone Ma
konta 860. Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 ,,Koszty finansowe”

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych.

Na stronie Wn tego konta ksieguje sie w szczegdlnosci warto$¢ sprzedanych udziatéw, akcji
i papieréw warto$ciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytow i pozyczek, odsetki za
zwloke w zaptacie zobowigzan z wyjatkiem obcigzajacych srodki trwate w budowie.
Ewidencja szczeg6towa do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie w zakresie kosztow
operacji finansowych — naliczone odsetki od pozyczek i odsetki za zwtoke od zobowiazan.
Pod data ostatniego dnia roku obrotowego przenosi sie koszty operacji finansowych na strone
Whn konta 860. Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Konto 760 ,,Pozostale przychody operacyjne”

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw i kosztow niezwigzanych bezposrednio ze zwykla
dziatalnoscig jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na
kontach 720 i 750.
W szczeg6lnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sie:
1) przychody ze sprzedazy materiatow w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow,
2) przychody ze sprzedazy Srodkdw trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz
sSrodkow trwatych w budowie
3) pozostale przychody operacyjne, do ktorych zalicza sie w szczegblnosci odpisane
przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodptatnie
otrzymane, w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe
aktywa obrotowe,
4) zmniejszenie stanu produktow w korespondencji ze strong Wn konta 490.
W konicu roku obrotowego przenosi sie na strone Ma konta 860 pozostalte przychody
operacyjne.
Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 ,,Pozostale koszty operacyjne”

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio ze zwykla dziatalnoscig
operacyjng jednostki.
W szczegolnosci na stronie Wn konta 761 ksieguje sie:
1) koszty osiagniecia pozostatych przychodéw operacyjnych w wartosci cen zakupu lub
nabycia materiatow,
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2) pozostate koszty operacyjne, do ktorych zalicza sie w szczeg6lnoSci kary, odpisane,
przedawnione, umorzone i nieSciggalne naleznosci, odpisy aktualizujgce od
naleznosci, koszty postepowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodplatnie
przekazane srodki obrotowe.

Konto 761 stuzy rowniez — w jednostkach ewidencjonujacych koszty na kontach: 400, 401,

402, 403, 404, 405, 409, 490 oraz zespotu 5 — do ewidencji zapisow uzupetniajacych,

dokonanych na kontach zespotow 5 i 6 z tytutu zwiekszen badZ zmniejszen stanu produktow

(w tym takze rozliczenn miedzyokresowych kosztéw), w korespondencji z innymi kontami niz

konto 490, konta zespotow 5 lub 6 oraz konta kosztu wlasnego sprzedazy w zespole 7.

Na stronie Wn konta 761 w korespondencji ze strong Ma konta 490 ujmuje sie zwiekszenie

stanu produktow.

W konicu roku obrotowego przenosi sie:

1) na strone Wn konta 490 - koszty zwigzane z zakupem i sprzedaza skladnikow majatku,
jezeli zostaly ujete na koncie 761, w korespondencji ze strona Ma konta 761;

2) na strone Wn konta 860 - pozostate koszty operacyjne w korespondencji ze strong Ma
konta 761.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Zespotl 8 ,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

Konta zespotu 8 stuza do ewidencji funduszy, wyniku finansowego i jego rozliczenia oraz
dotacji z budzetu.

Konto 800 ,,Fundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowarto$ci aktywéw trwatych i obrotowych jednostki i ich
zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma — jego
zwiekszenia, zgodnie z odrebnymi przepisami regulujagcymi gospodarke finansowa jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie w szczegolnosci:

1) przeksiegowanie straty bilansowej roku ubieglego z konta 860;

2) przeksiegowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodow
budzetowych z konta 222 oraz konta 235;

3) przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i srodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810;

4) roznice z aktualizacji wyceny srodkow trwatych;

5) wartos¢ sprzedanych, nieodptatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wkladu
niepienieznego (aportu) srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
Srodkéw trwatych w budowie;

6) wartos¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

7) wartos¢ aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia;

8) rownowartos¢ odpisow amortyzacyjnych od Srodkow trwalych oraz wartoSci
niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodplatnie przez samorzadowy zaklad
budzetowy, a takze od srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, na
sfinansowanie ktérych samorzadowy zaktad budzetowy otrzymat Srodki pieniezne, w
korespondencji ze strong Ma konta 760.
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Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie w szczego6lnosci:

1) przeksiegowanie zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860;

2) przeksiegowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow
budzetowych z konta 223;

3) przeksiegowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow
sSrodkow europejskich z konta 227;

4) okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkow ze Zrédel zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi z konta 228;

5) wplyw srodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji;

6) roznice z aktualizacji wyceny Srodkow trwatych;

7) nieodplatne otrzymanie Srodkéw trwatych, wartoSci niematerialnych i prawnych oraz
srodkow trwatych w budowie;

8) wartos¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

9) wartosc objetych akcji i udziatow;

10) warto$¢ aktywéw otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia

przyczyn zwiekszen i zmniejszen funduszu jednostki.

Saldo konta 800 oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 860 ,,Wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

W konicu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sie sume:

1) poniesionych kosztéw, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405 i 409;

2) zmniejszen stanu produktéw oraz rozliczen miedzyokresowych w stosunku do stanu na
poczatek roku, w korespondencji z kontem 490, w jednostkach stosujacych to konto;

3) wartosci sprzedanych towaréw w cenie zakupu lub nabycia, w korespondencji z kontem
730, oraz materiatéw, w korespondencji z kontem 760;

4) dotacji przekazanych na finansowanie dzialalnoSci podstawowej samodzielnie
bilansujacych sie oddziatow oraz na inwestycje samorzqdowych zaktadow budzetowych,
w korespondencji z kontem 740;

5) kosztéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych
kosztow operacyjnych, w korespondencji z kontem 761;

6) obowigzkowych zmniejszen wyniku finansowego, w korespondencji z kontem 870.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje sie w koncu roku obrotowego sume:

1) uzyskanych przychodéw, w korespondencji z poszczeg6lnymi kontami zespotu 7;

2) zwiekszen stanu produktow oraz rozliczen miedzyokresowych w stosunku do stanu na
poczatek roku, w korespondencji z kontem 490;

3) dotacji otrzymanych na finansowanie dzialalnoSci podstawowej, w korespondencji
z kontem 740.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn -

strate netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastepnym na konto 800.

Konta pozabilansowe
Konto 976 ,,Wzajemne rozliczenie miedzy jednostkami”

Konto 976 shuizy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen miedzy
jednostkami w celu sporzadzenia tacznego sprawozdania finansowego.
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Konto 998 ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego”

Konto 998 shuizy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych danego
roku budzetowego oraz niewygasajacych wydatkow budzetowych ujetych do realizacji w
danym roku budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:

1) rownowarto$¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym;

2) rownowartos¢ zaangazowanych wydatkéw, ktore bedq obcigzaly wydatki roku nastepnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkow, czyli wartos¢ umow, decyzji i
innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkow
budzetowych w roku biezacym.

Ewidencja szczeg6towa do konta 998 jest prowadzona wedlug podziatek klasyfikacyjnych
i powinna zapewni¢ w szczegélnosci ustalenie kwoty niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przysztych
lat oraz niewygasajacych wydatkow, ktére majq by¢ zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow budzetowych
w latach poprzednich przeznaczonych do realizacji w roku biezgcym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie wysokos$¢ zaangazowanych wydatkéw lat przysztych.
Ewidencja szczeg6towa do konta 999 jest prowadzona wedlug podziatek klasyfikacyjnych i
powinna zapewni¢ w szczeg6lnoSci ustalenie kwoty niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow
budzetowych lat przysztych.
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