ZARZADZENIE NR 308/2021
Burmistrza Choroszczy

z dnia 08 grudnia 2021 r.

w sprawie przyjecia Zasad (polityki) rachunkowosci w Urzedzie Miejskim w Choroszczy

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. 2021 poz. 217) i
art. 40 ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 305) oraz ustalen
zawartych w:

1) Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci
oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz.U. 2020 poz. 342), zwanego dalej ,,rozporzadzeniem”,

2) rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad rachunkowosci
oraz planow kont dla organ6w podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. 2010 Nr 208,
poz. 1375), zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.

Celem zapewnienia funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzadczej,

wprowadza sie, jako obowiazujace od dnia 01 stycznia 2021 roku:
1. Zasady polityki rachunkowosci stosowane w Urzedzie Miejskim w Choroszczy stanowigce
zalaczniki do niniejszego Zarzadzenia:

Nr 1 — Ogolne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych,

Nr 2 — Obowigzujace metody wyceny aktywOw i pasywoOw oraz ustalania wyniku finansowego,

Nr 3 — Wykaz kont dla budzetu Gminy Choroszcz;

Nr 4 — Wykaz kont dla Urzedu Miejskiego w Choroszczy;

Nr 5 — Wykaz kont dla prowadzenia ewidencji podatkow i opftat;

Nr 6 — System ochrony danych w jednostce;

Nr 7 — Wykaz os6b uprawnionych do dekretowania dowoddéw ksiegowych.
2. Plany kont dla wymaganej wyodrebnionej ewidencji ksiegowej projektow wspotfinansowanych z
budzetu srodkéw europejskich i innych funduszy strukturalnych beda ustalane kazdorazowo
oddzielnym zarzadzeniem.

§ 2.

Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy.

§ 3.

Zobowiazuje sie Skarbnika Gminy do aktualizacji niniejszego Zarzadzenia w zwiazku ze zmianami
wynikajacymi ze zmian w zasadach wykonywania budzetu, gospodarki finansowej lub
sprawozdawczosci.
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§ 4.

Traci moc Zarzadzenie Burmistrza Choroszczy Nr 1/POL/2019 z dnia 30 grudnia 2019 roku w
sprawie wprowadzenia planu kont.

§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania i ma zastosowanie do prowadzenia polityki
rachunkowosci od dnia 1 stycznia 2021 roku.



Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 308/2021
Burmistrza Choroszczy

z dnia 08 grudnia 2021 r.

OGOLNE ZASADY PROWADZENIA
KSIAG RACHUNKOWYCH



1. Miejsce prowadzenia ksiag rachunkowych

Ksiegi rachunkowe Gminy Choroszcz prowadzone sa w siedzibie Urzedu Miejskiego w Choroszczy,
16-070 Choroszcz, ul. Dominikanska 2.

2. Okreslenie roku obrotowego oraz okresow sprawozdawczych
Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia do 31
grudnia.

Najkrotszym okresem sprawozdawczym sa poszczegdlne miesigce, w ktorych sporzadza sie:
w jednostce budzetowej tj. Urzedzie Miejskim w Choroszczy:
- deklaracje ZUS,
- deklaracje podatku VAT
oraz
- sprawozdania budzetowe na podstawie Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finansow z dnia
17 grudnia 2020 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. 2020, poz. 2396 z po6zn.
zm.) sporzadzane dla Urzedu Miejskiego funkcjonujacego, jako jednostka budzetowa i dla
Gminy Choroszcz.
Za okresy miesieczne sporzadza sie sprawozdania:
e Sprawozdanie Rb-27S;
e Sprawozdanie Rb-28S;

Za okresy kwartalne sporzadza sie sprawozdania (za 1, 2, 3 kwartaty):
® Sprawozdanie Rb-NDS,
Sprawozdanie Rb-27ZZ,
Sprawozdanie Rb-50,
Sprawozdanie Rb — 278,
Sprawozdanie Rb — 28 S,
Sprawozdanie Rb 34S, oraz sprawozdania finansowe na podstawie przepisow Rozporzadzenia
Ministra Finansow z dnia 4 marca 2010 roku w sprawie sprawozdan jednostek sektora
finans6w publicznych w zakresie operacji finansowych:
* sprawozdanie RB- Z,

e sprawozdanie RB- N;

¢ sprawozdanie Rb ZN;

Sprawozdania roczne (za 4 kwartaty):
e Sprawozdanie Rb- 34S,
Sprawozdania Rb-NDS,
Sprawozdanie Rb-27Z7Z ,
Sprawozdanie Rb-50,
Sprawozdanie Rb-27S,
Sprawozdanie RB 28S,
Sprawozdanie Rb-28NWS
Sprawozdanie Rb-ST,
Sprawozdanie Rb-PDP,
Sprawozdanie podatkowe SP-1.
Informacja dodatkowa



oraz sprawozdania budzetowe sporzadzane na podstawie rozporzadzenia Ministra Finansow z 4 marca
2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow publicznych w zakresie operacji
finansowych:
Sprawozdania kwartalne:

e Sprawozdania Rb-Z, Rb-N,

e Sprawozdanie Rb-ZN,
Sprawozdania roczne:

e Sprawozdania Rb-Z, Rb-N,

e Sprawozdanie Rb-ZN,

e Rb-UZ, Rb-UN.

Sprawozdanie finansowe obejmujace:

- Dbilans jednostki budzetowej wedlug zalacznika nr 5 do rozporzadzenia Ministra Rozwoju i
Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej zwanego dalej
,fozporzadzeniem”,

- rachunek zyskow i strat (wariant poréwnawczy) wedlug zatacznika nr 7 do ,,rozporzadzenia”,

- zestawienie zmian w funduszu jednostki wedlug zatacznika nr 8 do ,,rozporzadzenia”.

W jednostce samorzadu terytorialnego:

- bilans z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego sporzadza sie wedlug zalacznika
nr 9 do ,,rozporzadzenia”,

- laczny bilans obejmujacy dane wynikajace z bilansow samorzadowych jednostek budzetowych
i samorzadowych zakladow budzetowych wedtug zatacznika nr 5 do ,,rozporzadzenia”,

- laczny rachunek zyskow i strat obejmujacy dane wynikajgce z rachunkéw zyskow i strat
samorzadowych jednostek budzetowych i samorzadowych zakladow budzetowych wedlug
zalgcznika nr 7 do ,,rozporzadzenia”,

- laczne zastawienie zmian w funduszu obejmujace dane wynikajqce z zestawienn zmian w funduszu
samorzadowych jednostek budzetowych i samorzadowych zakladow budzetowych wedlug
zalacznika nr 8 do ,,rozporzadzenia”,

- skonsolidowany bilans jednostki samorzadu terytorialnego wedlug zalgcznika nr 10 do
,fozporzadzenia”.

3. Technika prowadzenia ksiag rachunkowych
W Urzedzie Miejskim, jako jednostce budzetowej ksiegi rachunkowe sa prowadzone technikq
komputerowg w programie komputerowym ,,Ksiegowos¢ Budzetowa” firmy U.I. INFO-SYSTEM
autorstwa Roman i Tadeusz GROSZEK s.j. Konserwacje programéw zapewnia Centrum Informatyki
ZETO w Bialymstoku.
Do naliczen ewidencji wynagrodzen oraz naliczania podatku dochodowego od 0s6b fizycznych
oraz skladek na ubezpieczenie spoteczne stuzy program komputerowy ,Kadry i Ptace” firmy U.IL
INFO-SYSTEM autorstwa Roman i Tadeusz GROSZEK s.j. Konserwacje programéw zapewnia
Centrum Informatyki ZETO w Bialtymstoku.
Do ewidencji $rodkéw trwatych shizy program ,, SAGE —Symfonia ,, Srodki trwate firmy
SAGE sp. Z o.0. al. Jerozolimskie 132, 02-305 Warszawa, do ewidencji pozostatych srodkéw
trwatych — program ZETO — $rodki trwate.



Do ewidencji wptat w zwigzku z gospodarka odpadami komunalnymi w Gminie Choroszcz,
stuzy program ,,Fiskus” firmy Centrum Informatyki ¢ ZETO” w Biatlymstoku
Sprawozdawczo$¢ budzetu odbywa sie przy pomocy informatycznego systemu zarzadzania
budzetami jednostek samorzadu terytorialnego ,,BeSTi@”. Asysta techniczna dla Systemu ,,BeSTi@”
zapewniona zostala przez Ministerstwo Finansow.
Sprawozdania zbiorcze z wykonania budzetu sporzadzane sa w systemie ,BeSTi@” i za
pomoca tego systemu przekazywane sa droga elektroniczng do RIO.

Ksiegi rachunkowe obejmuja zbiory zapisow ksiegowych, obrotow i sald, ktore tworza:
- dziennik,

- ksiege gléwna,

- ksiegi pomocnicze,

- zestawienia obrotow i sald kont ksiegi gléwnej oraz sald ksigg pomocniczych.

W ksiegach rachunkowych ujmuje sie wszystkie przychody i koszty kwartalnego okresu
sprawozdawczego wynikajace z zaistnialych zdarzen gospodarczych w oparciu o przedtozone do 8
dnia nastepnego miesigca oraz rocznego okresu sprawozdawczego do 25 dnia nastepnego miesigca
dowody ksiegowe w celu dotrzymania terminéw sprawozdawczych.

W przypadku, gdy faktury/rachunki lub inne dokumenty stanowiace dowdd ksiegowy zostang
przedlozone do ksiegowosci po 8 dniu miesigca nastepujacego po miesiacu, w ktérym je wystawiono
— nie ujmuje sie ich w ewidencji kosztow i zobowigzan danego miesigca. Dowody te ujmowane sq w
ksiegach rachunkowych w miesigcu ich dostarczenia. Zgodnie z zasada istotnosci powyzszy zapis nie
bedzie miat znaczacego wptywu na wynik finansowy.

Do zobowigzan ujmowanych w ksiegach rachunkowych danego kwartalu zalicza sie wszystkie
naleznosci wynikajace z faktur, ktére trafity do Wydzialu Finansowego tacznie do 8 dnia miesigca
nastepnego. W sprawozdaniu rocznym ujmowane sa wszystkie naleznosci wynikajace z otrzymanych
faktur i rachunkéw. W sprawozdaniu rocznym ujmowane sq faktury ktére wplynely do dnia 30
stycznia roku nastepnego.

Dziennik prowadzony jest nastepujaco:

- zdarzenia, ktére nastapity w danym miesigcu (okresie sprawozdawczym), ujmowane sg w nim
chronologicznie,

- zapisy sa kolejno numerowane w ciggu roku, co pozwala na ich jednoznaczne powigzanie
ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi,

- sumy zapisoéw (obroty) liczone sa w sposob ciagly,

- obroty dziennika sq zgodne z obrotami zestawienia obrotoéw i sald kont ksiegi gtownej.

Poszczegolne pozycje dziennika musza zawiera¢ dane dotyczace, co najmniej:

- numeru i daty dowodu,

- rodzaju operacji ksiegowej,

- kont ksiegi gtownej, a w razie potrzeby kont pomocniczych.

Na koniec kazdego okresy sprawozdawczego nalezy sporzadzic¢ zestawienie obrotow dziennika.

Ksiega gléwna (konta syntetyczne) prowadzona jest wedlug zasady podwojnego zapisu.
Systematyczna i chronologiczna rejestracja zdarzen gospodarczych nastepuje zgodnie z zasada
memorialowa, z wyjatkiem dochodéw i wydatkow, ktore ujmowane sg w terminie ich zapftaty,
niezaleznie od rocznego budzetu, ktérego dotycza.

W Urzedzie Gminy, jako jednostce budzetowej ewidencja przychodéw urzedu jednostki samorzadu
terytorialnego stanowigcych dochody budzetu JST, nieujetych

w planach finansowych innych samorzadowych jednostek budzetowych, ktére wplacone zostaty



bezposrednio na rachunek budzetu, dokonywana jest na koniec miesiaca. Zapisy dokonywane w
ksiedze gléwnej powiazane sq z zapisami w dzienniku.

Ksiegi pomocnicze (konta analityczne) stanowia zapisy uszczegotowiajace dla wybranych kont
ksiegi gléwnej. Zapisy na kontach analitycznych dokonywane sa zgodnie z zasadq zapisu
powtarzanego. Ich forma dostosowywana jest kazdorazowo do przedmiotu ewidencji konta gtéwnego.
Analityka do kont syntetycznych moze by¢ rozbudowana w zalezno$ci od potrzeb jednostki. Dodanie
konta analitycznego nie wymaga kazdorazowo zmiany zarzadzenia w sprawie szczegotowych zasad
rachunkowosci.

Konta ksigg pomocniczych prowadzi sie dla:

1) srodkow trwatych, w tym srodkow trwatych w budowie, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
dokonywanych od nich odpiséw umorzeniowych,

2) rozrachunkow z kontrahentami,

3) rozrachunkow z pracownikami w szczegotowosci imiennej ewidencji wynagrodzen pracownikow
zapewniajacej uzyskanie informacji z calego okresu zatrudnienia,

4) operacji sprzedazy tj. kolejno numerowane wiasne faktury i inne dowody, ze szczegétowoScia
niezbedna do celow podatkowych,

5) operacji zakupu tj. obce faktury i inne dowody, ze szczeg6towoscig niezbedng do wyceny
sktadnikow aktywéw i do celéw podatkowych,

6) operacji dot. realizacji wydatkéw zwigzanych z projektami z udziatem $rodkéw, o ktérych mowa w
art 5 ust. 1, pkt 2 i 3 ustawy o finansach publicznych.

Konta pozabilansowe pelia funkcje wylacznie informacyjno-kontrolng. Rejestracja zdarzen na tych
kontach nie powoduje zmian w skiadnikach aktywow i pasywow. Obowigzuje na nich zapis
jednostronny, niepodlegajacy uzgodnieniu z dziennikiem ani innym urzadzeniem ewidencyjnym.
Ujmowane sa na nich:

976 Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami,

980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych,

981 Plan finansowy niewygasajacych wydatkow,

998 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego,

999 Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat.

W jednostce samorzadu terytorialnego:
- 991 Planowane dochody budzetu,

- 992 Planowane wydatki budzetu,

- 993 Rozliczenia z innymi budzetami.

Ksiegi rachunkowe prowadzi sie w celu uzyskania odpowiednich danych wykorzystywanych
do sporzadzenia sprawozdan budzetowych, finansowych, statystycznych i innych oraz rozliczen
z budzetem panstwa i z ZUS, do ktérych jednostka zostata zobowigzana. Powinny by¢ prowadzone
w sposob pozwalajacy na uznanie je za:

e rzetelne — dokonane zapisy musza odzwierciedlac stan rzeczywisty;



bezbtedne -wprowadzono do nich kompletne i poprawne dowody do zakwalifikowania
w danym miesigcu;

sprawdzalne — umozliwiajace stwierdzenie poprawno$ci dokonanych zapisow;

biezace — umozliwiajace sporzadzenie w terminie obowigzujacych sprawozdan, deklaracji.

Do prowadzeniu ksigg rachunkowych w Urzedzie Miejskim w Choroszczy wykorzystywane
sa programy komputerowe:

1.

BUDZET wer. Windows- system ksiegowoéci budzetowej, stlizacy do prowadzenia
ksiegowosci Urzedu Miejskiego;

PLAN wer. Windows — system ewidencji dochodéw i wydatkow, stuzacy do ksiegowania
dochodoéw i wydatkéw budzetu Gminy.

KADRY I PELACE - program shuzacy do sporzadzania list wyplat, ewidencji wynagrodzen,
prowadzenia catosci spraw kadrowo — ptacowych;

PODATKI - system ewidencji podatkow i oplat lokalnych Gminy, stuzacy do wymiaru
podatkéw i optat oraz rozliczen z tytutu wplat, umorzen, odroczen tych podatkéw;

KSGZOB - system ksiegowosci podatkow i oplat — stluzacy do ksiegowania zobowigzan
pienieznych od oséb fizycznych w gminie.

INFOSYSTEM JGU wer. Windows — stluzacy do wymiaru i ksiegowosci podatku od
nieruchomosci od 0s6b prawnych;

SRODKI TRWALE wer. Windows - stuzacy do ewidencji $rodkéw trwatych;,

BESTI@ - program stuzacy systemowi sprawozdawczo$ci budzetowej i uchwat budzetowych
oraz zmian w budzecie gminy,

I PKO - program stuzacy do obstugi rachunkéw bankowych prowadzonych dla Gminy
Choroszcz przez Bank PKO BP S.A Regionalny Oddzial Korporacyjny w Biatlymstoku.
Wydruki bankowe wyciagdw bankowych sporzadzane w systemie stanowig podstawe
ksiegowan dochodow i wydatkow oraz przychodéw i rozchodow jst.

Ksiegi rachunkowe prowadzone przy uzyciu wymienionych programéw komputerowych

sq otwierane i zamykane wedlug opisu w art. 12 ustawy o rachunkowos$ci, a zawartos¢ ksiag
rachunkowych wynika z art. 13 ustawy o rachunkowosci. Zapisy ksiegowe posiadaja automatycznie
nadany numer pozycji, pod ktoéra zostaly wprowadzone do dziennika, a takze dane pozwalajace
na ustalenie osoby odpowiedzialnej za treS¢ zapisu. Wydruki komputerowe sa sporzadzane

i rejestrowane w zbiorach dokumentéw.

Program komputerowy sluzacy prowadzeniu ksigg rachunkowych zapewnia powiazanie

poszczegblnych zbiorow ksiag rachunkowych w jedng calos¢ odzwierciedlajacq dziennik i ksiege
gléwna.

Zestawienie obrotéw i sald kont ksiegi glownej sporzadza sie na koniec kazdego miesigca. Zawiera

ono:

- symbole i nazwy kont,

- salda kont na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy i narastajaco
od poczatku roku oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego,

- sume sald na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obrotéw za okres sprawozdawczy i narastajaco
od poczatku roku oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.

Obroty ,,Zestawienia obrotow i sald” sq zgodne z obrotami dziennika.
Zestawienie sald ksiag pomocniczych sporzadzane jest:

- dla wszystkich ksiag pomocniczych na koniec roku budzetowego,
- dla skladnikéw objetych inwentaryzacja na dzien inwentaryzacji.



4. Metody i terminy inwentaryzowania skladnikow majatkowych

Sposoby i terminy przeprowadzania inwentaryzacji a takze zasady jej dokumentowania i rozliczania
réznic inwentaryzacyjnych wynikaja z art. 26 i 27 ustawy o rachunkowosci oraz z zakladowe;j
instrukcji inwentaryzacyjnej przyjetej odrebnym Zarzadzeniem. W jednostce wystepujq trzy formy
przeprowadzenia inwentaryzacji:

1) spis z natury, polegajacy na policzeniu i ogladzie rzeczowych skladnikéw majatku i
poréwnaniu stanu rzeczywistego ze stanem ksiegowym, a takie wycenie r6znic
inwentaryzacyjnych,

2) potwierdzenie (uzgodnienie) salda z bankami i kontrahentami nalezno$ci oraz powierzonych
kontrahentom wiasnych skladnikow aktywow droga potwierdzenia zgodnoSci ich stanu
wykazywanego w ksiegach jednostki oraz wyjasnienie i rozliczenie ewentualnych rdznic,

3) weryfikacja skladnikéw majatkowych poprzez poréwnanie danych zapisanych w ksiegach
jednostki z odpowiednimi dokumentami.

Spisowi z natury zgodnie z zakladowa instrukcjq inwentaryzacyjna podlegaja:

* papiery wartoSciowe takie jak: akcje, obligacje, czeki obce weksle, bony towarowe
i inne,

¢ rzeczowe skladniki aktywéw obrotowych i trwalych (Srodki trwale, maszyny
i urzadzenia wchodzace w sklad srodkow trwatych w budowie),

* pozostate srodki trwale (materialy, paliwo) - warto$¢ tych skladnikow wprowadzana
jest na odpowiednie konto: 310 ,Materialy”. Rozliczenie materialéw nastepuje po
zrealizowaniu zadania i przekazaniu protokolu zuzycia do Wydzialu Finansowego.
Zakupione paliwo na potrzeby jednostek OSP jest rozliczane na koniec kazdego roku
kalendarzowego na podstawie Zestawienia przychodow i rozchodéw paliw
w jednostkach OSP na terenie gminy Choroszcz.

e aktywa rzeczowe bedace wilasnoscia innych jednostek — spis z natury dotyczy takze
skltadnikow aktywow, bedacych wiasnoscig innych jednostek, powierzonych jednostce
do sprzedazy, przechowania, przetwarzania lub uzywania. Kopie tego spisu nalezy
przekazac do jednostki bedacej ich wlascicielem.

Uzgodnienie stanu przez jego potwierdzenie polega na uzyskaniu od kontrahentow pisemnego
potwierdzenia informacji o stanie srodkdw na rachunku bankowym, stanie nalezno$ci i stanie
aktywoéw powierzonych innym jednostkom.

Potwierdzenie zgodnosci stanu podpisuje Burmistrz, Z-ca Burmistrza, Skarbnik Gminy lub Gl6wna
ksiegowa.

Dotyczy ono:

- aktywéw pienieznych na rachunkach bankowych,

- naleznosci od i wobec kontrahentow,

- naleznosci z tytulu udzielonych pozyczek i kredytow,

- warto$ci powierzonych innym jednostkom wiasnych sktadnikéw aktywow.

Potwierdzenie powinno dokona¢ sie w drodze pisemnej i powinno dotyczy¢ nazwy i rodzaju
skladnika, jego ilosci, ceny jednostkowej i wartosci bilansowe;.

Jesli kontrahent nie przekaze potwierdzenia na piSmie, dopuszczalng formg moze by¢ informacja
przekazana telefonicznie. W takim wypadku nalezy sporzadzi¢ i podpisa¢ notatke stuzbowa
z przeprowadzonej rozmowy telefonicznej.



Weryfikacja salda — poréwnanie danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami

ma na celu stwierdzenie, czy rzeczywiscie posiadane dokumenty potwierdzajq istnienie okreSlonego

salda oraz, czy jest ono realne i prawidlowo wycenione.

Stosowana jest do tych sktadnikéw majatku trwatego, ktorych nie mozna spisac z natury i nie stosuje

sie do nich metody potwierdzenia salda.

Weryflkaql podlegaja:
warto$ci niematerialne i prawne,

- grunty i srodki trwate trudno dostepne ogladowi,

- nalezno$ci sporne i watpliwe, naleznoSci od pracownikéw, naleznosci od oséb i jednostek
nieprowadzacych pelnych ksigg rachunkowych, naleznosci publicznoprawne,

- zobowigzania wobec pracownikéw, wobec kontrahentéw, wobec o0s6b i jednostek
nieprowadzacych ksigg rachunkowych oraz zobowigzania publicznoprawne,

- kapitaly i fundusze,

- rezerwy i przychody przysztych okresow.

Inwentaryzacja wartosci niematerialnych i prawnych ma na celu:
- weryfikacje ich stanu ksiegowego przez sprawdzenie prawidlowosci udokumentowania
poszczegolnych tytutow praw majatkowych,

- sprawdzenie prawidlowosci wysokosci dokonanych odpisow umorzeniowych, a zwlaszcza

zgodnosci ustalen kierownika jednostki z okresami amortyzacji przewidzianymi w ustawie o podatku
dochodowym.
Grunty i budynki wykazywane sa w aktywach bilansu jednostki budzetowej pod warunkiem, ze
zostaly jej przekazane w trwaly zarzad, tzn. Ze jednostka posiada odpowiednie dokumenty w postaci:
m.in. : decyzji organu wykonawczego o przekazaniu w trwaly zarzad, protokotow odbioru robot,
protokotéw  zdawczo-odbiorczych potwierdzajacych przekazanie nieruchomo$ci jednostce,
potwierdzenia wpisu do ksiag wieczystych, akty notarialne.

Grunty inwentaryzuje sie poprzez poroéwnanie danych ksiegowych z ewidencja prowadzona
na stanowisku do spraw gospodarki gruntami i nieruchomos$ciami.

W jednostce samorzadu terytorialnego:

Inwentaryzacja nieruchomosci zapewnia poréwnanie danych wynikajacych z ewidencji ksiegowej
z ewidencja gminnego zasobu nieruchomosci.

Fundusz jednostki, fundusze specjalnego przeznaczenia inwentaryzuje sie, weryfikujac zmiany
ich stanu (zwiekszenia albo zmniejszenia) w minionym roku w $wietle obowiazujacych przepisow
regulujacych te fundusze.

Terminy inwentaryzowania skladnikéw majatkowych

Ustala sie nastepujace terminy inwentaryzowania sktadnikow majatkowych:

1) co 4 lata: Srodki trwale oraz maszyny i urzadzenia wchodzace w skiad srodkéw trwatych,
znajdujace sie na terenie strzezonym,

2) co rok pozostate sktadniki aktywow i pasywow.

Uwzgledniajac okreslona czestotliwo$¢ ustala sie nastepujace terminy inwentaryzacji:
1) na dzien bilansowy kazdego roku:
e aktywa pieniezne,
¢ kredyty bankowe,
* papiery wartosciowe,
e materialy i towary, ktore bezposrednio z zakupu nie obciazajg kosztow dziatalnosci,
¢ skladniki aktywow i pasywow, ktorych stan ustala sie droga weryfikacji;

10



11

2) w ostatnim kwartale roku:

. srodki trwate w budowie,

o stan naleznosci,

o stan udzielonych i otrzymanych pozyczek,
[}

wartosci powierzonych innym jednostkom wiasnych skladnikbw majatku, z
wyjatkiem znajdujacych sie w posiadaniu jednostek $wiadczacych ustugi pocztowe,
transportowe,
spedycyjne, sktadowania,

o aktywa objete wylacznie ewidencjq iloSciowa,
o aktywa bedace wilasnoscig innych jednostek;
3) zawsze:
o w dniu zmiany osoby materialnie odpowiedzialnej za powierzone jej mienie,
o w sytuacji wystapienia wypadkéw losowych i innych, w wyniku ktérych nastapito

lub zachodzi podejrzenie naruszenia sktadu skltadnikow.
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Zalacznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 308/2021
Burmistrza Choroszczy

z dnia 08 grudnia 2021 .

OBOWIAZUJACE METODY WYCENY
AKTYWOW I PASYWOW
ORAZ
USTALANIA WYNIKU FINANSOWEGO



Stosowane przez jednostke zasady wyceny aktywow i pasywow wynikaja z nastepujacych przepisow
prawa:
1) ustawy z 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz.U. 2021 poz. 217 ze zm.)
2) ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 305, z p6zn. zm.),
3) ustawy z 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 1325 z p6zn. zm.),
4) Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek  budzetowych, samorzadowych zakladéw  budzetowych,
panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. 2020 poz. 342),

1. Obowiazujace zasady wyceny aktywow i pasywow
Przy wycenie aktywéw i pasywOw obowigzujg zasady okreSlone w ustawie o rachunkowosci oraz
w przepisach szczeg6lnych dotyczacych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej.
Przy sprzedazy, nieodplatnym przekazaniu innej jednostce, darowiznie i likwidacji zuzytych
sktadnikow majatku ruchomego powierzonego jednostkom budzetowym stosuje sie takie same
zasady jak te, ktore wynikaja z rozp. Rady Ministrow z 04 kwietnia 2017r. w sprawie sposobu
i trybu gospodarowania skladnikami rzeczowymi majatku ruchomego, w ktory wyposazone
sa jednostki budzetowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 729). Réznice kursowe — wpltywy srodkdw na konto
walutowe przy ksiegowaniu operacji wplywu na to konto wycenia sie po srednim kursie NBP zgodnie
z art. 30 ust. 2 pkt 2 ustawy o rachunkowosci.

Wartosci niematerialne i prawne nabyte z wlasnych srodkéw ewidencjonuje sie w cenie nabycia,
natomiast otrzymane nieodptatnie na podstawie decyzji wiasciwego organu w wysokosci okreslonej

w tej decyzji, za$ otrzymane w drodze darowizny w warto$ci rynkowej na dzien nabycia. Warto$¢
rynkowa okre$lana jest na podstawie przecietnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego
rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.

Wartosci niematerialne i prawne, ktorych wartos¢ poczatkowa przekracza kwote ustalong w ustawie

o podatku dochodowym od oséb prawnych, z wyjatkiem zwigzanych z pomocami dydaktycznymi,
finansuje sie ze srodk6w na inwestycje i umarza stopniowo zgodnie z zasadami okre§lonymi w w/w.
ustawie wedlug stawek okreslonych w zataczniku do tej ustawy.

Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej rownej lub nizszej od wartosci okreSlonej

w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych oraz stanowigce pomoce dydaktyczne albo ich
nieodlgczne czesci, stanowigce pozostate wartosci niematerialne i prawne, ktére zakupione zostaty

ze srodkow na wydatki biezace umarza sie jednorazowo, spisujac cala wartos¢ w koszty w miesigcu
przyjecia ich do uzywania.

Modyfikacja (aktualizacja) programu, zaleznie od jego ceny, stanowi albo samodzielny tytut wartosci
niematerialnych i prawnych o wartoSci powyzej 3500 z}, albo jesli jest ponizej tej wartoSci — zaliczana
jest bezposrednio w koszty.

Ewidencja szczegolowa dla objetych ewidencja ksiegowa wartoSci niematerialnych

i prawnych powinna umozliwi¢ ustalenie umorzenia oddzielnie dla poszczegdlnych podstawowych

i oddzielnie dla pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych.
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Rzeczowe aktywa trwale obejmuja:
1) Srodki trwate,
2) pozostate srodki trwate,
3) srodki trwate w budowie (inwestycje),
4) dobra kultury.

Srodki trwale to skladniki aktywéw o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym
niz rok, kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby jednostki oraz Srodki trwale
stanowigce wilasnos¢ Gminy Choroszcz w stosunku do ktoérych jednostka sprawuje uprawnienia
wiascicielskie, niezaleznie od sposobu ich wykorzystania.

Srodki trwate obejmuja w szczegdlnosci:

- grunty, w tym prawo uzytkowania wieczystego gruntu,
- budowle,

- budynki,

- lokale bedace odrebng wtasnoscia,

- maszyny i urzadzenia,

- $rodki transportu i inne rzeczy,

- ulepszenia w obcych srodkach trwatych,

- inwentarz zywy.

Do srodkéw trwalych jednostki nalezy zaliczy¢ takze obce srodki trwate znajdujace sie w jej
uzytkowaniu na podstawie art. 3 ust. 4 ustawy o rachunkowosci, jesli wystepuje ona jako
,Korzystajacy”.

Srodki trwale w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie:

1) w przypadku zakupu — wedlug ceny nabycia, na ktorg sklada sie cena zakupu powiekszona
o koszty zakupu, w tym koszty transportu, zaladunku i przeladunku, ubezpieczenia,
sortowania, optat notarialnych oraz koszty zwigzane z przystosowaniem skladnika majatku
do uzywania. Cene zakupu stanowi cena nalezna dostawcy za dany skladnik aktywéw bez
naliczonego podatku VAT, jezeli podlega on zwrotowi lub odliczeniu od VAT naleznego. Do
kosztéw zakupu nie zalicza sie kosztow posrednich zwigzanych z zakupem. Cene nalezy
pomniejszy¢ o rabaty i opusty udzielone przez dostawce.

2) W przypadku darowizny - wedlug wartoSci rynkowej z dnia nabycia,

z uwzglednieniem stopnia dotychczasowego zuzycia lub w wartosci nizszej okreslonej
w umowie darowizny albo umowie o nieodptatnym przekazaniu.

3) W przypadku ujawnienia w drodze inwentaryzacji — wedlug wartoSci wynikajacej z
posiadanych dokumentéw, a w przypadku ich braku wedlug wyceny eksperta.

4) W przypadku nieodptatnego otrzymania od jednostki budzetowej przez inng jednostke
budzetowa — wedlug wartosci okre$lonej w dokumencie o przekazaniu. Najczesciej stanowic
je bedzie warto$¢ ewidencyjna z poprzedniej formy wiasno$ci — dotychczasowa warto$¢
poczatkowa, przy czym ujmuje sie tez dotychczasowe umorzenie.

Na dzien bilansowy srodki trwale wycenia sie wedlug wartoSci netto tj. z uwzglednieniem odpiséw
umorzeniowych ustalonych na dzien bilansowy. Nie dotyczy to gruntéw i débr kultury, ktére

nie podlegaja umorzeniu.

Wartos¢ poczatkowa Srodkdw trwalych moze ulec zwiekszeniu w wyniku aktualizacji wyceny,

w przypadku gdy Minister Finansow okresli w drodze rozporzadzenia tryb i terminy aktualizacji

wyceny srodkow trwatych, a takze w przypadku ulepszenia (przebudowy, rozbudowy, rekonstrukcji
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i adaptacji) srodkow trwatych. Skutki aktualizacji wyceny $rodkéw trwalych nalezy odnies¢
na fundusz jednostki.

Srodki trwale ewidencjonuje sie w podziale na:
- podstawowe $rodki trwate na koncie 011 ,,Srodki trwate”,
- pozostate srodki trwate na koncie 013 ,,Pozostate srodki trwate”,

Podstawowe S$rodki trwale finansowane sa ze $rodkéw na inwestycje w rozumieniu ustawy
o finansach publicznych oraz rozporzadzenia Ministra Finansow z 2.3.2010 r. w sprawie szczegblowej
klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze zrédet
zagranicznych (Dz.U. 2019, poz. 257z p6ézn.zm.). Srodki trwale umarzane i amortyzowane sa
jednorazowo za okres calego roku, zgodnie z § 9 rozporzadzenia Ministra Finansow w sprawie
szczegblnych zasad rachunkowos$ci. Odpiséw umorzeniowych dokonuje sie za okres poczawszy od
miesigca nastepujacego po miesigcu przyjecia Srodka trwalego do uzytkowania do dnia 31 grudnia
danego roku.

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,Umorzenie s$rodkéw trwalych oraz wartoSci
niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obciaza konto 400 ,,Amortyzacja” .

Dla zadnych srodkow trwatych nie dokonuje sie odpiséw z tytulu trwatej utraty wartosci.

Aktualizacji wartosci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia srodkow trwatych mozna dokonac
wylacznie na podstawie odrebnych przepiséw, a wyniki takiej aktualizacji nalezy odnie$¢ na fundusz
jednostki w zakresie aktywow trwatych.

Na potrzeby wyceny bilansowej warto$¢ gruntow nie podlega aktualizacji.

Pozostale srodki trwale to srodki trwale wymienione w § 6 ust. 3 ,rozporzadzenia”, ktore
finansuje sie ze srodkow na biezace wydatki, o warto$ci zakupu powyzej 1 000 zi, a ponizej 10 000 zi.
obejmuja:

- ksiazki i inne zbiory biblioteczne,

- $rodki dydaktyczne sluzace do nauczania i wychowywania w szkolach i placéwkach
oswiatowych,

- odziez i umundurowanie,

- meble i dywany,

- inwentarz zywy,

- srodki trwale o wartoSci poczatkowej nieprzekraczajacej wielkosci ustalonej w przepisach
o podatku dochodowym od oséb prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne sa uznawane
za koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartosci w momencie oddania do uzywania.

Pozostate srodki trwale ujmuje sie w ewidencji iloSciowo-wartoSciowej na koncie 013 ,,Pozostate

$rodki trwate” i umarza sie je w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmuje sie

na koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych srodkoéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”

w korespondencji z kontem 401 ,,Zuzycie materiatléw i energii”.

Pozostate srodki trwate o wartosci zakupu do 1 000 zt ujmuje sie tylko w pozaksiegowej ewidencji

iloSciowej, spisujac w koszty pod data zakupu.

Srodki trwale w budowie (inwestycje) obejmuja koszty poniesione w okresie budowy, montazu,
przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych S$rodkéw trwatych oraz koszty nabycia
pozostatych srodkow trwatych stanowigcych pierwsze wyposazenie nowych obiektow zaliczone do
dnia bilansowego lub do dnia zakoniczenia inwestycji, w tym rowniez:

- niepodlegajacy odliczeniu podatek od towarow i ustug oraz podatek akcyzowy,

- koszt obsthugi zobowiazan zaciagnietych w celu sfinansowania i zwigzane z nimi réznice kursowe,
pomniejszony o przychody z tego tytuhu,
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- oplaty notarialne, sagdowe i inne,

- odszkodowania dla oséb fizycznych i prawnych wyptacane do zakonczenia budowy.

Do kosztow wytworzenia nie zalicza sie kosztow ogloszen, przetargow i innych zwigzanych z
realizacja inwestycji, ktore poniesione zostaly przed udzieleniem zamodwien zwigzanych z jej
realizacjq oraz kosztéw ogolnego zarzadu.

Do kosztéw inwestycji nalezy zaliczy¢ nastepujgce koszty:

- dokumentacji projektowej,

- nabycia gruntéw i innych skltadnikow majatku, zwigzanych z budowa,

- badan geodezyjnych i innych dotyczacych okreslenia wlasciwosci geologicznych terenu,

- przygotowania terenu pod budowe, pomniejszone o przychody ze sprzedazy zlikwidowanych na nim
obiektow,

- opfat z tytulu uzytkowania gruntéw i terenéow w okresie budowy,

- zalozenia stref ochronnych i zieleni,

- nadzoru autorskiego i inwestorskiego,

- ubezpieczen majatkowych obiektéw w trakcie budowy,

- sprzatania obiektéw poprzedzajacego oddanie do uzytkowania,

- inne koszty bezposrednio zwigzane z budowa.

Mienie zlikwidowanych jednostek obejmuje rzeczowe skladniki majatkowe faktycznie przejete
przez jednostke budzetowa (organ zalozycielski lub nadzorujacy) po zlikwidowanym
przedsiebiorstwie komunalnym lub podleglej jednostce budzetowej, do czasu podjecia decyzji przez
organ

stanowigcy o ich przeznaczeniu. Nie dotyczy to mienia po zlikwidowanych jednostkach, ktére
kontynuuja dzialalno$¢. Skladniki takiego mienia ujmowane sa na koncie 015 ,Mienie
zlikwidowanych jednostek” wedlug wartoSci netto wynikajacej z bilansu zamkniecia zlikwidowanego
podmiotu

i zalacznikéw do bilansu. Rozchodowane sa wedlug wartosci okreslonej w:

- decyzji/umowie o przekazaniu innym podmiotom,

- decyzji o przyjeciu do sSrodkow trwatych jednostki,

- dokumencie sprzedazy,

- dokumencie o likwidacji sktadnikow mienia.

Ewidencja analityczna mienia prowadzona jest w postaci specyfikacji majatku ujetego w bilansie
zlikwidowanego podmiotu wraz z zalacznikami.

Naleznosci dlugoterminowe obejmuja naleznosci, ktérych termin splaty przypada w okresie
dluzszym niz rok, liczac od dnia bilansowego. Wyceniane sa w kwocie wymagajacej zaplaty
tj. lacznie z naleznymi odsetkami, pomniejszone o ewentualne odpisy aktualizujace ich warto$¢
zgodnie z zasadq ostroznosci oraz wg art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

Dlugoterminowe aktywa finansowe stanowigce w mys$l ustawy o rachunkowosci inwestycje

finansowe obejmuja:

- akcje i udziaty w obcych podmiotach gospodarczych,

- akcje i inne dlugoterminowe papiery wartosciowe traktowane jako lokaty o terminie wykupu
dluzszym niz rok od daty ich wystawienia lub nabycia (nabyte w celu uzyskania przychodéow w
formie odsetek, dywidend i innych pozytkéw).

Nabyte aktywa finansowe ujmuje sie w ksiegach rachunkowych na dzien ich przyjecia w cenie

nabycia lub cenie zakupu, jesli koszty przeprowadzenia i rozliczenia transakcji nie sg istotne.
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Na dzien bilansowy dhlugoterminowe aktywa finansowe w tym udzialy w innych jednostkach,
wyceniane sg w:

- cenie nabycia pomniejszonej o odpisy z tytutu trwalej utraty wartosci,

- wartosci godziwej,

- cenie rynkowej, bedacej wynikiem przeszacowania ceny nabycia.

Ewidencja szczeg6towa powinna zapewnic ustalenie wartosci bilansowej (netto) poszczegolnych
rodzajow dlugoterminowych aktywow finansowych.

Zapasy obejmuja materialy. W Urzedzie Gminy wycenia sie je w cenach zakupu. Jednostka
nie prowadzi ewidencji obrotu materialowego. Zakupione materialy przekazywane sa bezposrednio
do zuzycia w dzialalnosci. Na koncie 310 prowadzi sie ewidencje paliwa zakupionych
w celu realizacji zadania. Po sporzadzeniu protokotlu rozliczenia paliwa - materialty z konta 310
przenosi sie w ciezar kosztow konta 401.

Naleznosci krétkoterminowe obejmuja wszystkie naleznosci z tytulu dostaw i ustug, bez wzgledu
na termin zaplaty oraz wszystkie pozostate, ktore stajg sie wymagalne w ciggu 12 miesiecy od dnia
bilansowego. Wyceniane sa w wartoSci nominalnej tacznie z podatkiem VAT, a na dzien bilansowy
w wysokosci wymaganej zaplaty, czyli tacznie z wymagalnymi odsetkami z zachowaniem zasady
ostroznej wyceny, tj. w wysokosci netto, czyli po pomniejszeniu o wartos¢ ewentualnych odpiséw
aktualizujacych dotyczacych naleznosci watpliwych.

Naleznos$ci krotkoterminowe z tytulu dochodow budzetowych, ktorych termin ptatnosci
przypada na biezacy rok budzetowy ujmowane sg na koncie 221 ,Naleznosci z tytutlu dochodow
budzetowych”. Nalezno$ci budzetowe o terminie zaplaty w nastepnym roku lub kolejnych latach
ujmuje sie na koncie 226 ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”.

Odpisy aktualizujace warto$¢ nalezno$ci zalicza sie odpowiednio do pozostatych kosztow
operacyjnych lub do kosztéw finansowych — zaleznie od rodzaju naleznosci, ktérej dotyczy odpis
aktualizacji.

Niewielkie salda naleznoSci z tytulu podatkow i optat w kwocie nieprzekraczajacej
pieciokrotnej wartosci kosztow wyslania upomnienia w postepowaniu egzekucyjnym moga byc z
urzedu
odpisane w pozostate koszty operacyjne.

Odpisy aktualizujace sa dokonywane raz na rok pod data 31 grudnia.

Naleznosci umorzone, przedawnione, niesciggalne, od ktorych nie dokonano odpisow
aktualizacyjnych ich warto$¢ lub dokonano odpiséw w niepelnej wysokosci, zalicza sie odpowiednio
do pozostatych kosztow operacyjnych lub kosztéw finansowych.

W przypadku ustania przyczyny, dla ktorej dokonano odpisu aktualizujacego, wartos¢ aktywow,
w tym rowniez odpisu z tytutu trwatej utraty wartosci, rownowartos¢ catosci lub odpowiedniej czesci
uprzednio dokonanego odpisu aktualizujacego zwieksza warto$¢ danego skladnika aktywow i podlega
zaliczeniu odpowiednio do pozostatych przychodéw operacyjnych lub przychodéw finansowych.

Srodki pieniezne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia sie wedtug wartoéci nominalnej.
Walute obca wycenia sie na dzien bilansowy wedlug kursu sredniego danej waluty ustalonego przez
Prezesa NBP na ten dzien. W ciggu roku operacje sprzedazy i kupna walut oraz operacje zaptaty
naleznosci wycenia sie po kursie kupna lub sprzedazy banku, z ktérego ustug sie korzysta.
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Krétkoterminowe papiery wartosSciowe to aktywa finansowe nabyte w celu odsprzedazy, lub
ktorych termin wykupu jest krotszy od jednego roku od dnia bilansowego (np. akcje obce, obligacje
obce, bony skarbowe, weksle i inne o terminie wykupu powyzej 3 miesiecy, a krétszym od 1 roku).
Krotkoterminowe papiery wartosciowe wycenia sie na dzien bilansowy w cenie nabycia lub cenie
rynkowej, zaleznie od tego, ktdra z nich jest nizsza.

Rozliczenia miedzyokresowe czynne kosztow to koszty juz poniesione, lecz dotyczace przysztych
okresow sprawozdawczych. Wycenia sie je wedlug wartosci nominalnej. W jednostce rozliczenia
miedzyokresowe czynne nie wystepuja.

Zobowigzania z tytulu dostaw wycenia sie w kwocie wymaganej zaptaty, czyli tacznie z odsetkami
naliczonymi na podstawie not odsetkowych otrzymanych od kontrahentow.

Zobowigzania finansowe wycenia sie w wartoSci emisyjnej powiekszonej o naroste kwoty z tytulu
oprocentowania.

Rezerwy w jednostce wystepuja w postaci rezerw tworzonych na pewne lub o duzym
prawdopodobienstwie przyszte zobowigzania zgodnie z art. 35d ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

Rozliczenia miedzyokresowe bierne to rezerwy na koszty przysztych okresow.
W jednostce rozliczenia miedzyokresowe bierne nie wystepuja.

Przychody przyszlych okresow to przychody, ktére wystepuja w jednostce budzetowej z tytulu
dhugoterminowych naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych.

Zaangazowanie to sytuacja prawna wynikajaca z podpisanych umow, decyzji i innych postanowien,
ktéra spowoduje wykonanie:

a) wydatkéw budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego
roku oraz w planie finansowym niewygasajacych wydatkéw budzetowych
przewidzianych do realizacji w danym roku,

b) wydatkéw budzetowych oraz niewygasajacych wydatkow budzetowych nastepnych lat,

c¢) wydatkow Srodkow europejskich objetych planem danego roku i lat nastepnych.

2. Ustalanie wyniku finansowego

W Urzedzie Miejskim w Choroszczy— jednostce budzetowej wynik ustalany jest zgodnie
z wariantem poréwnawczym rachunku zyskéw i strat na koncie 860 ,,Wynik finansowy”.

Ewidencja kosztow dziatalnosci podstawowej prowadzona jest w zespole 4 kont, tj. na kontach
kosztéw rodzajowych — jednoczesnie w podziatkach klasyfikacji budzetowej wydatkow.

Wynik finansowy netto sklada sie z:

- wyniku ze sprzedazy,

- wyniku z pozostatej dziatalnosci operacyjnej,

- wyniku z operacji finansowych,
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- wyniku z operacji nadzwyczajnych.

Rachunek zyskow i strat Gminy Choroszcz (wariant poréwnawczy) sporzadzany jest wg wzoru
stanowigcego Zalacznik nr 7 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 r.
w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. 2020 poz. 342).

W Gminie Choroszcz wynik z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego (niedoboér lub
nadwyzka budzetu) ustalany jest wedlug zasady kasowej poprzez poroéwnanie zrealizowanych
w danym roku dochodéw i wydatkéw budzetowych na koncie 961 ,,Wynik wykonania budzetu”.
Wynik budzetu Gminy Choroszcz bilansowy oraz wykazany w rocznym sprawozdaniu Rb-NDS,
winny by¢ réwne.
Operacje wynikowe, ktére nie wplywaja na zwiekszenie wydatkéw i dochodéw danego roku
budzetowego tzw. operacje nie kasowe dotyczace przychodéw i kosztow finansowych oraz
pozostatych przychodow i kosztow operacyjnych, ujmowane sg na koncie 962 ,,Wynik na pozostatych

operacjach”. W roku nastepnym, po zatwierdzeniu sprawozdania z wykonania budzetu przez organ

stanowigcy Gminy Choroszcz saldo tego konta przeksiegowywane jest na konto 960 ,,Skumulowane
wyniki budzetu”.
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Wykaz kont
dla budzetu Gminy Choroszcz

Zalacznik nr 3

do Zarzadzenia Nr 308/2021
Burmistrz Choroszczy

z dnia 08 grudnia 2021 r.

(wedlug zalacznika nr 2 do rozporzadzenia Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13
wrze$nia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,

panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej)

Konta bilansowe

133 Rachunek budzetu

134 Kredyty bankowe

135 Rachunek srodkow na niewygasajace wydatki
140 Srodki pieniezne w drodze

222 Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych
224 Rozrachunki budzetu

225 Rozliczenie niewygasajacych wydatkow
240 Pozostate rozrachunki

250 Naleznosci finansowe

260 Zobowigzania finansowe

290 Odpisy aktualizujace naleznosci

901 Dochody budzetu

902 Wydatki budzetu

903 Niewykonane wydatki

904 Niewygasajace wydatki

909 Rozliczenia miedzyokresowe

960 Skumulowane wyniki budzetu

961 Wynik wykonania budzetu
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962 Wynik na pozostatych operacjach
968 Prywatyzacja

Konta pozabilansowe
991 Planowane dochody budzetu
992 Planowane wydatki budzetu
993 Rozliczenie z innymi budzetami

Zasady ewidencji analitycznej kont dla budzetu Gminy Choroszcz

Konta bilansowe

Nr
konta Nazwa konta Zasady ewidencji analitycznej Uwagi
1. 2, 3. 4.
133 | Rachunek budzetu Prowadzony wg rachunkéw — stuzy | Bank aktualnie
do ewidencji operacji pienieznych obstugujacy budzet
dokonywanych na bankowych jednostki samorzadu
rachunkach terytorialnego
134 | Kredyty bankowe Prowadzony w sposéb Technika
umozliwiajacy rozliczenie komputerowa
poszczegoblnych kredytow tj. wg
bankoéw udzielajacych kredytow i
oddzielnie dla kazdego kredytu
135 | Rachunek S$rodkéw na | Ewidencja operacji pienieznych na | Technika
niewygasajace wydatki | rachunku bankowym srodkow na komputerowa
niewygasajace wydatki
140 | Srodki pieniezne w | Ewidencja $rodkéw pienieznych w | Technika
drodze drodze komputerowa
222 | Rozliczenie dochodow | Prowadzone dla rozliczen Prowadzone
budzetowych dokonywanych z jednostkami odrebnie dla kazdej
budzetowymi objetymi budzetem jednostki, technika
Gminy Choroszcz i z urzedami komputerowa
obstugujacymi organy podatkowe
223 | Rozliczenie wydatkoéw | Prowadzone dla rozliczen Prowadzone
budzetowych dokonywanych z jednostkami odrebnie dla kazdej
budzetowymi objetymi budzetem jednostki, technika
Gminy Choroszcz komputerowa
224 | Rozrachunki budzetu Prowadzone w spos6b Technika
umozliwiajacy ustalenie wysokoSci | komputerowa
otrzymanych srodkéw budzetowych
z tytuhu dotacji, subwencji, udziatu
w dochodach i na zadania zlecone
225 | Rozliczenie Ewidencja rozliczen z jednostkami | Technika
niewygasajacych budzetowymi z tytulu komputerowa
wydatkow zrealizowanych przez te jednostki

niewygasajacych wydatkow
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240 | Pozostate rozrachunki | Ewidencja innych rozrachunkéw Prowadzona wg
zwiazanych z realizacja budzetu poszczeg6lnych
tytulow oraz wg
kontrahentéw,
technika
komputerowa
250 | Naleznosci finansowe | Ewidencja naleznosci finansowych, | Prowadzona w celu
a w szczegolnosci z tytutu ustalenia stanu
udzielonych pozyczek naleznosci z
poszczegdlnymi
kontrahentami wg
tytutow naleznosci,
technika
komputerowa
260 | Zobowiazania Ewidencja zobowiazan zaliczonych | Technika
finansowe do zobowigzan finansowych, komputerowa
z wyjatkiem kredytow bankowych,
w szczegolnosci z tytutu
zaciagnietych pozyczek
i wyemitowanych instrumentow
finansowych (np. papieréw
wartosciowych)
290 | Odpisy aktualizujace | Ewidencja odpiséw aktualizujacych | Technika
naleznosci naleznosci komputerowa
901 | Dochody budzetu Ewidencja analityczna prowadzona Technika
w sposéb umozliwiajacy ustalenie komputerowa
poszczegblnych dochodéw budzetu. W
ewidencji analitycznej prowadzi sie
nastepujace konta:
- konto wplywow z tytutu dochodéw
zrealizowanych przez jednostki
budzetowe gminy Choroszcz, dalszy
podziat analityczny wplywéw wedlug
klasyfikacji budzetowej stanowia
sprawozdania o dochodach
budzetowych Rb-27S.
- konto wplywow z tytutu podatkow
i oplat realizowanych przez urzedy
skarbowe; dalszy podziat analityczny
wplywéw wedlug podziatek
klasyfikacji budzetowej stanowiq
sprawozdania budzetowe o dochodach
Rb-27, przedkladane przez urzedy
skarbowe,
- konta wptywow z tytutu pozostatych
dochodéw (np. subwencji i dotacji na
zadania zlecone), wptacanych
bezposrednio na rachunek biezacy
budzetu — wedlug podziatek
klasyfikacji dochodéw i przychodéw
902 | Wydatki budzetu Ewidencja analityczna prowadzona | Technika
w sposob umozliwiajacy ustalenie komputerowa
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poszczegblnych wydatkéw budzetu;
W ewidencji analitycznej do konta
902 prowadzi sie nastepujace konta:
- konto wydatkow budzetowych
dokonanych przez jednostki
budzetowe Gminy Choroszcz;
dalszy podziat analityczny tych
wyplywow wedlug podziatek
klasyfikacji budzetowej stanowia
sprawozdania

o wydatkach budzetowych Rb-28S,

Niewykonane wydatki | Ewidencja niewykonanych Technika
903 wydatkow zatwierdzonych do komputerowa
realizacji w latach nastepnych
904 | Niewygasajace Ewidencja niewygasajacych Technika
wydatki wydatkow komputerowa
909 | Rozliczenia Ewidencja rozliczen Technika
miedzyokresowe miedzyokresowych komputerowa
960 | Skumulowane wyniki | Ewidencja skumulowanych Technika
budzetu niedoboréw lub nadwyzek komputerowa
budzetowych z lat ubiegtych
961 | Wynik wykonania | Prowadzi sie wedlug Zrodet Technika
budzetu zwiekszen i rodzaju zmniejszen komputerowa
wyniku wykonania budzetu
stosownie do potrzeb
sprawozdawczosci
962 | Wynik na pozostatych | Konto stuzy do ewidencji Technika
operacjach pozostatych operacji nie kasowych | komputerowa
majacych wplyw na wynik
wykonania budzetu
968 | Prywatyzacja Konto stuzy do ewidencji Technika
przychodéw i rozchodéw komputerowa
dotyczacych prywatyzacji.
Konta pozabilansowe
Planowane dochody Ewidencja planu dochodéw Zgodnie
991 budzetowe budzetowych oraz jego zmian z uchwatami Rady
Miejskiej i
Zarzadzeniami
Burmistrza
Choroszczy
Planowane wydatki Ewidencja planu wydatkéw Zgodnie
992 budzetowe budzetowych oraz jego zmian z uchwatami Rady
Miejskiej i
Zarzadzeniami
Burmistrza
Choroszczy
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Rozliczenia z innymi Stuzy do pozabilansowej

993 budzetami ewidencji rozliczer z innymi
budzetami w ciagu roku, ktére nie
podlegaja ewidencji na innych
kontach bilansowych

Zasady funkcjonowania kont dla Gminy Choroszcz
czeS¢ opisowa zalacznika nr 3 do Zakladowego Planu Kont

KONTA BILANSOWE

Konto 133 ,,Rachunek budzetu”

Konto 133 shuizy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na bankowych rachunkach
budzetu.

Zapisy na koncie 133 dokonywane sa wylacznie na podstawie dowodéw bankowych i musza by¢
zgodne z zapisami w ksiegowosci banku.

W razie stwierdzenia bledu w dowodzie bankowym, ksieguje si¢ sumy zgodnie z wyciagiem,
natomiast réznice wynikajaca z btedu odnosi sie na konto 240, jako ,,sumy do wyjasnienia”. R6znice
te wyksiegowuje sie na podstawie dokumentu bankowego zawierajacego sprostowanie btedu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje sie wpltywy srodkéw pienieznych na rachunek budzetu, w tym
rowniez splaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunek budzetu oraz wplywy
kredytow przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje sie wyptaty z rachunku budzetu, w tym rowniez wyptaty dokonane
w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu/ saldo kredytowe konta 133/ oraz
wyplaty z tytulu splaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji
z kontem 134.

Na koncie 133 ujmuje sie rowniez lokaty dokonywane ze Srodkow rachunku budzetu.

Konto 133 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan Srodkow pienieznych na rachunku budzetu, a saldo Ma konta 133 —
kwote wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunku budzetu.

W ramach konta 133 w Urzedzie Miejskim w Choroszczy funkcjonuje subkonto otwierane w miare
potrzeb ksiegowosci analitycznej.

Konto 134 ,,Kredyty bankowe”

Konto 134 shuzy do ewidencji kredytow bankowych zaciagnietych na finansowanie budzetu.

Na stronie Wn konta 134 ujmuje sie sptate lub umorzenie kredytu.

Na stronie Ma konta 134 ujmuje sie kredyt bankowy na finansowanie budzetu oraz odsetki od kredytu
bankowego.

Konto 134 moze wykazac¢ saldo Ma oznaczajace zadluzenie z tytulu kredytow zaciagnietych na
finansowanie budzetu.
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Ewidencja szczegétowa do konta 134 prowadzona jest wg poszczegélnych uméw kredytowych,
co umozliwia ustalenie stanu zadluzenia odrebnie dla kazdej umowy kredytowej.

Konto 135 ,,Rachunek srodkow na niewygasajace wydatki”

Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pienieznych na rachunku bankowym srodkéw na
niewygasajgce wydatki. Zapisy na koncie 135 dokonywane sq wylacznie na podstawie dokumentow
bankowych, w zwiazku, z czym musi zachodzi¢ zgodno$¢ zapisow pomiedzy jednostkq a bankiem.

Na stronie Wn tego konta ujmuje sie wplywy srodkow pienieznych na rachunek s$rodkéw na
niewygasajace wydatki, w korespondencji z kontem 133

Na stronie Ma ujmuje sie wyplaty z rachunku Srodkow na niewygasajace wydatki na pokrycie
wydatkow niewygasajacych, w korespondencji z kontem 225.

Konto 135 moze wykazywac¢ saldo Wn oznaczajgce stan srodkow pienieznych na rachunku srodkow
na niewygasajace wydatki.

Konto 140 ,,Srodki pieniezne w drodze”
Konto 140 stuzy do ewidencji srodkow pienieznych w drodze, w tym:

1) $rodkéw otrzymanych z innych budzetéw w przypadku, gdy srodki te zostaly przekazane
w poprzednim okresie sprawozdawczym i sg objete wyciggiem bankowym z data nastepnego
okresu sprawozdawczego;

2) kwot wplacanych przez inkasentéw za posrednictwem poczty lub bezposrednio do banku
z tytulu dochodéw budzetowych w przypadku potwierdzenia wplaty przez bank w nastepnym
okresie sprawozdawczym;

3) przelewow dochodéw budzetowych zrealizowanych przez bank ptatnika w okresie
sprawozdawczym i objetych wyciggami bankowymi z rachunku biezacego budzetu

w nastepnym okresie sprawozdawczym. Stosownie do przyjetej techniki ksiegowania srodki
pieniezne w drodze moga by¢ ewidencjonowane na biezgco lub tylko na przelomie okresow
sprawozdawczych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie zwiekszenia stanu Srodkow pienieznych w drodze, a
na stronie Ma - zmniejszenia stanu srodkow pienieznych w drodze.

Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych w drodze.

Konto 222 ,Rozliczenie dochodéw budzetowych”
Konto 222 shuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu zrealizowanych przez
te jednostki dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki budzetowe
w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan jednostek budzetowych, w korespondencji
z kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie wptyw dochodéw budzetowych na rachunek budzetu, dokonane
przez jednostki budzetowe, w korespondencji z kontem 133.

Ewidencje szczegotowa/ konta analityczne/ do konta 222 prowadzi sie w sposéb umozliwiajacy
ustalenie stanu rozliczen z poszczeg6lnymi jednostkami z tytutu zrealizowanych przez nie dochodow
budzetowych.
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Konto 222 moze wykazywac¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan dochodow budzetowych zrealizowanych przez jednostki budzetowe
i objetych okresowymi sprawozdaniami, lecz nie przekazanych na rachunek budzetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych przez jednostki budzetowe
na rachunek budzetu, lecz nieobjetych okresowymi sprawozdaniami.

Konto 223 ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu dokonanych przez

te jednostki wydatkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie srodki przekazane z rachunku budzetu na pokrycie wydatkow

jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w wysokosci

wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 902.

Ewidencje szczeg6towa dla konta 223 prowadzi sie w sposob umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen

z poszczeg6lnymi jednostkami budzetowymi z tytulu przekazanych na ich rachunki Srodkow

budzetowych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkow.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przekazanych i niewykorzystanych srodkéw na rachunkach

biezacych jednostek budzetowych.

Zapisy na koncie 223:

- przekazanie srodkéw z rachunku budzetu na pokrycie wydatkéw jednostek budzetowych Wn 223
Ma 133,

- dokonane wydatki przez jednostki budzetowe w wysokosci wynikajacej z okresowych
sprawozdan Wn 902 Ma 223.

Konto 224 ,,Rozrachunki budzetu”

Konto 224 sthuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w szczegolnosci:

1) rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych organy podatkowe na rzecz budzetu jednostki
samorzadu n terytorialnego,

2) rozrachunkéw z tytutu udzialtéw w dochodach innych budzetéw (rozrachunki z tytulu FA),

3) rozrachunkéw z tytutu zwrotu dotacji i subwencji,

4) rozrachunkéw z tytulu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa.

Na kontach analitycznych ujmuje sie odrebnie poszczegblne urzedy i jednostki,

a zapisy dokonywane sg tak by umozliwialy ustalenie stanu naleznosci i zobowigzan wedlug
poszczegblnych tytulow oraz wedlug poszczegdlnych budzetow.

Konto 224 moze wykaza¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 224 stan zobowigzan budzetu z tytulu
rozrachunkow.

Zapisy do konta 224:

- wplaty urzedow skarbowych z tytulu udzialu w podatkach Wn 133 Ma 224,

- sprawozdanie urzedu skarbowego Wn 224 Ma 901.

Konto 225 ,,Rozliczenie niewygasajacych wydatkéow”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu zrealizowanych przez
jednostki niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie Srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie niewygasajacych
wydatkow jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje sie wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe w
korespondencji z kontem 904 oraz przelewy sSrodkow niewykorzystanych w korespondencji z kontem
135.
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Ewidencja szczeg6lowa prowadzona do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
rozliczen z poszczegélnymi jednostkami budzetowymi z tytulu przekazanych im sSrodkéw na
realizacje niewygasajacych wydatkéw.

Konto 225 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan nierozliczonych srodkéw przekazanych
jednostkom budzetowym na realizacje niewygasajacych wydatkow.

Konto 240 ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 shizy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacja budzetu,
z wyjatkiem rozrachunkéw ujmowanych na kontach 222, 223, 224, 250, 260.

Ewidencja szczeg6lowa do konta 240 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozrachunkéw wedlug
poszczegblnych tytulow oraz wedlug kontrahentow.

Na koncie 240 ujmowane sa rowniez rozliczenia z tytulu mylnych wplat i zapisow banku
na wyciggach bankowych.

Konto 240 moze wykazywac dwa salda.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 240 stan zobowigzan z tytulu
pozostatych rozrachunkoéw.

Konto 250 ,,Naleznosci finansowe”

Konto 250 stizy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznosci finansowych,
a w szczeg6lnosci z tytutu udzielonych pozyczek.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje sie powstanie i zwiekszenie naleznosci finansowych,
a na stronie Ma — ich zmniejszenie.

Na kontach analitycznych ujmuje sie zapisy z poszczegbélnymi kontrahentami wedlug tytutow
naleznosci.

Konto 250 moze wykazywac dwa salda.

Saldo Wn oznacza stan naleznosci finansowych, a saldo Ma stan nadpiat z tytulu naleznosci
finansowych.

Konto 260 ,,Zobowigzania finansowe”

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowigzan finansowych,

z wyjatkiem kredytow bankowych, a w szczeg6lnoSci z tytulu zaciggnietych pozyczek i
wyemitowanych instrumentéw finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje sie wartos¢ sptaconych zobowigzan finansowych, a na stronie
Ma ujmuje sie wartos¢ zaciggnietych zobowigzan finansowych.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 260 powinna by¢ prowadzona w sposéb umozliwiajacy
ustalenie stanu zobowigzan z poszczego6lnymi kontrahentami wedhlug tytutow zobowigzan.

Konto 260 moze wykazywac¢ dwa salda.

Saldo Wn oznacza stan nadplaconych zobowigzan finansowych, a saldo Ma stan zaciagnietych
zobowiazan finansowych.

Konto 290 ,,0dpisy aktualizujace naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje sie zmniejszenia warto$ci odpisow aktualizujacych naleznosci.
Na stronie Ma konta 290 ujmowane sq odpisy aktualizujgce naleznosci.

Saldo konto 290 oznacza wartos¢ odpiséw aktualizujacych naleznoSci.

Konto 901 ,,Dochody budzetu”
Konto 901 stuzy do ewidencji dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
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Na stronie Ma konta 901 ujmuje sie dochody budzetu:

1) na podstawie sprawozdan jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 222,

2) na podstawie sprawozdan innych organéw w zakresie dochodéw budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, w korespondencji z kontem 224,

3) z tytulu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondencji z kontem
224,

4) z innych tytulow, w szczegdlnosci subwencje i dotacje, w korespondencji z kontem 133,

5) odsetki bankowe uzyskane z lokat i obrotow na rachunku budzetu,

6) pochodzace ze Zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, w korespondencji z kontem 133,

7) pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 133.

Na kontach analitycznych konta 901 ujmuje sie dochody budzetu wedhlig podziatek klasyfikacji
budzetowe;j.

Saldo ma konta 901 oznacza sume osiagnietych dochodéw budzetu za dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi sie na konto 961.

Konto 902 ,,Wydatki budzetu”
Konto 902 shuzy do ewidencji dokonanych wydatkéw budzetowych Gminy Zawady.
Na stronie Wn konta 902 ujmuje sie w szczego6lnosci wydatki:
1) jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan finansowych, w korespondencji z kontem
223,
2) realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecen platniczych,
w korespondencji z kontem 134,
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 902 umozliwia ustalenie stanu poszczegdlnych
wydatkow wedhig poszczegélnych jednostek i podziatek klasyfikacji budzetowej.
Saldo Wn konta 902 oznacza sume wydatkow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego za dany
rok.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi sie na konto 961.

Konto 903 ,,Niewykonane wydatki”

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do realizacji w latach
nastepnych. Na stronie Wn konta 903 ujmuje sie wartos¢ niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych
do realizacji w latach nastepnych w korespondencji z kontem 904. Pod datg ostatniego dnia roku
budzetowego saldo konta 903 przenosi sie na konto 961.

Konto 904 ,,Niewygasajace wydatki”
Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.
Na stronie Wn konta 904 ujmuje sie:
1) wydatki jednostek budzetowych dokonane w ciezar planu niewygasajacych wydatkow,
na podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondencji z kontem 225,
2) przeniesienie niewykorzystanych niewygasajacych wydatkéw na dochody budzetowe,
Konto 904 moze wykazywac¢ saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych wydatkéw
lub do czasu wygasniecia planu niewygasajacych wydatkow.

Konto 909 ,,Rozliczenia miedzyokresowe”

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen miedzyokresowych.

Na stronie Wn konta 909 ujmuje sie w szczegdlnosci koszty finansowe stanowigce wydatki
przysztych okreséw np. odsetki od zaciagnietych kredytow i pozyczek w korespondencji z kontem
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134 lub 260, a na stronie Ma przychody finansowe stanowigce dochody przysztych okresow
np. subwencje i dotacje przekazane w grudniu dotyczace nastepnego roku budzetowego.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 909 umozliwia ustalenie stanu rozliczen
miedzyokresowych wedtug ich tytutéw. Konto 909 moze wykazywac saldo Wn i Ma.

Konto 960 ,, Skumulowane wyniki budzetu”

Konto 960 stuizy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego.

Konto 960 w ciggu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia
lub zwiekszenia skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

W szczegdlnosci po stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje sie, pod data zatwierdzenia sprawozdania
z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienia sald kont 961 i 962.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta 960 — stan
skumulowanej nadwyzki budzetu.

Konto 961 ,,Wynik wykonania budzetu”

Konto 961 shizy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje sie przeniesienie
poniesionych w ciggu roku wydatkéw budzetu, odpowiednio w korespondencji z kontem 902 oraz
niewykonanych wydatkéw w korespondencji z kontem 903.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje sie przeniesienie
zrealizowanych w ciagu roku dochodéw budzetu, odpowiednio w korespondencji z kontem 901.

W ewidencji szczegétowej do konta 961 wyodrebnia sie zrédla zwiekszen i rodzaje zmniejszen
wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn oznacza stan deficytu budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki.

W roku nastepnym, pod datq zatwierdzenia budzetu, saldo konta 961 przenosi sie na konto 960.

Konto 962 ,,Wynik na pozostalych operacjach”

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji nie kasowych wptywajacych na wynik wykonania
budzetu.

Na stronie Wn konta 962 ujmuje sie w szczegblnosci koszty finansowe oraz pozostate przychody
operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na stronie Ma konta 962 ujmuje sie w szczegdlnosci przychody finansowe oraz pozostate przychody
operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na koniec roku konto 962 moze wykaza¢ saldo Wn oznaczajace nadwyzke kosztow nad przychodami
lub saldo Ma oznaczajqce nadwyzke przychodow nad kosztami.

Pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi sie na konto
960.

Konto 968 ,, Prywatyzacja”

Konto shuzy do ewidencji przychod6w i rozchodéw dotyczacych prywatyzacji.

Na stronie Wn ujmuje sie rozchody pokryte srodkami z prywatyzacji, a na stronie Ma przychody
z tytulu prywatyzacji.

Ewidencje szczeg6towa do konta 968 prowadzi sie wedlug podziatek klasyfikacji i tytutlow
prywatyzacji.
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Konto 968 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace stan srodkéw z prywatyzacji.

KONTA POZABILANSOWE

Konto 991 ,,Planowane dochody budzetu”

Konto 991 shuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 991 ujmuje sie zmiany budzetu, zmniejszajace plan dochodéw budzetu.

Na stronie Ma konta 991 ujmuje sie planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu, zwiekszajace
planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 okresla w ciggu roku wysokos¢ planowanych dochodéw budzetu.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sume réwna saldu konta ujmuje sie na stronie Wn konta
991.

Konto 992 ,,Planowane wydatki budzetu”

Konto 992 shuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetu oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje sie planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu zwiekszajace
planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje sie zmiany budzetu, zmniejszajace plan wydatkdw budzetu
lub wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okresla w ciggu roku wysokos¢ planowanych wydatkow budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta ujmuje sie na stronie Ma konta
992.

Konto 993 ,,Rozliczenia z innymi budzetami”

Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczenn z innymi budzetami w ciggu roku, ktore
nie podlegaja ewidencji na kontach bilansowych.

Na stronie Wn konta 993 ujmuje sie naleznosci od innych budzetéw oraz splate zobowiazan wobec
innych budzetow.

Na stronie Ma konta 993 ujmuje sie zobowigzania wobec innych budzetéw oraz wptaty nalezno$ci
otrzymane od innych budzetow.

Konto 993 moze wykazywac¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznosci od innych budzetéw, a saldo Ma konta 993 — stan
zobowigzan.

Ksiegi rachunkowe w zakresie ww. kont prowadzone sq z wykorzystaniem programu komputerowego
BUDZET - system ksiegowosci budzetowej i PLAN - system ewidencji planu dochodéw i wydatkéw
firmy U. I. INFO-SYSTEM Roman i Tadeusz Groszek sp.j. MARSZALKA JOZEFA
PILSUDSKIEGO 31, 10k.240 05-120 LEGIONOWO.
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Zalacznik nr 4

do Zarzadzenia Nr 308/2021
Burmistrza Choroszczy

z dnia 08 grudnia 2021r.

Wykaz kont dla Urzedu Miejskiego w Choroszczy-

wedhug zalacznika nr 3 do rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 r.

w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami

Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. 2020 poz. 342),
Zespol 0 — Majatek trwaly

011 Srodki trwate
013 Pozostate srodki trwate
015 Mienie zlikwidowanych jednostek
020 Wartosci niematerialne i prawne
030 Dhigoterminowe aktywa finansowe
071 Umorzenie Srodkow trwalych oraz wartoSci niematerialnych i prawnych
Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz
072 zbiorow bibliotecznych
073 Odpisy aktualizujgce dlugotrwate aktywa finansowe
080 Srodki trwale w budowie(inwestycje)

Zespo6l 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe

101 Kasa

130 Rachunek biezacy jednostki

135 Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
139 Inne rachunki bankowe

140 Krétkoterminowe aktywa finansowe

141 Srodki pieniezne w drodze

Zespol 2 — Rozrachunki i roszczenia

201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych
225 Rozrachunki z budzetami

226 Dhugoterminowe naleznosci budzetowe

229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne
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231 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen
234 Pozostate rozrachunki z pracownikami
240 Pozostate rozrachunki

245 Wplywy do wyjasnienia

290 Odpisy aktualizujace naleznoS$ci

Zesp6! 3 — Materialy i towary

310

Materiaty

Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

400 Amortyzacja

401 Zuzycie materiatow i energii

402 Ustugi obce

403 Podatki i optaty

404 Wynagrodzenia

405 Ubezpieczenia spoteczne i inne Swiadczenia
409 Pozostate koszty rodzajowe

490 Rozliczenie kosztow

Zespol 7 — Przychody, dochody i koszty

720 Przychody z tytulu dochodéw budzetowych
750 Przychody finansowe

751 Koszty finansowe

760 Pozostate przychody operacyjne

761 Pozostate koszty operacyjne

Zesp6! 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 Fundusz jednostki
Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkéw europejskich oraz srodki z budzetu
810 na inwestycje
840 Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw
851 Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych
860 Wynik finansowy

Konta pozabilansowe
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091 Obce $rodki trwale

900 Wkiad wiasny na

920 Podatek VAT

976 Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych

981 Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

998 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego
999 Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat
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Zasady ewidencji analitycznej dla Gminy Choroszcz

Zespol

Numer

Wyszczegolnienie

kont | konta Nazwa konta Ewidencja analityczna Uwagl
1 2 3 4 5
0 Majatek trwaly
011 Srodki trwale Karty srodkow trwatych prowadzone | Ksiega
sa z wykorzystaniem programu inwentarzowa
komputerowego ,,SAGE” Symfonia |$rodkéw trwatych
Srodki Trwale Al Jerozolimskie 132, | prowadzona
02-305 Warszawa. technika
Karty inwentarzowe prowadzone do | komputerowa
poszczegblnych grup rodzajowych
Srodkéw trwatych w porzadku
chronologicznym z ustaleniem
komoérek organizacyjnych lub os6b
gdzie znajdujg sie srodki trwate;
Identyfikacja na podstawie wpisu
naniesionego w ksiedze
inwentarzowej;
Druki przychodu i rozchodu, ktére sg
wprowadzone do ewidencji
analitycznej — OT, PT i protokoty
likwidacji LT zawieraja nastepujaca
numeracje:
Numer kolejny/ miesigc/ rok —
nadawany przez osobe
odpowiedzialng za prowadzenie
ksiag
013 Pozostale s$rodki|Ksiega inwentarzowa prowadzona |Ksiega
trwale wedlug obiektéw i dla kazdego | inwentarzowa
rodzaju przedmiotéw osobno; Prowf‘dzona
Identyfikacja na podstawie wpisu ;eilzlﬁlkac
naniesionego w ksiedze Peozoia}e srodki
Inwentarzowej P
trwale o wartosci do
1000 zt
ewidencjonowane sg
bezposrednio w
koszty — ewidencja
iloSciowo-
wartosciowa
015 Mienie Ewidencja  prowadzona  wedtug | Technika
zlikwidowanych |przyjmowanego mienia. Analityke | komputerowa
jednostek stanowic bedzie szczegotowa
specyfikacja majatku ujetego  w
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bilansie  likwidowanej  jednostki
organizacyjnej oraz wykaz ilosciowo-

warto$ciowy sktadnikéw
rozchodowanych
020 Wartosci Ewidencja  prowadzona  wedtug | Technika
niematerialne i|poszczegdlnych tytulow wartoSci | komputerowa
prawne niematerialnych i prawnych
030 Dhlugoterminowe |Ewidencja analityczna prowadzona | Technika
aktywa finansowe | wedlug  poszczegélnych  wartoSci | komputerowa
sktadnikow dhugoterminowych
aktywow finansowych
071 Umorzenie Ewidencja szczegotowa prowadzona | Technika
srodkow jest wedlug zasad okreSlonych dla | komputerowa
trwalych oraz | konta 011 i 020
wartosci
niematerialnych i
prawnych
072 Umorzenie Umorzenie w 100% w miesigcu | Technika
pozostalych wydania do uzywania — ewidencja | komputerowa
sSrodkéw prowadzona wedhig zasad
trwalych, okreslonych do konta 013
wartosci
niematerialnych i
prawnych oraz
zbiorow
bibliotecznych
073 Odpisy Shizy do ewidencji  odpiséw | Technika
aktualizujace aktualizujacych dhlugotrwate aktywa | komputerowa
dhugotrwale finansowe
aktywa finansowe
080 Srodki trwale w|Ewidencja prowadzona oddzielnie | Technika
budowie dla kazdego zadania inwestycyjnego | komputerowa
(inwestycje) —080- 1; 080-2; itd
Srodki pieniezne i rachunki
bankowe
130 Rachunek Ewidencja analityczna wg | Technika
biezacy jednostki | klasyfikacji budzetowej dostosowana | komputerowa
do sporzadzania sprawozdan

budzetowych z wykonania dochodow
i wydatkéw budzetowych jednostki
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135 Rachunek Prowadzony  dla  zakladowego | Technika
sSrodkow funduszu $wiadczen socjalnych komputerowa
funduszy
specjalnego
przeznaczenia

139 Inne rachunki | Ewidencja powinna zapewnic | Technika
bankowe ustalenie stanow Srodkéw | komputerowa

pienieznych wg  poszczegdlnych
tytutéw np. sum depozytowych

140 Kroétkoterminowe | Ewidencje analityczng prowadzi sie | Technika
aktywa finansowe | wg tytuléw papierow wartoSciowych | komputerowa

i innych Srodkéw pienieznych
Rozrachunki i roszczenia

201 Rozrachunki Ewidencja analityczna prowadzona | Wg kontrahentow
z odbiorcami |wedlig poszczegolnych OZHHQZOHyCh przy
i dostawcami kontrahentow technice

komputerowej; Na
koniec kazdego
kwartatu obowigzuje
zestawienie wg
klasyfikacji
budzetowej
naleznosci i
zobowigzan

w celach
sprawozdawczych
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221

Naleznosci

/ tytulu
dochodow
budzetowych

Konto  analityczne do  konta
syntetycznego prowadzi sie wedhlug
dhuznikéw i podzialek klasyfikacji
budzetowej oraz budzetow, ktérych
naleznosci dotycza podatkéw i optat
pobieranych na rzecz Gminy

Choroszcz stosownie do

rozporzadzenia Ministra Finanséw z

25.10.2010 r. (Dz.U. Nr 208, poz.

1375), a mianowicie w zakresie:

e podatkéw i oplat stanowia karty
kontowe podatnikow wg
poszczegblnych tytulow (nazw),
zobowigzan i naleznosci — dla
kazdego podatnika i inkasenta
prowadzi sie odrebne konto w
kazdym podatku, jak i dla kazdej
jednostki,

¢ w zakresie dochodéw nieobjetych
ordynacja podatkowa ewidencje
stanowig rozliczenia wg
kontrahentow

Ewidencja prowadzona zgodnie

z klasyfikacja podatkowa

Technika
komputerowa

223

Rozliczenie
wydatkow
budzetowych

Stuzy do rozliczenia Urzedu Gminy
ze sSrodkow budzetowych
otrzymanych na pokrycie wydatkéw
budzetowych

Technika
komputerowa

224

Rozliczenie
dotacji
budzetowych
oraz platnosci z
budzetu Srodkéw
europejskich

Ewidencje szczeg6towa prowadzi sie
w sposOb zapewniajacy rozliczenie
dotacji wedlug podmiotéw, ktérym
udzielono  dotacje i  wedlug
przeznaczenia

Technika
komputerowa

225

Rozrachunki
z budzetami

Ewidencje szczeg6towa prowadzi sie

odrebnie dla:

¢ podatku dochodowego od o0s6b
fizycznych  (wynagrodzenia z
osobowego funduszu ptac),

¢ podatku dochodowego od os6b
fizycznych wynagradzanych z
umoéw o dzielo, umow zlecen i
innych nalezno$ci

Technika
komputerowa

226

Dlugoterminowe
naleznosci
budzetowe

Ewidencje szczegdtowa prowadzi sie
dla dlugoterminowych naleznosci
budzetowych

Technika
komputerowa
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229 Pozostale Prowadzone w sposob umozliwiajacy | Technika
rozrachunki ustalenie stanu naleznos$ci komputerowa,
publicznoprawne |i zobowigzan z tytulu ubezpieczen | ZUS, Fundusz

spotecznych i zdrowotnych oraz FP | Pracy, itp.

231 Rozrachunki  z|Prowadzona w celu mozliwosci|Technika
tytulu ustalenia  stanu  naleznosci  i|komputerowa do
wynagrodzen zobowigzan z tytulu wynagrodzen i |programu

Swiadczen zaliczanych do | sporzadzania list
wynagrodzen wyplat
wynagrodzen

234 Pozostale Prowadzona w sposob zapewniajacy | Wg osob
rozrachunki ustalenie stanu naleznosci, roszczen i | oznaczonych przy
z pracownikami |zobowigzan z  poszczeg6lnymi | technice

pracownikami wedhig tytulu | komputerowej
rozrachunkow

240 Pozostale Ewidencja szczegolowa prowadzona | Wg kontrahentow
rozrachunki w sposdb umozliwiajacy ustalenie | oznaczonych przy

rozrachunkow, roszczen i rozliczen z | technice
poszczegblnych tytulow komputerowej

245 Wplywy do |Stuzy do ewidencji wplaconych a|Technika
wyjasnienia niewyjasnionych kwot naleznosci z | komputerowa

tytulu dochodéw budzetowych

290 Odpisy Ewidencja odpiséw aktualizujgcych | Technika
aktualizujace naleznosci watpliwe i odsetki od |komputerowa,
naleznosci naleznosci przypisanych, ale | przypis na koniec

niezaptaconych kazdego kwartalu
w celach
sprawozdawczych
Materialy i towary
310 Materialy Ewidencja zakupu materiatbw do | Technika
remontdw drog ( masa asfaltowa, | komputerowa
znaki do oznakowania robot) paliwa
dla OSP, ktore nie zostaly wpisane w
ciezar kosztow bezposrednio w dniu
zakupu
Koszty wedlug rodzajow i ich
rozliczenie
Amortyzacja Ewidencja naliczonych  odpisow | Technika
400 amortyzacyjnych dokonywana | komputerowa
jednorazowo za okres catego roku
Ewidencja kosztow zuzycia | Technika

401 Zuzycie materialow i energii na cele | komputerowa
materialow i dziatalnosci podstawowej i ogdlnego
energii zarzadu

Ewidencja kosztow z tytulu ustug | Technika

402 Uslugi obce obcych wykonywanych na rzecz|komputerowa

dziatalnosci podstawowej
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403

Podatki i oplaty

Ewidencja  kosztéw z  tytulu
podatkow oraz optat o charakterze
podatkowym, oplata sadowa,
notarialna, administracyjna

Technika
komputerowa

404

Wynagrodzenia

Ewidencja  kosztow  dziatalnoSci
podstawowej z tytulu wynagrodzen z
pracownikami i innymi osobami
fizycznymi zatrudnionymi na
podstawie umowy o prace, umowy
zlecenia, umowy o dzielo, umowy
agencyjnej i innych umoéw zgodnie z
obowigzujacymi przepisami

Technika
komputerowa

405

Ubezpieczenia
spoleczne i inne
Swiadczenia

Ewidencja  kosztow  dzialalnosSci
podstawowej z tytulu rdéznego
rodzaju  Swiadczen na  rzecz
pracownikow i o0s6b fizycznych
zatrudnionych na podstawie umowy
o prace, umowy zlecenia i innych
umow, ktére nie sg zaliczane do
wynagrodzen

Technika
komputerowa

409

Pozostale koszty
rodzajowe

Ewidencja  kosztow  dzialalnosSci
podstawowej, ktore nie kwalifikuja
sie do ujecia na kontach 400—405

Technika
komputerowa

490

Rozliczenie
kosztow

Ewidencja kosztéw rozliczanych w
czasie

Technika
komputerowa

Przychody i koszy uzyskania

720

Przychody z
tytulu dochodéw
budzetowych

Ewidencja analityczna umozliwiajaca
wyodrebnienie przychodow z tytulu
poszczegblnych dochodéw
budzetowych jak podatki, sktadki,
oplaty i inne dochody jst nalezne na
podstawie odrebnych ustaw, dotacje ,
subwencje, udzialy gminy w
podatkach wedlug pozycji planu
finansowego

Technika
komputerowa

750

Przychody
finansowe

Ewidencja analityczna umozliwiajaca
wyodrebnienie przychodéw
finansowych  nie  stanowiacych
dochodéw budzetowych (np.
oprocentowanie lokat terminowych i
Srodkéw na rachunkach bankowych
oprécz rachunku ZESS)

Technika
komputerowa

751

Koszty finansowe

Ewidencja szczegotowa
zapewniajaca wyodrebnienie
poszczegblnych  kosztow  operacji
finansowych — (np. zarachowane
odsetki od pozyczek i odsetki za
zwloke od zobowigzan)

Technika
komputerowa
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760 Pozostale Ewidencja prowadzona dla | Technika
przychody przychodéw z wynajmu wilasnych | komputerowa
operacyjne Srodkéw trwatych, ze zlomowania

zapasow aktywow obrotowych a
takze przychody ze sprzedazy
materiatow, srodkow  trwatych,
odpisane przedawnione
zobowiazania, otrzymane
odszkodowania, kary i grzywny

761 Pozostale koszty |Ewidencja szczegotlowa kosztéw | Technika
operacyjne niezwigzanych ze zwykla | komputerowa

dzialalnoscig jednostki
Fundusze, rezerwy i wynik
finansowy

800 Fundusz Prowadzona jest w podziale wg |Technika
jednostki rodzajow funduszy w celu | komputerowa

sporzadzenia sprawozdania
yZestawienie zmian w funduszu
jednostki”

810 Dotacje Prowadzona jest wedlig zadan, na|Technika
budzetowe, ktore przekazano dotacje jak |komputerowa
platnosci z i rozliczen z jednostkami ktorym
budzetu srodkow | przekazano dotacje
europejskich oraz
srodki z budzetu
na inwestycje

840 Rezerwy i Ewidencja szczegotowa | Ewidencje
rozliczenia zapewniajaca ustalenie rezerw oraz |szczegotowa
miedzyokresowe |poszczegOlnych tytuldw rozliczen | stanowi konto 226
przychodéw miedzyokresowych przychodow ,Dhugoterminowe

naleznosci
budzetowe” oraz
poszczegoblne
tytuly rezerw przy
zastosowaniu
techniki
komputerowej

851 Zakladowy Ewidencja prowadzona jest w sposob | Technika
Fundusz umozliwiajacy ustalenie zwiekszenia, | komputerowa
Swiadczen zmniejszenia oraz stanu funduszu
Socjalnych

855 Fundusz mienia |Ewidencja prowadzona oddzielnie | Technika
zlikwidowanych |dla kazdego zlikwidowanego | komputerowa
jednostek przedsiebiorstwa lub innej jednostki

organizacyjnej
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860

Wynik finansowy

Prowadzona jest
powstatych strat i
nadzwyczajnych oraz dla wyniku
finansowego jednostki

odrebnie  dla | Technika
zyskow | komputerowa

Konta pozabilansowe

091 Obce srodki trwale | Konto shizy do pozabilansowej ewidencji srodkow
trwatych, ktore sq uzywane przez jednostke na
podstawie umowy najmu, dzierzawy i innych umoéw,
w tym umoOw leasingu, jezeli sa one zaliczane do
aktywOw wynajmujacego, wydzierzawiajacego,
leasingodawcy i sq przez nich amortyzowane.

976 Wzajemne Ewidencja kwot wynikajacych ze wzajemnych

rozliczenia miedzy rozliczen miedzy jednostkami.
jednostkami

980 Plan finansowy Ewidencja planu wydatkow budzetowych

wydatkow dysponenta srodkow budzetowych oraz jego korekt
budzetowych

981 Plan finansowy Ewidencja planu niewygasajacych wydatkéw oraz

niewygasajacych rownowartosc zrealizowanych wydatkow
wydatkow obciazajacych ten plan, a takze czesci
niezrealizowanej lub wygastej

998 Zaangazowanie Ewidencja prawnego zaangazowania wydatkéw

wydatkow budzetowych, ujetych w planie finansowym

budzetowych roku jednostki budzetowej danego roku budzetowego;

biezacego Ewidencja prowadzona wedlug podziatek
klasyfikacji budzetowej

999 Zaangazowanie Ewidencja prawnego zaangazowania wydatkow

wydatkow budzetowych przysztych lat; Ewidencja
budzetowych szczegOtowa prowadzona wg podziatek klasyfikacji
przyszlych lat budzetowej

1. Konta bilansowe

Zasady funkcjonowania kont dla Urzedu Miejskiego
czesc opisowa do zalacznika nr 4
do Zakladowego Planu Kont

Zespo! 0 ,,Aktywa trwale”

Konta zespotu 0 ,,Aktywa trwate” stuzg do ewidencji:
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1) rzeczowych aktywow trwatych;

2) wartoSci niematerialnych i prawnych;

3) dlugoterminowych aktywow finansowych;
4) umorzenia skltadnikow aktywow trwatych.

Konto 011 ,,Srodki trwale”

Konto 011 shuzy do ewidencji stanu zwiekszen i zmniejszen wartoSci poczatkowej srodkow trwatych
zwigzanych z wykonywana dziatalnoscia jednostki, ktére nie podlegaja ujeciu na koncie 013.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu i wartosci
poczatkowej Srodkow trwalych, z wyjatkiem umorzenia Srodkéw trwalych, ktére ujmuje sie
na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie w szczegblnosci — w korespondencji z kontami:

Wn Ma Rodzaj operacji

Przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwalych pochodzacych z
zakupu gotowych srodkéw trwatych lub inwestycji oraz warto$¢ ulepszen
011 130, 080 |zwiekszajacych warto$¢ poczatkowa srodkéw trwalych

011 | 800 Przychody $rodkéw trwalych nowo ujawnionych
011 | 800 Nieodplatne przejecie $rodkéw trwalych

Zwiekszenia wartosci poczatkowej srodkéw trwatych dokonywane na skutek
011 | 800 aktualizacji ich wyceny

Przeniesienie wilasnosci rzeczy bedacych srodkami trwatymi na rzecz Gminy
z tytulu zaplaty za zaleglosci podatkowe w formie niepienieznej (art. 66 § 1
011 | 221 pkt 2 Ordynacji podatkowej)

Na stronie Ma konta 011 ujmuje sie w szczegolnosci — w korespondencji z kontami:

Wn Ma Rodzaj operacji
Wycofanie srodkow trwalych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu
800 |o11 zniszczenia lub zuzycia, sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania

800 |011 Ujawnione niedobory $rodkéw trwatych
Zmniejszenia wartosci poczatkowej Srodkow trwalych dokonywane na
800 o011 skutek aktualizacji ich wyceny

071 |011 Wycofanie $rodka trwalego z eksploatacji z tytulu postawienia w stan
likwidacji(warto$¢ umorzona )
800 |011 (Warto$¢ nieumorzona)

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwic:
a) ustalenie wartoSci poczatkowej poszczegolnych obiektéw Srodkow trwatych,
b) ustalenie os6b lub komoérek organizacyjnych, ktérym powierzono $rodki trwate,
c) nalezyte obliczanie umorzenia i amortyzacji,
d) ustalenie warto$ci gruntéw stanowigcych wiasnos¢ jednostki samorzadu terytorialnego,
przekazanych w uzytkowanie wieczyste innym podmiotom.
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Konto 011 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan Srodkdw trwalych w wartoSci
poczatkowej.

Konto 013 ,,Pozostale srodki trwale”

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej pozostatych
srodkéw trwatych, niepodlegajacych ujeciu na koncie 011 ,$rodki trwate”, wydanych do uzywania
na potrzeby dziatalnosci podstawowej jednostki lub dziatalnosci finansowo wyodrebnionej, ktére
podlegaja umorzeniu w pelnej wartosci w miesigcu wydania do uzywania. Do $rodkéw tych naleza
srodki trwate o okresie uzytkowania dtuzszym niz rok:

a) bez wzgledu na wartos¢ poczatkowa, jak: ksigzki i inne zbiory biblioteczne, srodki

dydaktyczne, odziez i umundurowanie, meble, dywany oraz inwentarz zywy,

b) wszystkie srodki o wartosci poczatkowej od 1000 zt do ponizej 10 000 zi.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma konta 013 zmniejszenia stanu
poczatkowego pozostatych srodkéw trwalych znajdujacych sie w uzywaniu. Umorzenia pozostatych
sSrodkow trwatlych w uzywaniu ewidencjonuje sie na koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych srodkow
trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych”.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie w szczego6lnoSci (w korespondencji z kontami):

Wn Ma Rodzaj operacji
013 101, 201, 080 | Pozostate srodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji
013 240 Nadwyzki srodkow trwatych w uzywaniu
013 072, 760 Nieodptatne otrzymanie pozostatych srodkow trwatych

Na stronie Ma konta 013 ujmuje sie w szczeg6lnosSci (w korespondencji z kontami):

Wn Ma Rodzaj operacji

072 013 Wycofanie pozostalych srodkéw trwalych z uzywania na skutek ich
likwidacji, zniszczenia lub zuzycia, sprzedazy, nieodptatnego
przekazania oraz zdjecia z ewidencji syntetycznej

240 013 Ujawnione niedobory srodkéw trwalych w uzywaniu (réwnoczesnie
nalezy wyksiegowac¢ umorzenie z konta 072 na Ma 240)

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwic¢ ustalenie wartosci poczatkowej
i iloSci poszczegolnych pozostatych sSrodkéw trwatych oddanych do uzywania oraz oséb lub komorek
organizacyjnych, u ktorych znajdujg sie pozostate srodki trwale.

Pozostale Srodki trwale o wartoSci do 1 000 z} ujmowane sa bezposrednio w koszty zuzycia
materialow na cele dziatalnosci podstawowej i ogolnego zarzadu za wyjatkiem tych, ktére wydawane
sq imiennie pracownikom na indywidualnych kartach pracowniczych, niezaleznie od wartosci Srodka
trwatego np. telefony komoérkowe, radioodbiorniki. Dla pozostatych srodkow trwatych powyzej 1 000
zt do 10 000 zt prowadzona jest ewidencja iloSciowo-wartoSciowa.

Konto 013 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza wartos¢ poczatkowa objetych ewidencjq
ksiegowaq pozostatych sSrodkow trwatych znajdujacych sie w uzywaniu.

Konto 015 ,,Mienie zlikwidowanych jednostek”
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Konto 015 stuzy do ewidencji stanu zwiekszen i zmniejszen wartosci mienia przyjetego przez Urzad
Gminy po zlikwidowanej jednostce organizacyjnej podlegtej organowi zatozycielskiemu.

Na stronie Wn konta 015 ewidencjonuje sie zwiekszenia wartosci mienia zlikwidowanych jednostek
organizacyjnych a na stronie Ma konta 015 zmniejszenia tych wartosci.

Na stronie Wn ujmuje sie w szczego6lnosci — w korespondencji z kontami:

Wn | Ma Rodzaj operacji

015 |855 |Przyjecie przez organ zatozycielski mienia zlikwidowanej, podleglej jednostki
organizacyjnej wedlug wartosci wynikajacej z bilansu likwidowanej jednostki
015 |855 |Zwiekszenie wartoSci mienia zlikwidowanej jednostki organizacyjnej
przekazanego spolce do odplatnego korzystania o nadwyzke wartoSci
wynikajacej z wyceny ponad warto$¢ bilansowa

Na stronie Ma konta 015 ujmuje sie w szczego6lnosci w korespondencji z kontami:

Wn Ma Rodzaj operacji

855 |015 Zmniejszenie wartosci mienia zlikwidowanej jednostki organizacyjnej o
réznice miedzy wycena mienia przekazanego spolce a jego wartoScia
bilansowa

855 |015 Warto$¢ mienia zaptaconego (zapis réwnolegly Wn 130 Ma 760) lub
przekazanego spotkom jako udzialu miasta Sopotu albo przejetego na wiasne
cele (zapis rownolegly Wn wlasciwe aktywa Ma 800), a takze przekazanego
nieodptatnie innym jednostkom

855 |015 Likwidacja mienia przeprowadzona przez organ nadzorujacy lub zalozycielski

Inwentaryzacje mienia zlikwidowanych jednostek przeprowadza sie droga poréwnania danych

ksiegowych z odpowiednimi dokumentami (wedtug stanu na dzien bilansowy).

Konto 015 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan mienia zlikwidowanych jednostek

organizacyjnych, bedacego w dyspozycji organu zatozycielskiego. Obejmuje ono te czeSC mienia

zlikwidowanych jednostek, ktore do dnia bilansowego nie zostalo przekazane spétkom lub innym
jednostkom organizacyjnym albo nie zostalo przejete na wlasne potrzeby eksploatacyjne Gminy

Choroszcz.

Konto 020 ,,Wartosci niematerialne i prawne”

Konto 020 shizy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej wartosSci

niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje sie wszelkie zwiekszenia a na stronie Ma konta 020 wszelkie
zmniejszenia stanu wartoSci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem

umorzenia ujmowanego na koncie 071 i 072.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje sie w szczegolnosci (w korespondencji z kontami):

Wn Ma Rodzaj operacji
020 130, 201, | Przychoéd wartosci niematerialnych i prawnych
240
020 080 Przyjecie wartoSci niematerialnych i prawnych w zwigzku z zakonczeniem
inwestycji
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020 800, 760, | Nieodptatne otrzymanie wartosci niematerialnych i prawnych
071, 072
020 240 Nadwyzki inwentaryzacyjne warto$ci niematerialnych i prawnych

Na stronie Ma konta 020 ujmuje sie w szczeg6lnosci (w korespondencji z kontami):

Wn Ma Rodzaj operacji
071, 020 Rozchod wartosci niematerialnych i prawnych, gdy okreslone prawa
072, wygasty lub sg gospodarczo nieprzydatne oraz sprzedane
800
240 020 Niedobor wartosSci niematerialnych i prawnych

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczanie umorzenia
wartosci niematerialnych i prawnych, podzial wedlug ich tytutéw lub os6b odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan wartosci niematerialnych
i prawnych w wartoS$ci poczatkowe;j.

Konto 030 ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 030 shuizy do ewidencji dlugoterminowych aktywow finansowych, w szczegdlnosci akcji
i innych dhigoterminowych aktywow finansowych, nad ktérymi jednostka sprawuje kontrole,
o terminie wykupu dluzszym niz rok. Przy czym kontrola ta powinna wynika¢ w szczegdlnosci
z przepisow prawa lub z okreSlonego tytulu prawnego:

1) akcji i udziatow w obcych podmiotach gospodarczych,

2) akcji i innych dlugoterminowych papierow wartosciowych, traktowanych jako lokaty

o terminie wykupu dhuzszym niz rok,

3) innych dlugoterminowych aktywow finansowych.
Na stronie Wn konta 030 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu
dlugoterminowych aktywéw finansowych. Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 030
powinna zapewni¢ ustalenie wartosci poszczeg6lnych skladnikow dlugoterminowych aktywow
finansowych wedlug
tytutow. Konto 030 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza warto$¢ dtugoterminowych aktywow
finansowych.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje sie w szczegolnosci (w korespondencji z kontami):

Wn Ma Rodzaj operacji
030 130, Nabycie dlugoterminowych papieréw warto$ciowych i innych aktywéw
240 za Srodki platnicze
030 800 Warto$¢ nominalna udziatéow objetych za wklady niepieniezne w postaci

mienia zlikwidowanych jednostek (wartos¢ ujmowana na koncie 015 po
wycenie) — rownolegly zapis Wn 855 Ma 015

030 750 Podwyzszenie wartosci udzialbw w wyniku przeznaczenia kapitatu
zapasowego lub rezerwowego na kapital udzialowy lub akcyjny
jednostki, w ktérej Gmina, Miasto ........ posiada udzialy (akcje)

030 750 Kapitalizowane odsetki ~od obligacji i innych dluznych

dlugoterminowych papierow wartoSciowych
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Na stronie Ma konta 030 ujmuje sie w szczego6lnosci (w korespondencji z kotami):

Wn Ma Rodzaj operacji

750 030 Rozchdd dhugoterminowych aktywow finansowych

130, 030 Uzyskane w wyniku likwidacji spo6tki, w ktérej Gmina Miasto ........

011, 013, posiada udzialy (akcje), sktadniki masy likwidacyjnej lub upadlosciowej w

310 postaci Srodkéw pienieznych, Srodkéw trwalych (wg wartoSci wyceny),
pozostatych Srodkéw trwatych, materiatow

140 030 Przekwalifikowanie dlugoterminowych aktywow finansowych do
krétkoterminowych aktywow finansowych

Konto 071 ,,Umorzenie Srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen warto$ci poczatkowej srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wedtug stawek amortyzacyjnych okreslonych
w przepisach o podatku dochodowym od o0séb prawnych. Odpisy umorzeniowe sg dokonywane

w korespondencji z kontem 400 ,,Amortyzacja”.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn konta 071 zmniejszenia umorzenia

wartosci poczatkowej srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych.

Na stronie Wn konta 071 ujmuje sie w szczegolnosci (w korespondencji z kontami):

Wn Ma Rodzaj operacji
071 011, 020 |Wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia podstawowych Srodkow
trwalych oraz podstawowych wartosci niematerialnych i prawnych
wycofanych z eksploatacji
071 800 Urzedowe zmniejszenie wartosci umorzenia na skutek zmniejszenia
wartosci Srodkéw trwatych w wyniku aktualizacji
Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie w szczeg6lnosci (w korespondencji z kontami):
Wn Ma Rodzaj operacji
400 071 Odpisy = umorzeniowe podstawowych  Srodkéw  trwalych oraz
podstawowych wartoSci niematerialnych i prawnych zwigzanych z
wykonywang dziatalnoS$cia jednostki
011, 071 Dotychczasowe umorzenie otrzymanych na podstawie decyzji organu od
020 innej jednostki lub zaktadu budzetowego srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych
800 071 Urzedowe zwiekszenie umorzenia w zwiazku z aktualizacja wartosci
poczatkowej  podstawowych  srodkow  trwalych  podlegajacych
stopniowemu umarzaniu

Ewidencje szczegélowa do konta 071 prowadzi sie wedlug zasad podanych do kont 011 i 020.
Do kont 011, 020 i 071 prowadzi sie wspdlng ewidencje szczegétowa. Konto 071 moze wykazywac
saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci podstawowych Srodkéw trwalych i wartoSci

niematerialnych i prawnych.

Konto

072

,umorzenie

pozostalych srodkéow trwalych, wartoSci

i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”
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Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszenn warto$ci poczatkowej srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w pelnej wysokosci, w miesigcu
wydania ich do uzywania. Umorzenie ksiegowane jest w korespondencji z kontem 401 ,Zuzycie
materialow i energii”.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn konta 072 zmniejszenia
umorzenia wartosci poczatkowej pozostatych srodkow trwatych oraz niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje sie w szczego6lnosci (w korespondencji z kontami):

Wn Ma Rodzaj operacji
072 013, 020, | Wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia pozostatych srodkow
240 trwalych oraz pozostalych wartosci niematerialnych i prawnych

rozchodowanych z tytulu likwidacji, sprzedazy, nieodptatnego
przekazania, niedoboru lub szkody, wylaczenia z ewidencji ksiegowej
iloSciowo-warto$ciowej.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie w szczego6lnosci (w korespondencji):

Wn Ma Rodzaj operacji

401, 851 (072 Odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania pozostatych
Srodkéw trwalych oraz pozostalych wartosci niematerialnych i
prawnych wilaczonych do ewidencji ksiegowej, sfinansowanych ze
Srodkow na wydatki biezace lub otrzymanych nieodplatnie

013, 020 |072 Dotychczasowe umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych otrzymanych na podstawie
decyzji administracyjnej od innej jednostki lub zaktadu budzetowego

800 072 Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, otrzymanych jako pierwsze
wyposazenie nowego obiektu sfinansowanych ze S$rodkéw na
inwestycje

Konto 072 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartoSci poczatkowej
pozostatych srodkéw trwalych oraz pozostalych wartosci niematerialnych i prawnych umorzonych
w pelnej wartoSci w miesigcu wydania ich do uzywania.

Konto 080 ,,Srodki trwale w budowie (inwestycje )”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow inwestycji rozpoczetych oraz rozliczania kosztow inwestycji
na uzyskane efekty.
Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie w szczego6lnosci:

1) poniesione koszty dotyczace inwestycji prowadzonych zarowno we wilasnym zakresie jak
i przez obcych wykonawcow,

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nie oddanych do
uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotow, zakupionych od kontrahentow oraz
wytworzonych w ramach wlasnej dziatalnosci gospodarczej,

3) poniesione koszty ulepszenia srodka trwalego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja,
adaptacja lub modernizacja), ktore powoduja zwiekszenie wartosci uzytkowej Srodka
trwatego,

4) nieodptatne przejecie inwestycji (Srodkow trwatych w budowie).
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Na stronie Ma konta 080 ujmuje sie wartos¢ uzyskanych efektéw inwestycyjnych,
a w szczegolnosci:

1) Srodkéw trwatych,

2) wartosci niematerialnych i prawnych,

3) warto$ci sprzedanych i nieodplatnie przekazanych inwestycji,

4) rozliczenie nadwyzki strat inwestycyjnych nad zyskami inwestycyjnymi.
Na koncie 080 mozna ksiegowal rowniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupéw gotowych
sSrodkow trwatych.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej wyodrebnienie
kosztéw inwestycji wedlug poszczeg6lnych rodzajow efektow inwestycyjnych oraz skalkulowanie
ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczeg6lnych obiektow srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.
Konto 080 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza koszty inwestycji niezakonczonych
i nierozliczonych.

Zespél 1 ,,Srodki pieniezne i rachunki bankowe”

Konta zespotu 1 ,,Srodki pieniezne rachunki bankowe” shuzg do ewidenciji:

1) krajowych i zagranicznych srodkow pienieznych, przechowywanych w kasach,

2) krotkoterminowych papieréw warto$ciowych,

3) krajowych i zagranicznych srodkow pienieznych, lokowanych na rachunkach

w bankach,

4) udzielanych przez banki kredytow w krajowych i zagranicznych srodkach pienieznych,

5) innych krajowych i zagranicznych srodkéw pienieznych.
Konta zespotu 1 majq odzwierciedla¢ operacje pieniezne oraz obroty i stany Srodkow pienieznych
oraz krotkoterminowych papieréw wartosciowych.

Konto 130 ,,Rachunek biezacy jednostki budzetowej”

W systemie komputerowym zastosowano podziat na:
130 -1 Subkonto dochody,
130 -2 Subkonto wydatki,

Konto 130 shizy do ewidencji stanu srodkéw pienieznych oraz obrotéw na rachunku bankowym
z tytuhu wydatkow i dochodow (wpltywo6w) budzetowych objetych planem finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje sie wpltywy srodkow pienieznych:

1) otrzymanych na realizacje wydatkéw budzetowych zgodnie z planem finansowym oraz dla
dysponentéw nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 223;

2) z tytutlu zrealizowanych przez jednostke dochodow budzetowych (ewidencja szczegotowa wedtug
podziatek klasyfikacji dochodéw budzetowych), w korespondencji z kontem 221 lub innym
wiasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, jak réwniez Srodki
pobrane do kasy na realizacje wydatkéw budzetowych (ewidencja szczegdétowa wedlug podziatek
klasyfikacji wydatkéw budzetowych), w korespondencji z wiasciwymi kontami zespotéw: 1, 2, 3, 4, 7
lub 8. Ewidencja szczeg6towa wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej moze by¢ tez stosowana
alternatywnie na kontach korespondujacych z kontem rachunku biezgcego jednostki;

2) okresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem 222;
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3) okresowe przelewy S$rodkéw pienieznych dla dysponentow nizszego stopnia (ewidencja
szczegotowa wedlug dysponentow, ktérym przelano s$rodki pieniezne), w korespondencji

z kontem 223.

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych.

Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ze stosowana technika
ksiegowosci ma zapewni¢ mozliwos¢ prawidlowego ustalenia wysokosci tych obrotéw oraz niezbedne
dane do sporzadzenia sprawozdan finansowych, budzetowych lub innych okreslonych w odrebnych
przepisach. Dopuszczalne jest stosowanie innych niz dokumenty bankowe dowodow ksiegowych,
jezeli jest to konieczne dla zachowania czystosci obrotow.

Konto 130 moze stuzy¢ réwniez do ewidencji dochodéw i wydatkow realizowanych bezposrednio z
rachunku biezacego budzetu jednostki samorzadu terytorialnego. W takim przypadku saldo konta 130
w zakresie zrealizowanych wydatkow podlega okresowemu przeksiegowaniu na podstawie
sprawozdan budzetowych na strone Ma konta 800, a w zakresie dochodéw — na strone Wn konta 800.
Ewidencja szczegétowa do konta 130 jest prowadzona w szczeg6towosSci planu finansowego
dochodéw i wydatkéw budzetowych. W przypadku dochodéw nieujetych w planie finansowym
dochody takie ewidencjonuje sie wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej.

Konto 130 moze wykazywaC saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych na rachunku
biezacym jednostki

budzetowej. Saldo konta 130 jest rowne saldu sald wynikajacych z ewidencji szczegotowej
prowadzonej dla kont:

1) wydatkéw budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkéow budzetowych moze wykazywa¢ saldo
Wn, ktore oznacza stan Srodkow pienieznych otrzymanych na realizacje wydatkow budzetowych,
a niewykorzystanych do konca roku;

2) dochodow budzetowych; konto 130 w zakresie dochodéw budzetowych moze wykazywac saldo
Whn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych z tytutu zrealizowanych dochodéw budzetowych, ktére
do konca roku nie zostaly przelane do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiegowanie:

1) przelewu Srodkow pienieznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 223;
2) przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w
korespondencji z kontem 222.

Na stronie Wn konta 130-2 ujmuje sie wplywy srodkow budzetowych (jako zapis wtorny
na podstawie PK do rachunku budzetu 133 w korespondencji z kontem 221,240,720,750,760) z tytulu

zrealizowanych przez jednostke budzetowa dochodéw budzetowych — ewidencja szczeg6towa
prowadzona wedhlug zZrodta pochodzenia dochodu.

Na stronie Ma konta 130-2 ujmuje sie zwroty dochoddw.

W ramach konta 130 w Urzedzie Miejskim w Choroszczy funkcjonuje subkonto otwierane w miare
potrzeb ksiegowosci analityczne;j.

Konto 135 ,,Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

Konto 135 stuzy do ewidencji sSrodkéw zaktadowego funduszu Swiadczen socjalnych.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wplywy srodkow na rachunki bankowe, a na stronie Ma konta
135 — wyplaty srodkéw z rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczeg6towa do konta 135 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu Srodkéw funduszu.

Konto 135 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkéw pienieznych na rachunkach
bankowych funduszy.
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Konto 139 ,,Inne rachunki bankowe”

Konto 139 shuzy do ewidencji operacji dotyczacych Srodkéw pienieznych wydzielonych na innych
rachunkach bankowych niz rachunki biezace, w tym na rachunkach pomocniczych i rachunkach
specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 139 prowadzi sie w szczego6lnosci ewidencje obrotéw na wyodrebnionych rachunkach
bankowych:

1) czekow potwierdzonych;

2) sum depozytowych;

3) sum na zlecenie;

4) srodkow obcych na inwestycje.

Zapisy na koncie 139 sg dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje sie wplywy wydzielonych Srodkéw pienieznych z rachunkow
biezacych, sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje sie wyplaty srodkéw pienieznych dokonane z wydzielonych
rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ ustalenie stanu srodkéw
pienieznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze powinna zapewni¢ sprostanie
obowigzkom sprawozdawczym.

Konto 139 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw pienieznych znajdujacych sie
na innych rachunkach bankowych.

Konto 140 - "Krotkoterminowe aktywa finansowe"

Konto 140 stuzy do ewidencji krétkoterminowych aktywéw finansowych, w szczegdlnosci
akcji, udzialow i innych papierow wartoSciowych wyrazonych zar6wno w walucie polskiej, jak
tez w walutach obcych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
krétkoterminowych aktywéw finansowych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) poszczegolnych sktadnikéw kréotkoterminowych aktywéw finansowych;

2) stanu poszczegodlnych krotkoterminowych aktywow finansowych wyrazonego w walucie
polskiej i obcej, z podziatem na poszczego6lne waluty obce;

3) wartosci krétkoterminowych aktywow finansowych powierzonych poszczeg6lnym
osobom za nie odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan krétkoterminowych aktywow
finansowych.

27) Konto 141 - "Srodki pieniezne w drodze"

Konto 141 shuzy do ewidencji Srodkow pienieznych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje sie zwiekszenia stanu sSrodkow pienieznych w drodze,

a na stronie Ma - zmniejszenia stanu Srodkow pienieznych w drodze.

Stosownie do przyjetej techniki ksiegowania, Srodki pieniezne w drodze moga by¢
ewidencjonowane na biezgco lub tylko na przetomie okresu sprawozdawczego.

Konto 141 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkoéw pienieznych w drodze.

Zespot 2 ,Rozrachunki i roszczenia”
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Konta zespolu 2 ,Rozrachunki i roszczenia” shiza do ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunkow i roszczen.

Konta tego zespotu shuza takze do ewidencji rozliczen sSrodkow budzetowych, wynagrodzen, rozliczen
niedoboréw, szkod i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwigzanych z rozrachunkami
1 roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do kont zespolu 2 powinna umozliwi¢ wyodrebnienie
poszczegdlnych grup rozrachunkéw, rozliczen, roszczen spornych i zobowigzan z podzialem wedlug
kontrahentéw oraz, jesli dotycza rozliczen w walutach obcych — wedhlig poszczegélnych walut.

Konto 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 shuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytulu dostaw,
robot i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robét i ustug oraz kaucji gwarancyjnych,
a takze nalezno$ci z tytulu przychodéw finansowych. Na koncie 201 nie ujmuje sie naleznosci
jednostek zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktére sa ujmowane na koncie 221. Na stronie Wn
konta 201 ujmuje sie powstale naleznosci i roszczenia oraz splate i zmniejszenie zobowigzan,
a na stronie Ma — powstate zobowigzania oraz splate i zmniejszenie naleznosci i roszczen. Ewidencja
szczegbtowa do konta 201 moze by¢ prowadzona wedhig podziatek klasyfikacji budzetowej oraz
powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia naleznosci i zobowigzan krajowych i zagranicznych wedtug
poszczegolnych kontrahentéw. Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci
i roszczen, a saldo Ma — stan zobowigzan.

221 ,,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 221 shizy do ewidencji naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych, niezaleznie od tego, ktora
jednostka je pobiera oraz niezaleznie od roku, na ktéry planowana jest realizacja naleznosci.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje sie ustalone naleznos$ci z tytulu dochodéw budzetowych i zwroty
nadptat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje sie wptaty naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych oraz odpisy
(zmniejszenia) naleznosci.

Na koncie 221 ujmuje sie rowniez naleznosci z tytulu podatkéw pobieranych przez organ podatkowy.
Zapisy z tego tytulu sg dokonywane na koniec okresow sprawozdawczych, na podstawie sprawozdan
z ewidencji podatkowej (zalegloSci i nadptaty).

Ewidencja analityczna do konta 221 prowadzona jest wedlug dhuznikéw i podziatek klasyfikacji
budzetowej oraz budzetéw, ktorych naleznosci dotycza.

Konto szczeg6towe prowadzi sie dla kazdego podatnika — odrebne konto w kazdym podatku.

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytulu dochodow
budzetowych, a saldo Ma — stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutlu nadptat w dochodach
budzetowych.

Konto 222 ,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

W Urzedzie Miejskim w Choroszczy konto 222 nie funkcjonuje, poniewaz dochody budzetowe sq
wplacane bezposrednio na rachunek biezacy budzetu gminy. Obroty ksiegowane na podstawie
wyciggow do konta 133 wprowadza sie do ewidencji samorzadowej jednostki (UM) na wydzielone
Subkonto 130-1 jako zapis wtérny, a saldo tego konto przeksiegowuje okresowo na konto 800
na podstawie sprawozdan budzetowych o dochodach RB-27S.

Konto 223 ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”
Konto 223 w Urzedzie Miejskim w Choroszczy nie funkcjonuje, poniewaz wydatki budzetu

realizowane sg bezposrednio za pomoca rachunku budzetu.

Konto 224 ,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu srodkéw europejskich”
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Konto 224 shizy do rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji budzetowych. Na stronie
Wn konta 224 ujmuje sie dotacje przekazane przez organ dotujacy, a na stronie Ma konta 224
wartos¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem 810.

Ewidencja szczegotowa do konta 224 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia wartosci przekazanych
dotacji, wedlug jednostek ich przeznaczenia.

Saldo Wn konta 224 oznacza wartos¢ niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub wartos¢ dotacji
naleznych do zwrotu w roku, w ktérym zostaty przekazane.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktore organ dotujacy zalicza do dochodéw budzetowych
sq ujmowane na koncie 221.

Typowe zapisy w Urzedzie Miejskim na koncie 224 ,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz
platnosci z budzetu srodkow europejskich”

Tresc¢ operacji Konto przeciwstawne
Lp. Wn Ma
1. |Przelew przyznanych dotacji budzetowych 224 130
2. |Uznanie dotacji za rozliczone 810 224
3. | Zwrot dotacji w roku jej przekazania 130 224

Konto 225 ,,Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 shuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegdlnosci z tytulu dotacji,
podatkow, nadwyzek srodkéw obrotowych, nadptat w rozliczeniach z budzetami.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie nadplaty oraz wplaty do budzetu, a na stronie Ma -
zobowigzania wobec budzetow i wplaty od budzetow.

Ewidencja szczeg6towa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu naleznosci

i zobowigzan wedhug kazdego z tytutow rozrachunkéw z budzetem odrebnie.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowigzan
wobec budzetow.

Konto 226 ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”

Konto 226 stluzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci lub dlugoterminowych rozliczen
z budzetem. stronie Wn konta 226 ujmuje sie w szczeg6lnosci dlugoterminowe naleznosci,
w korespondencji z kontem 840, a takze przeniesienie naleznosci krotkoterminowych
do dhugoterminowych, w korespondencji z kontem 221. Na stronie Ma konta 226 ujmuje sie w
szczegblnosci przeniesienie naleznosci dlugoterminowych do krétkoterminowych, w korespondencji
z kontem 221. Konto 226 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza wartos¢ dlugoterminowych
naleznosci.

Ewidencja szczegotowa do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu poszczegolnych
naleznosci budzetowych.

Konto 229 ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 stuzy do rozrachunkéw publicznoprawnych z tytulu ubezpieczen spotecznych
i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje sie naleznoSci oraz splate i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie
Ma konta 229 - zobowigzania, splate i zmniejszenie nalezno$ci z tytulu rozrachunkéw
publicznoprawnych.
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Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu

naleznosci i zobowigzan wedlug tytutéw rozrachunkéw oraz podmiotow, z ktorymi dokonywane sg
rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan

zobowigzan.

Konto 231 ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”
Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami Urzedu Miejskiego w Choroszczy
i innymi osobami fizycznymi z tytulu wyplat pienieznych i Swiadczen rzeczowych zaliczanych,

zgodnie z odrebnymi przepisami do wynagrodzen, a w szczegolnosci naleznoSci za prace
wykonywang na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjne;j.
Na stronie Wn konta 231 ujmuje sie w szczegolnosci:

1) wyplaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen,

2) wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen,

3) warto$¢ wydanych Swiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen,

4) potracenia wynagrodzen obcigzajace pracownika.
Na stronie Ma konta 231 ujmuje sie w szczegolnosci:

1) naliczone wynagrodzenia obcigzajace koszty,

2) naliczone wynagrodzenia pokrywane z sum na zlecenie,

3) naliczone na listach wynagrodzen zasitki finansowane przez ZUS,

4) ujete w listach wynagrodzen ekwiwalenty za nalezne pracownikom $wiadczenia,

5) przedawnione lub umorzone naleznosci z tytulu wynagrodzen,

6) wyksiegowanie roszczen spornych dotyczacych wynagrodzen.
Do konta nalezy prowadzi¢ imienng szczegdlowa ewidencje wynagrodzen poszczegdlnych
pracownikow (karty wynagrodzen) i innych oséb fizycznych otrzymujacych wynagrodzenia.
Imienna ewidencja wynagrodzen powinna umozliwi¢ ustalenie podstawy do naliczen zasitkow,
emerytur, rent oraz podatkdw obcigzajacych pracownika.
Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan
zobowiazan z tytulu wynagrodzen.

Konto 234 ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”
Konto 234 shizy do ewidencji naleznoSci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikow
z innych tytuléw niz wynagrodzenia.
Na stronie Wn konta 234 ujmuje sie w szczegolnosci:

1) wyplacone pracownikom zaliczki oraz sumy do rozliczenia na pokrycie kosztow jednostki,

2) zwrot wydatkow dokonanych ze s$rodkéw wilasnych pracownika, a zwigzanych

z dziatalnoscig jednostki,

3) obcigzenia za odptatne swiadczenia jednostki na rzecz pracownika,

4) naleznosci od pracownikéw z tytulu pozyczek z ZFSS na cele mieszkaniowe,

5) naleznosci z tytutu niedoboréw i szkdd oraz kar obcigzajacych pracownika,

6) zaptacone zobowigzania wobec pracownika,

7) odpisane zobowigzania wobec bytego pracownika z tytulu przedawnienia.
Na stronie Ma konta 234 ujmuje sie w szczegolnosci:

1) wplaty naleznosSci od pracownikow,

2) wydatki wylozone przez pracownikéw w imieniu jednostki,

3) rozliczone zaliczki i zwroty Srodkow pienieznych.
Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
naleznosci, roszczen i zobowigzan z poszczeg6lnymi pracownikami wedtug rozrachunkow.
Konto 234 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma
stan zobowigzan wobec pracownikow.
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Konto 240 ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych nalezno$ci i roszczen oraz zobowigzan
nieobjetych ewidencja na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane réwniez do ewidencji
pozyczek i roznego rodzaju rozliczen, a takze krotko i dlugoterminowych naleznosci funduszy
celowych, zabezpieczenia nalezytego wykonania umow oraz kaucje gwarancyjne.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie powstale naleznoSci i roszczenia oraz splate

i zmniejszenie zobowigzan, a w szczegodlnosci: wyplaty udzielonych pozyczek, z wyjatkiem
udzielonych pracownikom, ktére ewidencjonuje sie na koncie 234 ,Pozostale rozrachunki
z pracownikiem”, splaty zaciggnietych pozyczek, wyplaty sum na zlecenie, sum depozytowych
(wadia, kaucje), niedobory i szkody, rozliczenie nadwyzek w skladnikach majatkowych, bledy
i korekty w wyciggach bankowych, roszczenia sporne, odpisanie przedawnionych zobowigzan.

Na stronie Ma konta 240 ujmuje sie powstale zobowigzania oraz splate i zmniejszenie naleznosci
i roszczen, a w szczegdlnosci: sptaty udzielonych pozyczek, wpltywy zaciagnietych pozyczek, wpltywy
sum na zlecenie, sum depozytowych (wadia, kaucje), nadwyzki w skladnikach majatkowych,
rozliczenie niedoborow i szkéd w skladnikach majatkowych, bledy i korekty w wyciagach
bankowych, potracenia na listach plac inne niz zaliczki na podatek dochodowy od os6b fizycznych
i skladki na ubezpieczenia spoleczne, odpisanie naleznosci umorzonych, nieistotnych, zasadzonych
lub oddalonych roszczen spornych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 240 powinna zapewniC ustalenie rozrachunkow,
roszczen i rozliczen z poszczegdlnych tytutow.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma stan
zobowigzan.

Konto 245 ,,Wplywy do wyjasnienia”

Konto 245 stuzy do ewidencji wplaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytulu dochodéw
budzetowych.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje sie w szczegolnosci kwoty wyjasnionych wptlat i ich zwroty.

Na stronie Ma konta 245 ujmuje sie w szczegdlnosci kwoty niewyjasnionych wptat. Konto 245 moze
wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan niewyjasnionych wplat.

Konto 290 ,,Odpisy aktualizujace naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych nalezno$ci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje sie zmniejszenie wartosci odpisow aktualizujgcych naleznosci.
Na stronie Ma konta 290 ewidencjonuje sie zwiekszenie wartosci odpisow aktualizujacych naleznos$ci
w korespondencji z kontem 761 ,,Pozostate koszty operacyjne”.

Saldo Ma konta 290 oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Zespol 3 ,Materialy i towary”

Konta zespotu 3 ,,Materialy i towary” stuza do ewidencji zapaséw materiatow — konto 310 .
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 310 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
zapaséw wedlug miejsc ich znajdowania sie i 0séb, ktérym powierzono piecze nad nimi.

Konto 310 ,Materialy”

Konto 310 stuzy do ewidencji paliwa oraz materiatéw do opatu w tym oleju opalowego i wegla dla
jednostek.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje sie zwiekszenie ilosci i wartosci stanu zapasOw materiatow,
a na stronie Ma konta 310 jego zmniejszenia.
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Konto 310 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore wyraza stan zapaséw materiatéw, w cenach zakupu
czy nabycia.

Zespol 4 ,, Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”

Konta zespotu 4 ,,Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie” stuzg do ewidencji kosztéw w ukladzie
rodzajowym i ich rozliczenia.

Nie ksieguje sie na kontach zespolu 4 kosztéw finansowych — zgodnie z odrebnymi przepisami —
z funduszy celowych i innych kosztéow inwestycji, pozostatych kosztéw operacyjnych, kosztow
operacji finansowych i strat nadzwyczajnych.

Poniesione koszty ujmuje sie w ksiegach rachunkowych w momencie ich powstania niezaleznie
od terminu ich zapfaty.

Ewidencje szczegétowa do kont zespolu 4 prowadzi¢ nalezy wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowe;j.

W koncu roku obrotowego salda kont 400-405, 409 przenosi sie na konto 860.

Konto 400 ,,Amortyzacja”

Konto 400 stuzy do ewidencji kosztéw amortyzacji od srodkow trwatych i wartosci niematerialnych
i prawnych, od ktorych odpisy umorzeniowe s3 dokonywane stopniowo wedlug stawek
amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje sie naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma ewentualne
zmniejszenia odpisow amortyzacyjnych a takze przeniesienie pod data ostatniego dnia roku salda
konta na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysoko$¢
poniesionych kosztow amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi sie w koncu roku obrotowego na konto
860.

Konto 401 ,,Zuzycie materialow i energii”
Konto 401 stuzy do ewidencji zuzycia materiatow i energii na dziatalnos¢ podstawowa, pomocniczg
i ogolnego zarzadu.
Na stronie Wn nalezy ewidencjonowac koszty poniesione na zuzycie materialéw i energii. Na stronie
Ma tego konta ewidencjonuje sie:
- zmniejszenia poniesionych kosztow na zuzycie materialéw i energii,
- przeniesienie na dzien bilansowy salda poniesionych w ciagu roku kosztow zuzycia materiatow
i energii na konto 860.

Koszty ujmowane na tym koncie powinny odpowiada¢ kosztom kwalifikowanym
w paragrafach:

e 421 ,Zakup materiatdbw i wyposazenia”,

e 424 ,7Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek”,

® 426 ,Zakup energii”,

Konto 402 ,,Ustugi obce”
Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz dziatalnosci
podstawowej jednostki. Na stronie Wn tego konta ujmuje sie koszty poniesione na zakup ustug
obcych, a na stronie Ma ujmuje sie zmniejszenie poniesionych kosztéw. Na dzien bilansowy wartos$¢
poniesionych kosztéw ustug obcych przenosi sie na konto 860.
Koszty ujmowane na tym koncie powinny obejmowaé w szczego6lnosci koszty kwalifikowane
w paragrafach:

e 427 ,7Zakup ustug remontowych”,

e 428 ,Zakup ushug zdrowotnych”,

e 430 ,,Zakup ustug pozostatych”,
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e 433 ,Zakup ustug przez jst od innych jst,

434 ,Zakup ustug remontowo — konserwatorskich dotyczacy obiektow zabytkowych
bedacych w uzytkowaniu jednostek budzetowych”,

436 ,,Optaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych”,

438 ,,Zakup ustug obejmujacych thtumaczenia”

439 ,,Zakup ustug obejmujacych wykonanie ekspertyz, analiz i opinii”,

440 ,,Opftaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale i pomieszczenia garazowe”.

Konto 403 ,,Podatki i oplaty”

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegdlnosci kosztow z tytutlu podatku akcyzowego, podatku
od nieruchomosci i podatku od Srodkéw transportu, podatku od czynnosci cywilnoprawnych oraz
optat o charakterze podatkowym, a takze oplat: notarialnej, skarbowej i administracyjnej oraz sktadek
i wplat do organizacji miedzynarodowych. Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z ww.
tytutow, a na stronie Ma ujmuje sie zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy —
przeniesienie kosztow z tego tytulu na konto 860.

Konto 404 ,,Wynagrodzenia”

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dzialalnosci podstawowej tytulu wynagrodzen
z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace, umowy
o dzietlo, umowy zlecenia, umowy agencyjnej i innych umoéw zgodnie z odrebnymi przepisami.

Na stronie Wn konta ujmuje sie kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z r6znych tytutéw dokonywanych na listach ptac).
Na stronie Ma ksieguje sie korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztow dziatalnosSci
podstawowej z tytulu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi sie je na konto 860.

Koszty ksiegowane na koncie 404 obejmuja
paragrafy:
e 304 ,Nagrody o charakterze szczegélnym niezaliczone do wynagrodzen” ( zaliczane te,

od ktdrych jest odprowadzany podatek i sktadki ubezpieczenia spotecznego)
401 ,,Wynagrodzenia osobowe pracownikow”,

404 ,,Dodatkowe wynagrodzenia roczne”,

410 ,,Wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne”,

417 ,Wynagrodzenia bezosobowe”.

Konto 405 ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne Swiadczenia”
Konto 405 shuzy do ewidencji kosztow dzialalnosci podstawowej z tytutu réznego rodzaju swiadczen
na rzecz pracownikow i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy
o dzieto i innych uméw, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen. Na stronie Wn konta ewidencjonuje
sie koszty z tytutu ubezpieczen spotecznych oraz swiadczen na rzecz pracownikéw i oséb fizycznych
zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzielo i innych umoéw, ktére nie sg zaliczane do
wynagrodzen. Na stronie Ma konta ujmuje sie zmniejszenie kosztéw z tytulu ubezpieczenia
spotecznego i $wiadczen narzecz pracownikow ios6b fizycznych zatrudnionych na podstawie
umowy o prace, umowy o dzielo i innych umow, a na dzien bilansowy przenosi sie je na konto 860.
Na koncie 405 ujmuje sie koszty wedlug paragraféw:

e 302 ,Wydatki osobowe niezliczone do wynagrodzen”,

e 303 ,Rozne wydatki na rzecz oséb fizycznych”,

® 304 ,Nagrody o charakterze szczeg6lnym niezliczone do wynagrodzen”,

e 411 ,Skladki na ubezpieczenia spoteczne”,
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412 ,,Sktadki na Fundusz Pracy”,

414 ,,Wplaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Os6b Niepelnosprawnych”,
444 ,Odpisy na ZFSS”,

470 ,,Szkolenia pracownikow niebedacych cztonkami korpusu stuzby cywilnej”,
471 ,,Wplaty na PPK finansowane przez podmiot zatrudniajacy”.

Konto 409 ,,Pozostale koszty rodzajowe”
Konto 409 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej, ktore nie zostalty zakwalifikowane
do ewidencji na kontach 400—405. Ujmuje sie na tym koncie miedzy innymi zwroty wydatkéw
na uzywanie samochodoéw prywatnych pracownikéw do zadan stuzbowych, koszty krajowych
i zagranicznych podrdézy shuizbowych, koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych, odprawy z
tytutu wypadkéw przy pracy oraz inne koszty niezaliczone do kosztéw dziatalnosci finansowej
i pozostatych kosztow operacyjnych.

Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytutdw, a na stronie Ma ich zmniejszenie
oraz na dzien bilansowy ujmuje sie przeniesienie poniesionych kosztéw na konto 860.
Na koncie 409 ujmuje sie koszty zgodnie z klasyfikacjq paragrafow wydatkow:

e 285 ,Wplaty na rzecz izb rolniczych w wysoko$ci 2% uzyskanych wplywéw
z podatku rolnego”,

e 290 ,Wplaty gmin i powiatow na rzecz innych jednostek samorzadu terytorialnego oraz

zwigzkow gmin lub zwigzkéw powiatow na dofinansowanie zadan biezacych”,

e 291 ,Zwrot dotacji oraz platnosci, w tym wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem lub
wykorzystanych z naruszeniem procedur, o ktérych mowa w art. 184 ustawy, pobranych
nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci”,

293 ,,Wplaty jednostek samorzadu terytorialnego do budzetu panstwa,
300 ,,Wplaty jednostek na panstwowy fundusz celowy”,

302 ,,Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen”.

311 ,,Swiadczenia spoteczne”,

321 ,,Stypendia i zasitki dla studentow”,

324 ,Stypendia dla uczniéw”,

326 ,,Inne formy pomocy dla uczniéw”,

441 ,Podroze stuzbowe krajowe”,

443 ,,R6zne optaty i sktadki”,

459 ,Kary i odszkodowania wyptacane na rzecz oséb fizycznych”,
460 ,Kary i odszkodowania wyplacane na rzecz osob prawnych i innych jednostek
organizacyjnych,

e 461 ,,Koszty postepowania sagdowego i prokuratorskiego.

Konto 490 ,,Rozliczenie kosztow”

Konto 490 stuzy do ujecia:

- w korespondencji z kontem 640 kosztéw rozliczanych w czasie (w okresach p6zniejszych), ktére
ujete byly na kontach: 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409 w wartoSci poniesionej,

- zmniejszen rozliczen miedzyokresowych kosztow oraz rezerw tworzonych na Kkoszty,
w korespondencji z kontem 640,

- kosztow niewliczanych do sprzedanych produktow i towarow, lecz wprost obcigzajacych wynik
finansowy oraz ewentualne koszty zakupu i sprzedazy materiatlow ujete na koncie 760.

Na stronie Wn konta 490 ujmuje sie zmniejszenie rozliczen miedzyokresowych, w korespondencji

z kontem 640 oraz w korespondencji z kontem 760, przychody ze sprzedazy wewnetrznej produktow,

a takze na stronie Wn lub Ma zmiany stanu produktow spowodowane w szczegélnosci zdarzeniami

losowymi, niedoborami lub nadwyzkami. Na stronie Ma tego konta ksieguje sie poniesione koszty
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rodzajowe, zaewidencjonowane na kontach 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409, przypadajace
na przyszte okresy, w korespondencji z kontem 640.

Saldo Wn lub Ma konta 490 oznacza zmiane stanu rozliczen miedzyokresowych kosztow na koniec
roku w stosunku do stanu na poczatek roku.

Saldo konta 490 przenoszone jest w koncu roku obrotowego na konto 860.

Zespé!l 7 ,,Przychody, dochody i koszty”

Konta zespotu 7 ,,Przychody, dochody i koszty” stuza do ewidencji przychodéw i kosztow ich
uzyskania z tytulu sprzedazy produktdéw, towarow, przychoddw i kosztéw operacji finansowych oraz
pozostatych przychodow i kosztow operacyjnych, a takze podatkow nieujetych na koncie 403, dotacji
i subwencji otrzymanych, ktére wptywaja na wynik finansowy, oraz dotacji przekazanych.

Ewidencje szczegbétowq prowadzi sie wedlug pozycji planu finansowego oraz stosownie do potrzeb
planowania, analizy i sprawozdawczosci oraz obliczenia podatkow.

Konto 720 ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 720 shizy do ewidencji przychodéw z tytulu dochodéw budzetowych zwigzanych
bezposrednio z podstawowa dzialalno$cia jednostki, w szczegdlnosci dochodéw, do ktorych zalicza
sie podatki, sktadki, optaty, inne dochody jednostek samorzadu terytorialnego nalezne na podstawie
odrebnych ustaw. Na stronie Wn tego konta ujmuje sie odpisy z tytulu dochodéw budzetowych,
a na stronie Ma przychody z tytulu dochodéw budzetowych. Ewidencja szczegétowa prowadzona do
tego konta powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodéw z tytulu dochodéw budzetowych wedlug
pozycji planu finansowego.

Ewidencja szczegétowa do podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych prowadzona
jest wedlug zasad ksiegowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkéw pobieranych przez inne
organy ewidencje szczeg6towa stanowig sprawozdania o dochodach budzetowych sporzadzane przez
te organy. Na koniec roku obrotowego przenosi sie dochody z tytulu dochodéw budzetowych
na strone Ma konta 860. Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Konto 750 ,,Przychody finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje sie przychody z tytulu operacji finansowych, a w szczegdlnosSci
przychody ze sprzedazy papieréw wartosciowych, przychody z udziatow i akcji, dywidendy oraz
odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekéw obcych i papieréw
wartosciowych oraz odsetki za zwloke w zaptacie naleznosci i dodatnie réznice kursowe. Ewidencja
szczegbtowa do tego konta powinna by¢ prowadzona w sposéb umozliwiajacy wyodrebnienie
przychodéw finansowych z tytulu udziatéw w innych podmiotach gospodarczych, nalezne jednostce
odsetki od pozyczek i zaptacone odsetki za zwloke od naleznosci.

Pod datq ostatniego dnia roku obrotowego przenosi sie przychody finansowe na strone Ma konta 860.
Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 ,,Koszty finansowe”

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych.

Na stronie Wn tego konta ksieguje sie w szczegdlnosci warto$¢ sprzedanych udzialow, akcji
i papierow wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytow i pozyczek, odsetki za zwloke
w zaplacie zobowigzan z wyjatkiem obciazajacych srodki trwate w budowie.

Ewidencja szczegotowa do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie w zakresie kosztow operacji
finansowych — naliczone odsetki od pozyczek i odsetki za zwloke od zobowigzan.

Pod data ostatniego dnia roku obrotowego przenosi sie koszty operacji finansowych na strone Wn
konta 860. Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.
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Konto 760 ,,Pozostale przychody operacyjne”
Konto 760 stuzy do ewidencji przychodow i kosztow niezwigzanych bezposrednio ze zwykla
dzialalnoscia jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na kontach
7201 750.
W szczeg6lnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sie:
1) przychody ze sprzedazy materiatow w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow,
2) przychody ze sprzedazy Srodkow trwatych, wartoSci niematerialnych i prawnych oraz srodkow
trwatych w budowie
3) pozostale przychody operacyjne, do ktérych zalicza sie w szczego6lnosci odpisane
przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodplatnie otrzymane, w tym
w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa obrotowe, (odpisow
amortyzacyjnych w UG tutaj sie nie ksieguje),
4) zmniejszenie stanu produktéw w korespondencji ze strona Wn konta 490.
W koncu roku obrotowego przenosi sie na strone Ma konta 860 pozostate przychody operacyjne.
Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 ,,Pozostale koszty operacyjne”
Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio ze zwykla dziatalnoScig
operacyjng jednostki.
W szczegolnosci na stronie Wn konta 761 ksieguje sie:
1) koszty osiagniecia pozostatych przychodéw operacyjnych w warto$ci cen zakupu lub nabycia
materialow,
2) pozostate koszty operacyjne, do ktérych zalicza sie w szczego6lnosci kary, odpisane,
przedawnione, umorzone i nieSciggalne naleznosci, odpisy aktualizujace od naleznosci, koszty

postepowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodptatnie przekazane Srodki obrotowe.

Konto 761 shuzy rowniez - w jednostkach ewidencjonujacych koszty na kontach: 400, 401, 402,
403, 404, 405, 409, 490 oraz zespotu 5 - do ewidencji zapisow uzupetniajacych, dokonanych

na kontach zespotoéw 5 i 6 z tytulu zwiekszen badZ zmniejszen stanu produktéw (w tym takze
rozliczen miedzyokresowych kosztow), w korespondencji z innymi kontami niz konto 490, konta
zespotow 5 lub 6 oraz konta kosztu wlasnego sprzedazy w zespole 7.

Na stronie Wn konta 761 w korespondencji ze strong Ma konta 490 ujmuje sie zwiekszenie stanu
produktéw.

W koricu roku obrotowego przenosi sie:

1) na strone Wn konta 490- koszty zwigzane z zakupem i sprzedaza skladnikow majatku, jezeli
zostaly ujete na koncie 761, w korespondencji ze strona Ma konta 761;

2) na strone Wn konta 860- pozostate koszty operacyjne w korespondencji ze strong Ma konta 761.
Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Zespo! 8 ,,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”
Konta zespotu 8 stuza do ewidencji funduszy, wyniku finansowego i jego rozliczenia oraz dotacji
z budzetu.

Konto 800 ,,Fundusz jednostki”
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Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci aktywow trwatych i obrotowych jednostki i ich zmian.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma — jego zwiekszenia,
zgodnie z odrebnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) przeksiegowanie straty bilansowej roku ubieglego z konta 860;

2) przeksiegowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw budzetowych
z konta 222 oraz konta 235;

3) przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i Srodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810;

4) roznice z aktualizacji wyceny Srodkéw trwatych;

5) warto$¢ sprzedanych, nieodptatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wkladu
niepienieznego (aportu) srodkow trwalych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz Srodkéw
trwatych

w budowie;

6) warto$¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

7) wartos¢ aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia;

8) réwnowartos¢ odpisow amortyzacyjnych od srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych otrzymanych nieodplatnie przez samorzadowy zaklad budzetowy, a takze od srodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, na sfinansowanie ktérych samorzadowy zaklad
budzetowy otrzymat Srodki pieniezne, w korespondencji ze strong Ma konta 760.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie w szczegolnosci:

1) przeksiegowanie zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860;

2) przeksiegowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkéw budzetowych
z konta 223;

3) przeksiegowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow Srodkéw
europejskich

z konta 227,

4) okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkow ze Zrédel zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi z konta 228;

5) wplyw Srodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji;

6) réznice z aktualizacji wyceny srodkow trwatych;

7) nieodptatne otrzymanie srodkéw trwalych, wartoSci niematerialnych i prawnych oraz srodkéw
trwatych w budowie;

8) wartosc¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

9) warto$¢ objetych akcji i udziatéw;

10) warto$¢ aktywow otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia przyczyn
zwiekszen i zmniejszen funduszu jednostki.

Saldo konta 800 oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 ,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkéw europejskich oraz Srodki
z budzetu na inwestycje”
Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, ptatnosci z budzetu sSrodkéw europejskich oraz
srodkow z budzetu na inwestycje.
Na stronie Wn konta 810 ujmuje sie:
1) warto$¢ dotacji przekazanych z budzetu w czeSci uznanej za wykorzystane lub rozliczone
w korespondencji z kontem 224,
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2) warto$¢ platnosci z budzetu srodkoéw europejskich uznanych za rozliczone w korespondencji
z kontem 224,

3) rownowarto$ci wydatkow dokonanych przez jednostki budzetowe ze srodkéw budzetu
na finansowanie: srodkéw trwatych w budowie ( inwestycji), zakupu srodkéw trwatych, oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje sie dotacje przekazane przez jednostki budzetowe w czeSci uznanej
za wykorzystane lub rozliczone oraz rownowarto$¢ Srodkow budzetowych wykorzystanych
na finansowanie inwestycji jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje sie przeksiegowanie w koncu roku obrotowego, salda konta 810
na konto 800 ,,Fundusz jednostki”.

Ewidencje analityczng do konta 810 nalezy prowadzi¢ wedlug jednostek, ktérym dotacje przekazano
i przeznaczenia dotacji.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 840 ,,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw”
Konto 840 stuzy do ewidencji przychodow zaliczanych do przysztych okresow oraz innych rozliczen
miedzyokresowych i rezerw.
Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie utworzenie i zwiekszenie rezerwy, a na stronie
Whn konta 840 ich zmniejszenie badZ rozwiazanie.
Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie réwniez powstanie i zwiekszenia rozliczen miedzyokresowych
przychodéw, anastronie Wn - ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do przychodéw roku
obrotowego.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu:

1) rezerwy oraz przyczyn jej zwiekszenia lub zmniejszenia,

2) rozliczen miedzyokresowych przychodéow 2z poszczegdlnych tytulow oraz przyczyn

ich zwiekszen i zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw i rozliczen miedzyokresowych
przychodow.
W Urzedzie Gminy na koncie 840 ewidencjonowane sa w szczegolnoSci naleznosci przyszitych
okresow z tytutu sprzedazy ratalnej nieruchomosci w korespondencji z kontem 226.

Konto 851 ,,Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych”

Konto 851 shuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen zakladowego funduszu Swiadczen
socjalnych.

Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje sie
na koncie 135 ,,Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”. Pozostate sSrodki majatkowe
ujmuje sie na odpowiednich kontach dziatlalnosci podstawowej jednostki (z wyjatkiem kosztow
i przychodow podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).

Ewidencja szczeg6towa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie:

1) stanu, zwiekszen i zmniejszen zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych;

2) wysokosci poniesionych kosztéw i wysokosci uzyskanych przychodéw przez poszczeg6lne rodzaje
dziatalnosci socjalnej.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakladowego funduszu Swiadczen socjalnych.

Konto 860 ,,Wynik finansowy”
Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.
W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sie sume:
1) poniesionych kosztéw, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405
i409;
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2) zmniejszen stanu produktéw oraz rozliczen miedzyokresowych w stosunku do stanu
na poczatek roku, w korespondencji z kontem 490, w jednostkach stosujacych to konto;
3) wartosci sprzedanych towaréw w cenie zakupu lub nabycia, w korespondencji

z kontem 730, oraz materiatow, w korespondencji z kontem 760;

4) dotacji przekazanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej samodzielnie
bilansujacych sie oddziatow oraz na inwestycje samorzadowych zaktadow
budzetowych, w korespondencji z kontem 740;

5) kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych
kosztéw operacyjnych, w korespondencji z kontem 761;

6) obowigzkowych zmniejszen wyniku finansowego, w korespondencji z kontem 870.
Na stronie Ma konta 860 ujmuje sie w koncu roku obrotowego sume:

1) uzyskanych przychodow, w korespondencji z poszczeg6lnymi kontami zespotu 7;

2) zwiekszen stanu produktéw oraz rozliczen miedzyokresowych w stosunku do stanu
na poczatek roku, w korespondencji z kontem 490;

3) dotacji otrzymanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej, w korespondencji

z kontem 740.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn
- strate netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastepnym na konto
800.

Konta pozabilansowe

Konto 091 ,,Obce srodki trwale”

Konto stuzy do pozabilansowej ewidencji srodkdw trwatych, ktore sa uzywane przez jednostke na
podstawie umowy najmu, dzierzawy i innych uméw, w tym umow leasingu, jezeli sg one zaliczane do
aktywow wynajmujacego, wydzierzawiajacego, leasingodawcy i sa przez nich amortyzowane.

Do konta wskazane jest prowadzenie ewidencji analitycznej wedlug poszczegolnych obcych srodkow
trwatych.

Po stronie Wn konta ujmuje sie wartoS¢ poczatkowa obcych srodkow trwalych na dzien ich
otrzymania do uzywania.

Zapisow po stronie Ma konta dokonuje sie po zakonczeniu okresu najmu, dzierzawy, leasingu.

Na koniec okresu konto 091 moze wykazywac wylacznie saldo Wn oznaczajace stan obcych srodkow
trwatych.

Konto 976 ,,Wzajemne rozliczenie miedzy jednostkami”
Konto 976 stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami w
celu sporzadzenia tacznego sprawozdania finansowego.

Konto 980 ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”
Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych oraz jego korekt w
Urzedzie Miasta.
Na stronie Wn konta 980 ujmuje sie plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego korekty
(zwiekszenia ,,+”, zmniejszenia ,,-” poprzez ksiegowania na PK).
Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie:

1) rownowartosc zrealizowanych (wykonanych) wydatkéw budzetowych (konto 130),

2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych do realizacji w roku nastepnym

(uchwata Rady Gminy o niewygasajacych wydatkach),
3) warto$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.
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Ewidencja szczeg6towa do konta 980 prowadzona jest w szczego6lnoSci planu finansowego wydatkow
budzetowych.
Na koniec roku konto 980 nie wykazuje salda.

Konto 981 ,,Plan finansowy niewygasajacych wydatkow”

Konto 981 stuzy do ewidencji planu niewygasajacych wydatkow budzetowych dysponenta srodkow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje sie plan finansowy niewygasajacych wydatkéw budzetowych.

Na stronie Ma konta 981 ujmuje sie rownowartos¢ zrealizowanych wydatkéw obciazajacych ten
plan, a takze czeS¢ niezrealizowang lub wygasta planu.

Na koniec roku nie powinno wystepowac saldo.

Konto 998 ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego”
Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych danego roku
budzetowego oraz niewygasajacych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym roku
budzetowym.
Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:

1) rownowarto$¢ sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym roku budzetowym,;

2) r6wnowartos¢ zaangazowanych wydatkow, ktore beda obcigzaly wydatki roku nastepnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkow, czyli wartos¢ umow, decyzji i innych
postanowien, ktérych wykonanie spowoduje koniecznos¢ dokonania wydatkow budzetowych w roku
biezacym.

Ewidencja szczegétowa do konta 998 jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacyjnych i powinna
zapewni¢ w szczegolnosci ustalenie kwoty niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przysztych lat oraz
niewygasajacych wydatkéw, ktore majq by¢ zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow budzetowych w
latach poprzednich przeznaczonych do realizacji w roku biezgcym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie wysoko$¢ zaangazowanych wydatkéw lat przysztych.

Ewidencja szczegétowa do konta 999 jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacyjnych i powinna
zapewni¢ w szczegolnosci ustalenie kwoty niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow
budzetowych lat przysztych.

Zalacznik Nr 5

do Zarzadzenia Nr 308/2021
Burmistrza Choroszczy

z dnia 08 grudnia 2021 r.

Wykaz kont

dla prowadzenia ewidencji podatkow i oplat dla organu podatkowego
Gminy Choroszcz
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wedhlig rozporzadzenia Ministra Finanséw z 25.10.2010 r. w sprawie zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla organow podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz.U. Nr 208, poz.
1375)

Dla prowadzenia ewidencji podatkéw i optat dla organu podatkowego Gminy Choroszcz stosuje sie
nastepujace konta bilansowe:

011 — ,,Srodki trwate”,

130 — ,,Rachunek biezacy urzedu”,

221 — ,Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych”,
222 — ,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

226 — ,,Dlugoterminowe naleznos$ci budzetowe”,

240 — ,,Pozostate rozrachunki”,

720 — ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”;

oraz konto pozabilansowe:

990 — ,,Rozrachunki z osobami trzecimi z tytulu odpowiedzialnosci za zobowigzania podatkowe
podatnika”.

Konto 011 ,,Srodki trwale”

Konto shizy do ewidencji zwiekszania Srodkow trwalych z tytulu zaplaty podatku w formie
niepienieznej. Na stronie Wn konta ksieguje sie wygasniecie zobowigzania podatkowego poprzez
przeniesienie wlasnosci rzeczy lub praw majatkowych na rzecz Gminy Choroszcz — w korespondencji
ze strong Ma konta 221 — ,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”.

Na stronie Ma konta 011, w celu przejrzystosci zapisow ksieguje sie przeniesienie warto$ci srodka
trwatego (ewidencja srodkow trwatych prowadzona jest przez Wydzial finanséw) — w korespondencji
ze strong Wn konta 800 — ,,Fundusz jednostki”.

130 ,,Rachunek biezacy urzedu”

Konto stuzy do memorialowej ewidencji gromadzonych wptywéw budzetowych i zwrotow z tytutu

podatkéw i opfat.

Na stronie Wn konta ksieguje sie:

-  wplywy przypisane z tytulu podatkéw i oplat, wplacone na rachunek biezacy urzedu,
w korespondencji ze strong Ma konta 221 ,,Naleznosci z tytulu dochodéow budzetowych”,

- wptaty z tytulu dochodéw nieprzypisanych w korespondencji z kontem 720 ,, Przychody z tytulu
dochodéw budzetowych”,

- wplywy z tytulu omylek bankowych i innych — w korespondencji ze strong Ma konta 240
,Pozostate rozrachunki”.

Na stronie Ma konta ksieguje sie rozchody sSrodkow pienieznych:

- zwrot dochodéw nieprzypisanych w korespondencji ze strong Wn konta 720 ,,Przychody z tytulu
dochodéw budzetowych”,

- zwroty nadplat za posrednictwem banku — w korespondencji ze strong Wn konta 221 ,,NaleznoS$ci
z tytulu dochod6éw budzetowych”,
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- zwroty podatnikom za posrednictwem banku wplat bedacych kwotami nienaleznymi -
w korespondencji ze strong Wn konta 221 — naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych,

- zwroty z tytulu omylek bankowych i innych — w korespondencji ze strona Wn konta 240
,Pozostate rozrachunki”,

- przekazanie Srodkéw do organu finansowego — w korespondencji ze strong Wn konta 222 —
,»Rozliczenie dochodéw budzetowych”.

Konto 221 ,,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto stuzy do ewidencji rozrachunkow z podatnikami z tytulu naleznych i wplaconych przez nich
podatkéw oraz oplat, a takze z osobami trzecimi z tytulu odpowiedzialno$ci solidarnej z podatnikami
z tytulu podatkow i opiat.

Na stronie Wn konta ksieguje sie :

- przypisy naleznosci w korespondencji ze strong Ma konta 720 ,,Przychody z tytulu dochodow
budzetowych”,

- naliczone odsetki za zwloke i inne naleznosci uboczne w kwocie wplaconej — na podstawie
dokumentu wplaty — w korespondencji ze strong Ma konta 720 ,,Przychody z tytulu dochodow
budzetowych”,

- zwroty nadplat — w korespondencji ze strong Ma konta 130 -1 — ,,Rachunek biezacy urzedu” jako
zapis wtorny do konta 133,

- wyplaty naleznego podatnikom oprocentowania za nieterminowy zwrot nadptaty; zapisu dokonuje
sie na podstawie dokumentu wyplaty, w korespondencji ze strong Ma konta 130 ,Rachunek
biezacy urzedu”,

- przeniesienie naleznosci dlugoterminowych do krotkoterminowych z tytulu podatkow w
wysokosci raty naleznej za dany rok, w korespondencji ze strong Ma konta 226.

Na stronie Ma konta ksieguje sie:

- odpisy naleznosci — w korespondencji ze strong Wn konta 720 ,,Przychody z tytulu dochodéw
budzetowych”,

- wplaty dokonane przelewem albo za posrednictwem poczty — w korespondencji ze strong Wn
konta 130 - 1 ,,Rachunek biezacy urzedu” jako zapis wtérny do konta 133,

- zaplate dokonang przez przeniesienie wiasnosci rzeczy lub praw majatkowych na rzecz jednostki
samorzadu terytorialnego — w korespondencji ze strong Wn konta 011 ,,Srodki trwate”,

- odpisy z tytulu naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot nadplaty — w
korespondencji ze strong Wn konta 720 ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”.

Konto 222 ,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

W Urzedzie Miejskim w Choroszczy konto 222 nie funkcjonuje, albowiem jest on o zastgpione przez
konto 130-1 ,,Rachunek biezacy urzedu — Subkonto dochodow”

Konto 226 ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”

Konto stuzy do ewidencji rozrachunkéw z tytulu dlugoterminowych naleznosci podatkowych. Na
stronie Wn konta 226 ksieguje sie przeniesienie naleznosci dlugoterminowej w wyniku dokonanej
wpfaty, w korespondencji ze strong Ma konta 221 ,,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”.

Na stronie Ma tego konta ksieguje sie zmniejszenie naleznosci dlugoterminowej w wyniku dokonanej
wplaty, w korespondencji ze strong Wn konta 130 ,,Rachunek biezacy urzedu” oraz przeniesienie
naleznosci dlugoterminowych do krétkoterminowych, w szczeg6lnosci w wysokosci raty naleznej na
dany rok, w korespondencji z kontem 221.
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Konto 240 ,,Pozostale rozrachunki”

Konto stuzy do ewidencji rozrachunkéw z tytulu omylek bankowych i innych. Po stronie Wn konta
ksieguje sie zwroty z tytulu mylnych wptat w korespondencji ze strong Ma konta 130 ,,Rachunek
biezacy urzedu”. Po stronie Ma konta ksieguje sie mylne wptaty w korespondencji ze strong Wn konta
130.

Konto 720 ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto shizy do ewidencji przychodéw z tytulu podatkéw i optat. Na stronie Wn konta ksieguje sie
odpisy z tytutlu podatkow i oplat w korespondencji ze strong Ma konta 221 ,Naleznosci z tytulu
dochodéw budzetowych” oraz odpisy z tytulu naleznego podatnikowi oprocentowania za
nieterminowy zwrot nadplaty, w korespondencji ze strong Ma konta 221 ,Naleznosci z tytulu
dochodéw budzetowych”.

Na stronie Ma konta ksieguje sie:

- przypisy z tytutu podatkéw i optat w korespondencji ze strong Wn konta 221 ,,Naleznosci z tytulu
dochodéw budzetowych”,

- naliczone odsetki za zwloke i inne naleznosci uboczne w kwocie wplaconej na podstawie
dokumentu wplaty w korespondencji ze strong Wn konta 221 ,Naleznosci z tytulu dochodow
budzetowych”.

Na koniec roku budzetowego saldo Ma konta 720 ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”

przenoszone jest na strone Wn konta 860 ,,Wynik finansowy”.

Konta pozabilansowe

Konto 990 ,,Rozrachunki z osobami trzecimi z tytulu odpowiedzialnosci za zobowigzania
podatkowe podatnika”

Konto shuzy do rozrachunkéw z osobami trzecimi, okre§lonymi w art. 107—-117a ustawy z 29.08.1997
r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2017 r. poz. 201, 648, 768, 935, 1428, 1537, 2169, 2491, z 2018 r.
poz. 106, 138). Konto otwierane bedzie na podstawie decyzji o odpowiedzialnosci podatkowej osoby
trzeciej. Ksiegowan dokonuje sie, nie stosujac zasady dwustronnego zapisu. Jezeli orzeczono o
odpowiedzialnosci solidarnej dwéch lub wiecej oséb trzecich, dla kazdej z tych oséb otwiera sie
odrebne pozabilansowe konto szczegolowe do bilansowego konta szczegdtowego tego samego
podatnika, na kazdym koncie osoby trzeciej, przypisujac kwote lub kwoty wynikajace z decyzji
orzekajacej odpowiedzialnos¢ osob trzecich. Na pozabilansowych kontach szczegétowych ksiegowan
dokonuje sie na koncie tej osoby, ktérej dotyczy dowod ksiegowy, z zastrzezeniem, ze wplaty oraz
zwroty nadplat, dotyczace kwot okreSlonych w decyzji o odpowiedzialnosci, ksieguje sie
rownoczesnie na koncie podatnika, do ktérego prowadzone jest konto osoby trzeciej.

Zalacznik nr 6

do Zarzadzenia Nr 308/2021
Burmistrza Choroszczy

z dnia 08 grudnia 2021 .

System ochrony danych w jednostce
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1. Ochrona zbioréw ksiag rachunkowych

Ochrone przed dostepem o0s6b nieupowaznionych zapewniaja sprawdzone zabezpieczenia
pomieszczen, w ktérych przechowuje sie zbiory ksiegowe. Dodatkowym zabezpieczeniem dla
przechowywanych dokumentéw sgq odpowiednie szafy.

Szczegolnej ochronie poddane sa:
o sprzet komputerowy uzytkowany w dziale ksiegowym,
» ksiegowy system informatyczny,
» kopie zapisow ksiegowych,
e dowody ksiegowe,
e dokumentacja inwentaryzacyjna,
e sprawozdania budzetowe i finansowe,
e dokumentacja rachunkowa opisujaca przyjete przez jednostke zasady rachunkowosci.

Dla prawidlowej ochrony ksiag rachunkowych stosuje sie :

- codzienne zapisywanie baz danych na koniec dnia w cyklu automatycznym, wykonywanie kopii
bezpieczenstwa, na serwerze produkcyjnym dysku sieciowego i okresowo przenoszenie na dysk
przechowywany w kasie pancernej na koniec kazdego miesigca, raz na kwartal sprawdzenie
poprawnosci wykonanej kopi baz danych przez ich kontrolne wykonanie - odpowiedni poziom
zarzadzania dostepem do danych pracownikow na roéznych stanowiskach (imienne konta
uzytkownikéw z bezpiecznie przechowywanymi hastami dostepu, mozliwos$¢ réznicowania dostepu
do baz danych i dokumentéw w zaleznos$ci od zakresu obowigzkéw danego pracownika),

- profilaktyke antywirusowa — opracowane i przestrzegane odpowiednie procedury oraz stosowane
programy zabezpieczajace,

- odpowiednie systemy bezpiecznej transmisji danych,

- systemy podtrzymywania napiecia w razie awarii sieci energetycznej (UPS),

Kompletne ksiegi rachunkowe drukowane sg nie pézniej niz na koniec roku obrotowego. Za
réwnowazne z wydrukiem uznaje sie przeniesienie treSci ksiag rachunkowych na inny informatyczny
nos$nik danych, zapewniajacy trwalos¢ zapisu informacji, przez czas nie krétszy niz 5 lat, liczac od
poczatku roku nastepujacego po roku obrotowym, ktérego dane zbiory dotycza.

2. Przechowywanie zbioréow

W sposob trwaly przechowywana jest dokumentacja ptacowa (listy ptac, karty wynagrodzen albo inne
dowody, na podstawie ktorych nastepuje ustalenie podstawy wymiaru emerytury lub renty), (nie
krétszy niz 50 lat) liczac od dnia, w ktorym pracownik przestal pracowac u danego ptatnika skladek
na ubezpieczenia spoteczne (art. 125a ust. 4 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach
z FUS, (Dz. U. z 2017 r. poz. 1383, 1386, 2120, z 2018 r. poz. 138, 357).

Okresowemu przechowywaniu podlegaja:

* dowody ksiegowe dotyczace Srodkow trwalych w budowie, pozyczek, uméw handlowych,
roszczen dochodzonych w postepowaniu cywilnym lub objetych postepowanie karnym albo
podatkowym — przez okres 5 lat od poczatku roku nastepujacego po roku obrotowym, w
ktorym operacje, transakcje i postepowanie zostaly ostatecznie zakonczone, splacone lub
ulegly przedawnieniu,

e dokumentacja przyjetego sposobu prowadzenia rachunkowosci — przez okres nie krotszy niz 5
lat od uptywu ich waznosci,

e dokumenty dotyczace rekojmi i reklamacji — 1 rok po terminie uptywu rekojmi lub rozliczeniu
reklamacji,

e ksiegi rachunkowe, dokumenty inwentaryzacyjne oraz pozostale dowody ksiegowe i
dokumenty — przez okres 5 lat,
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e dokumentacja zwigzana z projektami finansowanymi ze srodkéw Unii Europejskiej i innych
panstw oraz organizacji miedzynarodowych jest przechowywana przez okres okreSlony w
wytycznych zawartych w dokumentach odpowiedniego programu lub w umowie o
dofinansowanie, chyba ze przepisy krajowe zakladajq dluzszy okres przechowywania
niektorych z nich, to dla tych dokumentéw stosuje sie odpowiednio przepisy krajowe.

Powyzsze terminy oblicza sie od poczatku roku nastepujacego po roku obrotowym, ktérego dane
zbiory (dokumenty) dotycza.

3. Udostepnianie danych i dokumentéw

Udostepnienie sprawozdan finansowych i budzetowych oraz dowodow ksiegowych, ksiag
rachunkowych i innych dokumentéw z zakresu rachunkowosci jednostki ma miejsce w siedzibie
jednostki lub upowaznionej przez niego osoby za zgoda kierownika jednostki. Udostepnienie
dokumentacji ksiegowej poza siedziba jednostki moze mie¢ miejsce wylacznie po uzyskaniu
pisemnej zgody kierownika jednostki i pozostawieniu pisemnego pokwitowania zawierajacego spis
wydanych dokumentow.

Zalacznik nr 7

do Zarzadzenia Nr 308/2021
Burmistrza Choroszczy

z dnia 08 grudnia 2021 roku

Wykaz osob upowaznionych do zatwierdzania do wyplaty dokumentow finansowo —
ksiegowych
wraz z wzorami podpisow, obowiazujacy od dnia 01 pazdziernika 2021 r.
w Urzedzie Miejskim w Choroszczy

Tabela 1
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Komoérka

Lp. . ! Rodzaj sprawy
organizacyjna stanowisko imie i nazwisko wz0r podpisu
1 2 3 4 5 6
Burmistrz 1
. Robert Wardzinski
Cato$¢ spraw Choroszczy
zwigzanych
Gmina Choroszcz 2 wykonywarl_yml
zadaniami
L1 Urzad Miejski w i funkcjonowaniem Zastepca Burmistrza | Mirostaw Zalewski
Gminy Choroszcz
Choroszczy
oraz
Urzedu Miejskiego w
Choroszczy

Sekretarz Gminy

Mirostaw Zalewski
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Gmina Choroszcz

Urzad Miejski w
Choroszczy

Calos$¢ spraw zwiazanych
z wykonywanymi
zadaniami
i funkcjonowaniem
Gminy Choroszcz
oraz
Urzedu Miejskiego w
Choroszczy

Skarbnik

Anna

Radziszewska
. . Malgorzata
Glowny ksiggowy Witanowska
Pelnomocnik Urszula
Wydziat Finansowy Wadotowska
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	Saldo Wn konta 222 oznacza stan dochodów budżetowych zrealizowanych przez jednostki budżetowe i objętych okresowymi sprawozdaniami, lecz nie przekazanych na rachunek budżetu.
	Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodów budżetowych przekazanych przez jednostki budżetowe na rachunek budżetu, lecz nieobjętych okresowymi sprawozdaniami.
	Zapisy do konta 224:

