Zarzadzenie nr 120/2016
Burmistrza Choroszczy
z dnia 16.02.2016r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielenia zaméwien publicznych o wartosci
szacunkowej nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30 000 euro

Na podstawie art. 30 ust. 1 i ust. 2 pkt. 3, art.33 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o
samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2013 r., poz. 594, z p6zn. zm.) zarzadzam co nastegpuje:

§1

Wprowadza sic w Urzedzie Miejskim w Choroszezy Regulamin udzielania zamowien
publicznych o wartodci szacunkowej nieprzekraczajgcej wyrazonej w ziotych réwnowartosci
kwoty 30 000 euro, stanowigcy zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§2
Traci moc Zarzadzenie Nr 297/2014 Burmistrza Choroszczy z dnia 18 kwietnia 2014 roku w

sprawic wprowadzenia Regulaminu udzielenia zamowien publicznych o wartosci
szacunkowej nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 euro.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.







Zat. do Zarzadzenia nr 120/2016
Burmistrza Choroszczy z dnia 16.02.2016 1.

Regulamin udzielania zaméwiei publicznych o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajgcej wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro.

§1

Zaméwienia ktérych wartosé szacunkowa w zlotych nie przekracza rownowartosci
kwoty 30000 euro, moga byé¢ dokonywane na podstawic procedur okreslonych
niniejszym Regulaminem.

. Wydatkowanie $rodkéw powinno by¢ dokonywane w sposob celowy 1 oszczedny przy
zachowaniu zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych nakiadow oraz w
sposéb umozliwiajacy terminowo realizacje zadar.

Zamawiajacy nie moze w celu uniknigcie stosowania przepisow ustawy Prawo
zamowien publicznych dzielié zaméwienia na czgsci lub zanizac jego warto$ci.

§2

Zamoéwienia Publiczne ktérych wartosé nie przekracza 5000 zi, realizowane sg
samodzielnie przez kierownikéw Referatu lub upowaznionego pracownika.

Udzielenie zaméwienia, ktérego warto$é przekracza 5000 zt lecz nie przekracza
wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro zatwierdza Burmistrz lub
osoba przez niego upowazniona po przeprowadzeniu przez kierownikow Referatu lub
upowaznionych pracownikéw procedury okreslonej niniejszym Regulaminem.

§3

W przypadku udzielania zaméwien, ktorych wartos¢ nie przekracza 5000 zt nie jest
wymagane prowadzenie dokumentacji czynnosci, a jedynie potwierdzenie na fakturze
wystawionej przez Wykonawce sprawdzenia merytorycznego.

W przypadku udziclania zamoéwien, ktorych warto$é przekracza 5000 zl, a nie
przekracza wyrazonej w ztotych rownowartodei kwoty 30 000 euro wymagane jest
prowadzenie formularza dokumentujacego udzielenia zamdéwienia o wartosci do
30 000 euro stanowiacego zataeznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

Podstawa realizacji zaméwienia o wartosci powyzej 14 000 euro jest umowa zawarta
w formie pisemne;j.

Po realizacji zaméwienia, formularz dokumentujacy udzielenie zamoOwienia o wartosci
do 30 000 euro, dolaczany jest do faktury i przekazywany do Referatu Finansowego.
Kopia formularza przekazywana jest pracownikowi ds. zamowien publicznych.

§4

Udzielenie zaméwienia powyzej 5000 zI nalezy poprzedzic rozeznaniem
(telefonicznie, faksem, e-mailem Iub pisemnic) lokalnego lub krajowego rynku




potencjalnych Wykonawcow, zgodnie z zasada gospodarnoéci i racjonalnogci
wydatkow.

2. Rozeznanie rynku polega na uzyskaniu od co najmniej trzech Wykonawcéw
informacji o oferowanych przez nich warunkach wykonania zaméwienia.

3. Jezeli uzyskanie informacji od wigcej niz dwoch Wykonawcdw jest niemozliwe lub
znacznie utrudnione, mozna poprzestaé na uzyskaniu informacji od dwdch
Wykonawcéw.

4. Potwierdzeniem uzyskania informacji jest pismo, faks, e-mail od Wykonawcy, notatka
stuzbowa z rozmowy telefonicznej lub wydruk ze strony internetowej. Dokumenty te
powinny wskazywaé nazwe i adres Wykonawcy, przedmiot zamdwienia, warunki
wykonania zamoéwienia, a w szczegdlnosci cene.

5. Zamowienie nalezy udzieli¢ Wykonawcy ktéry zaoferuje najkorzystniejsze warunki
realizacji zamdwienia, biorgc pod uwage zaréwno oferowang cene jak i inne kryteria
odnoszgce do przedmiotu zamoéwienia, tj. termin wykonania, funkcjonalnosé,
parametry techniczne, koszty eksploatacji, warunki gwarancji, terminy platnosci itp.

6. Z Wykonawcami, ktorzy zlozyli oferty ktérych wartosé przewyzsza mozliwosci
finansowe Zamawiajacego, mozna przeprowadzié negocjacje celem ustalenia
najkorzystniejszych warunkéw realizacji zaméwienia. Z przeprowadzonych negocjacji
nalezy sporzadzi¢ odrgbny protokét. Wyniki negocjacji przedstawia sic w formularzu
0 ktorym mowa w § 3 ust. 2.

7. Przeprowadzenie rozeznania rynku potencjalnych Wykonawcéw nie ma zastosowania
w przypadku gdy ze wzgledu na szczegdlny charakter i rodzaj dostaw, ushug lub robot
budowlanych uzasadnione jest zlecenie realizacji konkretnemu Wykonawcy.

8. Odstapienie od zasad opisanych w punktach 1-6 nastgpi¢ moze za zgoda Burmistrza.

§5

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.



zalgeznik nr 1

(pieczet adresowa Zamawiajacego)

FORMULARZ DOKUMENTUJACY UDZIELENIE
ZAMOWIENIA O WARTOSCI DO 30000 €

1. Przedmiotem zamdwienia jest

................................................................................................
......................................................................................................

................................................

2. Poniewaz wartosé zaméwienia nie przekracza rownowartosci kwoty 30 000 EURO,
zaméwienie nie podlega przepisom ustawy Prawo Zamowien Publicznych
(art. 4 pkt.8).

3. Wdniu.oeveiiiiiiiienn 1. ZWEOEoN0 SIE A0 wauiimimsressinons nizej
wymienionych potencjalnych Wykonawedw z zapytaniem, czy moga zrealizowac
przedmiotowe zaméwienie. (podaé nazwy Wykonawcow):

......................................................................................................
......................................................................................................

......................................................................................................

4. Uzyskano nastepujace oferty realizacji zamowienia (cena oraz inne istotne elementy
np. termin wykonania, funkcjonalno$é, parameiry techniczne, koszty eksploatacyi,
warunki gwarancji, terminy platnosci itp. )

................................................................................................

............................................................................................................

.......................................................................................................

Postepowanie przeproWadzil .. ..o
(Kierownik Referatu lub upowazniony pracownik i kierownik Referatu)

Uzgodndly sse e snson svsmnannpnsss Uzgodnit: .....ooovivniiiinniniininnn

(podpis pracownika ds. zamowici publicznych) (podpis Skarbnika)

ZAPWABTAZIL: o visevn wmns s v 5is sisv s sio s wominmas
(podpis)
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