
ZAR-Z4DZENIE Nr I 05/20 I 5

Burmistrza Choroszczy
z dnia 28 grudnia 2015 roku

w sprawie wprowadzenia w 2ycie instrukcji inwentaryzacyjnej
Urzqdu Miejskiego w Ghoroszczy

Na podstawie art. 4 ust. 3 pkt 3 oraz art. 26 i 27 ustawy z dnia

29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowoSci (jednolity tekst: Dz. U. z 2013 r.

poz.330 zp62n. zm.) zarzqdzam, co nastgpuje:

$1

Wprowadzam w zycie instrukcjg inwentaryzacyjn4 w Urzgdzie Miejskim w

Choro szczy, stanowi qc 4 zat 1cznik do nini ej sz e go zar zqdzenia.

Wykonanie

Choroszczy.

$2

zaru4dzenia powierzam Skarbnikowi Urzgdu Miejskiego w

$3

Traci moc zarz1dzenie wewngtrzne Nr 6196 Burmistrza Miasta i Gminy Choroszcz

z dnia 15 paldziemika 1996 roku w sprawie ustalenia zasad przeprowadzania i

r o zliczania inwentaryzacj i .

$4

Zarz4dzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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Zalqcznik
do zarz1dzenia Nr 105 /2015
Burmistrza Choroszczy
zdnia2S grudnia 2015 roku

Instru kcj a inwe ntaryzacyj na

Urzgdu Miejskiego w Choroszczy

Tryb i zasady przeprowadzania inwentaryzacji oraz rozliczenie jej wynik6w

reguluje rozdzial 3 ustawy z dnia 29 vtrzeiinia 1994 roku o rachunkowoSci (ednolity

tekst: Dz. U. 22013 roku, poz. 330 z p62n. zm.).

$i
Celem inwentaryzacji jest ustalenie rzeczywistego stanu aktyw6w i pasyw6w,

a na tej podstawie:

1) doprowadzenie danych wynikaj4cych z ksi4g rachunkowych do zgodnoSci ze stanem

rueczywistym, a tym samym zapewnienie realnoSci wynikaiEcych z nich informacji

ekonomicznych,

2) rozliczenie os6b materialnie odpowiedzialnych za powierzone mienie oraz uzyskanie

informacji o stanie mienia od os6b pelni4cych nadzlr nad powierzonym mieniem,

3) dokonanie oceny gospodarczej skladnik6w maj4tku Urzgdu Miasta w Choroszczy,

4) przeciwdzialanie nieprawidlowoSciom w gospodarce maj4tkowej Urzgdu Miasta w

Choroszczy

$2

1. Rzeczywisty stan aktyw6w i pasyw6w w UrzEdzie Miejskim w Choroszczy

ustala sig w drodze:

l) spisu znatury,

2) tzyskania od kontrahent6w pisemnego potwierdzenia stan6w na dziefiinwentaryzacji,

3) por6wnania danych ksi4g rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji

realnej wartoSci aktyw6w i pasyw6w.

2. Spisem znatlry ustala sig stan nastgpuj4cych aktyw6w:



1) aktyw6w pieniEZnych,

2) czekow, weksli, akcji i obligacji,

3) Srodkow trwalych wlasnych,

4) Srodk6w trwalych bgdqcych wlasnoSci4 innych jednostek,

5) Srodkow trwalych postawionych w stan likwidacji, afrzycznie niezlikwidowanych,

6) pozostalych Srodk6w trwalych wtasnych i bgd4cych wlasnoSciq innych jednostek

(obcych),

7) skladnik6w maj4tku ujEtych v,rylqcznie w ewidencji iloSciowej.

3. W drodze uzyskania od kontrahent6w pisemnego potwierdzenia ustala sig stany

nastgpuj4cych aktyw6w i pasyw6w:

l) krajowycht zagranicznych Srodk6w pienigznych na rachunkach bankowych, kredyt6w

bankowych, poZy czek i lokat,

2) papier6w wartoSciowych bgd4cych w depozycie,

3) naleznoSci, w tym ztstttilupolyczekudzielonych z ZFSS UM Choroszcz,

4)rozhczen z tytulu przekazanych lub otrzymanych nieodplatnie 5rodk6w.

4. Nie wymaga pisemnego uzgodnienia wynikaj4cy z ksi4g rachunkowych stan:

l) zobowiqzari,

2) naleznoSci:

a) wobec os6b nie prowadzqcych ksi4g rachunkowych,

b) z tytutu rozrachunk6w publicznoprawnych,

c) wobec pracownik6w,

d) objgtych pow6dztwem s4dowym lub postEpowaniem egzekucyjnym,

e) naleznoSci t roszczeri z tytulu niedobor6w.

5. Pozostale aktywa i pasywa powinny zosta( zweryfikowane drog4 por6wnywania

danych ksiEg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji realnej wartoSci

tych skladnik6w.

6. Inwentaryzacja w drodze weryfikacji stanu ewidencyjnego obejmuje

w szczegolnoSci:

1) grunty i trudnodostgpne ogl4dowi Srodki trwale,

2) rzeczowe skladniki maj4tku znajdujqce sig poza UrzEdem Miasta Choroszcz,

3) wartoSci niematerialne i prawne oraz niematerialne skladniki maj4tku,

4) fundusze specjalne,

5) naleznoSci spome i w4tpliwe,



6) naleznoSci i zobowi 1zania wobec pracownik6w,

7) naleznoSci i zobowiqzania z tytul6w publicznoprawnych,

8) rozpoczgte inwestycj e,

9) naleznoSci i zobowi4zania, kt6re nie zostaly potwierdzone pisemnie przez

kontrahent6w,

10) aktywa i pasywa, kt6rych zgodnie zprzyjEtymi zasadami nie zweryfikowano drog4

spisu z natury (np.: Srodki trwale spisywane z nattxy raz na cztery lata, podlegaJ4 na

koniec kazdego roku inwentaryzacji w drodze por6wnania ewidencji z dokumentami)

albo kt6rych nie udalo sig zinwentaryzowa( przewidzianym dla nich sposobem (np. nie

udalo siE uzyskai od kontrahent6w potwierdzenia sald).

7. Inwentaryzacjg w Urzgdzie Miejskim w Choroszczy przeprowadza sig

metodami:

1) inwentaryzacji pelnej - polegaj4cej na ustaleniu stanu rzeczywistego na dzieh

inwentaryzacji - wszystkich aktyw6w i pasyw6w,

2) inwentar y zacji okresowej,

3) inwentaryzacji kontrolnej,

4) inwentaryzacji zdawczo - odbiorczej,

5) inwentaryzacji wyrywkowej.

$3

1. Na ostatni dziefi kazdego roku kalendarzowego przeprowadza sig

inwentaryzacjg:

1) Srodk6w pienigznych krajowych i zagrarricznych w kasie, akcji, obligacji, bon6w

i innych papier6w wartoSciowych,

2) rzeczowych skladnik6w aktyw6w obrotowych,

3) druk6w Scislego zarachowaria,

4) Srodk6w trwatych w budowie, znajdujqcych sig na terenie niestrzezonym,

5) Srodkow pieniEznych krajowych i zagrarricznych, zgromadzonych na rachunkach

bankowych,

6) naleznoSci, w tym udzielonychpo?yczek,

7) grunt6w stanowi4cych mienie Gminy,

8) Srodk6w trwalych trudno dostqpnych ogl4dowi,

9) nalezno6ci spornych i w4tpliwych,

I 0) naleznoSci i zobowtqzan wobec pracownik6w,



1l) naleznoSci i zobowi1zahz tytulow publicznoprawnych,

12) Srodkow trwalych w budowie, kt6rych spis z natury jest niemozliwy.

2. Ptaz na 4 lata przeprowadza sig inwentaryzacjE skladnik6w maj4tkowych

ujEtych v,ryl4cznre w ewidencji iloSciowo - wartoSciowej (pozostale Srodki trwale

o wartoSci od 1000 zl do 3500 zl)iw ewidencji iloSciowej o wartoSci do 1000 zl.

3. Ptaz na 4lata przeprowadza sig inwentaryzacjE Srodk6w trwalych znajduj4cych

siE na terenie strzezonym, budynk6w, budowli i lokali.

4. Inwentaryzacjg nale?y pzeprowadzid r6wniez na dziefi:

l) zmiany osoby materialnie odpowiedzialnej,

2) w kt6rym wyst4pily wypadki losowe lub inne ptzyczyny, w wyniku kt6rych nast4pilo

naruszenie stanu skladnik6w majEtkowych (ytolar, wlamanie, itp.).

5. Terminy inwentaryzacji winny by6 tak ustalone, aby skladniki maj4tku

powierzone jednej osobie materialnie odpowiedzialnej lub zespolowi os6b

wsp6lodpowiedzialnych, objgte zostaly spisem z natury w jednym terminie.

6. Przed inwentaryzacjq nale?y zlikwidowac frzycznie skladniki maj4tku, kt6re

sq zniszczone ibezu?fiecznq dla uniknigcia zbEdnych zapis6w.

$4

l. W celu sprawnego przeprowadzenia spisu z natury Burmistrz Chotoszczy

powoiuje na stale PrzewodniczEcego Komisji Inwentaryzacyjnej na wniosek Gl6wnego

Ksiggowego; nie moze nim by6 ksiggowy lub inny pracownik dzialu finansowo-

ksiggowego odpowiedz ialny za maj qtek gminy.

2. Komisjg Inwentaryzacyjnq powoluje Burmistrz na wniosek Przewodniczqcego

Komisji Inwentaryzacyjnej w skladzie co najmniej dw6ch pracownik6w.

3. SpoSr6d pracownik6w UM w Choroszczy Burmistrz powoluje zespoly spisowe

w skladzie co najmniej 2--osobowym, ptzy czym nie mog4 to byi osoby odpowiedzialne

za spisywane skladniki maj4tku, prowadz1ce ich ewidencjg lub rozliczajqce skladniki

majqtku.

$5

l. Do uprawnieri i obowi4zk6w Przewodnicz4cego Komisji Inwentaryzacyjnej

nalely kierowanie pracami Komisji Inwentaryzacyjnej i zespol6w spisowych oraz

odpowiedzialnoS6 za caloksil.alt ich prac, aw szczeg6lnodci:

l) stawianie wniosk6w Burmistrza w sprawie powolania czlonk6w Komisji



Inwentaryzacyjnej i zespol6w spisowych orazw sprawie zmian w ich skladzie,

2) wyznaczenie spoSr6d czlonk6w komisji zastgpcy przewodniczEcego otaz

przewodniczqcychposzczeg6lnychzespol6wspisowych,

3) przeprowadzenia wsp6lnego szkolenia czlonk6w komisji oraz czlork6w zespol6w

spisowych,

4) wyznaczenie indywidualnych zadah czlonkom komisji oraz okreSlenie p6l spisowych

i ich przy dzielenie zespolom spisowym,

5) organizowanie prac przygotowawczych do inwentaryzacji rzeczovvych i pienigznych

skladnik6w maj4tku oraz dopilnowanie ich wykonania we wtraSciwym terminie,

aw szczeg6lnoSci sprawdzente, czy Srodki trwale i wyposazenie w uzytkowaniu s4

oznakowane i czy w pomieszczeniu, w kt6rym sig znajduj4 wywieszone s4 aktualne spisy

inwentarzowe,

6) przygotowanie dokumentacji przebiegu i rozliczenia inwentaryzacji.

2. Do uprawnieri i obowi4zk6w Komisji Inwentaryzacyjnej nale?y:

l) dokonanie przegl4du p6l spisowych oraz caloksztaltt prac przygotowawczych przed

inwentaryzacj4,

2) opracowanie planu inwentaryzacji, z okreSleniem termin6w prac w poszczeg6lnych

polach spisowych.

3) przedstawianie wniosk6w w sprawach: powolania i zmiany skladu zespol6w

spisowych, zmtany terminu przeprowadzenia inwentaryzacji oraz przeprowadzenia

spis6w uzupelniaj 4cych,

4) sprawdzanie poprawnoSci dokumentacji inwentaryzacyjnej dotyczqcej m.in.

wypetnionych arkuszy sp isowych, wyceny, r ozliczen, ustalenia r o1nic,

5) dokonanie weryfikacji roZnic inwentaryzacyjnych oraz sporzEdzenia protokolu

z przeprowadzenia inwentaryzacji wraz z wnioskami w zakresie jej rozliczenia.

3. Do obowi4zk6w zespolu spisowego nale?y:

l) uczestni ctwo w szko leniu przedinwentary zacyjnym,

2) pobieranie za pokwitowaniem oraz rozliczanie sig z pobranych arkuszy spisowych,

3) pobranie oSwiadczeri od os6b materialnie odpowiedzialnych zapowerzone mienie,

4) dokonanie inwentaryzacji w przydzielonych polach spisowych, zgodnie z instrukcj4

inwentaryzacyjn4, zarz4dzeniem wewngtrzrrym Burmistrza oraz wytycznymi podanymi

w czasie szkolenia,

5) poprawne opracowanie arkuszy spisowych, w tym wlaSciwe dokonywanie korekt

popelnionych blgd6w oraz spisanie na odrgbnych arkuszach Srodk6w trwalych,



pozostalych Srodk6w trwalych iloSciowo - wartoSciowych oraz iloSciowych, wlasnych

i obcych,

6) terminowe przeprowadzanie spisu z natury rrawyznaczonym polu spisowym,

7) terminowe przekazanie prawidlowo opracowanych i sprawdzonych material6w

inwentaryzacyjnych (arkuszy spisowych, protokol6w, oSwiadczeri itp.) po zakoriczeniu

spis6w do Przewodnicz1cego Komisji Inwentaryzacyjnej i zloheniu pisemnego

sprawozdania z jego przebiegu.

$6

1. Spis znalury skladnik6w rzeczov'rych UM w Choroszczy

polega na ustaleniu ichrzeczywistej iloSci i wpisaniu do arkusza spisu z natury.

2. Arkusze spisu z natury s4 drukami Scislego zarachowania, sporz4dza sig je

w jgzyku polskim i w walucie polskiej. Dopuszczalne jest stosowanie og6lnie przyjgtych

skr6t6w.

3. Arkusz spisu z natury powinien zawieraf:

l) okreSlenie nazwy jednostki i pola spisowego,

2) datg i godzinE rozpoczgciarzakohczenia spisu,

3) oznaczenie identyfikuj4ce arkusze spisowe (numer arkusza, pieczE1., podpis osoby

pr owadzqcej ewidencj g),

4) imiona i nazwiska oraz podpisy os6b przeprowadzaj4cych spis oraz osoby materialnie

odpowiedzialnej lub osoby sprawuj4cej nadz6r (pieczg) nad powierzonym skladnikiem

maj4tku,

5) dane dotycz1ce spisywanych skladnik6w maj4tku, aprzede wszystkim:

a) kolejnych numer6w poszczegolnych pozycji,

b) numer6w inwentarzolvych i nazw skladnik6w,

d) jednostek miar i iloSci stwierdzonych w czasie spisu,

f) adnotacjg na ostatnim arkuszu spisowym ,, spis zakohczono na pozycji nr...",

g) ustalon4 ceng i wartoS6,

h) niezbgdne uwagi.

4. Wpisy do arkusza spisowego powinny nastgpowai bezpoSrednio po ustaleniu

stanu skladnika w spos6b umozliwiaj4cy osobie materialnie odpowiedzialnej

sprawdzenie prawidlowoSci spisu.

5. Blqdy w arkuszach spisowych mozna poprawid wyl4czme poprzez skreSlenie

blEdnego zapisu tak, aby byl on czytelny po wpisaniu zapisu poprawnego oraz



postawienie parafki przezosoby przeprowadzai1ce spis i osobg spisywan4.

6. Arkusze spisowe sporzqdza sig w dw6ch egzemplarzach oryginal i kopia,

aprzy inwentaryzacjach zdawczo- odbiorczych w trzech egzemplaruach. Oryginal

otrzymuje ksiggowoS6 za poSrednictwem PrzewodniczEcego Komisji, a kopig osoby

materialnie odpowiedzialne lub osoby kt6rym powierzono mienie w uzytkowanie lub

u?yczente.

7. Na oddzielnych arkuszach spisowych nale?y dokonai spisu:

1) Srodk6w trwatych,

2) pozostalych Srodk6w trwalych o wartoSci od 1000 zl do 3500 zl (ewidencja iloSciowo-

wartoSciowa),

3) pozostalych Srodkow trwalych o wartoSci do 1000 zl (ewidencja iloSciowa),

4) Srodk6w trwalych i innych skladnik6w maj4tku niebEdqcych wlasnoSci4 UM w

Choroszczy

8. Srodki pieniEzne w kasach, czeki i inne papiery wartoSciowe inwentaryzuje sig

na ostatni dziefi roku obrotowego.

1) Spis z natury Srodk6w pienigznych polega na przeliczeniu przez zesp6l spisowy,

w obecnoSci osoby materialnie odpowiedzialnej, wszystkich Srodk6w pienigznych

znajduj4cych sig w kasie.

2) Srodki pienigzne w bilonie, kt6re s4 opisane i przechowywane w oryginalnych

opakowaniach (w stanie nienaruszonym), naleZy sprawdzii wyrywkowo. Nastgpne

opakowaniav'rystarczy przehczyd uwzglgdniaj4c ich zawarto1(, wynikaj4c4 z opisu.

3) Przy spisywaniu dokumentu kasowego ,,Upowaznienia nr... do pobierania Srodk6w

pienigznych" nale?y wpisai wykorzystany ostatni numer i jego datg oraz numer raportu

kasowego. Oddzielnie nale?y wpisai ,,Upowaznienia nr... do pobierania Srodk6w

pienigZnych" anulowane w danym roku.

4) Przy spisywaniu innych papier6w wartoSciowych nale?y wpisai ich rodzaj, iloSd

i wartoSi.

9. InwentaryzacjE druk6w Scislego zarachowania nale?y przeprowadzic poprzez

sprawdzenie, czy s4 one zaewidencjonowane w Ksigdze druk6w Scislego zaruchowania

i wpisanie do protokolu nazwy druk6w znqdujqcych sig w obrocie podaj4c nr od ... do

ff

$7

1. Przewodrrtczqcy Komisji Inwentaryzacyjnej powinien dokona6 wyrywkowej

kontroli spisu z natury polegaj4cej na sprawdzeniu:



1) przygotowania pola spisowego,

2) wykonyr,vania obowipk6w pvzez zespoly spisowe zgodnie z obowi1zuj4cymi

przepisami o inwentaryzacji,

3) prawidlowosci ustalania iloSci spisywanych skladnik6w,

4) kompletnoSci spisu.

2. Z wynik6w kontroli Przewodniczqcy Komisji sporz4dza sprawozdanie

z kontroli spisu z natury. W razie stwierdzenia w wyniku kontroli znacznych

nieprawidlowoSci Przewodnicz1cy zawiadamia o tym fakcie, na piSmie, Burmistrza, kt6ry

mole zarz4dzii ponowne przeprowadzenie calego lub odpowiedniej czgSci spisu z

natury.

$8

1. Metod4 uzgodnienia i potwierdzenia sald ksiggowych inwentaryzuje sig:

1) stan naleznoSci i zobowrqzan oraz pozycji aktyw6w i pasyw6w, kt6re nie mog4 byi

kontrolowane i aktualizowane na podstawie spisu znatury,

2)udzialy i akcje w sp6lkach kapitalowych.

2. Inwentaryzacja w drodze uzgodnienia i potwierdzenta stanu ksiggowego

Srodk6w pienigznych zgromadzonych na rachunkach bankowych polega

na potwierdzeniu przez banki stanu Srodk6w ulokowanych na posiadanych w danym

banku rachunkach bankowych.

3. Inwentaryzacja naleznoSci wynikaj4cych z rozrachunk6w z kontrahentami

ztfiulu dostaw i uslug polega na wzajemnym uzgodnieniu i potwierdzeniu stanu

ksiggowego aktyw6w i pasyw6w. W tym celu pracownicy UM w Choroszczy zgodnie z

zakresem czynnoSci, wysylajq do kontrahenta na pi5mie potwierdzenie stanu naleznoSci

wynikaj4ce z ksi4g rachunkowych. Kontrahent potwierdza na piSmie stan salda lub

zglasza do niego na piSmie zastrzeZenia.

4. Stosowanie tzw. milcz4cego potwierdzenia salda jest nieprawidlowe

i niedopuszczalne.

5. Obowi4zek potwierdzania sald nie dotyczy:

1) sald zerowych lub nieprzekaczajqcych kwoty 50 zl,

2) r ozr achvnk6w pub li cznoprawnych,

3) rozrachunk6w z pracownikami,

4) naleznoSci od os6b nieprowadz4cych ksi4g rachunkowych,

5) naleznoSci, kt6rych potwierdzenie nie jest mozliwe,



6) naleznoSci skierowanych na drogg postEpowania sqdowego, rozrachunk6w spornych

i w4tpliwych.

6. Inwentaryzacjg naleznoSci i zobowiqzari drog4 potwierdzenia sald nale?y

przeprowadzil na ostatni dzieh roku obrotowego.

$e

1. Aktywa i pasywa, kt6re nie mogly by6 inwentaryzowane w drodze spis6w

znatury lub uzgodnienia sald, inwentaryzuje sig poprzez por6wnanie stan6w

ewidencyjnych z dokumentacj4 i przeprowadza sig ich weryfikacjg.

2. Metod4 weryfikacji inwentaryzuje sig nastEpujEce skladniki aktyw6w

i pasyw6w:

1) wartoSci niematerialne i prawne,

2) Srodki trwale, do kt6rych dostgp jest znacznie utrudniony, grunty oraz prawa

zakwalifi kowane do nieruchomoSci,

3) naleznoSci sporne i w4tpliwe,

4) rozrachunki publicznoprawne,

5) naleznoSci i zobowiqzaniaz osobami nieprowadz4cymi ksi4g rachunkowych,

6) Srodki trwale w budowie,

7) fundusze j ednostki inwentaryzowanej,

8) skladniki aktyw6w i pasyw6w nie objgte inwentaryzacj4 w trybie spisu z natury lub

uzgodnienia sald.

3. Inwentaryzacja aktyw6w i pasyw6w w drodze weryfikacji polega na ustaleniu

ich realnoSci przez por6wnanie z wla$ci"vymi dowodami, sprawdzenia prawidlowoSci

podpis6w okresowych, rozliczeh, naliczert itp. Poszczeg6lne aktywa i pasywa

inwentaryzuje sig w spos6b nastEpuj4cy:

1) wartoSci niematerialne i prawne - przez ich sprawdzenie oraz ustalenie ich

aktualnoSci,

2) faktury niezgloszone do rozrachunku - przez sprawdzenie, czy wszystkie faktury

zlohone zostaly do rcalizacji w pierwszych dniach okresu nastgpuj4cego po terminie

inwentaryzacji,

3) rozrachunki z tytulu wynagrodzeri przez sprawdzenie czy saldo wynika

zniev'ryplaconych list plac z ostatniego miesi4ca i wynagrodzeri niepodjgtych w terminie

wypiaty oraz stwierdzenie czy nie zawtera kwot przedawnionych,



4) rozrachunki publiczno - prawne pruez pisemne uzgodnienie wysokoSci dokonanych

wptrat lub otrzymanych Srodkow otaz szczeg6lowe realnoSci v'rykazanych sald,

5) pozostaie rozrachunki przez pisemne uzgodnienie wysokoSci sald, a w przypadku

potr4conych pracownikom i nieodprowadzonych kwot - przez szczegolowe sprawdzenie

prawidlowoSci wykazanych sald,

6) roszczenie z tytulu niedobor6w i szk6d, rozliczenia nadwyzek i roszczenia spome

ptzezsprawdzenie zasadnoSci ich wykazania i prawidlowoSci wyceny,

7) materialy w drodze i dostawy nie fakturowane przez szczegolowe sprawdzenie

zasadnoSci poszczegSlnych pozycj i,

8) rozpoczgte inwestycje i dokumentacje dla przyszlych inwestycjr przez szczeg6lowe

sprawdzenie zapis6w na kontach analitycznych i uzgodniefl wysokoSci naklad6w,

9) inne niewymienione aktywa lub pasywa ptzez szczegblowe sprawdzenie prawidlowej

ewidencji i wysoko6ci salda na dzieh inwentaryzacji i stwierdzenia na tej podstawie:

a) czy inwentaryzowane aktywa i pasywa objgto ewidencj4 bilansow4 lub

pozabilansow4 zgodni e z ob owiqzuj4cymi przepis ami,

b) czy wykazane salda nie zawierajq sum nierealnych wzglgdnie takich, kt6re

powinny byi odpisane w cigzar koszt6w, sprzedaiy, ujgcia w straty lub zyski. Wyniki

weryfikacji ujmuje siE w odpowiednich protokolach.

4. O soba dokonuj 4ca weryfi kacj i sp orz4dza protok6l weryf,rkacj i.

5. Weryfikacjg stan6w ewidencyjnych przeprowadzajq zgodnie z zaL<resem

czynnoSci pracownicy prowadz4cy podlegaj4ce weryfikacji konta syntetyczne lub

analrtyczne.

6. Kontrolg prawidlowoSci przeprowadzonej weryf,rkacji sprawuj4 bezpoSredni

pr zeloZeni pracownik6w dokonuj 4cych weryfi kacj E stan6w ewidencyj nych.

$10

1. Przewodniczqcy Komisji Inwentaryzacyjnej, po zebraniu dostarczonych

po zakoriczeniu spisu przez zespoly spisowe arkuszy spisowych, sprawdza ich

prawidlowo3i wypelnienia pod wzglgdem formalnym i przekanle je Skarbnikowi UM w

Choroszczy w celu dokonania wyceny skladnik6w maj4tku i ustalenia r62nic.

2. Wycena polega na pzemnozeniu stwierdzonych w czasie spisu z natury

faktycznych iloSci poszczeg6lnych skladnik6w maj4tku przez ich ceng jednostkowE oruz

na ustaleniu lqcznej ich wartoSci na potrzeby rozliczemarSlnic inwentaryzacyjnych.

3. R6znice inwentaryzacyjne mogq wyst4pii jako:



1) niedobory - gdy stan rzeczywisty skladnikow maj4tku, ustalony na podstawie spisu

jest nizszy od stanu wynikaj4cego z ksi4g rachunkowych lub innych ewidencji,

2) nadv,ryzki - gdy stan rzeczywisty skladnik6w maj4tku, ustalony na podstawie spisu

jest wyzszy od stanu wynikaj4cego z ksi4g rachunkowych lub innych ewidencji.

4. Po ustaleniu niedobor6w lub nadwyzek Komisja Inwentaryzacyjna wyjaSnia

przyczyny powstalych r62nic, w szczeg6lnoSci poprzez zebranie pisemnych wyja6nieri

od os6b materialnie odpowiedzialnych, kt6rym powierzono mienie w uzytkowanie

za inwentaryzow arry maj 4tek.

5. Przewodnicz4cy wraz z czlonkami Komisji Inwentaryzacyjnej po dokonaniu

wyjaSnieri przyczyn powstania fihnic sporzqdza protok6l z weryfikacji r62nic

inwentaryzacyjnych i przedstawia wnioski, co do sposobu ich rczliczema

1) uznania niedobor6w lub nadwyzekzapozorne,

2) uznania niedobor6w i nadwyzek zapodlegal4ce kompensacie (powstale w podobnym

asortymencie, ujawnione w czasie tego samego spisu, dotycz4ce tej samej osoby

materialnie odpowiedzialnej) - nie dotyczy to Srodk6w trwalych,

3) uznania niedobor6w za niezav'rinione (ubytki spowodowane zdarzeniami losowymi,

na kt6re osoba odpowiedzialna nie mogla mie6 wplylvu) i przedstawia propozycje

spisania ich w ciEaar koszt6w, w zwiqzkt z brakiem podstaw do obci4zenia osoby

materialnie odpowiedzialnej,

4) uznania niedobor6w za zawinione, bgd4ce nastgpstwem zaniedbah lub

niedopeinieniem obowr4zk6w osoby za powierzone jej mienie oraz wskazuje osoby,

kt6re powinny by6 obci4zone r6wnowartoSci4 stwierdzonego niedoboru, jako powstale

z ich winy.

6. Do protokollzalqcza sig dokumenty inwentaryzacyjne, aprzede wszystkim:

1 ) zestawienie r6znic inwentaryzacyjnych,

2) wyj aSnienia r6znic inwentaryzacyjnych,

3) sprawozdania zprzebiegu spisu z natury

7. Przewodniczqcy Komisji Inwentaryzacyjnej przedklada Skarbnikowi UM w

Choroszczy, za poSrednictwem Gl6wnego Ksiggowego UM w Choroszczy, protok6l

wraz z dokumentami inwentaryzacyjnymi do zaopiniowania. Skarbnik UM w

Choroszczy ustosunkowuje sig do przedstawionych wniosk6w. Protok6l zaopiniowany

przez Radcg Prawnego przekazywany jest Burmistrzowi do akceptacji.

8. Burmistrz podejmuje ostateczn4 decyzjg, co do sposobu rozhczenia

inwentaryz acj i i zaks iE gowania r olnic inwentaryzacyj nych.



9. Ujawnione w toku inwentaryzacji r6znice migdzy stanem rzeczywistym

a stanem wskazanym w ksiggach rachunkowych UM w Choroszczy rczlicza sig w

ksiggach rachunkowych tego roku obrotowego, na kt6ry przypadal termin inwentaryzacji.

$ r1

1. Do obowi4zk6w Skarbnika i Gl6wnego Ksiggowego UM w Choroszczy nale?y:

l) przy wsp6trudziale czlonk6w Komisji Inwentaryzacyjnej dokonanie i ustalenie wartoSci

spisanych skladnik6w maj 4tkowych,

2) ustalenie r 62nic inwentaryzacyj nych,

3) ujgcie w ksiggach rachunkowych r6znic inwentaryzacyjnych,

4) sporz4dzenie i wyslanie do kontrahent6w wyci4g6w sald z kont, celem uzgodnienia

sald rachunkowych, ustalenie r6znic, ich wyjaSnienie i ujgcie w ksiggach rachunkowych,

5) potwierdzenie prawidlowoSci sald wynikaj4cych z wyci4g6w nadeslanych przez

kontrahent6w,

6) dokonanie weryfikacji stanu ewidencyjnego i por6wnanie z dowodami pozostalych

aktyw6w i pasyw6w nie objgtych spisem znafixy oraz potwierdzeniem sald.

$12

1 . Obieg dokument6w inwentary zacyjny ch obej muj e :

l) wydawanie przez Gt6wnego Ksiggowego UM w Choroszczy ponumerowanych

i zaparafowanych arkuszy spis6w z natury, za pokwitowaniem ich w ewidencji druk6w,

2) przekazanie przez czlonk6w zespol6w spisowych Przewodniczqcemu Komisji

Inwentaryzacyjnej arkuszy spis6w z natury i irurych material6w inwentaryzacji,

3) przekazanie Gl6wnemu Ksiggowemu i Skarbnikowi UM w Choroszczy arkuszy

spis6w znatury,

4) wyceng spis6w, ustalenie fiLnic inwentaryzacyjnych przez Gl6wnego Ksiggowego

UM w Choroszczy, przekazanie Przewodniczqcemu Komisji Inwentaryzacyjnej

zestawieri r 62nic inw entary zacyj nych,

5) powiadomienie przez PrzewodniczEcego Komisji o stwierdzonych rcZntcach osoby

materialnie odpowiedzialne i osoby kt6rym powierzono mienie w uzytkowanie oraz

przyjEcie pisemnych wyjaSnieri zloZonychprzez te osoby,

5) opracowanie protokolu weryfikacji r62nic inwentaryzacyjnych przez Komisjg

Inwentaryzacyjn4 i przedloZenie do zaopiniowania protokolu wraz z posiadanymi

dokumentami Skarbnikowi UM w Choroszczy za poSrednictwem Gl6wnego Ksiggowego



UM w Choroszczy,

6) op iniowanie protok olu pr zez Radcg Prawne go,

1) przedloaenie dokument6w Burmistrzowi wraz z wnioskami Skarbnika UM w

Choroszczy celem podj Ecia ostatecznej decyzj i,

8) ujecie w ksiggach rachunkowych wynik6w r62nic inwentaryzacyjnych nie p6iniej niZ

z datqostatniego dnia roku kalendarzowego,

9) niezwloczne skierowanie do organ6w Scigania przez Przewodniczqcego Komisji

Inwentaryzacyjnej spraw wskazuj4cych na popelnienie naduZycia - po podjgciu decyzji

ptzezBurmtstrza.

$13

Dokumenty inwentaryzacyjne powinny by6 przechowywane przez okres 5lat

od dnia przeprowadzenia inwentaryzacji.

$14

1. Do instrukcji dolqcza sig pomocnicze wzory oSwiadczet'r, sprawozdari

i protokol6w do wykorzystania w czasie trwania inwentaryzacji:

I ) OSwiadczenie osoby materialnie odpowiedzialnej przed inwentaryzacjq.

2) OSwiadczenie osoby materialnie odpowiedzialnej po inwentaryzacj i.

3) Sprawozdanie z przebiegu spisu z natury.

4) Sprawozdanie z kontroli spisu z natury.

5) Rotokd z posiedzenia Komisji Inwerfimy'zrcy1nej w qprawie rczfrczenra rfiz;irc

inwentaryzacyjnyclr.

6) Protok6t zinwentaryzacji got6wki w kasie i UM w Choroszczy.

7) Protok6t z inwentaryzacji kasy. Kontrola kasy i kontroli druk6w Scislego zarachowania.

8) Protok6l przekazxia kasy UM w Choroszczy

9) Zestawienie r6znic inwentaryzacyjnych

10) Zestawienie zbiorcze do inwentaryzacji

1l) Zestawienie zbiorcze do inwentaryzacji sporz4dzonej drog4 potwierdzenia salda i

drog4 tzw. ,, weryfikacji"

4/



Wz6r Nr 1

Oswiadczenie osoby materialnie odpowiedzialnej przed inwentaryzaci4

Ja, nizej podpisany(na) jako osoba materialnie odpowiedzialna za powierzone

skladniki maj4tkowe w .....

o6wiadczam, co nastgpuje:

1) wszystkie dowody ksiggowe tj. przychodowe i rozchodowe, dotyczqce spraw

zostaly wystawione i przekazane do Referatu Finans6w wedlug stanu

na dzien natomiast dowody bieZ4ce do czasu rozpoczgcia spisu

tj.do dnia.. przekazalem(lam) PrzewodniczEcemu Komisji

Inwentaryzacyjnej.

2) ladnych innych dowod6w przychodowych i rozchodowych oraz tnnych, mog4cych

mie6 wplyw na wyliczenia i wynik inwentaryzacji nie posiadam.

3) wszystkie skladniki maj4tkowe naleZE do UM w Choroszczy, z wyj4tkiem:

kt6re s4 wlasno6ci4

4) stan zabezpieczenia powierzonego maj4tku jest

. . (dokonai oceny)

5) w okresie mrgdzy inwentaryzacyjnym wyst4pily I nie wyst4pily zdaruenia

i okolicznoSci maj4ce wplyw na wynik obecnej inwentaryzacji i wyliczenia. Nalez4 do

nich w szczeg6lno6ci

OSwiadczenie sporz$zano w 2 egzemplarzash.

Choroszcz, dnia.



Wzor Nr 1

Oswiadczenie osoby materialnie odpowiedzialnej przed inwentaryzaci4

Ja, niLej podpisany(na) jako osoba materialnie odpowiedzialna za powierzone

skladniki maj4tkowe w,....................

oSwiadczam, co nastgpuje:

i) wszystkie dowody ksiggowe tj przychodowe i rozchodowe, dotyczqce splaw

zostaly wystawione i przekazane do Referatu Finans6w wedlug stanu

nadziefi ..., natomiast dowody biehqce do czasu rozpoczgcia spisu

tj.do dnia .

Inwentaryzacyjnej.

przekazalem(lam) Przewodnicz4cemu Komisji

2) Zadnych innych dowod6w przychodowych i rozchodowych oraz innych, mog4cych

rniei wplyw na wyliczenia i wynik inwentaryzacji nie posiadam.

3) wszystkie skladniki maj4tkowe nalehq do UM w Choroszczy, z wyj4tkiem:

kt6re s4 wlasnoSci4

4) stan zabezpieczenia powierzonego maj4tku jest ..

.....(dokona6oceny)

5) w okresie miEdzy inwentaryzacyjnym wyst4pily / nie wyst4pily zdarzenia

i okolicznoSci maj4ce wplyw na wynik obecnej inwentaryzacji i wyliczenia. Nalez4 do

nich w szczeg6lnoSci: ..

OSwiadczenie sporz4dzono w 2 egzemplarzach.

Choroszcz, dnia

Podpis osoby materialnie odpowiedzialnej :



Wz6r Nr 2

Choroszcz, dnia

Nazwisko i imiE:

Pole spisowe:

Oswiadczenie osoby materialnie odpowiedzialnej po inwentary zacii

Niniejszym oSwiadczam, 2e okazane przeze mnie do spisu rzeczowego skladniki

maj4tku, za kt6re ponoszq odpowiedzialnoSd materialn4, zostaly przez

komisjg spisowq/zesp6l spisowy ujgte w arkuszach inwentaryzacyjnych i nie wnoszg

zastrzeleh, co do kompletnoSci spis6w w zakresie ilo5ci i jakoSci zinwentaryzowanych

skladnik6w maj 4tkowych.

OSwiadczenie spou4dzano w 2 egzemplarzash.

Podpis osoby materialnie odpowiedzialnej :

Podpisy zespolu spisowego:

1

aJ..



Wz6r Nr 3

Sprawozdanie z przebiegu spisu z natury

Zesp6L spisowy dzialajqcy na podstawte Zarzqdzenia Nr .Burmistrza

Chorcszczy z dnia w nastgpuj4cym skladzie

1. ....

')

3

wykonal w okresie od dnia ......do dnia...........

czynnoSci przy sporz1dzaniu spisu z natury w polu spisowym

w obecnoSci osoby materialnie odpowiedzialnej.........

I Rozliczenie pobranych arkuszy spisowych:

1) w dniu .......pobrano................. arkuszy od numeru.

2) vtykorzystano arkusze spisowe o numerach

3) zvnaca sig arkusze niezapisane... szt. o numerach.

4) zwraca sig arkusze anulowane ...szt. o numerach..

2. W wyniku szczeg6lowego sprawdzenia pomieszczeri stwierdzono, 2e wszystkie

skladniki maj4tku podlegaj4ce spisowi zostaly ujgta na arkuszach spis6w znatury.

3. W czasie dokonania spisu z natury stwierdzono nastgpuj4ce usterki i nieprawidlowoSci

w zakresie przechowywania mienia otazmagazynowania i konserwacji: ............

4. Uwagi dotyczqce przebiegu inwentaryzacji: ........

5. Skladnik i zniszczone, nieprzydatne, uszkodzone :

6. Uwagi dotyczEce zabezpieczenia pomieszczen'. ...

7.Inne uwagi:

Podpisy czlonk6w zespolu spisowego

Podpis osoby materialnie odpowiedzialnej: .....

Choroszcz, dnia

.do numeru......

1

2
J.



Wzor Nr 4

Sprawozdanie z kontroli spisu z natury

l. Sprawozdanie zkontroli spisu z natury przeprowadzonej w dniu"..'....."

w polu spisowym..

na podstawie obowiEzuj4cych przepis6w lub na polecenie Burmistrza Choroszczy

przez.

2. Przedmiotem kontroli byly:

I ) ilo5ci zinwentaryzowanych skladnik6w,

2) poprawnoS6 oceny przydatnoSci zinwentaryzowanych skladnik6w,

3) poprawnoSd czynnofici zwtqzanych z ustaleniem i wpisaniem ich na odrgbnych

arkuszach,

4) poprawn o 5( zabezpieczenia pomieszcze n przed wlamaniem,

5) terminowo6d pracy zespol6w spisowych.

3. Wnioski z przeprowadzonej kontroli:....

Ad2.1) Dla sprawdzenia poprawnoSci ustalenia skladnik6w maj4tkowych i wpisaniu ich
do arkusza, kontrolujqcy sprawdzil ponownie w obecnoSci spisujqcych i materialnie

e arkusza

R6znica powstala w wyniku:

Ad2.2)......

Ad 2.3)......

Ad2.4)......

Ad 2.s)......

4. Inne uwagi;........

Podpis kontolujqcego Przewodnicz4cego Komisji:

Podpis kontroluj4cego :

Podpis osoby materialnie odpowiedzialnej :...

Podpis osoby kt6rej powierzono mienie w uZytkowanie ..

Choroszcz, dnia............

Lp. R62nica

(+/-)

UwagiNumer

arkusza

spisowego

Numer

pozycji

arkusza

IloS6

podana w

arkuszu

IloSi ustalona

w czasie

kontroli



Wz6r Nr 5

Protok6lzposiedzeniaKomisjilnwentaryzacyinej

wsprawieroiliczeniar6zricinwentaryzaryjnych

Komisj a Inwentaryzacyjna w skladzie:

1. Przewodrucz4cy Komisji -

2. Czlonek

3. Czlonek

na posiedzeniu w dniu ..........20.........r. dotycz4cym inwentaryzacji

przeprowadzonej w UM w Choroszczy w dniach stwierdza, co

nastgpuje:

1. Rozliczenie wynik6w inwentaryzacji skladnik6w maj4tkowych wedlug zestawienia

r 62nic inwentaryzacyj nych wykazalo r6znice inwentaryzacyj ne o g6lem :

1) niedobory w kwocie ..........21,

2) nadv'ryzl<t w kwocie .zN

2. Komisja inwentaryzacyjna - po przeprowadzeniu postgpowania wyjaSniaj4cego, ustala

co nastgpuje:

3. Zdaniem Komisji Inwentaryzacyjnej stwierdzone niedoborylnadwyLki ( nie dotyczy to

Srodk6w trwalych ) nale?y zakwalifikowad jako:

1) niezawinione i spisad w ciEZar koszt6w / przychod6w

2) zawinione - obciEtyi ich wartoSciE osoby odpowiedzialne '......

4. Wnioski kofrcowe Komisj i Inwentaryzacyj nej :

Podpisy czlonk6w Komisji Inwentaryzacyjnej:

1 . Przewodruczqcy Komisj i Inwentaryzacyjnej

2. Czlonek Komisj i Inwentaryzacyjnej

3. Czlonek komisji Inwentaryzacyjnej

Opinia formalno-rachunkowa Gl6wnego Ksiggowego Gminy:

Opinia formalno-rachunkowa Skarbnika Gminy:

Opinia formalno-prawna Radcy Prawnego:

Decyzja Burmistrza:

Wnioski Komisji Inwentaryzacyjnej akceptujg / nie akceptujg.



Wz6r Nr 6

Protok6l z inwentaryzacji got6wki w kasie UM w Choroszczy

przeprowadzonej w dniu.. .......od godziny..... do godziny

przez zesp6l spisowy powolany przez Burmistrza Choroszczy zarz4dzeniem Nr..

dnia .......... w skladzie:

l)Przewodniczqcy Zespolu Spisowego - .

2)Czlonek

3) Czlonek

w obecnoSci osoby materialnie odpowiedzialnej -

W toku inwentaryzacji stwierdzono, co nastgpuje:

1. Stan gotowki w kasie: ..21, slownie zl:

zgodnie z nizej wymienionymi nominalami :

. szt. po 200 zl

.. szt, po 100 zl:
szt. po 50zl: .....

.. szt. po 20zL:

szt. po l0 zl: ...-

szt. po 5zl:
szt. po 2zl:

szt. po 1 zl:
..... szt. po 0,50 zl:

zL:

Z

RAZEM

Slownie zl:

2. Stan got6wki wynikaj4cej zraporltow kasowych w kwocie ...............21, slownie ztr:



Wz6r Nr 6

wtym:

I ) raport kasowy Nr..... ..... z dnia......,....

2) raport kasowy Nr...... ....2 dnia...........

3. Nadwyzka/niedob6r .

4. Stan depozyt6w przechowywanych w kasie oruzrchzgodnoS6 z ewidencj4:

5. WyjaSnienieprzyczyn powstania nadwyZki lub niedoboru:

6. Uwagi dotyczqce zabezpieczenia kasy oraz pomieszczenia, w kt6rych znajduje sig kasa:

7. Protok6l niniejszy sporz4dzono w 2 jednobrzmi4cych egzemplarzach, z kt6rych jeden

pozostawiono w kasie.

8. W zwi4zku z ustaleniami zawartymi w niniejszym protokole osoba materialnie

odpowiedzialna: nie wniosla zastrzeleh - wniosla zastrzelenia.

Protokol sporz4dzono w 2 egzempluzaph.

Podpisy czlonk6w zespolu spisowego:

Podpis osoby materialnie odpowiedzialnej :

Choroszcz, dnia

.kwota.

..kwota

.zl,

.zl.

zl.

1

2
J,



Wz6rNr 7

Proto k6l inwentary zacji kasy

Protok6l kontroli kasy i kontroli druk6w Scislego zarachowania

Spis z natury przeprowadzony w dniu ....,...

ptzez zesp6l spisowy w skladzie:

...........o godzinie......

l)PrzewodniczEcy -

2)Czlonek

3) Czlonek

w obecnoSci

osoby materialnie odpowiedzialnej -

Gl6wnego Ksiggowego Gminy ( UM Choroszcz) -

W kasie stwierdzono:

I. STAN GOTOWKI

l. Stan got6wki w kasie: ....21, slownie zl:...........

2. Stan gotowki w kasie wg raportu kasowego nr........... zdrua ........

wlqcznre wynosi...... .................21, slownie zl: ..................

.do poz. .....

II. DRUKI SCISTNCO ZARACHOWANIA

1. KP - dowody wpiaty od nr ........ a ostatni wykorzystany ff ..........

2. KW - dowody wyplaty od nr......... ostatni wykorzystany nr .........

3. Upowaznienia nr ..........do pobierania Srodk6w pienigznych z dnra

4. Arkusze spisu z natury w chwili ich ponumerowania i wydania Przewodnicz?cemu

Komisji Inwentaryzacyjnej od nr ........ ...... do nr ..........................2 dnia ...........



Wz6r Nr 7

rrl. P0NADTO W KASIE ZNAJDUJA SI4

1

2.

1J

Protokol sporz4dzono w 2 egzemplarzach.

Podpis osoby materialnie odpowiedzialnej :

Podpis Gl6wnego Ksiggowego UM Choroszcz:

Choroszcz, dnia

Podpisy czlonk6w zespolu spisowego :

I

a

')



Wz6r Nr 8

Protok6l przekaz^nia kasy UM w Choroszczy

Protok6l przekazania kasY UM w Choroszczy sporz4dzonY w dniu

...ogodzinie....

Osoba przekazuj4ca - . . . . .

Osoba przyjmuj4ca-. . . . . .

Obecna/y przy przekazantrt - .

W kasie stwierdzono przy przekazaniu:

I. STAN GOTOWKI

l. Stan got6wki w kasie: ....................21,

slownie zl.: ................

zgodnie z zalqcznikiem ,, Naliczenie stanu Kasy ,," z dnia

2. Stan got6wki wynikaj4cej z raport6w kasowych w kwocie ...............21,

slownie zi:

I ) raport kasowy Nr..... .....2 dnia............ ....kwota

tr. KSTAZECZKL CZEKOWE

l. Czel<t got6wkowe PKZP:

.....21,

1. KP - dowody wplaty od nr..... .ostatni wykorzystany nr.....,......

2.lJpowaZnienia nr .. ........do pobierania Srodk6w pieniEznych z dnia

Stan druk6w Scislego zarachowania jest zgodny z ksigg4 druk6w Scislego zarachowania.

IV. PONADTO W KASIE ZNAJDUJA SID

PRZEKAZUJACA
Obecna przy
przekazaniu'.

PRZYJMUJ,{CA:

1.



Wz6r Nr 9

Choroszcz dn, 20...........

RAZEM:
do przeniesienia

Pieczqtka

Zestawienie r6in ic inwentaryzacyjnych
na dzieri

symbol dokumentu

@..'..''.....'.........r.wSprawiepzeprowadzenia
inwentaryzacji rocznej

lnwentaryzacja materialow pqdnych

Strona

,l

Lp.

Nr dokum.

spisu z natury
Symbol

Nazwa (okre6lenie)

przedmiotu spisywanego
J. m. Cena

Stan faktyczny w dniu

spisu w ZBIORNIKU

Stan wg kart ewidencji
wyjazd6w w dnlu spisu

R6inice inwentaryzacyjne R62nica do ksiego-wania na

kontach
UwagiNiedobory Nadwyzki

Arkusz Pozycja Rodzaj

paliwa
llo66 Warto6i llo6i WartoSe lloit WartoS( lloSi Warto6e Winien Ma

Blok Kartka

1 Zot. etylina somoch6d I 0,00 0,00 0 0,00 0,00

2 Zat. olej napqd. somoch6d I 0,00 0,00 0 0,00 0 0,00

Zal. olej napqd. somoch6d I 0,00 0,00 0,00 0 0,00

4 Zot. etylina somoch6d I 0,00 0,00 0 0,00 0 0,00

5 Zol. gaz somoch6d I 0,00 0,00 0 0,00 0 0,00

0,00 0,00 0,00 0,00
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Zestawienie zbiorcze do inwentaryzacji na dzieri 3L grudnia

Lp Konto

Spis z natury Potwierdzenie salda Weryfikacja zapis6w ksiqgowych
og6lem

Stan ksiegowy Stan faktyczny Stan ksiegowy Stan faktyczny Stan ksiqgowy Stan faktyczny

Ma Ma Ma Ma

1 2 3 4 5 6 8. 9 11 72. 74 15 16

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

SporzEdzil Zatwierdzil

Ma Ma Ma
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Wz6r Nr 1,1

Zestawienie zbiorcze do inwentaryzacji sporzEdzonej drogq potwierdzenia salda i drogq

tzw. "weryfikacji" na dzie6 31 grudnia wg kont syntetycznych

Lp Konto

Potwierdzenie salda Weryfikacja zapis6w ksi qgowYch
Og6tem

Stan ksiqgowy Stan faktyczny Stan ksiqgowy Stan faktyczny

Wn Ma Wn Ma Wn Ma Wn Ma Wn Ma

L. 2 7 o. 9. 10. 11. 72. 13. 14. 15. 16.

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Sporzqdzil ............
Zatwierdzil


