Zarzadzenie nr 297/2014
Burmistrza Choroszczy
z dnia 18 kwietnia 2014r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielenia zaméwien publicznych o wartosci
szacunkowej nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro

Na podstawie art. 30 ust. 1 i ust. 2 pkt. 3, art.33 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o
samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2013 1., poz. 594, z p6zn. zm.) zarzqdzam co nastepuje:
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Wprowadza sie Regulamin udzielania zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro, stanowigcy
zalacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Traca moc zarzadzenia nr 126/08 Burmistrza Choroszczy z dnia 4 listopada 2008r w
wprowadzenia Regulaminu udzielenia zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych réwnowarto$ci kwoty 14 000 euro i nr 135/08
Burmistrza Choroszczy w sprawie zmiany Regulaminu udzielenia zaméwien publicznych o
wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 14 000
euro.

§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz
inz. Jerzy Ulanowicz



Zat. do Zarzadzenia nr 297/2014
Burmistrza Choroszczy z dnia 18 kwietnia 2014r.

Regulamin udzielania zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro.

§1

Zamoéwienia ktorych wartos¢ szacunkowa w ztotych nie przekracza réwnowartosci
kwoty 30 000 euro, moga by¢ dokonywane na podstawie procedur okreSlonych
niniejszym Regulaminem.

Wydatkowanie srodkéw powinno by¢ dokonywane w sposéb celowy i oszczedny przy
zachowaniu zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych nakladéw oraz w
sposéb umozliwiajacy terminowo realizacje zadan.

Zamawiajacy nie moze w celu unikniecie stosowania przepiséow ustawy Prawo
zamoOwien publicznych dzieli¢ zamdwienia na czesci lub zanizac jego wartosci.

§2

Zamoéwienia Publiczne ktérych warto$¢ nie przekracza 5000 zi, realizowane sag
samodzielnie przez kierownikéw Referatu.

Udzielenie zamoOwienia, ktérego wartoS¢ przekracza 5000zt lecz nie przekracza
wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 euro zatwierdza Burmistrz lub
osoba przez niego upowazniona po przeprowadzeniu przez kierownikéw Referatu
procedury okreslonej niniejszym Regulaminem.
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W przypadku udzielania zamdwien, ktérych wartos¢ nie przekracza 5000 zt nie jest
wymagane prowadzenie dokumentacji czynnosci, a jedynie potwierdzenie na fakturze
wystawionej przez Wykonawce sprawdzenia merytorycznego.

W przypadku udzielania zaméwien, ktorych warto$¢ przekracza 5000 zi, a nie
przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 euro wymagane jest
prowadzenie formularza dokumentujacego udzielenia zamdwienia o wartosci do
30 000 euro stanowigcego zalgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

Po realizacji zaméwienia, formularz dokumentujacy udzielenie zamdwienia o warto$ci
do 30 000 euro, dotaczany jest do faktury i przekazywany do Referatu Finansowego.
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. Udzielenie zaméwienia powyzej 5000zt nalezy poprzedzi¢ rozeznaniem
(telefonicznie, faksem, e-mailem lub pisemnie) lokalnego lub krajowego rynku



potencjalnych Wykonawcow, zgodnie z zasada gospodarnosci i racjonalnosci
wydatkow.

2. Rozeznanie rynku polega na uzyskaniu od co najmniej trzech Wykonawcow
informacji o oferowanych przez nich warunkach wykonania zaméwienia.

3. Jezeli uzyskanie informacji od wiecej niz dwoch Wykonawcow jest niemozliwe lub
znacznie utrudnione, mozna poprzesta¢ na uzyskaniu informacji od dwoch
Wykonawcow.

4. Potwierdzeniem uzyskania informacji jest pismo, faks, e-mail od Wykonawcy, notatka
stuzbowa z rozmowy telefonicznej lub wydruk ze strony internetowej. Dokumenty te
powinny wskazywa¢ nazwe i adres Wykonawcy, przedmiot zaméwienia, warunki
wykonania zamo6wienia, a w szczego6lnosci cene.

5. ZamOwienie nalezy udzieli¢ Wykonawcy ktéry zaoferuje najkorzystniejsze warunki
realizacji zaméwienia, biorac pod uwage zarowno oferowang cene jak i inne kryteria
odnoszace do przedmiotu zamoOwienia, tj. termin wykonania, funkcjonalnos¢,
parametry techniczne, koszty eksploatacji, warunki gwarancji, terminy ptatnosci itp.

6. Przeprowadzenie rozeznania rynku potencjalnych Wykonawcow nie ma zastosowania
w przypadku gdy ze wzgledu na szczegdlny charakter i rodzaj dostaw, ustug lub robot
budowlanych uzasadnione jest zlecenie realizacji konkrethemu Wykonawcy.

7. Odstapienie od zasad opisanych w punktach 1-6 nastapi¢ moze za zgodq Burmistrza.
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Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.



zalacznik nr 1

(piecze¢ adresowa Zamawiajacego)

FORMULARZ DOKUMENTUJACY UDZIELENIE
ZAMOWIENIA O WARTOSCI DO 30 000 €

1. Przedmiotem zamoOwienia jest

2. Poniewaz warto$¢ zamOwienia nie przekracza rownowartosci kwoty 30 000 EURO,
zamoéwienie nie podlega przepisom ustawy Prawo Zaméwien Publicznych
(art. 4 pkt.8).

3. Wdniu......oocovvvivinnnnnn I. ZWIOCono i€ do ......cecvevveverreennnnnne. nizej
wymienionych potencjalnych oferentéw z zapytaniem, czy moga zrealizowac
przedmiotowe zaméwienie. (podac¢ nazwy oferentéw):

4. Uzyskano nastepujace oferty realizacji zaméwienia (cena oraz inne istotne elementy
np. termin wykonania, funkcjonalnosé, parametry techniczne, koszty eksploatacji,
warunki gwarancji, terminy ptatnosci itp. )

Zatwierdzik: ..o —————————



(data i podpis)



